BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC Y Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
HAI PHONG
S6 114/ QD - YHP Hai Phong, ngay 3 thang 3 nam 2011
QUYET PINH

Qui dinh vé dién tich va cac diéu Kkién toi thieu cia phong lam viéc
doi véi cac don vi thugc Truwong DPai hoc Y Hai Phong.

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC Y HAI PHONG

Can ctir Quyét dinh s6 06/1999/QD-TTg ngay 25/01/1999 ctia Thu tudng
Chinh pha vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Y Hai Phong;

Can cir Quyét dinh sb 147/1999/QD-TTg ngay 05/7/1999; Quyét dinh sb
260/2006/QD-TTg, ngay 14/11/2006 cua Thii twéng Chinh phu vé viéc sira doi
bd sung Quyét dinh s6 147/1999/QD-TTg ngay 05/7/1999 ctia Tha twéng Chinh
phu quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc st dung Tru s¢ lam viéc tai cdc co quan
Nha nudc, don vi,

Can ctr Quyét dinh s6 170/2006/QD-TTg ngay 18 thang 7 nam 2006 cua
Thu tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuan, dinh mtc trang
thiét bi va phuong tién 1am viéc cta co quan va can bd, cong chiic, vién chirc
nha nudc;

Can ctr Thong tu s6 94/2006/TT-BTC ngay 9 thang 10 nam 2006 cta Bo
Tai chinh Hudéng dan thyc hién Quyét dinh sd 170/2006/QD-TTg ngay
18/7/2006 ctia Tha twéng Chinh phti vé viée ban hanh Quy dinh tiéu chuan, dinh
muc trang thiét bi va phuong tién lam vi¢c cua co quan va can by, cong churc,
vién chirc nha nudc;

Can ctt Quyét dinh s6 4968/QD-BYT ngay 30/11/2006 cua B Y té phé
duyét qui hoach tong thé phat trién Truong Pai hoc Y Hai Phong dén nam 2020;

Can cir Quyét dinh sb 4573/QD-BYT ngay 29/11/2005 cia Bo Y té V/v
ban hanh Qui ché T chirc va hoat dong cta Truong Pai hoc Y Hai Phong;



Can ctr cac diéu kién thuc té cua Truong Pai hoc Y Hai Phong. Theo dé
nghi cua trudng phong T6 chic Céan bo, Vat tu trang thiét bi, Quan tri Truong
Pai hoc Y Hai Phong.

QUYET PINH

Piéu 1: Qui dinh vé dién tich phong lam viéc d6i v6i cac ca nhan, don vi
thudc Truong Pai hoc Y Hai Phong (kém theo phu luc 1); Qui dinh vé tiéu
chuan, dinh muc trang b1 may moc, thiét bj vin phong phé bién cho can bo,
cong chuc, vién chiic va nguoi lao dong lam viéc tai Truong Pai hoc Y Hai
Phong (kém theo phu luc II).

Piéu 2: Cac Qui dinh vé dién tich va may moc, thiét bi van phong phd bién
duoc phé duyét 1a can clr va nguyén tac dé tinh todn nhu cau va lap ké hoach dau
tu xay dung, mua sdm trang thiét bi trang bi b tri, st dung cho cac don vi thudc
Truong Pai hoc Y Hai Phong.

Viéc dau tu xdy dung, mua sam trang thiét bi phai thuc hién theo cac qui
dinh hién hanh cia Nha nudc.

Piéu 3: Giao cho c4c phong Tai chinh ké toan, Vit tu trang thiét bi, Quan
tri, Ban QLDA va cac don vi lién quan khi t6 chitc thuc hién cong tac 1ap ké
hoach, dy trui kinh phi va thuc hién dau tu xdy dung, mua sim hang nam phai
can clr cac qui dinh tai diéu 1 va diéu 2 thyc hién.

Piéu 4: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 5: C4c 6ng (ba) Truong phong: Hanh chinh Tong hop, Tai chinh ké
todn, Vat tu trang thiét bi, Quan tri, Ban QLDA Trudng Pai hoc Y Hai Phong va
cac don vi, c& nhan lién quan can ctr quyét dinh thi hanh.
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PHU LUC I
Qui dinh vé dién tich phong lam viéc doi voi can by, cong chirc, vién chire
va nguoi lao dong lam viéc tai Truwong Pai hoc Y Hai Phong.

(Kém theo Quyét dinh sé 114 [2011/0P-YHP ngay 3 thang 3 nam 2011 ciia

Truong Pai hoc Y Hai Phong)

Stt | Chirc danh, hoc ham, hoc vi Tiéu chuén Ghi chu
dién tich tir
t6i thiéu t&i
t6i da cho 1
chd l1am viéc
(m2/nguwoi)
1 | Bi thu, Hiéu truong, Gido sw va| 25-30m? | Tiéu chuan dién tich
cac chirc vu trong duong. nay bao gom:
- Dién tich lam viéc;
- Dién tich tiép khach.
2 |Pho Bi thu, Pho Hiéu truéng, | 20-25m? | Tiéu chuén dién tich
Pho Gido su va cac chuc vu ndy bao gdm:
tuong duong. - Dién tich lam viéc;
- Dién tich tiép khach.
3 | Truong, phé khoa, giang vién| 12-15m?
cao cap, chuyén vién cao cip va
cac chuc vu tuong duong.
4 | Trudng, Pho phong, ban, trung| 10-12 m?
tdm, giang vién chinh, chuyén
vién chinh va cac chic danh
tuong duong.
5 | Chuyén vién, giang vién va cac 8-10 m?
chtrc danh tuong duong.
6 | Can sy, nhan vién thyc hanh 6-8m?
nghiép vu k¥ thuat.
7 | Nhén vién lam cong tac phuc 5-6m?

vu.




PHU LUC II

Qui dinh vé tiéu chuin, dinh mic trang bi may méc, thiét bi vin phong pho

bién cho can b, cdng chirc, vién chirc Trwong Pai hoc Y Hai Phong.

(Kém theo Quyét dinh sé 114 [2011/0P-YHP ngay 3 thang 3 ndm 2011 ciia

Truong Pai hoc Y Hai Phong)

Murc gia
: ; 01 toi d
Stt Tiéu chuan, dinh mirc S0 X “ ong 01Ma
) toi da (triéu
dong)
A [Tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi va phwong tién
lam viéc cia can b, cong chirc, vién chire (tinh cho
01 nguot)
1 Bi thw, Hiéu truéng, Gido sw va cac chirc vu c6 hé so 300
phu cép chirc vu linh dao twong dwong. ’
1. B ban ghé ngdi lam viéc 01 bo
2. Tu dyng tai liéu 02 chiéc
3. May vi tinh dé ban (gom ca ban may vi tinh va thiét | 01 bo
bi luu dién) hodac may vi tinh xach tay (hoac thiét bi hoac 01
dién tir tuong duong) chiéc
4. Dién thoai c6 dinh 01 chiéc
IPhé Bi thw, Pho Hi€u trudng, Phé Gido su va cac
2 fchite vu ¢6 hé s6 phu cap chirc vu linh dao twong 25,0
duong.
1. B ban ghé ngdi 1am viéc 01 bo
2. Tu dung tai liéu 02 chiéc
3. May vi tinh dé ban (gom ca ban may vi tinh va thiét | 01 bo
bi luu dién) hodc may vi tinh xach tay (hoic thiét bi hoic 01
dién tir tuong duong) chiéc
4. Dién thoai c6 dinh 01 chiéc
Truéng, phé khoa, gidng vién cao cip, chuyén vién
3 fcao cip va cac chirc vu ¢é hé sé phu cap chirc vu 18,0
lanh dao twong duwong.
1. B6 ban ghé ngdi 1am viéc 01 bo
D. Tu dyng tai liéu 01 chiéc
3. May vi tinh dé ban (gdm ca ban may vi tinh va thiét | 01 bd




bi luu dién)

Truwéng, Pho phong, ban, trung tim cac don vi,
giang vién chinh, chuyén vién chinh va cac chirc
danh twong dwong.

18,0

1. BO ban ghé ngdi lam viéc

01 bo

. Ta dung tai liu

01 chiéc

3. May vi tinh dé ban (g0m ca ban may vi tinh va thiét
bi luu dién)

01 bo

Chuyén vién, giang vién (néu ngdi riéng) va cac chirc
danh twong duwong.

2,0

1. BO ban ghé ng6i1 lam viéc

01 bo

Tiéu chuin, dinh mic trang thiét bi va phwong tién
lam viéc cia co’ quan (tinh cho 01 phong lam viéc)

IPhong lam viéc cua Bi thw, Hi¢u trudéng, Gido su va
cac chirc vu ¢6 hé so phu cap chirc vu lanh dao twong
dwong.

30,0

1. Bo ban ghé hop, tiép khach

1 bd

2. May in

1 chiéc

3. Cac trang thiét bj khac (néu can)

hong lam viéc cia Pho Bi thw, Pho Hi¢u truwéng,
hé Gido sw va cac chire vu c6 hé s6 phu cip chirc vu
lanh dao twong duong.

20,0

1. Bo ban ghé hop, tiép khach

1 bd

2. May in

1 chiéc

3. Cac trang thiét bj khac (néu can)

IPhong lam viéc ctia van phong khoa, b mon thugc
ban giam hi€u hoidc Trwéng, Phé phong, ban, trung
tam cac don vi (n€u ngoi riéng)

18

1. B0 ban ghé hop, tiép khach

01 bo

2. May in

01 chiéc

3. Pién thoai cb dinh

01 chiéc

4. Cac thiét bi khac (néu can)

IPhong lam viéc cia phong, ban chirc niang (tinh cho
01 phong lam viéc)

18,0

1. BO ban ghé hop, tiép khach

01 bo




2. May in 01 chiéc

3. Pién thoai ¢b dinh 01 chiéc

4. Cac thiét bj khac (néu can)

* Tiéu chuan trén tinh cho 01 phong lam viéc hoic 01
to chuyén vién c6 tir 10 ngudi tré xudng, d6i voi phong
c6 tir 1 dén 3 nguoi hodc chi ¢ Trudng phong, Pho
truong phong ngoi riéng thi khong trang bi bd ban ghé
hop, tiép khach.

Trudng hop phong lam viéc hodc to chuyén vién co
trén 10 nguoi thi ngoai tiéu chuan, ché do néu trén,
Hiéu truong quyét dinh trang bi thém céc trang thiét bi:
Bo ban ghé hop, tiép khach, may in, may dién thoai )

dinh.
o 'I\,Igo’e‘li tiéu chudn trén, 01 ngudi duge trang bi thém 01
ghé tiep khach.

5 P.fl(‘)ng Hanh chinh, Van thw (tinh cho 01 phong lam 120,0
viéc)
1. B ban ghé hop, tiép khach 01 bo
D. Tu dyng tai lidu 04 chiéc
3. Gia dung cong vin di, dén 01 bd
4. May in 01 chiéc
5. May photocopy 02 chiéc
6. May fax 01 chiéc
7. May scan 01 chiéc
8. Pién thoai cb dinh 01 chiéc
0. Cac thiét bj khac (néu can)

Ghi chu:

1. Cac thiét bj khac (néu can) bao gdom:

- May diéu hoa (trong trudng hop khong c6 hé thong diéu hoa trung tim)

- Quat, May sudi

- Tt lanh, May hat am (chi trang bi cho cac chirc danh tai cac Muc 1,2)

- May huy tai liéu (chi trang bi cho cac chirc danh tai cac Muc 5)

2. Cép cu chﬁ:g nang, nhiém vy, tinh chét cong ViéC, nhu cau thue té; Hic:eu
tru’(’)'ng‘ quyét dinh s,6 luong, chf}ng loai may moc, thiét bi van phong ph6 bién
(bao gém ca céc thiét bi khac) dé trang bi cho cac chic danh, can bd, cong chuc
va phong lam viéc ctia cac don vi cho phu hop.



