BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAIHQC Y DBoc 1ap - Tu do - Hanh phuc
HAI PHONG
Sb: A26 /QD-YHP Hai Phong, ngay J3 thdng < ndm 2013
QUYET DINH
Vé viéc Quy dinh cip phat, sir dung va thu hdi Hop thw dién tir céng vu
truomg Pai hoc Y Hai Phong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y HAI PHONG
Cén cir quyét dinh s6 06/1999/QD-TTg ngay 25-01-1999 cta Thii tuéng Chinh phu
vé viéc thanh 1dp Truong Pai hoc Y Hai Phong;

Cén ctr quyét dinh sb 4573/QDb-BYT ngay 29 thang 11 ndm 2005 ctia B truéng B Y
té vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc hoat dong cua Truong dai hoc Y Hai Phong;

()

Cén cr vao chi thi s§ 15CT-TTg ngay 22-5-2012 cua Thu tuéng chinh phu vé viée
tang cuong sir dung van ban dién tir trong hoat dong cia co quan nha nuéc;

Theo dé nghi ctia Ong Trudng phong Té chire Cén b,
QUYELT DPINH:
Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy dinh cip phat, sir dung va thu
hdi Email cong vu truong Dai hoc Y Hai Phong
Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
Diéu 3: Cic Ong, Ba Trudng phong Td chirc Can bd, Hanh chinh Téng hop,
- Tai chinh ké toan, Pao tao Dai hoc, Dao tao Sau dai hoc, quan ly khoa hoc va HTQT
va Trudng cac Khoa, B mdn, Pon vi va cic can b vién chirc lao dong nha truong

chiu tréch nhiém thi hanh quyét dinh nay,h&,/
p g —

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- Luu TCCB; HCTH
- Luu trir

HIEU TRUONG

TRUONG
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BO Y TE CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y Doc ldp - Ty do - Hanh phtic
HAI PHONG

QUY PINH CAP PHAT, SU DUNG VA THU HOI HQP THU DIEN TU
(EMAIL) CONG VU TRUONG PAI HQC Y HAI PHONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56.9.26../QD-YHP, ngay.23.thing. 5. nam 2013
cua Hiéu trucng truong Dai hoc Y Hai Phong)

Chuong |
QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Hop thu dién tir cong vu cia truong Pai hoc Y Hai Phong (sau day goi tét 1a
Email cong vu) 1a dia chi Email do truong Pai hoc Y Hai Phong cép phat va quan ly,
duoc dang ky tai website “hpmu.edu.vn”

M&i can bd duge cflp mét hop thu dién tir theo quy tic sau: <Ky tu dau cua ho va ho
dém><tén can bo>@hpmu.edu.vn. Céc truong hop dic biét do trung tén, ho dém, email
duoc dit tén theo cach riéng dé tranh sy trung lap.

Diéu 2: Péi tugng dugc cép email cong vu: mdi can b vién chic va lao dong hop dong
(sau day goi chung la can bd) do Trudng dai hoc Y Hai Phong tryc tiép quan ly.

Nha truong cép email cong vu cho cin by nhim muc dich hé tro cho viéc giang day,
nghién clru, quan ly va trao ddi thong tin cua can bd.

Diéu 3: Quy dinh vé st dung Email cong vu:

l. Can b phai chiu trach nhiém trude Phép luat va Nha trudng vé ndi dung cua nhirng thu
duoc giri di tir hop thu ctia minh.

2. Khi lién hé hoic trao ddi cdng vi€c vdi can b, sinh vién trong Trudng va cac té chir,
ca nhan bén ngoai Can b phai sir dung Email cong vu.

3. Nghiém cim st dung Email cong vu cho cic muc dich sau:

a. Phat tan thong tin mang tinh chit dbi truy va phan dong.

b. Phat tan virus ho#c cac phan mém pha hoai.

c. Tén cong cac may chu thur dién tir cia Truong va céc noi khac.

d. Gia mao hoic tim céch giai mao mét birc thu di¢n tir dudi danh nghia mét ngudi khac.
¢. Phat tan thong tin mang tinh kich dong da kich hoic da kinh té chirc hay ca nhan.

f. Phat tan thong tin sai sur that.

g. Phat tén céc thong tin quang céo.

Piéu 4: Quy dinh vé bio quan email cong vu:

1. Email c6ng vu duge xem nhu 13 tai san riéng cua can bg, do d6 can bo phai co trach
nhi¢m bao quan bdp thur dién tir ctia minh va tuan tha cac quy dinh vé sir dung tai Diéu 3.
2. Pé bao dam tinh bao mdt, can by khong duge dua mat khiu cho nguoi khac sir dung,
Khi phét hién mét khau hop thur ciia minh bj thay déi hoc khong ding nhép duoc Can bd
phai lién h¢ ngay véi T6 cong nghé thong tin ciia Nha trudng dé phuc héi lai.




Piéu 5: Danh sach dia chi email céng vu cua can bd dugc cong bd rong rai, cong khai
trong toan truong dé toan thé can bo va cac don vi cdp nhat, str dung va giao dich trong
cdng viéc trao doi thong tin hang ngay.

Chuong I1
QUY PINH CAP PHAT VA THU HOI PIA CHi EMAIL CONG VU

Piéu 6: Quy dinh vé thoi han cua email cong vu:

1. Email cdng vu ctia can bo duoc ton tai trong sudt thoi gian can bd lam viéc tai Truong.
2. Email cong vu cua cén b s& bi thu héi trong cac truong hop sau:

a. Can by Nghi viéc khoi truong (Cham dirt hop dong, nghi huu, bi buge théi viée, tu y bo
viéc...)

b. Can b khong c6 nhu ciu sir dung email cong vu.

c. Can b9 sir dung email cong vu vi pham nhimng diéu cAm quy dinh tai khoan 3 Diéu 3.

Piéu 7: Mdi can b bi thu hdi email .cong vu quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 duoc Phong To
chirc Can bd lap danh sich va chuyén vé Té cong nghé thong tin, dé nghi thu h01 dia chi
email cong vu. TS cong ngh¢ thong tin ¢ trach nhiém thong bao cho can b vé viéc sé
thu hoi dia chi emai cong vu, dé can bo c6 thoi gian luu giir lai céc tai liéu can thiét. Sau 7
ngdy thong béo, T4 cong nghé thong tin s& thu hdi lai dia chi email trén.

Diéu 8: Nhiing thay dbi vé danh sich dia chi email cdng vy, Td cong nghé thong tin c6
trach nhi¢m thong béo kip thoi va cong khai toan truong theo hé thong email cong vu.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9: Moi thic méc cia can bd vé email cOng vu ca nhan, tuy theo nhiém vu va trach
nhiém cua cic don vi lién quan, cé nghia vu giai dap va hé trg dé can bé st dung email
trong cong viéc mot cach thuin lgi nhét.

Piéu 10: Quy dinh nay dugc ép dung cho tat ca cac Khoa, Bo mon, Phong ban, Pon vi
trong Truorng Phong Té chirc Can bd, T cong nghé thong tin, chiu trich nhiém huéng
dan va td chire thuc hién. Trong qua trinh thyuc hién néu ¢6 van dé méi nay sinh hoic kho
khin vuéng mic, Hiéu trudng sé xem xét dé sira ddi, bd sung. W




