BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC Y DUQC Poc lap - Tw do - Hanh phc
HAI PHONG
S6 621 /QD - YDHP Hai Phong, ngay 29 thang 6 nam 2016
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché tuyén dung vién chirc
cua Trwong Pai hoc Y Dwoc Hai Phong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC Y DUQC HAI PHONG

Can ctr Quyét dinh s6 06/1999/QD-TTg ngay 25-01-1999 cua Thu twéng Chinh phu
vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Y Hai Phong;

Cin ctr Quyét dinh s6 2153/QD-TTg ngay 11/11/2013 caa Thu tudéng Chinh phu vé
viéc doi tén Truong Pai hoc Y Hai Phong thanh Truong Pai hoc Y Duogc Hai Phong;

Can cur Luat Vién chuc va Luat Lao dong;

Can ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/1012 caa Chinh phu vé viéc tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc,

Cin cir Thong tu sé 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta B6 Noi vu vé viéc
huéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi dudng
ddi vai vién chuc:

Xét dé nghi ciia 6ng Truang phong To chic can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén dung vién chic
cua Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong.

Piéu 2. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Pieéu 3. Cac ong (ba) Truong cac Phong, ban chuc niang, Khoa, Bo mén,
Trung tdm va Bénh vién can ct quyét dinh thi hanh.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;
-Luu TCCB;
- Luvu HCTH.
Da ky

GS.TS. Pham Vin Thirc



BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC Y DUQC Poc lap - Tw do - Hanh phc
HAI PHONG

o QUY CHE
TUYEN DUNG VIEN CHUC CUA TRUONG DAl HQOC Y DUQC HAI PHONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 621 /QP-YDHP ngay 29 thang 6 ndam 2016
cua Hiéu truwong Truwong Dai hoc Y Dugc Hdi Phong)

Can ctr Luat Vién chac sé 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cua
Quéc hoi;

Can ctr Luat Lao dong s6 10/2012/QH13 caa Qudc hoi;

Cian cu Luat Gido duc sé 38/2005/QH11 cua Quéc hoi;

Can ctr Luat s6 39/2013/QH13 sira ddi, bo sung mot sb diéu caa Luat Thi dua,
khen thudng;

Cin ctt Nghi dinh sé 27/2012ND — CP ngay 06 thang 4 nam 2012 cta Chinh
phi quy dinh vé xt ly ky luat vién chic va trach nhiém boi thuong, hoan tra caa
vién chuc;

Cian ctt Nghi dinh sé 29/2012/ND — CP ngay 12 théng 4 nim 2012 ctia Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

Cin ctr Nghi dinh s6 41/2012/ND — CP ngay 08 thang 5 ndm 2012 ctia Chinh
phu quy dinh Vé vj tri viéc 1am trong cac don vi su nghiép cong lap;

Can ctir Nghi dinh s6 42/2010/ND — CP ngay 15 thang 4 nim 2010 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong va Luat
stra d6i, bo sung mot s diéu cia Luat Thi dua, Khen thuong;

Cin ctir Nghi dinh s6 05/2015/ND — CP ngay 12/01/2015 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 noi dung caa Bo luat Lao dong;

Can ctr Thong tu 14/2012/TT — BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cta Bo Noi
vu huéng dan thyc hién Nghi dinh s6 41/2012/NDP — CP ngay 08 thang 5 nam 2012

cua Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc 1am trong cac don vi Sy nghiép cong lap;



Can ctr Thong tu 15/2012/TT — BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cta Bo Noi
vu huéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong 1am viéc va dén bu chi phi dao tao,
boi dudng ddi véi vién chuc;

Can ctr Thong tu s6 15/2012/TT — BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cua B
Noi vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chic; quy ché thi thang hang
chuc dang nghé nghiép ddi véi vién chac va ndi quy ky thi tuyén, thi thing hang

chtc danh nghé nghiép ddi véi vién chuc;

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pdi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc tuyén dung Vién chirc va hop dong lao dong cua
Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong.
Piéu 2. Ciin cit tuyén dung vién chirc va lao dong hop dong

Viéc tuyén dung vién chitc va lao dong hop dong phai cin ctt vao chirc ning,
nhiém vu, chi tiéu bién ché cta nha truong duoc BO Y té giao, nhu cau cong viéc, vi
tri viéc lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va quy tién luong ciia nha truong.

Nha trudng giao chi tiéu bién ché cho cac khoa, phong ban, trung tim, bo
mon, bénh vién (sau day goi tit 1a don Vi) va diéu chinh tung ndm cho phu hop voi
chtrc ndng nhiém vu cua tirng don vi.
Piéu 3. Nguyén tic tuyén dung vién chirc va hop dong lao dong

- Pam bao tuén thi dang cac quy dinh ciia nha nudc vé cong tac tuyén dyung
bién ché va lao dong hop dong.

- Pam bao sy 1anh dao ctua Pang ty va su thong nhat cia Ban Giam hiéu nha

truong; dam bao viéc st dung ngudn chi phi hanh chinh gan véi1 hiéu qua cong tac.



- Phat huy tinh chu dong cua lanh dao don vi trong viéc tuyén dung ngudn
nhan luc.

- bam bao cong khai, minh bach, cong béng, khach quan, canh tranh.

- Tuyén chon dung ngudi, dap tmg duoc yéu cau ciia cong viéc.

Piéu 4. Piéu kién tuyén dung vién chirc va lao dong hop dong

4.1. Nguoi co du diéu kién sau day dugc ding ky tuyén vién chtc va hop
dong lao dong:

-Co qué)c tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

- Tr 18 tudi trd 1én va c6 1y lich 16 rang;

- C6 van bang, chtng chi dao tao, chimg chi hanh nghé phu hop véi vi tri viée
]am can tuyén dung;

- bu stc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vuy;

- Pap tng cac diéu kién khac theo vi tri viéc 1am theo tiéu chuan chitc danh
nghé nghiép;

- Néu tham gia tuyén dung vién chirc hoic lao dong hop dong vao ngach
Giang vién cic bo moén Lam sang va Co ban thi phai t6t nghiép Pai hoc dung
chuyén nganh quy dinh, h¢ chinh quy tur loai Kha tré 1é€n; véi cac b mon Co sé thi
t6t nghiép Pai hoc dung chuyén nganh quy dinh, hé chinh quy tir loai Trung binh
kha tro 1én.

4.2. Nhimg ngudi sau day khong du du diéu kién ding ky tuyén dung vién
chtrc va lao dong hop dong:

- Mat nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chip hanh ban an, quyét dinh vé
hinh sy cua toan an; dang bi 4p dung bién phap xur Iy hanh chinh dua vao co sé chita

bénh, co s& giao duc;

Piéu 5. Uu tién trong tuyén dung vién chirc va lao dong hop dong



- Anh hung luc lugng vii trang, Anh hung lao dong; Thuong binh; Nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh; Con li¢t si; Con thuong binh; Con ctia nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh;

- Nhitng nguoi cé hoc vi tién si, thac si hodc tt nghi¢p dai hoc loai gidi va

xuat sic dang véi chuyén nganh c6 nhu cau tuyén dung.

~ Chuong II )
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Picu 6. Thim quyén tuyén dung vién chirc

Nha truong duge B Y té phan cdp cho thAm quyén tuyén dung vién chirc va
bao cao két qua tuyén dung dé Bo Y té cong nhan.

Nha truong thanh 1ap Hoi dong tuyén vién chirc dé trién khai quy trinh tuyén
dung theo ding quy dinh cua phap luat.
Picu 7. Hoi dong tuyén dung vién chirc

7.1. S6 lugng thanh vién Hoi dong tuyén dung theo nguyén tic phai 1a sb 16.

7.2. Thanh phan cua Hoi dong tuyén dung gébm Ban Giam hiéu; Phong T6
chtrc can bg; Pai dién Cong doan va lanh dao cua cac don vi ¢c6 nguoi tham gia
tuyén dung dé quyét dinh ndi dung, hinh thirc tuyén dung.

- Chu tich Hoi dong 13 Hiéu truéng hodc phé Hiéu truong duoc Hidu trudng
iy quyeén truc tiép chi dao cong tac tuyén dung.

- Thuong truc Hoi dong 1a Trudng phong To chirc can bd hodc Pho truong
phong T6 chirc can bo.

- Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a Pho truong phong To chirc can b hoidc
vién chtrc Phong Té chtic can bo cua Trudng.

- Cac uy vién khac do Hiéu truong quyét dinh gom: Ban Giam hiéu, Lanh dao

cac Phong ban, Khoa, B6 mon, Trung tdm va vién chirc chuyén mon cé nang luc,



kinh nghiém, uy tin vé linh vuc chuyén mon lién quan dén vi tri thi, tuyén dung
trong don vi.

- Giup viéc cho Hoi dong tuyén dung gdm Ban phong van, Ban d& thi, Ban
coi thi, Ban chdm thi, Ban thu ky, Ban kiém tra, sat hach...

7.3. Nhiém vu va quyén han ctia Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén
tac tap thé, két luan theo da sd. Cu thé:

- Xay dung va phé) bién ké hoach tuyén dung, thé 18, quy ché, tiéu chuan va
diéu kién tuyén dung; hd so can thiét cua nguoi tham gia du thi tuyén; mon thi, hinh
thire thi tuyén, thoi gian, dia diém, phi du thi.

- Thanh 1ap cac ban chuyén mon giup Hoi dong tuyén dung.

- Tiép nhan va xét ho so du thi tuyén, t6 chirc so tuyén, cong b danh sich
nhimg nguoi da didu kién va tiéu chuan du thi tuyén.

- T6 chirc thu phi du thi tuyén va sir dung theo quy dinh caa phap luat;

- Chi dao va t6 chirc ky thi (coi thi, héi thi, cham thi) theo dung quy ché, xét
két qua tring tuyén, 1ap béo céo trinh Hiéu trudng quyét dinh.

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc thi tuyén theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 8. Quy trinh tuyén dung vién chirc

Tuyén dung vién chirc dugc tién hanh theo trinh tu sau day:

Buwéc 1: Xdic dinh nhu cdu tuyén dung

- Trén co s& bién ché duoc BO Y té giao, nha trudng s& thong bao t6i cac don
vi trong toan trudng dé dang ky nhu cau tuyén dung cta timg don vi.

- Trén co s& nhu cau cong tac, chuc nang nhi¢m vy, vi tri viéc lam, cac don vi
gui dang ky tuyén dung bién ché vé phong T6 chtic cén bo.

- Phong Té chirc can bo xdy dung phan bd chi tiéu bién ché cho cac don vi
kém theo diéu kién tuyén dung, ké hoach tuyén dung trinh Ban Giam hi¢u phé
duyét;

- Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung vién chuc.



Buwéc 2: Théng bdo chi tiéu tuyén dung

- Nha truong thong bao chi tiéu tuyén dung, diéu kién tuyén dung, ké hoach
tuyén dung trén cac thong tin dai ching trong thanh phd va trung wong 01 thang
trude khi tién hanh tuyén dung.

- Cong khai thong tin vé tuyén dung trén website va bang tin cla trudng.

Noi dung théng bao gdm:

- Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyeén;

- S luwong vién chuc can tuyén theo ting vi tri viéc 1am va chac danh nghé
nghiép tuong ng;

- Noi dung hd so ding ky duy tuyén, thoi han va dia diém nop ho so du tuyén,
sb dién thoai lién hé;

- Hinh thirc va noi dung thi tuyén hoic xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén hodc xét tuyén: 1¢ phi thi tuyén hoic xét tuyén theo quy dinh caa phap lut.

Buéc 3: Tiép nhan Ho so dang ky tuyén dung

a) Phong T6 chirc can bo tiép nhan Ho so tuyén dung vién chuc cia cac tng
vién. Thoi han nhan ho so diang ky dy tuyén it nhat 1a 20 ngay lam viéc ké tir ngay
thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching.

b) Noi dung Ho so tuyén dung vién chirc gom:

- Pon dang ky du tuyén vién chic theo mau;

- Ban So yéu ly lich tu thuat c6 xac nhan cua co quan c6 thim quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

- Ban sao cac vin bang, chung chi va két qua hoc tap theo yéu cau cuaa vi tri
du tuyén. Truong hop c6 vin bang do co s¢ dao tao nudc ngoai cap phai dugc cong
chung dich thuat sang tiéng Viét;

- Gidy chiing nhan stc khoe con gié tri st dung do co quan y té dua diéu kién
dugc khdm suic khoe chirng nhan theo quy.

- Giay chung nhan thudc d6i twong uu tién trong tuyén dung vién chic (néu

c6) duoc co quan, to chirc co tham quyén ching thuc.



Buwéc 4: Té chirc tuyén dung

8.1. Hinh thuc tuyén dung: C6 ba hinh thirc:

- Xét tuyén;

- Thi tuyén;

- Xét tuyén dic cach.

8.2. Noi dung tuyén dung:

a) Thi kién thic chung: bao gdm cac quy dinh ctia phap luat vé vi tri tuyén
dung, ndi quy cua nha truong;

b) Thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh: gém hai noi dung

- Thi viét thoi gian 180 phut hodc thi van dap.

- Thi thuc hanh: Gidng bai trén giang dudng .

¢) Thi ngoai ngir: Thi viét thoi gian 60 phut (néu tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép yéu cau trinh d6 ngoai ngir) hodc thi van dap.

d) Thi tin hoc vin phong: Thi thuc hanh trén may hodc thi trac nghiém, thoi
gian 30 phat (néu tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép yéu cau trinh do tin hoc).

Tuy theo nhu cau tuyén dung va tinh hinh thuc té, Nha truong sé ap dung mot
trong ba phuong thtrc tuyén dung trén. Quy trinh cu thé cua timg phuong thic tuyén
dung duoc tién hanh theo dang quy dinh tai Nghi dinh 29/2012/NP — CP ngay 12
thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chuc va
Thong tu sé 15/2012/TT — BNV ngay 28 thang 12 nim 2012 caa Bo Noi vy ban
hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chuc.

Buwdc 5: Céng nhdn két qud tuyén dung:

a) Sau khi c6 két qua tuyén dung cua Hoi dong tuyén dung vién chirc nha
truong, phong To chirc can bd thong bao két qua tuyén dung trén bang tin, website
cua truong trong thoi gian 10 ngay lam viéc.

b) Hét thoi gian thong bao, néu khong c6 khiéu nai gi vé két qua tuyén dung,
nha truong s& hoan thién hd so tuyén dung va ho so vién chuc theo ding quy dinh

dé bao cao Bo Y té ra Quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung.



Buiéc 6: Ky két Hop dong lam viéc:

a) Sau khi duoc B9 Y té cong nhan két qua tuyén dung, Nha trudong sé thong
bao cho cac tmg vién dugc tuyén dung vao cac don vi dén phong T chirc can b
hoan thién HO so vién chuc va ky két Hop dong 1am viéc 1an dau (tap su) theo miu
quy dinh.

- Trong thoi gian 20 ngay ké tir ngdy duoc thong bao, nguoi dugc tuyén dung
phai vé truong dé ky Hop dong 1am viée 1an dau.

- Sau khi ky két Hop dong 1am viéc 1an dau, trong thoi gian cham nhat [a 20
ngay lam viéc nguoi tring tuyén phai dén nhan viéc, trir truong hop hop dong lam
viéc quy dinh thoi han khac. Truong hop nguoi tring tuyén co 1y do chinh ddng ma
khong thé dén nhan viéc thi phai lam don xin gia han trude khi két thic thoi han néu
trén gui vé phong To chic can bo.

- Truong hop ngudi tring tuyén khong dén ky hop dong 1am viéc trong thoi
han quy dinh thi Hiéu truéng — Chu tich Hoi dong tuyén dung vién chuac hay bo két
qua tring tuyén hoic cham dut hop dong da ky két.

b) H6 so vién chtrc gdm nhing ndi dung sau:

- Pon dang ky du tuyén vién chac theo mau;

- Ban So yéu ly lich tu thuat c6 xac nhan cua co quan c6 thim quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

- Gidy khai sinh (ban sao);

- Ban sao cac vin bang, chung chi va két qua hoc tap theo yéu cau caa vi tri
du tuyén, duoc co quan c6 tham quyén chiing thuc. Truong hop ¢é vin bang do co
s& dao tao nudc ngoai cap phai dugc cong ching dich thuat sang tiéng Viét;

- Gidy chang nhan stc khoe con gié tri sir dung do co quan y té du diéu kién
dugc khdm suc khoe chirng nhan theo quy dinh.

- Gidy chung nhan thudc dbi twong uu tién trong tuyén dung vién chic (néu
c6) dugc co quan, to chire ¢ tham quyén ching thuc;

- Cam két cua vién chirc khi duoc tuyén dung (theo mau).



¢) Phong T6 chtc can bo giri Thdng béo vé viée ky két Hop dong 1am viée lan
dau cua vién chirc va Gidy gidi thiéu vé don vi dé 1anh dao don vi tiép nhan, bd tri
vién chirc dugc tuyén dung phu hop véi nhu cau cong tac.

Bwdée 7: Tap su:

- Vién chuc khi dugc tuyén dung phai trai qua thoi gian tap su 9 — 12 thang
tuy theo ngach vién chirc turong img véi vi tri cong tac.

- Ché d6 tap su cua vién chuc dugc thuc hién theo dung quy dinh tai cac Piéu
20 — 24 ctia Nghi dinh 29/2012/ND — CP ngay 12/4/2012 cta Chinh pha vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chirc ciing nhu Piéu 10 cia Thong tu 15/2012/TT —
BNV ngay 25/12/2012 ctia B§ Noi vu.

- Hét thoi gian tap su, nha truong thanh 1ap Ho1 déng xét hét thoi gian tap su
dé danh gia vién chtic. Thanh phan Hoi dong gom Ban Giam hiéu, Lanh dao phong
T6 chitc can bo, Lanh dao phong Dao tao dai hoc, Pai dién Cong doan va Lanh dao
don vi ¢6 vién chuc tap su.

- Néu duoc Hoi dong xét hét thoi gian tap su danh gia vién chirc du diéu kién
xét hét thoi gian tap su, nha truong s& ra quyét dinh bo nhiém vao ngach va ky két

Hop dong lam viéc lan 1.

) Chuwong I11 )
TUYEN DUNG LAO DONG HQP DPONG

Picu 9. Tham quyén tuyén lao dong hop dong

Nha truong duge quyén tuyén dung Hop ddng lao dong tiy theo nhu ciu cong
tac, vi tri cong tac va tinh hinh tai chinh cua truong. Cac truong hop lao dong duogc
tuyén dung dot xuat do Hiéu truong quyét dinh.

Nha trudong thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung lao dong hop dong dé trién khai
quy trinh tuyén dung hop dong lao dong va ky két Hop dong lao dong cho tat ca cac



Khoa, B6 mon, Phong ban, Trung tdm, Bénh vién trong toan truong theo dung quy
dinh cua phap luat.
Piéu 10. Hop dong lao dong thir viec

1. Péi tuong:

Nguoi lao dong bat dau xin vao 1am viéce tai cac don vi trong trudng.

2. Quy trinh thuc hién:

Buwére 1: Xay dyng chi tiéu tuyén dung:

- Can ctr nhu cau cong tac, quy hoach phat trién cua nha trudng, vao thang 01
hang niam, phong To chiic can bo thong bao ding ky tuyén dung lao dong hop dong
gui cac don vi trong toan trudng. Trong thoi gian 10 ngay ké tir khi nhan duogc
thong bao, cac don vi phai giri ban dang ky chi tiéu Lao dong hop dong vé phong
Té chie can bo dé tong hop, trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

- Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung lao dong hop dong. Thanh phan Hoi dong
gém Ban Giam hi¢u, Lanh dao phong Tb chic can bd, Chu tich Cong doan va dai
dién don vi c¢6 ngudi lao dong tham gia tuyén dung.

Buwéc 2: To chuc tuyén dung:

a) Thong béo tuyén dung:

- Phong Té chirc can bo xay dung ké hoach t6 chirc tuyén dung lao dong hop
dong trinh Hiéu truong phé duyét.

- Thong béo trén Bang tin, website cta trudng vé chi tiéu, ké hoach tuyén
dung lao dong hop ddng ctia nha trudng.

b) Tiép nhan ho so tuyén dyung

- Phong T6 chirc can bo tiép nhan ho so cta ngudi lao dong tham gia tuyén
vao cac vi tri trong thoi gian 01 thang ké tir ngay thong bao trén bang tin va website.

- Phong T6 chirc can bo 1ap trich ngang vé cac tng vién tham gia tuyén dung
va béo cao Hoi dong tuyén dung lao dong hop dong.

b) To chirc tuyén dung:



- Trén co sé trich ngang ctia phong Té chirc can bo, Hoi ddng tuyén dung lao
dong hop dong s& hop xem xét, danh gia timg tng vién tham gia tuyén dung.

- Pbi voi nguodi lao dong tham gia tuyén dung 1am Giang vién hop dong sé
phai gidng bai trén giang duong va tra 101 cac cau hdi tng xu lién quan.

- P6i v6i ngudi lao dong tham gia tuyén dung lam hop ddng tai cac Phong
ban, Trung tdm, Bénh vién va K¥ thuat vién hop déng cua cac Khoa, B0 mon sé
phai tra 161 van dap vé chuyén nganh va cac cdu hoi Gng xtr lién quan.

- Hoi dong tuyén dung lao dong hop dong thong bao két qua bang Bién ban
vé phong T6 chirc can b dé trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Buée 3: Ky két hop dong lao dong thir viéc:

- Phong T chitc can bd soan thao va trinh Hiéu truéng ky Hop dong lao dong
thtr viéce.

- Thoi gian thir viéc dbi voi ngudi lao dong chuyén mén c¢6 trinh d6 tir Cao
dang tro 1én 1a 02 thang; ddi voi nguoi lao dong c6 trinh d6 Trung hoc chuyén
nghiép tré xubng la 01 thang.

- Trong thoi gian tht viéc, nguodi lao dong duoc tra luong theo thda thudn
giita nha truong va nguoi lao dong; khong duoc dong Bao hiém x4 hoi, Bao hiém y
té va Bao hiém that nghiép.

Buéc 4: Danh gia hét thoi gian thir viéc:

- Nha trudng Gy quyén cho ldnh dao don vi truc tiép st dung ngudi lao dong
thir viéc dugc tién hanh danh gia nguoi lao dong khi hét thoi gian thir viéc.

- Trong thoi gian 07 ngay trude khi hét han Hop dong lao dong thir viée, don
vi tryc tiép sir dung lao dong tién hanh dénh gia nguoi lao dong khi hét thoi gian thur
viéc va giri bién ban vé phong T6 chirc can bd ghi rd nguoi lao dong co dat yéu cau
thr viée khong, dong ¥ hay khong dong ¥ dé tiép nhan nguoi lao dong duogc tuyén
dung. Trén co sé d6, nha trudng s& xem xét dé ngudi lao dong duoc tuyén dung va
ky két Hop dong lao dong.

Piéu 11. Hop ddng lao dong



1. Béi tuong:

Nguoi lao dong da thyc hién xong Hop déng lao dong thur viéc va dugc don
V1 truc tiép st dung lao dong danh gia dat yéu cau thr viéc.

2. Quy trinh thuc hién:

- Trén co s& két qua danh gia thir viée cua cac don vi, phong T6 chirc can bo
1ap trich ngang dé bao cao Hoi dong tuyén dung lao dong hop dong cua truong. Hoi
dong tuyén dung lao dong hop dong xem xét, danh gia va giri bién ban dé nghi Hiéu
truong ky Hop dong lao dong c6 thoi han 12 thang cho ngudi lao dong.

- Khi ky két hop dong lao dong, ngudi lao dong duge hudong luong theo thoa
thuan gitta nha trudng va nguoi lao dong; duoc nha trudng déng Bao hiém x4 hoi,
Bao hiém y té, Bao hiém that nghiép theo quy dinh cua Nha nuéc va duge hudng
céc ché d6 khac theo ndi quy cua nha trudng.

- Trong thoi gian 07 ngdy trude khi hét han hop dong lao dong, nha trudng s&
xem xét dé ky tiép hop dong lao dong c6 thoi han hoic khong xac dinh thoi han cho
nguoi lao dong.

- Nguoi lao dong da lam viéce tai cadc don vi cua trudng trong thoi gian tir 01
nam trd 1én néu du tiéu chuan theo quy dinh s& duoc nha truong wu tién trong viéc
tuyén dung bién ché khi dugc B Y té cho phép.

Piéu 12. Hop dong lao dong vu viéc hoic thué khoan cong viéc

1. Béi tuong:

Nguoi lao dong lam viée theo vu viée hodc cong viéc c6 thoi han nhat dinh
dudi 12 thang.

2. Quy trinh thyc hién:

- Lanh dao don vi xac dinh nhu cau cong vi¢e, thoi gian can hop déng hoac
thué khoan gtri van ban bao céo vé phong T6 chirc can bd dé tong hop, trinh Hiéu

truong xem xét, quyét dinh.



- Phong T6 chtrc can bo tham muu cho Hiéu trudng théng bao vé nhu cau
tuyén dung, tiép nhan hd so xin viée cua nguodi lao dong trinh Hi¢u truong xem xét,
quyét dinh.

- Phong Tb chirc can bd soan thao Hop déng lao dong vu vi¢c hodc thué
khoan voi ngudi lao dong. Trong hop dong ndy, ngudi lao dong dugc tra tién cong
theo thoéa thuan, khong duoc dong Bao hiém xa hoi, Bao hiém y té, Bao hiém that

nghiép va duoc hudng cac ché do khac theo ndi quy cua nha trudng.

~ Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. T6 chirc thuwe hién

Céc don vi va ca nhan trong truong nghiém tac thyc hién Quy ché nay. Khi
nha nudc thay doi ché d6, chinh sach thi nha truong thuc hién theo van ban mai.

Trong qua trinh thyc hién, néu phét sinh vuéng mac thi lanh dao cac don vi co

trach nhiém bao cao Hiéu trudng dé xem xét, bo sung cho phu hop.

HIEU TRUONG
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