BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAL HQC Y DUQC DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
HAI PHONG
Se: 386 /QDb-YDHP Hdi Phong, ngay 6 thding 4 nam 2016
QUYET PINH

Vé viée Quy dinh ché do tap su ddi véi vién chire va hop déng lao dong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y DUQC HAI PHONG

Cin ct Quyét dinh s6 06/1999/QD-TTg ngay 25-01-1999 ciia Thu tudng
Chinh phu Ve viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Y Hai Phong;

Can ctr Quyét dinh s6 2153/QD-TTg ngay 11/11/2013 cia Tha tuéng Chinh
phu vé viée doi tén Truong Pai hoc Y Hai Phong thanh Truong Pai hoc Y Duoc
Hai Phong;

Cin ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/1012 ctia Chinh phu vé viéc
tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc,

Cian ctr Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ciia Bo Noi vu vé
viéc hudng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao,
bdi dudng ddi véi vién chic;

Cin cir Thong tu Lién tich s6 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV ngay 28/11/2014
quy dinh mi sd va tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chuc giang day trong cac
co s& gido duc dai hoc cong lap;

Thuc hién Nghi quyét ciia Pang ty, Ban Giam hiéu nam hoc 2015-2016;

Xét dé nghi cta 6ng Truong phong To chirc Can bo.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh Quy dinh ché d6 tap su d6i voi vién chire va hop
ddng lao dong mdi tuyén cia Truong Pai hoc Y Duoc Hai Phong.

Piéu 2. Cac 6ng (ba) Trudng cac phong, ban chirc ning, cac don vi va
ca nhén c¢ lién quan can clr quyét dinh thi hanh.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 2;
- Luu: VT, TCCB.

(baky)

GS.TS. Pham Van Thirc



_ BOYTE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DATHOC Y DUQC Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
HAI PHONG

QUY DINH
CHE PQ TAP SU POI VOI VIEN CHUC VA HQP PONG LAO PONG
CUA TRUONG PAI HQC Y DUQC HAI PHONG
(Kém theo Quyét dinh sé 386 /OP- YDHP ngay 6 /4 /2016)

|. CHE PO TAP SU
1. P6i twong tap su

1.1. Vién chirc méi duoce tl}yén vao Truong Dai hoc Y Duoc Hai Phong
hoac vién chirc méi dugc thay doéi chirc danh nghé nghi¢p phai thuc hién ché
do tap su.

1.2. Lao dong hop d,(‘A)ng moi tuyén sau khi hoan thanh hoc vige tur 1 dén
2 thang, phai thuc hién ché do tap su nhu vién chirc dugc tuyén dung.

(Déi twong trén ddy dwgc goi chung la nguoi tdp su)

2. Thoi gian tap suw

2.1. Thoi gian tap sy dbi voi vi tri:

- Chuyén vién, Giang vién va tuong duong (hang III):
+ 12 thang cho ddi tuong tét nghiép dai hoc, cao dang
+ 9 thang cho ddi twong tot nghiép Bac si

- Cén sy va tuong duong (hang IV):
+ 6 thang cho ddi tuong tot nghiép trung cap.

2. 2. Thoi gian nghi sinh con theo ché do bao hiém xa hoi va thoi gian
om dau tur 03 ngay tr¢ 1én; thoi gian bi tam giam, tam gitr, tam dinh chi cong
tac theo quy dinh cua phap luat thi khong dugc tinh vao thoi gian tap su.

3. Mién thwe hién ché dd tap su

Vién chirc c6 thoi gian c6 dong bao hiém xa hoi bat budc tir dii 12 thang
lién tyc trd 1€n da thyc hién chuyén mon, nghi¢p vu ¢ truong dai hoc dung vaoi voi
yéu cau cua vi tri viéc lam dugc tuyén dung.

4. Trach nhiém hwéng din tap su

4.1. Trach nhiém cua Trudng don vi truc tiép st dung ngudi lao dong
mdi tuyén :

+ Ctr can bo c6 chtrc danh nghé nghiép bang hodc cao hon ngudi tap su,



c¢6 nang lyc, kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu hudéng din ngudi tap su
lam nhitng cong viéc theo yéu cau ndi dung tap su (quy dinh tai Muc I11).

+ Phan cong cho nguoi tip su tip giang day du sd gid va tham gia
nghién ctru khoa hoc theo quy dinh (do61 voi vi tri vi¢e lam 1a giang vién).

+ Khong ctr mot ngudi hudng dan cho hai ngudi tip sy trd 1én trong
cung thot gian.

4.2. Trach nhiém cta ngudi huéng dan tap su:

a) Poi vé6i vi tri viéc lam la chuyén vién, ky thudt vién va twong dwong:

+ Nguoi huéng din c6 trach nhiém huéng din ngudi tap su 1ap ké
hoach cong tac hang thang, quy theo nhi¢m vu dugc phan cong, c6 ¥y kién cua
Trudéng don vi.

+ Nguoi huéng dan c6 trach nhiém huéng dan, don doc nguoi tap su
thuc hién cac quy dinh vé ndi dung tap su (quy dinh tai Muc III).

+ Nguoi huéng dan kiém tra, giam sat cdng viéc cu thé cua ngudi tap
su.

b) Poi véi vi tri viéc lam la gidng vién:

+ Nguoi hudng dan cé trach nhiém hudng dan ngudi tip sy xdy dung ké

hoach giang day, du gio. Bdi dudng kién thirc chuyén mon, phuwong phép su
pham va thyc hién cac quy dinh vé ndi dung tap su.

+ Kiém tra viéc chuan bi va thyc hién bai giang tai 16p cua nguoi tap
su. Banh gia vé ky nang giang day, trinh d6 chuyén mén va mirc d6 hoan thanh
cac ndi dung tap su.

+ Nguoi hudng c}ﬁn moi it nhét 50% giang vién cua bo mon dy gio tai 16p
hoc va danh gia (cho diém) 2 lan/hoc ky vao Phicu du gio.

_11. CHE bQ, CHINH SACH POI VOI NGUOI TAP SU VA NGUOI
HUONG DAN TAP SU

1. Trong thoi gian tap su, nguoi tap su dugc huong 85% muc luong
ctia chtrc danh nghé nghiép twong tmg véi vi tri viéc lam tuyén dung. Trudng
hop nguoi tap su co trinh do thac si hoac tién si va chuyén nganh dao tao phu
hop véi yéu ciu cua vi tri viée 1am tuyén dung thi nguoi tap su co trinh do
thac si dugc hudng 85% muc luong bac 2, nguoi tap su ¢o trinh do tién si
dugc huong 85% mure lwong bac 3 cua chirc danh nghé nghiép twong tng voi
vi tri viéc 1am tuyén dung. Cac khoan phu cdp duoc hudng theo quy dinh cua
phap luat.

2. Nguoi tap su duge huong 100% mirc lwong va phu cp cua chirc
danh nghé nghiép tuong tmg véi vi tri viée 1am tuyén dung trong céc truong
hop sau:

Hoan thanh nghia vu quéan su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc
lugng cong an nhan dan, si quan, quan nhan chuyén nghiép, nguoi lam cong



tac co yéu chuyén nganh, doi vién thanh nién xung phong, d6i vién tri thuc tré
tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién nli tr du 24 thang tré 1€n da
hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap su khong dugce tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Trong thoi gian huéng dan tép sy, nguoi hudng dan tap sy dugc
huong hé s6 phu cap trach nhi¢m bang 0,3 muc luong t6i thiéu hién hanh.

5. Nguoi huéng dan tap su va nguoi tap su con dugce huong cac ché do
tién thudng va phuc 1gi khac (n€u co) theo quy dinh ctia Nha nudc va quy ché
cua nha truong.

I11. NOI DUNG TAP SU
1. Nhiém vu chung cua ngwoi tdp sw

a) Nam viing quy dinh cta Ludt vién chirc vé quyén, nghia vu cua vién
chure, nhiing viée vién chuc khong duge lam; Luat Lao dong nam viing co cau to
chtrc, chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Trudong Pai hoc Y Duogc Hai Phong
va don vi noi cong tac, ndi quy, quy ché 1am viéc ctia nha truong va chuec trach,
nhiém vu cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

b) Trau doi klen thac va ren luyén nang luc, ky nang chuyén mon,

nghiép vu theo yéu cau cta vi tri viée 1am duogc tuyén dung;
7 c) Tap giai quyet, thuc hién cac cong viéc cua vi tri viéc lam duogc
tuyén dung;
~ d) Trong thoi gian tap sy, nguoi dugce tuyén dung phai hoc tip, boi dudng
de dat cac chung chi theo quy dinh.

2. Nhigm vu cu thé

a) Doi vdi vi tri viéc lam la Gidng vién tip suw:

Xay dung ké hoach bai giang, phuong phép giang day dugc théng qua
nguoi huong dan, Khoa va Truéng Bo mon phé duyét.

Nguot tap sy dy gio nguoi huong dan tur 60-75 gio, thugc moén hoc
dugc giao. Trong truong hop khong thé du du sd gio quy dinh duoc giao thi
chon mQt s6 mén chuyén mon gan.

Cung cd, bd sung kién thirc va ky nang vé chuyén mén dugc phan cong
giang day. Quan 1y 16p hoc, danh gia két qua hoc tap cta sinh vién.

Thyc hién dinh muc giv giang doi voi giang vién tap sw 1a 50% tong s6
gi0 chuan. Doi voi giang vién tré dudi 2 nam cong tac khong tinh gio NCKH
nhung van phai tham gia NCKH.

Ngudi tap sy co trach nhiém tép hop du Phiéu dy gio, Iuu gitt 1 ban va
ndp day dua vao ho so xét hét tap su.

Tham gia cac sinh hoat chuyén mon cua Khoa/Bo mfm. Hoc tap, boi
dudng va du thi sat hach ngoai ngir bat budc (do Nha truong t6 chirc).



Hét thoi gian tp su khong qua 1 nim phai hoan thién hd so cua ngach:
c6 ching chi nghiép vu su pham (NVSP) giao duc dai hoc. Mudn nhat sau 2
nam phai dat trinh d6 ngoai ngir B1 theo khung nang luc ngoai nglr 6 bac dung
cho Viét Nam.

b)  Poi véi vi tri viéc lam la chuyén vién tip sw, ky thudt vién tip
su, cdn sy tdp sw va twong duwong

Hang quy nguoi tap su viét bao cdo két qua cong tac theo ké hoach, c6
danh gia cua nguoi hudng dan va xdc nhan cua Trudng don vi. Nguodi tap su
c6 trach nhiém luu gitr ban ké hoach va cac bao cao két qua cong tac lam co
s& xét cong nhan hoan thanh tap su.

Hét thoi gian tap sy khong qua 1 ndm phai hoan thanh tiéu chuan cia
ngach: C6 ching chi boi dudng kién thic Quan 1y nha nudc chuong trinh
chuyén vién (doi voi vi tri chuyén vién va tuong duong), ngoai ngir B1 theo
khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.

IV. TRINH TU, THU TUC KHI HET THOI GIAN TAP SU’

1. Khi hét thoi gian tap sy, nguoi tap sy phai bao cdo két qua tap su
bang van ban theo cac ndi dung quy dinh tai Muc Il ciia Quy dinh nay.

2. Nguoi hudng dan tap su c6 trach nhiém nhan xét, danh gié két qua
tap su doi vo1 nguoi tap su bang van ban, guiri Trudng don vi tryc tiép st dung
nguoi lao dong.

3. Truong don vi t6 chic kiém tra, danh gia ning luc thyc hién nhiém
vu cua nguoi tap su tai don vi theo ndi dung kiém tra: Phu luc 1 (d6i véi vi tri
viéc 1am la giang vién); Phu luc 2 (461 véi vi tri viée 1am 1a chuyén vién, can
su va tuong duong).

4. Truéng don vi hop danh gia pham chat, dao duc va két qua cong viéc
cua nguoi tap su. Gui HO so xét hét tap su vé Phong T6 chire can bo.

* Ho so dé nghi xét hét tap sw ddi voi giang vién, gdm co:

(1) Ban kiém diém va Bao c4o két qua tip su ctia ngudi tap su.

(2) Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi hudng dan tap su.

(3) Phiéu du gio (2 1an/ Quy).

(4) Bién ban hop cta don vi danh gia theo ¢ ndi dung tap su.

(5) Van ban dé nghi ctia Trudong don vi dé nghi céng nhan hoic khéng
cong nhan hoan thanh tap su (d6i vdi cdc Khoa).

(6) Céc chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

* Ho so dé nghi xét hét tap sw doi voi chuyén vién, can sy va twong
dwong, gom CO:

(1) Ban kiém diém va béo cao két qua tap sy ctia ngudi tap su.



(2) Ban nhan xét, danh gia ciia nguoi huéng dan tap su

(3) Ban ké hoach va céc bao cio két qua cong tac két qua tap su theo ké
hoach hang thang;

(4) Bién ban hop ctia don vi danh gia theo cAcndidung tap su lién quan;
(5) Van ban dé nghi ctia Truong don vi (d6i véi cac Khoa);
(6) Céc chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

. Phong T6 chitc can bd hodn thién hd so trinh Hoi dong xét hét tap sy. Hoi
dong xét het tap sy co trach nhiém xét duyét hoan thanh hodc khong hoan
thanh nhiém vu va trinh Hiéu truéng quyét dinh.

V. CHAM DUT HQP PONG POI VOINGUOI TAP SU

51. Cac trwong hop nguoi tip sw bi cham durt hop dong

Ngudi tip su bi chidm dat hop dong 1am viée hodc hop dong lao dong khi
bi xtr Iy ky luat tir hinh thirc canh cao tro 1én hodc c6 két qua danh gia khong dat
y€u cau sau thoi gian tap su.

5.2. Quy trinh cham dirt hop ddng lam viéc

~ Don vi sit dung lao dong va Phong T6 chire can bd chuan bj va hoan thién

ho so dé nghi Hi¢u trudng cham dut hop dong lao dong hodc hgp dong lam viéc.

Trong qué trinh thyc hién néu ¢6 diéu gi vudng mic dé nghi phan anh vé
Phong T6 chure can bo d€ tong hop va chu tri d¢ nghi Ban Giam hi€u xem x¢t, giai
quyet./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu trén,;
- Luu: VT, TCCB.

(Da ky)

GS.TS. Pham Van Thirce






