BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC Y DUQC Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
HAI PHONG

Hai Phong, ngay  thang  nam
QUY TRINH PANG KY HQC PHAN

Budc 1: Khoang mot thang trude khi bat dau hoc ky, Phong DPao tao DPai hoc
thong bao thoi gian ding ky hoc phan trén website nha truong va trang ca nhan cta
sinh vién.

Buéc 2: Dang ky dot 1 - sinh vién ding ky hoc phan dot 1 tai trang c4 nhan theo
thoi gian di thong bao. Cin ¢t vao chuong trinh dao tao, thoi khéa biéu di dugc thong
bao, sinh vién chon hoc phan ding ky phu hop (can luu y cic rang budc vé thoi gian,
moén hoc tién quyét, mon hoc trude). Trong thdi gian ndy, sinh vién duoc diéu chinh,
thém, bo hoc phan.

Luwu y: Sinh vién nén lién hé ¢ van hoc tap dé duoc tu van.

Két thuc dang ky dot 1, Phong Dao tao Pai hoc thong bao danh sach cac 16p
dugce md, 16p c6 s6 lugng dang ky it hon s6 luong quy dinh va cac 16p con chd.

Buéc 3: Pang ky dot 2 (Hiéu chinh) - sinh vién diéu chinh ding ky hoc phan. Cu
thé: Sinh vién c6 thé dang ky thém vao nhitng 16p nhu sau:

- Lép duoc mé nhung chua dat sb luong tdi da;

- Lop cho dang ky thém (nhitng 16p ¢6 sd lugng dang ky tir 20 sinh vién tro 1én,
nhung chua du sé lugng);

- Lép dugec mo thém sau dot 1 theo dé nghi cda Sinh vién c6 x4c nhan cua
Khoa/B6 mon.

Khi két thiic dot hiéu chinh, Phong Pao tao Pai hoc cong bd thdi khoa biéu chinh
thirc va danh sach sinh vién dang ky theo tung 16p trén trang website nha truong va tai
khoan ca nhan sinh vién.

Budée 4: Néu c6 khiéu nai, thac mic vé két qua diang ky hoc phan, sinh vién lién
hé phong Pao tao Pai hoc (P.101, P.102, P.103 nha A) dé dugc xem xét giai quyét.

Luuy:

- Chi dugc dang ky téi da 30 tin chi/ hoc ky (bao gém cé cac hoc phan ding ky
hoc lai va hoc cai thién). Truong hop sinh vién mudn hoc vuot phai viét don nop tai
Phong Dao tao Pai hoc trong thoi gian ding ky hoc phan, nha truong s& xem xét ra
Quyét dinh.

- Phai ding ky t6i thiéu 14 tin chi (trir hoc ky cudi cung cta sinh vién theo ding
tién d6 dao tao).

- Phai dang ky 16p thuc hanh (néu co) di chung véi 16p hoc 1y thuyét.

- Khong dugc dang ky trung gio hoc.

- Mot 16p hoc phan duge mé khi 6 téi thiéu 30 sinh vién ding ky. Nhimng trudng
hop dic biét s& do nha truong trudng quyét dinh.



- Sinh vién dang bi xtr 1y hoc vu vi 1y do hoc tap chi dugc dang ky hoc lai.

- Két thuc thoi han hiéu chinh ding ky hoc phan, sinh vién khong duoc phép rat
mon hoc da dang ky. Truong hop ding ky thém mon s& dugc xem xét tiy vao dicu
kién cu thé cua tung sinh vién.



