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HAI PHONG
86:..§617QP-YDHP Hai Phong, ngay A%théng Fndm 2021
QUYET DINH

V¢ viéc ban hanh Quy ché cong tac c6 van hoc tap cia
Trwong Dai hoc Y Dwoc Hai Phong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y DUQC HAI PHONG

Can cir Quyét dinh s6 06/1999/0D-TTg ngay 25/01/1999 cua Thii tudng Chinh
phii vé viéc thanh lap T rwng Dai hoc Y Hai Phong;

Can cir Quyét dinh s6 2153/QD-TTg ngay 11/11/2013 cua Thii tuéng Chinh phii
vé viée doi tén truong Daz hoc Y Hai Phong thanh truong Dai hoc Y Duoc Hdi Phong.

Can cir Thong tw s6 08/2021/TT-BGDDT ngay 18/3/2021 cua Bé Gido duc va Pao
tao vé viéc ban hanh quy che dao tao trinh do dai hoc;

Can cir Théng twe s6 10/2016/TT-BGDPT ngay 05/4/2016 cua B Gido duc va Pao
tao ban hanh quy ché cong tac sinh vién doi voi chwong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy;

Céin cit Quyét dinh so 712/QD-YDHP ngay 15/6/2021 cua Hiéu truong Truong Dai
hoc Y Dwoc Hdai Phong vé vzec ban hanh Quy ché dao tao trinh dg Pai hoc;

Cén cir Quyét dinh so 801/QD-YDHP ngay 02/7/2021 cia Hiéu truong Truong Pai
hoc Y Duogc Hdi Phong vé viée ban hanh Quy ché Cong tdc sinh vién;

Xét dé nghi ciia cdc ong (ba) Truong Phong Pao tao Dai hoc, Treong Phong Té
chire Cdn bo;

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong tac cb van hoc tap cla
Truong Dai hoc Y Dugc Hai Phong.

Diéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky thay thé Quyét dinh sé 513/QD-
YDHP ngay 13/7/2015 ctia Tru‘c‘mg Dai hoc Y Dugc Hai Ph(‘)ng vé viéc ban hanh Quy
dinh chirc ning, nhiém vu va quyén han cta doi ngii ¢6 van hoc tap.

Pidu 3: Cac 6 ong (ba) Trudng phong Dao tao Dai hoc, Truéng phong T chire can
bo, Truong cac Khoa, BO mon, Trudng céc phong ban chirc ning, céc tap thé, ca nhan
¢6 lién quan va céc 16p sinh vién cin cir quyét dinh thi hanh.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3. - :

- Luu: VT, DPTPH, TCCB.

’f/{;‘su TRUGNG
PGS, TS%% Doin Ky



BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y DUQC Dgc 1dp — Ty do — Hanh phiic
HAI PHONG

QUY CHE CONG TAC CO VAN HQC TAP CUA
TRUON G DAIHQC Y DUQC HAI PHONG
(Kém theo Quyét dinh s6. Yé%/QD YDHP ngay. A% théng..F-ndm 2021 ciia
Hi¢u truong Truong Pai hoc Y Duge Hai Phong)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi didu chinh va déi twong ap dung

1. Vian ban nay quy dinh vé té chirc va ché do lam viéc dbi vai can bo dugc phéan
cong nhiém vu ¢b van hoc tap cho sinh vién dao tao theo hé thong tin chi tai Truong Dai
hoc Y Dugc Hai Phong.

2. Van ban nay 4p dung ddi v6i cic ca nhan va td chirc sau day:

- Cac can bd duge phan cong nhiém vu ¢b vén hoc tap;

- Cac Khoa, B mon, phong ban chirc ning va cac don vi ¢6 lién quan trong nha
truong;

- Sinh vién h¢ chinh quy dao tao theo hé théng tin chi ctia nha truong.

Diéu 2: Giai thich tir ngir

1. C6 vén hoc tdp (CVHT) 1a ngudi tu vAn va hd tro sinh vién nhim phét huy tdi
da kha néng hoc tép, rén luyén va nghlen ctru khoa hoc (NCKH), lya chon ding ky hoc
phan phu hop dé dap ing myc tiéu tot nghiép va kha nang tim dugc viéc lam sau khi ra
truong, theo ddi qua trinh hoc tép, rén luyén va NCKH ciia sinh vién nhim gitp sinh
vién diéu chinh kip thoi hodc dua ra mot lya chon ding trong qua trinh hoc tap, dong
thoi quan ly, huéng dan va chi dao 16p sinh vién dugc phan céng phu trach.

2. B) cong cy CVHT: La toan bd cac cong cu ma CVHT sir dung dé thuc hién
chirc ndng, nhiém vy va quyén han ctia minh. Bo cdng cu cia CVHT gdm:

a. BO chuong trinh dao tao ctia nha trudng, trong do6 phai c6 day du dé cuong chi
tiét cac hoc phén;

b. K& hoach nam hoc ciia nha truong;

c. S6 tay CVHT, sé tay sinh vién;

d. Danh sich 16p sinh vién, s6 danh sach ¢6 dan anh va cac thong tin co ban, tom
tit vé c4 nhan va gla dinh cta sinh vién;

e. Cac biéu miu phuc vu cong tac CVHT bao gdm biéu mau ké hoach hoat dong
cd nhin ciia CVHT; céc biéu miu phuc vu cho viéc ding ki khdi lwong hoc tap, rut
bot/huy hoc phén da dang ki; mAu bién ban v& céc cugc hop véi lorp sinh vién; cic biéu
mau bdo cdo cong tic CVHT khi két thic hoc ki va céc biéu mau cin thiét khéc theo

quy dinh ctia nha truong;
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g. Cac tai liéu khéc lién quan dén sinh vién trong qu4 trinh hoc tap.

Piéu 3: Muc dich ciia ¢6 vin hoc tip

1. Dinh hudng, tu van, hudng dan va hd trg thong tin cho sinh vién trong sudt qua
trinh hoc tap, rén luyén va NCKH cutia sinh vién.

2. Hb tro cac Khoa, BO mon va cac phong ban chirc nang trong cong tac dao tao
va quan ly sinh vién. Theo ddi tinh hinh hoc tap, rén luy¢n va NCKH cua sinh vién; kip
thoi dé xuét véi nha trudng va cic don vi ¢6 lién quan cac phuong an xir ly déi voi
nhitng tinh hudng phat sinh trong qué trinh dao tao.

3. Cung cdp cho Ban gidm hiéu nhitng thong tin lién quan dén cong tac giang day
va phuc vu giang day, lam co s& giup cho viéc danh gid va phan loai vién chirc hang
nam cia nha truong.

Piéu 4: Nguyén tic hoat dong

1. Cong tdc CVHT khong lam thay cong tac quan ly nhu: Cong tac hanh chinh,
quéan ly dao tao, quén ly sinh vién va nhiém vu ctia cdc phong ban chirc néng lién quan.

2. CVHT hoat dong vi lgi ich cta sinh vién, khong duoc thue hién cac hanh vi gay
thiét hai cho sinh vién.

3. Gitp d&, hudéng din sinh vién thuc hién quyén va nghia vu ctia minh.

4. Co6 phong cach tmg xtr van minh, lich sw, pht hgp voi dao duc nghé nghiép va
¢6 tinh chuyén nghiép.

Pidu 5: T4 chirc hé théng cb van hgc tip

1. Hiéu trudng giao nhiém vu CVHT theo dé xuét ciia cac Khoa, Bo mon, phong
Pao tao Dai hoc (BPTHH) va phong Td chitre can bd (TCCB).

2. Phong DPTDH chiu trach nhiém quan ly hoat dong cta d6i ngi CVHT.

3. CVHT bao gom gido vién chu nhi¢ém cta phong DPTDH (CVHT-GVCN) va
giang vién cua cac Khoa, B9 mon (CVHT-GV) dugc phan cong nhiém vu CVHT; hd
tro, phéi hop cung nhau thyre hién nhi¢m vu.

4. Can clr vao quy md, ) lugng sinh vién céc nganh theo tirng ndm hoc, Hiéu
trudng quyét dinh s6 luong CVHT trén co s& d& xuét coa phong PTPH. M6i CVHT
phu trach ti da khong qua 2 16p sinh vién.



CHUONG II
TIEU CHUAN LUA CHON VA
QUY TRINH PHAN CONG, THAY THE CO VAN HQC TAP

Diéu 6: Tiéu chuén lya chon ¢ van hoc tip

1. CVHT duoc lya chon tir chuyén vién ctia phong DTPH lam cong tac GVCN va
giang vién cua cac Khoa, B mén c6 kinh nghiém giang day, NCKH.

2. Cé tinh than trach nhi¢m cao trong cong tac, tdn tuy véi nhiém vu duge giao.

3. Hiéu biét chu treong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luét cia Nha nudc,
céc quy ché, quy dinh cta B§ Gido duc va Pao tao va cta nha treong vé t6 chie dao
tao, kiém tra, thi va cong nhan t6t nghiép theo hé thdng tin chi; cac quy dinh vé ché do
chinh séch va cong téc sinh vién. Thuong xuyén cép nhat nhitng quy ché, quy dinh mdéi
dé tu van, hd tro, gitip d& sinh vién trong quaé trinh hoc tp, rén luyén va NCKH tai nha

truong. =
4. C6 Ki nang tu van, hd trg phu hgp cho sinh vién. >
Diéu 7: Quy trinh phan cong, thay thé c6 vin hoc tap ;;E
1. Quy trinh phan cong CVHT: Y
Budce 1: Hang nam Phong DTPH cin ctt vao s lugng sinh vién va danh séch céc Q‘
16p sinh vién, xdc dinh s lugng CVHT can thiét cho nim hoc va thong bao dén cac N

Khoa, B mon dé nghi cir giang vién tham gia cong tdc CVHT.

Bude 2: Trudng cac Khoa, B) mon cin ¢t tiéu chuin quy dinh tai diéu 6 va chi
tiéu CVHT do nha trudong quy dinh d& xuét danh sach CVHT va giri vé phong PTPH
téng hop.

Bude 3: Phong DTPH va cac Khoa, BO mon théng nhét danh séch phan cong
CVHT va giri dé xuét cho phong TCCB 1am quyét dinh.

Budc 4: Phong TCCB lam quyét dinh trinh Hiéu trudng ki va thong bdo cho toan
truong.

Budge 5: Phong DTPH lam dau mdi trién khai cong tac CVHT theo quy dinh.

2. Quy trinh thay thé CVHT:

Budce 1: Phong PTDH va cac Khoa, BO mon thng nhit danh sach thay thé CVHT,
giri dé xuét cho phong TCCB lam quyét dinh trong céac truong hop sau:

a. CVHT di hoc dai han, sinh con, khong dam béo sirc khoe va cac ly do chinh
déang khac.

b. CVHT bi ki ludt tir hinh thtrc canh céo trd 1én.

¢. Khong thye hién hodc thyc hién khong dung céc nhiém vu cia CVHT dugc quy
dinh tai Diéu 9 cua Quy ché nay.

Budc 2: Phong TCCB lam quyét dinh trinh Hiéu trudng ki va thong bdo cho cac
bén lién quan.



L CHUONG III
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP

Pidu 8: Chitc niing ciia ¢6 van hoc tip

1. Tu vén va hd tro sinh vién nhdm phat huy t&i da kha ning hoc tap, rén luyén va
nghién ctru khoa hoc (NCKH), lya chon déng ky hoc phin pht hop dé dap tmg muc tiéu
tot nghiép va kha nidng tim dugce viée lam sau khi ra truong.

2.‘ Theo ddi qua trinh hoc tap, rén luyén va NCKH cua sinh vién nhim giup sinh
vién diéu chinh kip thoi trong qué trinh hoc tap.

3. Quan ly, huéng dan va chi dao 16p sinh vién dugce phan cong phu trach.

Piéu 9: Nhiém vu ciia c¢6 van hoc tap

1. Cé vin hoc tip - Gido vién chii nhigm (CVHT-GVCN):

- DAu mbi xay dung, kién toan hé théng, hoan thién quy trinh lam viéc va van hanh
cia by mady CVHT dé hé thong nay hoat dong c6 hiéu qua, dam bao 13 kénh lién h¢ cta
sinh vién véi cac Khoa, Bo mon, phong ban chtre ndng va cac don vi cua nha truong.

- Tham gia bién soan va hoan thi¢n céc tai liéu phuc vu cong tdc CVHT nhu ) tay
sinh vién, s6 tay CVHT va céc biéu mau lién quan.

- Huéng din CVHT-GV x4y dung ké hoach hoat dong va trién khai cong tac
CVHT trong ndm hoc; Chuédn bi by cong cy CVHT dé phuc vu cho viéc tu van, huéng
dan sinh vién.

- Tiép nhan, gidi quyét nhitng khé khan, vuéng mic phat sinh trong qua trinh thyuc
hién nhiém vu cta doi ngti CVHT.

- La diu mébi lién lac gifra hé théng CVHT va cac Khoa, B mén, phong ban chirc
ning trong viéc xtr ly cac van dé lién quan.

- Thay mat doi ngli CVHT dé xuét voi phong DTPH va Hiéu trudng cac van dé
lién quan dén hoc tap, rén luyen cla sinh v1en

- Phd bién cac quy ché, quy dinh vé dao tao, cong tac sinh vién cia B Gido duc
va Pao tao va ctia nha truong. Hudng dAn sinh vién cach thtre tim hiéu, truy cap thong
tin vé& cac quy ché, quy dinh lién quan dén sinh vién.

- Phéi hop cing CVHT-GV theo dai, hd trg qua trinh hoc tap, rén luyén cta sinh
vién va thuce hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh.

- Té chirc cac cude hop 1op dot xuit dé giai quyét cic vén d@ lién quan dén sinh
vién theo y€u cau ctia nha tru’ong hodc céac 16p sinh vién.

- Pinh ki (cudi hoc ki, cudi ndm hoc) nhan xét, danh gia két qua hoc tap va rén
luyén cua sinh vién.

- Pinh Ki (cudi hoc ki, cudi nim hoc) bao céo tinh hinh hoat dong, két qua trién
khai cong tic CVHT véi Hiéu trudng (thong qua phong DTDH) dé phuc vu cong tac
quan ly.

2. C viin hoc tip - Gidang vién (CVHT-GV)

- Huéng dan, giai déap cac théc méc ctia sinh vién vé chuong trinh dao tao, tién do

dao tao toan khoa ctia chuyén nganh
- Tu vén cho sinh vién v& cac van dé v& nghé ng,hlep nhu dic tinh nghé nghiép,

mdi trudong 1am viée, thi trudong lao dong, dinh hudng nghé nghiép va co hoi lam viée

trong tuong lai.
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- Phd bién ké hoach ndm hoc cho sinh vién; tu van, huéng dan cho sinh vién lua
chon va dang ki cac hoc ph?m; xdy dung ké hoach hoc tap, rén luyén; lya chon phuong
phép hoc tap, rén luyén phu hop véi ning luc va muyc tiéu hoc tdp cua sinh vién.

- Tu vén, huéng dan cho sinh vién gidi quyét nhitng kho khan trong qué trinh hoc
tap, rén luyén va NCKH.

- Phéi hop cing CVHT-GVCN theo ddi, hd trg qua trinh hoc tap, rén luyén cua
sinh vién va thyre hién cac nhiém vu khac theo quy dinh.

- Phéi hop cung CVHT-GVCN t chuc cac cudc hop 16p dot xudt dé giai quyét cac
van dé lién quan dén sinh vién theo yéu cau ciia nha trurong hodc cac 16p sinh vién.

- Binh ki hang thang thu thap ¥ kién phan hdi ctia sinh vién vé hoat dong day-hoc.

- Dinh Ki (cudi hoc ki, cudi nim hoc) nhén xét, danh gia két qua hoc tdp va ren
luyén cda sinh vién.

- Pinh ki (cuo"i hoc ki, cudi nim hoc) béo cdo tinh hinh hoat dong, két qua trién
khai cong tac CVHT véi Hi¢u trudng (thong qua phong DPTPH) dé phuc vu cOng tac
quan ly.

Piéu 10: Quyén han ciia c6 vin hoc tap

- Pugc tham gia y kién véi cac Hoi ddng c6 lién quan dé xét xir Iy hoc vu, xét cip

hoc bdng khuyén khich hoc tap, tot nghiép... dbi VO‘l sinh vién dugc glao lam CVHT. ‘ ?-
- Pugc phép truy cap mot sb tai liéu, phan mém c¢6 lién quan dén ché do, chinh +U
sach, chuong trinh dao tao, gi4o trinh, hoc liéu... dé phuc vu cong tac tu van, huéng dan 2t

sinh vién trong hoc tap, rén luyén va NCKH. —
- Puge dé nghi cac phong ban chirc ning cung cép céc tai licu, thong tin va phuong .
tién 1am viéc nhu: bod cong cu ciia CVHT, gidng dudng dé sinh hoat 16p, phuong tién
thong tin lién lac... dé tu vén, lién lac véi sinh vién.
- Pugc tham g1a cac 16p tap huén, bdi dudng vé céc chu truorng, chinh sach cta
bang, Nha nudc vé gido duc; tham gia cac 16p tap huén chuyén mén vé CVHT do nha
truong td chure.
Piéu 11: Danh gia két qua hoat dong ciia h¢ thong cb vin hoc tap
1. Pau mdi nam hoc, CVHT xdy dung ké hoach cong tac CVHT cho cac lop sinh
vién dugc giao phu trach va ndp cho phong DPTPH. Phong DPTPH tong hop ké hoach
cong tac cia cic CVHT, bdo céo Hi¢u trudng dé chi dao cac don vi phdi hop thyc hién.
2. Cin ctr vao ké hoach cong tac cua cac CVHT, phong DTPH theo dai, gidm sat
tién do trién khai thuc hién va danh gia két qua hoat dong cua cac CVHT.
3. Pinh ki (Cudi hoc ki, cudi nim hoc) CVHT bdo cdo Hi¢u truéng (thong qua
phong DTDH) tinh hinh hoat dong, két qua trién khai cong tdc CVHT; nhung kho khan,
Vuong mic trong qud trinh trién khai thuc hién nhiém vu va dé& xuét y kién, bién phép
khéc phuc. Phong DTPH téng hop, dénh gia két qua hoat dong ctia doi ngti CVHT bdo
céo Hiéu truong va chuyén phong TCCB 1am cin cir danh gid phan loai vién chtrc, binh
x¢€t thi dua khen thudng hang nim.
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‘ CHUONG 1V
THOI GIAN VA NOI DUNG LAM VIEC CUA CO VAN HQC TAP

Piéu 12: Thoi gian va noi dung lam viée ciia ddi ngii ¢d van hoc tap

1. Hop tong két niam hoc va trién khai nhi¢m vu CVHT ciia ndm hoc tiép theo:

a Thoi gian td chirc: Thang 8 hang nam.

b Thanh phi”in tham gia: Ban gidm hi¢u, phong PTPH, CVHT-GVCN, CVHT-GV.

¢ Noi dung lam viéc:

- Phong DTPH béo céo tinh hinh hoat dong, két qua trién khai cong tic CVHT cua
ndm hoc (néu rd nhitng thuén l¢i, khé khan trong qué trinh trién khai cong tic CVHT
va dé xuét bién phép cai tién).

- Phong DTDH bdo céo két qua phan hdi ctia sinh vién, giang vién, GVCN vé cong
tac CVHT.

- Théng nhét ké hoach hoat dong trong nam hoc tiép theo.

2. Hop dinh ki:

a Thoi gian td chirc: Thang 2, 6, 9 hang nam.

b Thanh phan tham gia: CVHT-GVCN, CVHT-GV, sinh vién.

¢ Noi dung lam vige:

* Hop dau nim hoc (Thdng 9):

- Kién toan Ban can su 16p, BCH chi doan.

- Phd bién cac quy ché, quy dinh vé dao tao, cong tac sinh vién cia B Gido duc
va Pao tao va ciia nha truong. Huéng dan sinh vién cach thirc tim hiéu, truy cap thong
tin v& cac quy ché, quy dinh lién quan dén sinh vién.

- Phd bién cac quy dinh v& hoc bdng, hoc phi, mién giam hoc phi.

- Huéng din sinh vién vé thi tuc hanh chinh, cac gidy td (don, biéu mau...) 6 lién
quan dén sinh vién va quy trinh x4c nhan céc gidy to d6; cap nhat thong tin sinh vién
(néu co).

- Hudng dan, giai dép cac thic méc cta sinh vién vé chuong trinh dao tao, tién
trinh dao tao toan khoa ctia chuyén nganh ma sinh vién theo hoc.

- Tu v&n cho sinh vién vé& céc vin dé vé nghé nghiép nhu dic tinh nghé nghiép,
mdi trudong 1am viée, thi truong lao dong, dinh hudng nghé nghiép va co hoi lam viéc
trong tuong lai.

- Phé bién ké hoach nim hoc cho sinh vién; tu van, huéng dan cho sinh vién lya
chon va dang ki cac hoc phz‘in xay dung ké hoach hoc tap, rén luyén; lya chon phuong
phép hoc tap, rén luyén phit hop véi nang lyc va muc tiéu hoc tap cta sinh vién.

- Nhéc nho sinh vién ra soat két qua hoc tép, tu vén cho sinh vién 1én ké hoach
dang ki va thyuc hién hoc lai, hoc cai thi¢n.

- Phat hién nhing bat cap trong qua trinh hoc tép, rén luyén cta sinh vién, kip thoi
d& xuét v6i nha trudong cac bién phéap thdo g& nhiing bt cap do.

- Phat hién kip thoi va c6 bién phap gitip d& nhiing sinh vién cén hd trg.



- Thyc hién céc cong viéc khéc theo yéu cau ciia nha truong (néu co).

*Hop cuéi hoc ki (Thing 2, 6):

- Tong két, danh gia két qua hoc tdp, rén luyén cia sinh vién trong hoc ki theo
dung thoi gian va ding quy dinh ctia nha truong.

- Binh x¢ét thi dua, khen thudng sinh vién theo ding quy dinh.

- Huéng dan, giai dap cac thic méic cta sinh vién vé chuong trinh dao tao, tién
trinh dao tao toan khoa ctia chuyén nganh ma sinh vién theo hoc.

- Tu van cho sinh vién v& cdc van dé vé nghé nghiép nhu dic tinh nghé nghiép,
moi truong lam viéce, thi trudng lao dong, dinh hudng nghé nghiép va co hoi lam viéc
trong tuong lai.

- Tu vén, hudéng dan cho sinh vién lya chon va dang ki c4c hoc phén; xay dung ké
hoach hoc tép, rén luyén; lya chon phwong phap hoc tép, rén luyén phu hop véi ning
lire va myc tiéu hoc tap cua sinh vién.

- Nhic nh¢ sinh vién ra soat két qua hoc tap, tu vin cho sinh vién 1én ké hoach
déng ki va thyc hién hoc lai, hoc cai thién.

- Phét hién nhitng bét cap trong qua trinh hoc tap, rén luyén clia sinh vién, kip thoi
dé xuét v6i nha truong cac bién phap thao g& nhitng bt cap do.

- Phat hién Kip thoi va c¢6 bién phap gitp d& nhiing sinh vién cén hd tro.

- Phé bién nhitng ndi dung méi, nhitng ndi dung diéu chinh trong cac quy dinh
hién hanh lién quan dén sinh vién (néu cd).

- Thyc hién cac cong viéc khac theo yéu cau ciia nha trudng (néu co).

3. Hop biit thuwong:

- CVHT-GVCN va CVHT-GV ¢6 thé hop dot xudt véi 16p sinh vién dé giai quyét
céc cong viée theo yéu ciu ciia nha truong hodc cua sinh vién.

4. Tiép sinh vién:

- CVHT cong b6 cong khai thong tin lién hé, ké hoach tiép sinh vién téi thiéu 1
gio/thang.

- CVHT c¢6 trach nhi¢m thuong xuyén lién h¢ véi 16p sinh vién dé ndm tinh hinh,
¢6 thé linh hoat bing nhiéu hinh thtrc (gdp truec tiép, dién thoai, email... '

* Luu y: Tdt cd cde cue hop phdi ghi bién ban va bdo cdo Hiéu truong théng qua
phong DTPH dé lam cdn civ danh gid danh gid hiéu qua cong tdc CVHT va phuc vu
cong tac quan ly khdc.

\\zogw, 4



CHUONG V
TRACH NHIEM CUA PHONG BAN CHUC NANG
VA CAC PON VI CO LIEN QUAN

Piéu 13: Trach nhiém ciia phong Td chirc cin b

1. Tham muu cho Hiéu truéng giao nhiém vu CVHT cho cac cén b, giang vién
theo tiéu chudn quy dinh tai Didu 6 va dbi tugng quy dinh tai khoan 3 Diéu 5;

2. Cn ctr vao bang tong hop két qua hoat dong ctia CVHT do phong DTDH cung
chp dé xét thi dua, khen thudng, danh gia phén loai vién chirc, dao tao boi dudng va giai
quyét cac ché do chinh sach lién quan theo quy dinh.

Diéu 14: Trach nhiém ciia phong Dao tao Pai hoc

1. Tham muu cho Hiéu truéng xay dung cac quy dinh, quy trinh hoat dong cua
CVHT. Lam dau méi trién khai cong tac CVHT hang nam, tryc tiép theo ddi va quén ly
hoat dong cia CVHT; phdi hop va hd trg CVHT trong qua trinh trién khai hoat dong.

2. Lam dau moi phéi hop véi cac Khoa, B mon tham muu, d& xuét danh sach
CVHT hang nam.

3. Cung cip cho CVHT bd cong cu CVHT (bao gbdm: Bo chuong trinh ddo tao clia
nha truc‘mg, ké hoach ndm hoc, sb tay CVHT, sé tay sinh vién... va céc tai liéu khéc lién
quan dén sinh vién trong qua trinh hoc tap).

4. Phéi horp v6i phong Cong nghe thong tin phan quyén cho ddi ngii CVHT dugc
khai thac mot sb thong tin lién quan dén tinh hinh hoc tap va quan ly dao tao sinh vién
trén hé théng quan ly dao tao clia nha truong.

5. T chure cac 16p dao tao, bdi dudng va huéng din chuyén mon, nghiép vu cho
doi ngli CVHT.

6. Ph01 horp voi CVHT tong hop, danh gia két qua hoc tap va rén luyén cua sinh
vién vao cudi mdi hoc ki va cudi nim hoc.

7. Phbi horp cung cac phong ban chirc nang, cac Khoa, B mon giai quyét cac thu
tuc lién quan dén hoc tap, rén luyén theo dé xuét, tu van cia CVHT va theo nguyén vong
cua sinh vién.

8. DAu mdi tiép nhén huéng dan va giai quyét cac thu tuc hanh chinh lién quan
dén sinh vién khi ¢6 yéu ciu.

9. Té chirc 14y v kién phan hdi ctia sinh vién vé hoat dong ctia CVHT dé kip thoi
diéu chinh, rat kinh nghiém va lam can ctr dé danh gia két qua hoat dong cia CVHT
hang nam.

10. Theo ddi, gidm sat, danh gia két qua hoat dong cia CVHT tir d6 dinh ki hodc
dot xuét tbng hop, béo cdo Hi¢u trudng tinh hinh hoat dong cua doi ngti CVHT. Pé xuét
Hiéu trudng (thong qua phong TCCB) biéu duong, khen thuéng nhimg CVHT c6 thanh
tich xut sic; phé binh, nhic nhé hogc ky ludt nhimg CVHT khong hoan thanh nhi¢m vu.

Piéu 15: Trach nhiém ciia cic Khoa, BQ mon

1. Chiu trach nhiém truéc Higu truong vé viéc chon giadng vién tham gia cong tac
CVHT theo tiéu chuan quy dinh tai Piéu 6 va dam bao dung thdi gian quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 7.

2. Giai dap thong tin khi ¢6 y€u ciu tir CVHT trong pham vi quyén han cta Khoa,
BO mon quan ly. ﬂﬂ&



, CHUONGVI
QUYEN LQI, KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 16: Quyén lgi ciia ¢d van hoc tap

1. Bbi véi CVHT-GV: Duge hudng theo quy dinh ché do 1am viéce cua giang vién.

2. Dbi v6i CVHT-GVCN: Cén ctr vao két qua hoat dong, Hi¢u trudng xem xét giai
quyét ché do theo quy ché chi tiéu noi b cua truong.

Piéu 17: Khen thuéng va ky luat

1. CVHT hoan thanh tét nhiém vu 1a mot trong cac tiéu chudn xét thi dua, khen
thudng hang nam.

2. CVHT hoan thanh xut sic nhiém vu trong mot s6 nam hoc hodc c6 thanh tich
dot xuit dugc dé nghi Hi¢u trudéng khen thudng.

3. CVHT khong hoan thanh nhiém vu bj phé binh, nhic nhé hodc xir ly ky luat theo
quy dinh.

~ CHUONG VII
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 18: Hiéu lye thi hanh va t§ chirc thye hién

1. Quy ché nay c6 hiéu luc k& tir ngay ki.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu ¢6 van d& méi phat sinh, cac don vi kip thoi bao
céo Higu truong (qua phong DTDH) dé téng hop, xem xét giai quyét.

3. Truong phong DTPH; Trudng phong TCCB; Truéng ciac Khoa, BO mon;
Trudng cac phong ban chire ning, cac tap thé, ca nhan c6 lién quan va cac 16p sinh vién
chiu trach nhiém thyc hién quy dinh tai Quy ché nay./.

HIEU TRUONG
ViR

HIEU TRUBNG

PGS, m%m%zﬁ%f




