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Diéu 1: Nay ban hinh kém theo Quyét dinh nay ban "Quy dink vé trich
nhiém trong qudn Iy va dao tao sau dai hoc" ciia trudmg Pai hoc Y Duge Hai
Phong.

Piéu 2: Ong trudng phong BT Sau dzi hoc ¢ trich nhiém huorng da.n cu
thé va kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 3: Quyét dinh ndy cé hiéu Iuc k& tir ngdy ky ban hanh.

Nhing quy di.nh trrde diy vé dio tao chuyén khoa cép I trdi véi quy dinh
trong " Quy d'pzh vé trdch nhiém trong quan ly va dao tao sau dai hoc duge ban
hanh theo Quy#ét dinh nay déu bj bai bé.

Piéu 4: Cic éng/ba Trudng phong d3o tao sau dai hoc, T chirc can b3, Tai
¢hinh ké ton va Trudng c4c by mon/khoa chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay ‘;/
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. QUY bINH
Ve trach nhiém trong quan Iy va dao tao sau dai hoc
cia truomng Pai hoc Y Durge Hii Phong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé_ﬁﬁ-}:‘QD-YDHP ngay §thang £ nam 2049)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Déi twong va pham vi 4p dung

Hé théng quy dinh nay ap dung cho tat ca cac dbi tuong tham gia qua trinh
t5 chire, quan ly va thuc hién moi cong viéc lién quan t6i qua trinh dao tao sau dai
hoc bao gém Phong dio tao sau dai hoc (BTSPH); Cac Khoa/Bd mén; Cac bac
si, cir nhén theo hoc chirong trinh sau dai hoc tai trudng (sau diy goi 12 hoc vién
sau dai hoc); cac don vi lién quan ctia Nha truéng.

Diéu 2: Nguyén tic quan Iy

T4p trung, dén chi, diing trach nhiém, ding thdm quyén

.Chuong 11
TRACH NHIEM CUA PHONG QUAN LY PAO TAO SAU PAI HOC

Pidu 3. Trach nhiém chung

Phong Pao tao sau dai hoc la don vi chirc ning ¢6 nhiém vu tham muru,
gitp viéc cho Hiéu trudng vé t chic, quén ly, trién khai cong tac dao tao
sau dai hoc bao gbm céc loai hinh do tao: nghién ctru sinh, cao hoc, BSCKII,
BCSKI, Béc s ndi tra, dinh huéng chuyén khoa va cac hinh thirc té chire dio tao

cép chimg chi sau dai hoc.
Diéu 4. Nhiém vu ciia phong Dio tao sau dai hoe (BPTSPH)

1. Quén ly céac loai hinh dao tao sau dai hoc: TS, ThS, BSCKII, BSCKI,
BSNT, dao tao lai, cdp nhat kién thirc. Té chirc xdy dung chuong trinh v quan ly .



chuong trinh ddo tao. Quan ly hoc vién, quan ly sb liéu dao tao: sb hoc Vién,
chuyén nganh, diém hoc tip. Quén Iy vin bing, chimg chi, cic vin ban va hd so
loru tr, tai sén ciia don vi, theo ddi va quan ly viéc sir dung céc ngudn tai chinh
phuc vu cho cong tic dao tao.

2. Té chitc tuyén sinh cédc loai hinh dao tao, td chitc cac khod hoc, I6p hoc,
tb chitc khai gidng, bao v& lun 4n, lujn vin, thi tét nghiép. T chirc bé giang 16p
hoc, khod hoc va phéat vin bang, chimg chi cho hoc vién.

3. Lap ké hoach dao tao, xay dung lich hoc cho timg khoa, timg 16p, phd
bién cho hoc vién chuong trinh, ké hoach, lich hoc tép, quy ché va cac quy dinh
trong qua frinh hoc tap.

4. Kiém tra, gidm sét viéc thuc hién chuong trinh dao tao cia giang vién
va hoc vién, kiém tra viéc thuc hién ké hoach giang day va hoc tap.

5. Phéi hop véi céc don vi, bd mén ¢6 lién quan thuc hién nhitng c6ng viéc
chung lién quan t61 d4o tao sau dai hoc.

6. Nghién cir, d& xuét cac giai phap, bién phap nhim nng cao hidu qua,
chét lugng dao tao, dinh hudng phét trién d4o tao trrde mét va 1au daj,

7. Pam bao quyén loi va nghia vu cia giang vién va hoc vién, c6 g xir
diing muc trong giao tiép véi can bo va hoc vién, ¢6 trach nhiém trong huéng din
céc thu tuc, céc quy dinh ddi véi giang vién va hoc vién.

8. Quan 1y va bb trf nhén sy trong don vi pht hop véi kha ning, trinh @3,
x4y dung va phét trién nhan luc ctia don vi dép Umg véi yéu ciu cdng viéc cua
Nha truong.

Diéu 5. Trach nhiém trong quin ly gidng day va hoc tip

1. Phong DTSPH ¢6 trach nhiém cdng bd ké hoach, chuong trinh toan khéa
hoc; ké hoach, chuong trinh cia timg nim hoc, ky hoc dén cac khoa/bd mén lién
quan va dén timg hoc vién. Trong k& hoach, churong trinh phai ghi r& mén hoc,
théi gian hoc, lich thi va hinh thirc thi cac chtng chi; k& hoach théng qua d& cuong
luén van; lich bao v¢ ludn vén, luan &n; lich thi lai va thi tét nghiép.
2. Binh ky 05 thang mét l4n, phong DTSPH té chirc cude hop véi Lanh dao
va gido vu sau dai hoc clia cdc khoa/bd mén dé danh gia tinh hinh thuc hién‘&V



chuong trinh ké hoach, két qua da thuc hién; mit kinh nghiém vé nhimg tdn tai,
ddng thoi dua ra cac giai phép khic phuc nhdm thuc hién tét viée gidng day va
hoc tap. Phong DTSPH c6 ké hoach cu thé ciing véi céc khoa / bd mén trién khai
cong tac dao tao cho 05 thang tiép theo.

3. Pinh ky hang 05 thang, Phong c6 trach nhiém t6 chirc 14y v kién cia hoc
vién vé t6 chitc va gidng day ciia khoa/bd mén, vé giang vién va cong tac quan ly
cua Phong cling nhu céc don vi ¢6 lién quan.

4. Phong d6n dbc cac khoa/bd mén viét gido trinh, tai liéu day hoc; tham
gia trong tb chitc danh gi4 gido trinh, tai lidu; dam bao viée in 4n tai lidu dé cung
cép cho hoc vién theo ding céc quy dinh vé ban quyén, v& xut ban va luuhanh.

Dinh ky hang nim, Phong phéi hop khoa/bd mén cap nhét kién thirc méi cho
chuong trinh déo tao va cip nhat cdu héi thi cho thi két thiic mén hoc, cho thi
tuyén clia cac loai hinh do tao. Timg budc phdi hop véi khoa/bd mén chuyén
@bi dén hinh thire thi tr luan bing thi tric nghiém phu hop véi su phat trién do
tao trong giai doan tiép theo.

5. Phdi hop véi cac don vi lién quan t chirc thi theo ding quy dinh.

6. Phong cé trach nhiém théng béo diém thi dén timg hoc vién, ghi diém
ctia timg hoc vién vao trong s& quan ly 16p hoc. Bang diém mén hoc phai duoc
lanh dao phong kiém tra va ky x4c nhén trude khi cong bd va vao sé diém. Luu
gitt hé so hoc vién, sd hoc tip va bang diém 14 co s& phép ly ctia qua trinh hoc tip
ctia hoc vién theo quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao; c6 trach nhiém cip chimg
chi cho hoc vién sau 45 ngay cong b diém va quyét dinh.

7. Kiém tra viéc thuc hién quy ché hoc tdp cua hoc vién, gidm sét viéc thuc
hién chuong trinh, ké hoach, viéc quan ly hoc vién, viéc gidng day clia giang vién.
Thudng xuyén bio cdo Ban Giam hiéu vé tién d6 thuc hién ké hoach, chuong trinh
day va hoc, chét luong dao tao cla cac khoa/bd mén dé Ban Giam hiéu cé su chi

dao kip thoi va hiéu qua.

Diéu 6. Trach nhiém quan Iy hoc vién thuc hién ludn 4n, ludn vin va

thi tét nghiép

1. Thue hién ludn 4an doi v6i nghién ctru sinh b



a) Phd bién quy ché va cac quy dinh dbi vdi nghién ciru sinh (NCS) khi thuc
hién luén 4n, céc quy dinh vé ciu tric ludn an, quy trinh thuc hién va dinh gisa
ludn 4n.

b) Trinh Higu trudng phé duyét tén dé tai Tién sy va ra quyét dinh cén b
huéng dan cho NCS.

c¢) Huéng dan va t6 chirc cho NCS hoan thanh cac chimg chi, hoc phan va
chuyén @& trong qué trinh thuc hién luén 4n. Trinh Hiéu trudng ra quyét dinh
thanh 14p H6i dong chém chuyén dé Tién s7 khi NCS hoan thanh chuyén d va
duoc khoa/bd mén @& nghi.

d) Huéng dan NCS 14p hé so bao vé cp Trudng, trinh Hidu truéng hd so
bao vé ctia NCS @& ra quyét dinh thanh 1ap Hdi ddng. Phéi hop véi vién/khoa/bd
mén va Cht tich Héi ddng t6 chirc budi bao vé luan 4n cip Trudng theo ding quy
ché hién hanh.

2. Trach nhiém quin Iy trong viée té chirc thi tét nghiép BSCKII,
BSCKI, BSNT:

a) Théng béo lich thi tét nghiép cho hoc vién va khoa/bé mén truée ky thi
02 théng. Nhic nhé hoc vién va cac khoa/bd mén chii dong hoan thanh chuong
trinh hoc tap va giri két qué hoc tip clia hoe vién truéce ngay thi tét nghiép it nhat

12 10 ngay.

b) Hoan thién danh sich va bang diém ciia 16p hoc, tb chirc hop xem xét
diéu kién du thi tét nghiép cho céc 16p hoc vién it nhét 1 tun truéce khi thi, hoan
thién cdc van ban phap ly cho mét ky thi t5t nghiép.

¢) T4 chic ra dé thi, t& chuc thi, chdm thi, cong bd diém va chdm phiic tra
theo diing céc quy dinh. Phéi hop véi khoa/bs mén va tidu ban chém thi tét nghiép

t6 chirc va gidm sat thi tét nghiép thuc hanh |am sang cho hoc vién.

3. Trach nhiém quin ly trong thye hién ludn vin d6i véi hoe vién

BSCKII, BSNT va Cao hgck



a) Phé bién quy ché, quy dinh 1am luan van cho hoc vién, cac quy dinh vé
cdu tric ludn van, céc budc tién hanh thuc hién luin van va quy trinh thuc hién
béo vé ludn vin.

b) Trinh Hiéu trudng phé duyét tén d& tai luin van va ra quyét dinh can bd
huéng dan cho hoc vién, phé duy?t va ra quyét dinh Hoi ddng théng qua d8 cuong,
Hoi déng chim luan van tét nghiép.

¢) Huéng din va hoan thién céc vin ban cho hoc vién béo vé dé cuong,
gidm sat cac khoa/bd mén té chirc bao vé d& curong.

d)Kiém tra cac quy dinh vé thé thitc v& trinh bay va bd cuc cla ludn van
truée khi hoan thién thii tuc dé t8 chire bao vé lusn van tot nghiép.

e) Lap ké hoach quén 1y, theo d5i tién d6 thuc hién ludn vin, phéi hop véi
khoa/bd mén va can bd hudng dan kiém tra, dén dbc hoc vién thue hién ludn van
theo ding tién do.

f) Xéy dung lich bao vé luén van cho toan khda va cho timg hoc vién dé
hoc vién, can bd huéng dan va khoa/bd mén chii déng trong té chirc giang day,

hoc tap va nghién ctru.

g)Huéng din hoc vién hoén thién hé so béo vé luan van tét nghiép, phdi
hop véi khoa/bé mdn va Chu tich Hoi ddng td chirc budi bao vé luin vin theo
ding lich d4 quy dinh, chiu trach nhiém vé thyuc hién quy ché dbi véi budi béo vé
luan vin t6t nghiép.

Piéu 7. Trinh tr cic buwée trong tb chirc va quin ly d3o tao sau dai hoc
1. Trinh tir trong tuyén sinh.

a) K€ hoach tuyén sinh hang nim: Théng 8

b) Pang ki chi tiéu: Phong cé trach nhiém tdp hop céc ban dang ki chi tiéu
do tao clia céc khoa/bd mdn, cén dbi chi tiéu dang ki cta cac khoa/bd mén phu
hop véi nhu cdu va ning luc dao tao clia khoa/bd mén dé trinh Hiéu trrdng xem
xét va 1am vin ban dang ky chi tiéu véi B6 GD&DT, B6 Y té vao thang 10-12
hang nam.

c) Cép nhat ngén hang cdu hoi thi trudc thang 2 hang nam.

d)Pam bdo tot trinh ty va thoi gian thuc hién cde budc trong t6 chire m%_/



ky thi tuyén sinh:

- Thanh I4p H6i déng tuyén sinh, hop Hbi déng dé théng nhét chi tiéu va
ké hoach.

- Ra théng bio tuyén sinh truée ngay thi 03 thang.

- Nhan va duyét hd so, triéu tép thi sinh vé 6n tap.

- Hoan thién céc van bén ciia ky thi: thanh [ap céc Ban gitip viéce, danh
séch thi sinh.

- T chirc thi va chadm thi, chdm phtic tra va cong bé diém.

- Hop Héi déng xét triing tuyén va bao cdo tring tuyén.

e) Péi véi xét tuyén NCS:

- Cong khai cac tiéu chi xét tuyén.

- T4 chizc xét tuyén theo diing quy ché hién hanh.

1. Trinh tr trong dao tao:

a) Sau khi cé quyét dinh tritng tupén, k& hoach khai giang, khai mac 16p
hoc ciia Nha trurdng, cac budc tién hanh td chitc 16p hoc theo trinh tir va thoi gian
nhur sau:

- Lép ké hoach hoc tip cho 1ép hoc, lich hoc cho toan khéa.

- G gidy triéu tap cho hoc vién, gidy tridu tip phai dam bao du thoi
gian @ hoc vién ban giao céng viée va chuén bi gidy t& cho nhap hoc.

- Lam viéc véi cac khoa/bd mon vé ké hoach glang day cho 16p hoc va
théng nhét lich hoc.

- Huéng dan hoc vién lam thi tuc nhép hoc, phd bién quy ché, lich hoc
va chuong trinh.

- Gidi thiéu hoc vién vé khoa/bd mén dé hoc tép.

b) 76 chicc thi két thiic mon hoc: Phai niém yét danh sach phong thi, théng
béo 15 thoi gian va dia diém t6 chirc thi. Sau 01 tudn phai chuyén bai thi v& b
mén/khoa dé chdm. Sau 01 thang phai céng bé diém, giri didm cho khoa/bé mén.
Cén bd quan ly 16p hoc véo s6 diém quan Iy hoc vién, can b quan Iy diém thi cua
Phong phai luu trit ban gbe danh séch va bang diém. Bang diém luu trit cia 16p

hoc phai ghi r5 ho tén, ngay thang ndm sinh cta hoc vién theo hd so, tén mén thfg/



dbi tuong du thi, théi gian hoc, ngdy théng nam thi, diém thi 5 ring khéng tiy
x6a va c6 du chit ky ciia ngudi vao didm, clia can bd quan 1y 16p va chit ky cua
l1anh dao Phong.

¢) Théng qua é crrong: Hudng din va hoan thién céc thu tuc cho hoc vién
bio vé & cuong theo diing thdi gian da quy dinh. Ngay bao vé dé cuong do phong
DTSPH quy dinh. Pé cuong trude khi duge bao vé phai ¢é v kién cua can bd
huéng din, y kién dé nghi ctia khoa/bd mén va phai giri v& Phong cham nhét 1a
01 tudn truée ngdy bao vé. Sau 01 tudn, Phong phai hoan chinh thu tuc d td chic
béo vé. Sau bao vé 01 tuan, phong cé trach nhiém hoan thién Bién ban cua Héi
ddng, dé cuong clia hoc vién di duge sira chita c6 chit ky ciia Chi tich Hoi ddng
va clia c&n bd huéng dan.

d) Béo vé ludn vin tot nghigp BSCKII, BSNT, Cao hoc

- Khoa/bd moén cé tréach nhiém chuyén ludn vén cua hoc vién va van ban
dé xuat Hoi déng vé Phong trude ngay bao vé 1a 10 ngady. Luén van phai cé du
chit ky x4c nh4n cia cén bo huéng din va lanh dao khoa/bd moén.

- Trong thoi gian t6i da 14 01 tuén, Phong c6 trach nhiém kiém duyét hinh
thirc, thé thirc luan van, cdc noi dung c6 tinh phép ly cua luén vin va trinh Hiéu
trrong ky quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng.

- Khoa/bd mén c6 trach nhiém nhan, chuyén quyét dinh, ludn van va gidy
moi td1 cac thanh vién Hoi déng. Théi han dé cac thanh vién Hoi déng nhén duoc
luén vin, quyét dinh va gidy mdi chim nhét 14 03 ngay trudce khi té chire béo vé.

- T chirc bdo vé luan vin diing theo lich va dang quy ché.

- Nhén luén vin d3 hoan thién va kiém tra viéc stra chita luan van theo
bién ban bao vé. Ludn vin phai ¢ di chit ky cia cdn bé huéng din va cia lanh
dao khoa/bd mén.

e) Pbi véi bao vé ludn 4n Tién si cdp Khoa/Bd mén va cip Trudng:

- Ddi véi bao vé ludn 4n clp Khoa, B mén:

Khoa/Bé mén cb trach nhiém chuyén luan 4n cia hoc vién va vin ban dé
xuét thanh 1ap Hoi déng vé Phong DPTSDH dé ra quyét dinh thanh 1ap Héi déng.

Luén 4n phai ¢6 du chit ky x4c nhan clia ngudi hudéng din va lanh dao khoa/bd

mén%



Sau khi ¢6 quyét dinh, Khoa/Bé mén cé trach nhiém chuyén quyét
dinh va lufn 4n t6i thanh vién Héi dong it nhat 12 15 ngay trude khi bao vé.

T6 chirc béo vé luan én cdp Khoa, B mén theo ding quy dinh.

- Dbi v6i bao vé luén 4n cdp Truomg

Khoa/Bé mén gtri vé Phong hd so béo vé cp khoa/bé mén ctia NCS. Bao
gom: Bién ban ctia Hai ddng, ban gidi trinh cia NCS vé bd sung va sira chita c6
dud chit ky xac nhén ctia Chu tich va cac thanh vién cé y kién, cic ban nhén xét,
danh sach giri ban tém tit va c4c van béng, chimg chi ¢6 lién quan dn hd so cia
NCS.

Phong c6 trach nhiém trinh Hiéu trrdng hd so bao vé cap Khoa/Bé mén
ctia NCS va t6 chirc phan bién déc 1ap. Thai gian phan bién doc 1ap khéng qua 03
théng ké tir ngay nhan hé so bao vé& cip Khoa/B4 mén.

Phong c6 trach nhiém tip hop céc y kién phan bién v4 trinh Hiéu trudng xem
xét, quyét dinh.

Phong c¢6 trach nhiém trinh Hiéu truéng danh séch thanh vién Hoi déng,
danh séch céc nha khoa hoc, céc co sé& chuyén mén dé Hiéu truéng ra quyét dinh
thanh 14p Héi dong.

Phong c6 trach nhiém chuyén gidy moi, quyét dinh, lun 4n t6i céc thanh
vién Hoi ddng. Céc cong viée ndy phai thuc hién it nhat 1 30 ngay truée khi t3
chirc bao vé cAp Trudng.

T4 chirc bao vé clp Truong theo ding quy dinh.

f) 76 chirc thi tt nghiép: Theo ding thoi gian quy dinh va dim béo ding
quy ché. Trinh tu cac budc nhur td chire thi tuyén sinh va chi té chire thi tt nghiép
cho nhimg hoc vién da dugc Hoi dong thi tét nghiép xét du didu kién.

g) Hop Hoi dong xét tét nghiép: T chirc ngay sau khi céc cdng vide va
giang day, chim thi d3 két thuc. Cudc hop cd dai dién cia khoa/bd mén, c¢6 danh
séch va bang diém ctia 16p hoc, khéa hoc, ¢6 bién ban ghi y kién cia Hbi ddng.
Thoi gian hop Hoi dong cham nhét 14 02 tudn sau khi hoan thanh viéc chém thi
t6t nghiép.

h)Lam vin ban dé nghi B6 céng nhén tét nghiép hoac trinh Hiéu trudng

xem xét va ki quyét dinh tét nghiép theo phén CéR&,
/



i) T6 chitc 1& trao béng tdt nghiép vao thang 3-5 hang nim.

Chwong III
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI THAM GIA PAO TAO SAU PAI HOC
Ditu 8. Trach nhiém chung cia Khoa/By mon
Khoa/Bé mén chuyén nganh thuc hién nhiém vu giang day, truyén dat kién
thire, k¥ nang thuc hanh cho hoc vién theo ké hoach va chuong trinh dio tao.
Khoa/bd mén chiu trach nhiém vé quan ly va té chiic hoc tap cho hoc vién, vé kién
thirc d3 truyén dat cho hoc vién va truc tiép chiu trach nhiém vé chét lrong dao

tao.
Piéu 9. Trach nhiém trong t6 chirc quan Iy

a) TS chirc gip mat hoc vién, én dinh t3 chirc 16p hoc, phd bién quy ché,
quy dinh d6i véi hoc vién, céc ndi quy, quy dinh cia co s& thuc hanh.

b) Giéi thidu co chu td chire khoa/by mén, gidng vién tham gia gidng day
cho 1ép hoc, cir giang vién phu trach 16p hoc.

c) Lap sé quan 1y 16p hoc, sé ghi dau bai, sé phén cdng gidng day va hoc
tdp cho hoc vién.

d) Théng bdo chuong trinh hoc, muc tiéu, yéu cdu cdc mén hoc, céc phén
hoc, gidi thiéu tai liéu hoc tép, tai liéu tham khéo dé hoc vién chu dong trong hoc
tép.

e) Thong bdo cho hoc vién lich giang day va hoc tép, ké hoach hoc vathi.

f) Thuong xuyén théng bdo v6i Phong DTSPH vé tinh hinh hoc tip va
nghién ctru cia 16p hoc; ¥ thirc chdp hanh néi quy, quy ché ciia hoc vién. Chi cho
phép hoc hoc vién nghi hoc tir 01 dén 02 ngay néu c6 Iy do chinh d4ng, néu hoc

vién nghi hoc trén 02 ngay phai bdo cdo Nha trudng.

g) Chiu trach nhiém truéc Ban Gidm hiéu vé quan ly hoc vién trong subt

thot gian hoc tép tai khoa/bé moén.

Piéu 10. Trach nhiém trong giing dgy&



1. Truwéng Khoa/B6 mén:

a) Chiu trach nhiém chi dao viéc lap ké hoach giang day, phan c¢dng cén bd
giang day theo ding ndi dung chuong trinh va phu hop v6i chuyén mén nghiép
Vu cua gidng vién, phit hgp véi quy ché vé tiéu chuin giang day.

b) Kiém tra va gidm sat viéc giang day ciia giang vién, viéc chép hanh lich
gidng day, tr thé tic phong, phuong phép su pham cia giang vién va y thic hoc
tdp cta hoc vién trong 16p hoc.

c) Gui diém thi vé Phong chim nhét 13 15 ngay sau thi; ddm bao céng bang
trong thi cir.

d) T6 chirc cho gidng vién viét tai liéu giang day, cap nhét kién thirc cho
céc phén giang, bai giang, rut kinh nghiém trong gidng day qua cac khéa d3 dao
tao.

e) Chiu trich nhiém t6 chirc v4 thuc hién dting ké hoach, lich giang, chim
thi, td chirc thi, bao v€ luédn van va céc quy dinh khéc ciia Nha trudmg vé cong tac

dao tao sau dai hoc.
f) Chiu trach nhiém vé chét luong dao tzo.
2. Giang vién tham gia gidng day sau dai hoc:

a) Giang dung lich phan céng cta khoa/b§ mén, phai théng bio cho hoc
vién biét truée thoi gian thay dbi lich giang va phai bd tri hoc bi vio thai gian
thich hop.

b) Gidng diing dé cuong ciia mén hoc di dugc khoa/bd mén théng qua va
noi dung dé cuong phai nim trong chuong trinh dao tao.

¢) Thuc hién ddy du cac quy dinh dbi véi giang vién khi tham gia gidng
daj': phuong phap, téc phong, chuyén mén nghiép vu.

d) Niam bit tinh hinh 16p hoc: khé khan, thuan loi ctia hoc vién, kha ning

hoc tip ciia hoc vién dé c6 bién phap gitip cho hoc vién hoc tip cé hidu qua.

e) Chép hanh su phén cong trong giang day va thudng xuyén bdo cdo

Trudng khoa / bé mén vé tinh hinh cia lép th?’/



3. Vé mon hoc va bai gidng:

a) M6i mén hoc (chimg chi, tin chi), mdi bai giang phéi ¢ dé cuong chi tiét

va ndi dung do6 da duoc khoa/bd mén thong qua.

b) No6i dung mén hoc, bai giang, phai duge théng bio trude cho hoc vién,

théng bédo danh muc céc tai lidu tham khao dé hoc vién chuén bi.

¢) Méi mdn hoc, bai giang, hoc vién phai ndm dugc mét s6 diém trude khi

hoc tap:

Tén ctia mo6n hoc (t€n chimg chi, tin chi), bai giang.

Tén cua gidng vién tham gia giang day.

Muc tiéu ctia mén hoc, bai giang.

Noi dung ctia mén hoc, bai giang.

Thoi gian (thoi luong) hoc ciia mén hoc, bai giang.

S gior thue hanh va ly thuyét ctia mén hoc, bai giang.

Yéu cau vé kién thirc hoc vién phai dat duoc (1 thuyét va thuc hanh).
Phuong phép gidng day va phuong phép lugng gia.

Céac yéu ciu khac ctia mén hoc, bai giang: viét thu hoach, kiém tra.

Cac cau hoi trong tdm veé kién thirc cia mon hoc, cta bai giang.

Diéu 11. Trach nhiém trong té chirc thi va chim thi.

1. Khoa/Bé moén chju trach nhiém:

a) Giri vé Phong ké hoach t6 chirc thi va chdm thi cac chimg chi

b) T chtrc thi va cham thi theo dung k& hoach.

Rl e Y



c) Phong Sau dai hoc, khoa/bé mén phdi hop td chirc thi va chim thi phai
dam bao nghiém ttc, cong bang va dang quy dinh: ra dé, coi thi, chdm thi, vao
diém, cong b diém, chim phuc tra.

d) Chiu trach nhiém luu trit danh sach va két qua thi ctia hoc vién tai khoa/bd
mon.

e) Truéng khoa/ bd mén chiu trich nhiém trude Hiéu trudng Nha trudng vé

tinh phéap ly cta ky thi & khoa/bd mén.

2. T chirc thi Iy thuyét
a) Pbi véi phong PTSPH:
- Thong béo véi khoa/bd moén ngay td chirc thi, théng béo (nhéc lai lich
thi) cho hoc vién ngay thi, gi¢ thi, dia diém thi.
- Thoi gian théng bao cho khoa/bd mén va cho hoc vién trudc ngay thi it
nhét 1a 01 tuén.
- -Chiju trach nhiém diéu hanh va chdp hanh quy ché trong té chitc thi.

b) P6i véi khoa/bd mén:

- Gt dé thi vé phong PTSPH trudc ngay thi it nhét 01 tuén.

- Cham nhét 03 ngay sau thi khoa/bo mén t6 chtc chim tai phong chidm
tap trung ctia phong Sau dai hoc va vao diém, céng bé diém dén hoc vién

trong vong 02 tuan ké tir ngay thi.



Diéu 12. Trich nhiém cia khoa/bd mén trong hwéng din ludn 4n,

luin van

1. Trach nhiém trong duyét dé tai cho cac dbi twong va ding ky dé
tai:

Dé chuén bi cho viée tuyén sinh khoa méi, Truéng khoa/bd mén té
chirc cho gi4ng vién trong don vi ding ky d8 tai, t5 chirc thao lusn vé céc dé
tai d3 dang ky va théng nhét dé tai cho céc dbi tuong.

2. Trach nhiém trong huéng huéng dan ludn vin BSCKII, BSNT, Cao hoc

a) Trach nhiém ciia can by huéng din:

- Giup hoc vién viét dé cuongA chi .ltiét, doc va kiém tra & cuong
trude khi trinh khoa/bé mén. Cén b huéng din phai ky x4c nhén vao d&
cuong.

- Théao luén véi Trudng khoa/bd moén vé noi dung dé cuong, vé céc
thanh vién Héi ddng va ngay tb chirc cho hoc vién bao vé dé khoa/bd mén
lam vin ban bao céo Ban Gidm hiéu Nha truong va té chire cho hoc vién
bao vé dé cuong theo ding quy dinh.

- Cung véi hoc vién lap ké hoach thuc hién dé tai va yéu cdu hoc
vién phai thuc hién ké hoach.

- Thubdng xuyén kiém tra viéc hoc tip va nghién ciru ciia hoc vién, tién
db thuc hién dé tai. ‘

- Dinh ky nhén xét va béo cao véi Trudng khoa/bd mén vé két qua
nghién cuu va tién d6 thue hién dé tai cta hoc vién.

- Poc va duyét ludn vin, ky x4c nhén vao luédn van truéc khi trinh
khoa/by mén xin bdo vé, co bén nhin xét vé qué trinh hoc tép va nghién
ctru cua hoc vién, xdc nhén két qua nghién ciru cua hoc vién.

- Cung hoc vién chju trach nhiém vé két qua nghién ctru cua luén véné

—




b)Trach nhiém cia khoa/bd mon:
- Phan @ tai phu hop véi néng luc va nguyén vong cia hoc vién va cén
bd huéng din; phan dé tai ngay tir ¢au khoéa hoc dé hoc vién cha ddng trong hoc

A

tap.

- Duyét ké hoach téng thé, ké hoach ciia timg quy, timg théang vé thuc hién
dé tai clia m3i hoc vién. Ban ké hoach ciia m3i hoc vién phai duogc khoa/bd mén
quan ly dé d6n dbc can bd huéng dan va hoc vién thue hién. Hoc vién khéng hoan
thanh ké hoach, Truéng khoa/bd mén cé trach nhiém nhéc nhé hofic c6 bién phap
xr Iy @61 véi cén b hudng din va hoc vién.

- Truéng khoa/b$ mén cling can bd huéng din c6 trach nhiém doc, duyét
luén vin va cling ky vao luin vin trude khi dé nghi Nha truong cho phép bao vé.
Khoa/bd mén gidi thiéu véi Nha truomg céc thanh vién Hoi dong theo ding quy
dinh dé Nha trudng xem xét, quyét dinh Hoi ddng.

- Khoa/bé mén ¢6 trach nhiém kiém tra viée sira chira ludn vin cua hoc
vién theo bién ban ctia Hoi déng va ky x4c nhan trude khi ndp quyén vé Trudng
& luu tra.

2. Trach nhig¢m trong huéng dan cho nghién ctru sinh.

a) Trach nhiém cia khoa/b6 mén:

- Clng véi can bé huéng dan duyét ké hoach téng thé va kiém tra viée
thuc hién ké hoach ciia NCS, kiém tra s6 liéu, céc két qua nghién ciru, tién d6 thue
hién luén 4n; x4c dinh hoc phfm, chuyén dé tién s7, ké hoach v‘i &t va bao vé chuyén
dé; du kién ngay bao vé va cac thinh vién chim chuyén dé trinh Hiéu truéng
truéng phé duyét va ra quyét dinh Héi ddng.

- Té chizc chdm chuyén d2 theo dung quy dinh.

- Phan cong NCS tham gia gidng day theo trinh d6 va nang luc, tao didu
kién d& NCS tham gia cdc hdi nghi khoa hoc va sinh hoat khoa hoc.

- Doc va duyét luan 4n trude khi trinh Hiéu trudng ra quyét dinh bao vé
cdp khoa/bd mén/. Phong DTSDH hoan thién hé so bao vé cip Trudng dé chuin
bi céc bude cho NCS bao vé cép Truong.

b) Trach nhiém cia cdn bd hwéng din L



- Ciing v6i NCS x4y dimg ké hoach cu thé va chi tiét.

- Té chic hudng dén, theo dai, kiém tra, d6n doc NCS nghién ctru khoa
hoc va thuc hién luén an.

- Dinh k¥ nhén xét va bao cdo khoa/b§ mén vé tinh hinh hoc tip va nghién
ctru, tién d6 thuc hién dé tai cia NCS. Tao diéu kién va gitp d& NCS tham gia
céc hdi nghi khoa hoc do Trudng tb chirc dinh ky hang nim.

- Clng véi khoa/bd mén xéc dinh cac hoc phan, chuyén dé tién sTva huéng
dan thuc hién céc chuyén de.

- Doc va gittp NCS hoan thién ludn 4n trude khi trinh khoa/bé mén lam
thu tuc bao vé cap khoa/bé mén va bao vé cap Trudmg.

- Gitip NCS stra chita ludn 4n theo y kién clia Hoi ddng, giai trinh céc vén
& ma cac phan bién kin d néu.

- Cung véi NCS chiu trach nhiém vé két qua ciia ludn 4n.
Piéu 13. V& tai liéu hoc tip

2) Khoa/bé mén c6 trach nhiém dam bao dy di tai liéu hoc tap cho céc dbi
trong hoc vién sau dai hoc, gém tai liéu hoc tép tbi thidu phai cé: gido trinh mén
hoc, cac bai giang, danh muc céc tai liéu tham khéo va céc tai liéu khac.

b) Pinh k¥ té chirc cho giang vién viét sach, viét gido trinh gidng day sau
dai hoc, cap nhat kién thirc méi cho bai giang. Dé nghi véi céc co quan chirc ning
tham dinh néi dung séch va tai lidu, ky hop dong in sach va tai liéu theo quy dinh
cua phap luat.

¢) X4y dung ti sach cta khoa/bo mén dé giang vién, hoc vién tham khao,
hoc tép.

Chwong IV

TRACH NHIEM CUA HOC VIEN SAU PAI HQC

Pidu 14. Quy dinh chung d6i véi hoc vién sau dai hoc (HV SPH).

a) C6 trach nhiém chap hanh quy ché do tao va thuc hién ddy du cac quy
dinh ctia Nha trirong, Vién/khoa/bd mén, co s¢ thirc hanh va cac quy dinh tron;/_



hoc tap.

b) Chu ddng, tich cuc trong hoc tip va nghién ciry, chip hanh nghiém su
phén cong trong hoc tip, thuc hién tét chuong trinh dao tao va thdi khéa bidu hoc
tép cua Nha truong.

¢) Cé y thirc & chuc ky luat, c6 tinh thin doan két, twong tro, gitp d&
nhau trong hoc tip.

d) Trung thuc trong hoc tap va nghién ciru, c6 y thire tw vron 1én trong hoc

tp.

e) Chiu su kiém tra, gidm st ciia khoa/b mén va ctia don vi quan ly dao
tao.

f) Cé thai d6 ton trong dbi véi giang vién, can b, vién chirc Nha tnromg

va céc co s¢ thuc hanh thuc tap.
Diéu 15. Trach nhiém cda hoc vién sau dai hoc
1. P6i véi don vi quan ly dao tao:

a) Chap hanh diy du cac yéu cau vé thi tuc hanh chinh va cac quy dinh
khéc dbi véi hoc vién, dam bao ding quy dinh ctia Nha truéng: nhap hoc ding
thoi gian, b sung hé so céce gidy to theo quy dinh, déng hoc phi diy du va dung
han.

b)Béo céo don vi quén ly cdc van dé vé thuan loi va khé khan trong hoc
tdp, phan 4nh tinh hinh t chte, quén ly, gidng day cta khoa/bd mén va cla gidng
vién.

¢) C6 thai d6 ding muyrc véi cén bg quan ly, chiu sy quan Iy va gidm sét cua
don vi quan ly dao tao.

2. P6i véi khoa/bd mén:

a) Chap hanh tuyét déi véi su phén cong hoc tdp cua khoa/bd mén, thuc
hién t6t lich hoc tap.

b) Tén trong giang vién, déng gép vy kién cho khoa/bé mén vé tht ca céc
vin dé trong tb chitc, quéan ly va gidng day cho 16p hoc.

¢) X4y dung mbi quan hé tét gilra giang vién va hoc vién, gifta hoc vién véi

cac cén bd, vién chirc trong khoa/bd mén&



3. Trong qua trinh hoc tip:

a) Hoc vién phai tham du ddy du cac gi¢ 1én 16p, cac budi thuc hanh 1am
sang, thyuc tép trong phong thi nghiém mét cach nghiém tiic theo ding yéu ciu
cua dao tao.

b) Khong vi pham quy ché hoc tip va céc quy dinh @i véi hoc vién trong
hoc ly thuyét, trong thuc tip, thuc hanh tay nghé. Khéng vi pham cac quy dinh
cua co s¢ dao tao va co s& thuc hanh.

¢) C6 y thire té chire ky luat trong hoc tép, khong tity tién nghi hoc, bé hoc.
Doan két va trong trg, giip d& nhau trong hoc tip.

d) Chuén bi néi dung hoc tap trurde mdi budi giang.

e) Chu ddng va tich cuc trong hoc tdp va nghién ciru, trung thyuc trong hoc
tip, nghién ciru va thi ci.

f) Hoc vién vi pham quy ché, vi pham céc quy dinh cta co s& dao tao, co

s¢ thuc hanh phai bi xit 1y theo ding cac quy dinh hién hanh.
4. Trach nhiém trong thwc hién luin 4n, luin vin:

a) Hoan thanh &8 cuong nghién ciru theo ding thoi han quy dinh ctia co sd
dao tao, ctia khoa/bg mén va cita can b hudng dan.

b) Hoc vién phai trinh bay ké hoach téng thé vé thuc hién dé tai véi can bd
huéng dan, véi khoa/bd mén va stra chita ké hoach theo v kién ciia khoa/bd moén
va cén bd huéng din.

¢) Pinh ky timg quy hoc vién chil dong gip can bd huéng din béo cdo két
qua d4 thue hién trong thang, trong quy, nhitng khé khan va tn tai trong qué trinh
nghién cttu va nhan céc y kién déng gop ciia can bd hudng dan.

d) Trong th&i gian thuc hién @ tai, hoc vién phai chip hanh su kiém tra,
giam sét cua don vi quan Iy, ctia khoa/bé mén va cia cén bd huéng din. Chiu
trach nhiém vé két qua nghién ctru.

e) C6 trach nhiém sira chita ludn 4n, ludn vin theo bién ban ciia Hoi dong,
béo cdo v&i can bd huéng dan cac néi dung da sira chita va hoan thién luén an,
luédn van ndp cho co quan quan ly theo ding thoi han quy dinh

- Déi véi NCS: phai tham gia cac hoat ddng khoa hoc va chuyén mén&
—



nhu mét giang vién ciia khoa/bd mén. Khi dugc khoa/bé mén phan céng, NCS
phai tham gia cong téc tro giang hoic gidng day, huéng dén thire hanh cho cac
hoc vién cao hoc, BSNT va BSCKI, huéng dan cho sinh vién thuc hanh va nghién
ciu khoa hoc
Chwong V
MOI QUAN HE CONG TAC VOI CAC PON VI TRONG TRUONG

Diéu 16. Nguyén tic chung

1. La méi quan hé cong tac, phdi hop giita cic don vi, cé nhén vi muc tiéu
x4y dung Nha trudng ngay cang phat trién va én dinh, ximg dang véi truyén théng
va vi thé ciia mét trrong trong diém quéc gia.

2. Lanh dao cac don vj chiu tréch nhiém trude Ban Gidm hidu v& sy cdng

tac, phbi hop trong toan bé cac hoat déng ctia Nha trurdng.

Diéu 17. Trich nhiém ciia phong PTSPH vi cic don vi trong méi quan

hé cong tic
1. Péi véi phong Dao tao dai hoe, phong CTCT&HSSV:

a) Phéi hop trong viéc x4y dung ké hoach giang day va hoc tap cho cac
dbi tuong hoc vién va sinh vién nham:

- Giam tai trong gidng day va hoc tip cia cac khoa/bé mén trong toan
Trudmg.

- Tao diéu kién cho giéng vién ctia cac khoa/bd mén tham gia giang day
cho tét ca céc loai hinh ddo tao cua Nha truong.

- Quaén ly tét viée thuc hién ké hoach va chuong trinh gidng day cta cac
khoa/bd mén.

- Thudng xuyén trao déi va théng nhét gilta céc don vi trong céng tac
quén ly, trong viéc gidm sat giang day va hoc tap.

- Trao ddi nhimg kinh nghiém trong t§ chirc va quén ly hoc vién, sinh
vién.

b) Phéi hop t8 chire céc hoat ddng van héa x4 hai, sinh hoat chinh tri cho

hoc vién, sinh viéni



1. D6i véi phong Tai chinh ké toan:

a) Phong TCKT c6 tréch nhiém phéi hop trong quan 1y ngudn thu hoc phi
tir hoc vién va céc hoat déng do tao, phdi hop va tao didu kién cho phong PTSPH
thuc hién t6t céc hoat ddng lién quan. Mét sé ndi dung chi khéc do Hiéu truéng
quyét dinh.

b) Phong QLDTSPH cé trach nhiém:

Cung cép cho phong TCKT danh sich hoc vién céc khéi, cic 16p ngay
tir dau khéa hoe. Dinh ky théng bao cho phong TCKT nhing thay d6i
vé sé liéu hoc vién. Cé trach nhiém nhic nhé hoc vién dong gbp céc
khoan thu theo quy dinh ciia Nha truémg. Phdi hop véi phong TCKT
soan thio va théng nhét céc hop ddng d3o tao.
¢) Phong TCKT cé trach nhiém trong viéc thanh toan cdc ché d6 cho cén

bd va giang vién tham gia vao cac hoat déng dao tao sau dai hoc.

2. Phong DTSDH c6 tréch nhiém kiém soét va xac nhan gid giang.

3. P6i véi phong T chire Cén bb:

Phéi hop trong cdng tic didu ddng can bd tham gia hoat dong ¢4 lién quan

dén hoat ddng dao tao Sau dai hoc.. \
4. P6i véi Ban Quan Iy Ky tiic x4 sinh vién: /,,,/],
7
a) Phéi hop trong viée bé trf noi & cho hoc vién.

b) Binh ky cting v6i Ban QLK TXSV kiém tra viéc chip hanh néi quy ki tic

x4 va nhac nho hoc vién thuc hién néi quy.

Chuong VI
TO CHUC VA THUC HIEN

Piéu 18. TH chire hoe tip va phd bién cic quy ché, quy dinh cia Nha
truong
1. Phong PTSDH c6 trach nhiém phd bién cac quy ché dio tao, cac van ban

quy pham phép Iudt trong gido duc - ddo tao clia B6 Y té, B6 GD&PT, céc quy
J



dinh ctia Nha trudmg dén céc khoa/bd mén vé céc phong/ban lién quan.

a) Dinh ky 05 thing mét I4n t3 chirc hop v&i lanh dao khoa/b$ mén 4 trién
khai céng tic tiép theo va phd bién nhitng chinh séch méi trong &0 tao sau dai
hoc.

b) Binh ky 05 thing mét lan hop véi lanh dao céc phdng/ban lién quan dé
théng nhit viéc phbi hop trong quan 1y hoc vién sau dai hoc.

2. Phdng DTSPH c6 trach nhiém phéd bién ndi quy, quy ché c6 lién quan dén toan thé
hoc vién sau dai hoc trong ky sinh hoat d3u khéa.
3. Trudng khoa/bg mén; Trudng cac phong, ban lién quan chiu tréch nhig‘i:n phd

bién cac quy ché, céc quy dinh dén cén bd, vién chirc trong don vi.
Pidu 19. Kiém tra, Thanh tra

1. Phong PTSPH thyc hién chirc ning tir kitm tra va kiém tra theo céc quy
dinhciia B gigo duc dio tao va B3 y té vé cdng tic d2o tao sau dai hoc.

2. Cac trudng don vi c6 lién quan chiju tréch nhiém trién khai thuc hién céc
quy ché, quy dinh va gidm sét viéc thuc hién ciia cén b, gidng vién, vién chitc,
nhén vién trong don vi.

Piéu 20. Khen thuwing va ky luit

1. Nha truong thire hién khen thudng kip théi nhimg cé nhan va don vi dd
hoan thanh tét nhiém vy, chip hanh t5t quy ché, quy dinh theo quy dinh vé thi dua
khen thudng cia Nha truedng va Nha nude.

2. X1 ly vi pham theo ding quy dinh hién hanh /g /
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