BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAITHOC Y DUQC Dégc lap - Tw do - Hanh phiic
HAI PHONG
Sé 390 /QP-YDHP Hai Phong, ngay Q4 thang 0] nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan va quy trinh bé nhiém, bé nhiém lai,
diéu dong, iuin chuyen, tir chirc, mién nhiém d6i véi cac chire danh linh dao,
qudn 1y thuge thim quyén cia Hiéu trrong Trwomg Dai hoc Y Duge Hai Phong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC Y DUQC HAI PHONG

Can cit Quyét dinh 56 06/1999/0P-TTg ngay 25-01-1999 ciia Thii tuong Chinh
phu vé viéc thanh ldp Trudng Dai hoc Y Hdi Phong,
Can cir Quyér dinh s6 2153/0D-TTg ngay 11/11/2013 cua Thu tuéng Chinh phu
vé viéc doi tén Truong Pai hoc ¥ Hai Phong thanh Trieong Pai hoc ¥ Duge Hdi Phong:

Can cit Quy dinh 56 105-OD/TW, rzgay 19/12/2017 cia Bé Chinh tri vé phdn
cdp quan [y cdn b6 va bé nhiém, gidi thiéu cdn bé img cit;

Can cur Nghi dinh 115/2020/NP — CP ngay 25/9/2020 cia Chink phi quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Cén cir Nghi quyét s6 02/NQ-HDT-YDHP ngay 02/02/2021 cva Hoi dong trieong
Dai hoc Y Duge Hai Phong vé viée ban hanh Quy ché Té chire va Hoat dong cua
Truong Dai hoc Y Dwgc Hai Phong,

Xét dé nghi cia éng T rizong phong To chire cdn b6.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tiéu chuén va quy trinh
bé nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan chuyen théi gitt chirc vu, mién nhiém
dbi véi céc chire danh lanh dao, quén ly thudc tham quyén cla Hidu trudng Truong
Dai hoc Y Dugc Hai Phong.

(C6 van ban cu thé kém theo).

Diéu 2. Quyét dinh nay thay thé cho Quyét dinh sb 969/Qb-YDHP ngay
03/8/2021 ctia Truong Pai hoc Y Duge Hai Phong va cé hiéu luc ké tir ngay ky
ban hanh.

Piéu 3. Cac ong (ba) Trudng phong: T4 chire can bd, Tai chinh ké toan,
céc don vi lién quan cin cir Quyét dirh thi hanh.

Noi nhén: HIEU TRUONG.
- ‘Nhr didu 3: T =

- Luu TCCB:
-Lau VT







BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC Y DUQC Péc lap - T do - Hanh phiic

HAI PHONG

QUY bPINH

Vé tidu chuén va quy trinh bo nhiém, bé nhiém lai

didu dong, luan chuyen thoi giir chirc vu, mién nhiém &6i v6i cac chirc danh Fnh dao

quin Iy thuge thim quyén ciia Hiéu trrdng Truwdng Pai hoc Y Dwgc Hai Phong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 390 /OP - YDHP ngay A4 thing DA nam 2022)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi tu'O'ng ap dung

W

Vian ban nay quy dinh vé tiéu chuén va quy trinh bé nhiém, bb nhiém lai, didu
dong, luan chuyén, thoi gitr chuc vy, mién nhiém dbi véi cac chirc danh lanh
dao, quan 1y thudc tham quyén ctia Hiéu truéng nha trrong. Cu thé gdm:

. Chire danh Trudng, Pho trudng céc don vi thude trirong (khoa, b mén, trung tim,

phong, ban. .. va cac t6 chirc thude khoa, trung tam. ..);

. Chirc danh Phé Giam dbc va Ké toan trudng cac don vi truc thude truong;
. Chtrc danh Phé Giam dbc Bénh vién Dai hoc Y Hai Phong;
. Chic danh Truong, Phé truéng khoa, phong; Piéu dudng trudng cac khoa cia

Bénh vién Dai hoc Y Hai Phong;

Piéu 2. Nguyen tic

1

2.

Pang uy thdng nhét 1anh dao cong tac b6 nhiém, bb nhiém lai, diéu dong, luan
chuyen, théi gifr chirc vu, mién nhiém cac chirc vu quan ly.

Viéc bo nhiém, bb nhiém lai, didu dong, luan chuyen dbi véi cac vu quan ly
pha1 Xuét phat tr yéu cdu, nhiém vu cua don vi theo quy hoach da duoc cap
c6 thdm quyén phé duyét.

. Bao dam tidu chuén, diéu kién va quy trinh trén nguyén tac dan chu, khach quan,

cong khai, minh bach, ding thim quyén va ding quy dinh cla phép lust.

. Vién churc quan ly khéng dugc bb nhiém lai, théi gilr chirc vy hodc mién nhiém

dugce bé tri vao vi tri viée lam khac theo nhu ciu cong tac, phu hop véi chuyén
mon, nghi€p vu hodc dugce théi viée, nghi huu theo quy dinh ctia phép luét. Vién
chirc quan ly chua duoc cap c6 thAm quyén quyét dinh cho thi gn: chire vu hoéc
mién nhiém van phai tiép tuc thue hién nhiém vu, chuc trach duoc giao.

. S6 luong cép phé cia cac don vi thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé

120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phi. Tap thé lanh dao nha truong
théng nhét chu truong Trudng hoéc Phé truéng khoa, b mén ¢é thé tham gia
quan ly cac khoa tuong tmg tai Bénh vién truong.

. Thoi han gilr chire vu quén ly cho mbi 1an bé nhiém 13 05 nim, tinh tir thoi

diém quyét dinh bd rihiém c6 hiéu luc, tru truomg hop thoi han dudi 05 ndm
theo quy dinh cua phap luét chuyén nganh.

. Céan b6 1anh dao, qufn ly duoce b tri vi tri cong tac khac, dugc bo nhiém chire

vu mai thi duong rihién théi gir cac chic vu dang dam nhiém trir trudng hop
c6 van ban cua cap c6 thim quyén dong v cho kiém nhiém. Cac truong hop
dac biét do Pang ty nha truong xem xét, guyét dinh.
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Dleu 3. Tiéu chuan chung
1. V& chinh tri tu tudng: Trung thanh véi lgi ich ciia Pang, cua qudc gia, dan toc va

nhan dan; klen dinh chu nghia Mac - Lénin, tu tuéng Hb Chi Minh, muc tiéu,
ly tudng vé doc lap dén tdc, chii nghia xa hoi va duong 161 dbi méi cia Pang.
Co lap truong, quan diém, ban linh chinh tri vimg vang, khéng dao dong trong
bat cir tinh hubng nao, kién quyet d4u tranh bao vé Cuong linh, duong 161 cia
Pang, Hién phap va phap lut cia Nha nuée. C6 tinh thén yéu nuoc nong nan,
dat loi 1ch clia Pang, quoc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén lgi ich ca
nhén; san sang hy sinh vi su nghiép cua Pang, vi doc lap, tu do cia T6 qube, vi
hanh phuc cta nhén dan. Yén tdm cOng tac, chap hanh nghiém su phéan cong
clia cuia to chire va hoan thanh t6t moi nhiém vu duoc g1ao

2.Vé dao dir, 16i song, y thirc to chire ky luat: Co pha.m chét dao dirc trong sang;
161 séng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, gian di; can, kiém, liém chinh, chi
cong vo tu. Tam huyét va c6 trach nhiém voi cong viéc; khong tham vong
quyén luc, khéng hao danh; ¢ tinh than doan két, xay dung, guong mau,
thuong yéu dbng chi, dong nghiép. Ban than khéng tham nhiing, quan liéu, co
hoi, vu loi va tich cuc du tranh ngan chan, déy lui cae biéu hién suy thodi vé
tu tuéng chinh tri, dao dtrc, 16i song, nhimg bidu hién “tr dién bién”, “tu
chuyén héa” trong ndi bd; kién quyet dau tranh chéng quan liéu, cita quyen,
tham nhiing, lang phi, chi nghia ca nhén, 161 séng co héi, thuc dung, bé phai,
loi ich nhém, néi khdng di doi véi lam; cbéng bang, chinh trye, trong dung

nguoi tai, khéng dé nguoi than, ngudi quen loi dung chiic vu, quyén han cua

minh dé truc loi. Tuén thu va thye hién nghiém céc nguyén tac td chirc, ky
luat cua Pang, nhét la nguyén thc tép trung dan chu, ty phé binh va phé binh.

3. V& ning lyc va uy tin: Co tu duy dbi méi, c6 tdm nhin, phuong phép lam viée
khoa hoc; ¢6 nang luc tbng hop, phén tich va dy bao. Co kha n&ng phét hién
nhung méau thuan, thach thire, théi co, thudn 10'1 vén dé mai, kho va nhimg han
ché, bat cap trong thyc tién; manh dan dé xuét nhimg nhiém vu, giai phap phu
hop, kha thi, hiéu qua dé phat huy, thiic day hodc thao g&. Co nang lgc thuce
tidn, ndm chéc va hidu biét co ban tinh hinh thuc t& @& cu thé hoa va t6 chic
thuc hién c6 hiéu qua cac chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nuéce & linh vuce, dia ban cong tac dugce phén cong; cén cl, chiu
khé, ning dong, sang tao, dam nghi, ddm lam, dam chju trach nhiém va vi nhéan
dan phuc vu. C6 kha néng lanh dao, chi dao; guong mau, quy tu va phat huy
strc manh tdng hop cuia tip thé, c4 nhan; duoc tip thé tin tudng, tin nhiém.

Piéu 4. Tiéu chuin cy thé

1. Déi véi cdc khoa, bo mon, phong ban, trung tém cia truong

1.1. Trudng khoa:

a) Trinh d chuyén mon: Dbi véi khoa dam nhan viéc dao tao nganh, chuyén
nganh: Giang vién tét nghiép Tién si phu hcrp véi nganh, chuyén nganh dao
tao cua khoa. Dbi véi cac khoa khéac: Giang vién bt nghiép Thac si hoéc tuon
duong trg 1én, chuyén nganh phu hop voi linh vue, cong viéc dam nhiém.

b) Trinh @6 Iy luén chinh tri: Tot nghiép Trung caD 1¥ luén chinh tri tro 1én.
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¢) Kinh nghiém trong cdng tac, quan ly: DA gilt chirc vu quan ly don vi cua truong
tir 01 ndm trd 1én hodc c6 thoi gian cong tac trong linh vuc, cong viéc dam nhiém
tir 05 ndm trd 1én (khong tinh thoi gian tép su).

1.2.Pho trudng khoa:

a) Trinh d6 chuyén mén: Giang vién c6 trinh d6 Tién si hoac tuong duong tré
1én, chuyén nganh phu hop véi linh vuc, cong viéc dam rhiém.

b) Trinh d6 1y luan chinh tri: Tét nghiép Trung cép ly luan chinh tri trd 1én.

¢) Kinh nghiém trong coéng tac, quan ly: P4 gilt chirc vu quan ly b6 mon va tuong
duong cua truong tir 01 ndm trd 1én hodc cé thoi gian cong tac trong linh vure,
cong viéc dam nhiém tir 05 nam trd 1én (khong tinh thoi gian tip sur).

1.3.Truong bd moén:

a) Trinh d6 chuyén mén: Dbi véi bd mén giang day kién thic gido duc dai cuong
(B mdn thudc Khoa Khoa hoc co ban): Giang vién tot nghiép Thac si trd 1én,
chuyén nganh phu hgp véi linh vue, cong viée dam nhiém. Dbi v6i cac bd mén
khac: Giang vién t6t nghiép Tién si hodc trong duong, chuyén nganh phi hop
voi linh vuc, cong viéc dam nhiém.

b) Trinh d6 ly luan chinh trj: Tt nghiép Trung cép Iy luan chinh tri tro 1én.

¢) Kinh nghiém trong cdng tac, quan ly: Da gilt chirc vu quan ly bd mén va tuong
duong cua truong tir 01 nam trd 1én hodc cé thoi gian cdng tac trong linh vuc,
cong viéc dam nhiém tir 05 ndm tr¢ 1én (khong tinh thoi gian tap su).

1.4.Pho truéng bo mon:

a) Trinh d6 chuyén moén: Giang vién t6t nghiép Thac st hodc twong duong trd 1én,
chuyén nganh phu hop véi linh vire, cong viéc dam nhiém.

b) Trinh d6 1y luén chinh tri: T6t nghiép Trung cap 1y luan chinh trj tré 1én.

c¢) Kinh nghiém trong cong tac, quan ly: Pa cd thoi gian cdng tac trong linh vue,
cOng viéc dam nhiém tir 03 nam trd 1én (khong tinh thoi gian tép su).

1.5.Trudng phong, ban, trung tam va tuong duong:

a) Trinh d6 chuyén moén:

- Trudng cac don vi T chirc can bd, Pao tao dai hoc, Dao tao sau dai hoc, Quan
ly khoa hoc, Khao thi va Quan ly chét luong gido duc phai tot nghiép dai hoc
thudc linh vuc khoa hoc sirc khoe va ¢6 trinh do Tién si hoac turong duong.

- Trudng cac don vi Tai chinh ké toan, Hanh chinh téng hop, Quén tri, Céng tac
chinh tri, V4t tur — Trang thiét bi, Céng nghé théng tin phai tot nghiép Pai hoc
chuyén nganh phu hgp vai linh vue, cdng viéc dam nhiém.

- Trudng cac don vi khac: Tét nghiép Thac si hoac trong duong trd 1én, chuyén
nganh phu hop véi linh vue, cong viée dam nhiém.

- Truong hop dac biét do Ban Thudng vu théng nhét, quyét dinh.

b) Trinh d6 ly luén chinh tri: Tt nghiép Trung cép 1y luén chinh tri tré lén.

¢) Kinh nghiém trong cong tac, guén ly: D& gilt chic vu quan ly don vi cua
trudng tir 01 ndm tro 1én hodc ¢ thoi gian cong tac trong linh vuc, cong viéc
dam nhiém tir 05 nam trd 1én (khong tinh thoi gian tap su).
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1.6.Pho truéng phong, ban, trung tdm va tuong duong:

a) Trinh d6 chuyén mén: Tbt nghiép Pai hoc trd 1én, chuyén nganh phi hop véi
linh vue, cong viéc dam nhiém.

b) Trinh d6 ly luan chinh tri: Tét nghiép Trung cép ly luén chinh tri trd 1én.

¢) Kinh nghiém trong cong tac, quan ly: D4 c6 thoi gian cong tac trong linh vuec,
cong viéc dam nhiém tir 03 nam trd 1én (khong tinh thoi gian tép su).

1.7.Ké toan trudng cia don vi truc thude Truong:

a) Trinh d chuyén mén: Pai hoc chuyén nganh ké toan trd 1én.

b) C6 chimg chi bdi dudng Ké toan trudng.

¢) Kinh nghiém céng tac: Co thoi gian cong tac thuc té vé& ké toan it nhét 1a 02 nam.

2. Déi voi Bénh vién Pai hoc Y Hai Phong

2.1.Phé Gidm d6c Bénh vién:

a) Trinh d6 chuyén mén: Pho Giam dbc phu trach chuyén mén: Tét nghiép Bac st
chuyén khoa I hodc tuong duong tr& 1én, chuyén nganh phi hop véi linh wre,
cong tac dam nhiém. Pho Glam d6c phu trach kinh té: Tot nghiép Pai hoc trd
1én thudc khéi nganh Kinh té, Tal chinh, K& toan. Néu 16t nghiép Pai hoc khac
phai cé chimg chi quéan ly kinh té-tai chinh (thoi gian hoc tir 6 thang tré Ién).

a) Trinh d 1y luén chinh tri, quan ly:

- Tt nghiép Cao cép Iy luan chinh tr trd 1én;
- C6 chimg chi bdi dudng cén bd quan ly theo quy dinh.

b) Kinh nghiém trong céng téc, quan ly: DA giir chirc vu quan Iy khoa, phong va
trong duong tir 01 ndm tr& 1én hodc c6 thoi gian cong tac trong linh vure, cong
viéc dam nhiém tir 03 nim trd 1én (khong tinh thoi gian tap su).

2.2.Treong khoa/phong:

b) Trinh 46 chuyén mén:

- Khoa l4m sang: Tét nghiép béc si chuyén khoa cép I hodc tuong duong trd
Ién, c6 nganh dao tao phu hop v6i linh vye, cong viée dam nhiém;

- Khoa can 1am sang: Tt nghiép bac si chuyén khoa cép I hoic tuong duong
trd 1én, c6 nganh dao tzo phi hop véi linh vue, cong viéc dam nhiém;

- Phong diéu dudng: Tét nghiép cir nhén diéu dudng tro 1én;

- Khoa duogc: Tt n:,b_lep duogc si chuyén khoa cap I hodc tuong duong tré 1én;

- Khoa kiém so4t nhidm khudn: Tét nghiép dai hoc trd 1én cia cac nhém nganh
thudc linh vue suc khoe va c6 chimg chi dao tao kiém soat nhlern khuén;

- Khoa dinh dudng: t6t nghiép cir nhan dinh dudng hoac t6t nghiép bac si va
c6 chimg chi dao tao dinh dudng (thoi gian hoc tir 6 thang trd 1€n);

- Cac khoa/phong khéi hanh chinh (chtrc nang): Tét nghiép dai hoc tro 1én
c6 nganh dao tao phd hgp véi linh vue, cong viéc dam nhiém.

c) Trinh d0 ly luén chinh tri, quan ly:

- Tt nghiép Trung chp 1y luén chinh trj g 1én;
- Cb ching chi béi dudng can b quan ly cap Phong hoic tuong duong.

d) Kinh nghiém trong céng tac, quan ly: D gilr chirc vu quan ly cap khoa/phong
va twong duong tir 01 nim trd l1én hodc co thoi gian cbng tac trong linh vue.
cong viéc dam nhiém tir 05 ndm trd 1én (khdng tinh théi gian tép su).
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2.3.Ph¢ Truong khoa/phong:
a) Trinh d§ chuyén moén:
- Khoa 1am sang: Tét nghiép béc s tr& 1én, ¢ nganh dao tao phu hop vai
linh vuc, cong viéc dam nhiém;
- Khoa cén lam sang: Tét nghiép dai hoc tré 1én, ¢6 nganh daoc tao phu hop
v6i linh vue, cong viéc dam nhiém;
- Phong diéu dudng: T4t nghiép cir nhén diéu dudng tro 1én;
- Khoa duogc: Tét nghiép duge si dai hoc trd 1én;
- Khoa kiém soat nhiém khuédn: Tét nghiép dai hoc trd 1én clia cac nhém
nganh thudc Iinh vuc strc khée va cé chimg chi kiém so4t nhiém khuén;
- Khoa dinh dudng: t6t nghiép cr nhan dinh dudng hoéc Béc si ¢ chimg chi
dao tao vé dinh dudng tir 6 thang tré 1én;
- Céc khoa/phong khoi hanh chinh (chirc nang): Tét nghiép dai hoc tr& 1én,
co chuyén nganh phu hgp véi linh vue, cong viée dam nhiém.
b) Trinh d6 ly luén chinh tri, quan ly:
- Tbt nghiép Trung cép 1y luan chinh trj trg lén;
- C6 chimg chi béi du'o*ng can b quan ly cAp Phong hoac tuong duong.
¢) Kinh nghiém trong c6ng tac, quan ly: C6 thoi gian cong tac trong linh vuc,
cong viéc dam nhiém tir 03 ndm tr& 18n (khong tinh thoi gian tép su).
2.4.Piéu dudng truong va tuong duong
a) Trinh d6 chuyén mén: Tot nghiép Pai hoc diéu dudng tro ién;
b) Trinh d9 quan ly: Co chlmg chi quan ly diéu dudng.
¢) Kinh nghiém trong cong tac, quan ly: C6 kinh nghiém it nhit 05 nim (khéng
ké thoi gian tép sy, thir viéc) lam diéu dudng.

Diéu 5. Piéu kién b nhiém

1. Pam bao tiéu chuin theo quy dinh chung cua Pang, nha nuéc va tiéu chuan cu
thé tai Diéu 4 cua Quy dinh nay.

2. Phai duoc quy hoach chirc vu bd nhiém néu la ngudn nhén su tai chd hoéc duoc
quy hoach chirc vu twong dwong néu 1a ngudn nhén su tir noi khac. Truong Hop
don vi méi thanh lép, chwa thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi do Dang uy

Xem Xet, quyét dinh.
3. C6 hd so, ly lich c& nhén dugc xac minh, ¢6 ban ké khai tai san, thu nhéap theo
quy dinh.

4. C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chie trach duoc giao.

. Tubi bd nhiém Ian dau gir chirc vu quan ly hoac d& nghi b6 nhiém gift chic vu
quan ly cao hon thi tudi b6 nhiém phai con dd 05 nim cong tac tinh tir khi thye
hién quy trinh bb nhiém. Vién chirc dugc dé nghi b6 nhiém giir chirc vu quan ly
ma thoi han gilt chire vy duéi 05 nam theo quy dinh ctia phap luit chuyén nganh
thi tubi cong tac phai du mét nhiém ky. Truong hop dac biét bao cao Pang uy
nha trudng xem xét, quyét dinh.

6. Vién chire duoc bd nhiém gilr chire vu méi twong duong hodc thap hon chirc vu

dang giir thi khong tirh tudi bo nhiém theo quy dinh tai khoan 6 cua Diéu nay.

7. Khong thudc céc trudong hop bi cdm dam nhiém chic vu theo quy dinh cua

Dang va ctia phap luét; khong dang trong thoi han xir Iy ky luét, khéng trong

wh
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thai gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét vién chirc quy dinh
tai Piéu 56 Luat Vién chirc duge stra d6i, bd sung tai khoan 8 Diéu 2 Luét stra
601, bd sung mot sb diéu cta Luat Céan bd, cong churc va Luédt Vién chirc.

Piéu 6. Tham quyén

1. Hiéu truéng nha truong 6 thdm quyén b6 nhiém, bd nhiém, diéu déng, luédn
chuyén, théi gitr chirc vy, mién nhiém vién chirc git chire vu lanh dao, quén ly
quy dinh tai muc 1,2,3 Pidu 1 cia Quy dinh nay.

2. Giam doc Bénh vién Pai hoc Y Hai Phong duge Hiéu truéng uy quy én cé
tham quyen bd nhiém, diéu ddng, luan chuyén, thdi gii chirc vy, mién nhiém
vién chure gilr chire vu lanh dao quan ly khoa, phong cua Bénh vién Pai hoc Y
Hai Phong duoc quy dinh tai muc 4, Piéu 1 cla Quy dinh nay.

3. Cép nao ky quyet dinh bd nhiém thi c6 thAm quyén ky quyét dinh hoéc co6 van
ban théa thuin cho kiém nhiém thém chuc vu khac. Mot nguoi khéng kiém
nhiém qua 01 (mdt) chirc vu cip trudng. Cac trudng hop dic biét khac do Pang
Uiy nha truong xem xét va quyét dinh.

Diéu 7. Trach nhiém

1. Hiéu trudng, cip iy don vi, lanh dao don vi c6 trach nhiém dé xuét nhan sy va
nhéan xét, danh gia dbi voi nhén su duoc dé xut,

2. Pang 1y, Tép thé 1anh dao nha truong thao luin, nhan xét, danh gi4, quyét dinh.

3. Cé nhan, tap thé @€ xuét bé nhiém, bd nhiém lai phai chiu tréch nhiém truée
Dang uy va Tép thé lanh dao nha truong vé y kién dé xuat nhén xét, danh gia,
két luén tiéu chuén chinh tri, phdm chat dao duec, 16i séng; nang luc cong tac,
uu, khuyet diém dbi v&i nhan su duogc dé xuét bd nhiém.

4. Phong T chirc can bo va céc don vi lién quan chiu trach nhiém vé két qua
thdm dinh, d& xuét nhan su theo chic nang, nhiém vu va quyén han cua minh.

5. Pang ty, Tap thé lanh dao nha truong, Hidu trudng, Tap thé lanh dao Bénh
vién va Giam dc Bénh vién Pai hoc Y Hai Phong chiu trach nhiém dbi voi
quyét dinh cia minh; lanh dao, chi dao cong tac kiém tra, gidm sat va xir Iy vi
pham vé cong tac can bo.

6. Vién chirc duoc dé xuét bd nhiém phai chiu trach nhiém vé viée ké khai 1y lich, ho
so ca nhén, ké khai tai san, thu nhap ctia minh, giai trinh cac ndi dung lién quan.

Piéu 8. Trinh tir, thii tuc bd nhiém

1. Trinh tur, thii tue b6 nhiém céc chire danh Triong, Pho trudng don vi do Hiéu
truong bé nhiém

1.1.Xin chu truong b6 nhiém:

a) Cin ct nhu cau bb nhiém vién chirc quan 1y ctia don vi, Tap thé 1anh dao don vi
trinh Tép the lanh dao nha trudng (thdng qua Phong T6 chirc cén bo) bing van
ban dé xuét vé chu truong, s6 lugng, ngudn nhén sy, nhén su cu thé va du kién
phéan cong cdng tac d6i voi nhén sy duge du kién bd nhiém.

b) Trén co s& nhu cau bé nhiém va dénh gia nhan su cta don vi, Tap thé lanh dao
nha trudng (gém Ban Thudng vu Bang v, Ban Giam hiéu va Truéng phong To
chirc can bd) xem xét hodc c6 thé gidi thidu bo sung thém nhéan sy & lay tin



nhiém cua don vi. Sau d6 ban hanh Nghi quyét vé chu truong b6 nhiém, cham
nhét sau 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban dé xuat cua don vi.

1.2. Quy trinh bb nhiém nguon nhén sy tai ché déi véi don vi c6 to chire true thude:
Cham nhét sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay c6 Nghi quyet cua Téap thé lanh
dao nha truong vé chu truong bd nhiém, Hiéu truréng giao Phong T6 chirc can
bo phdi hop véi don vi thuc hién theo trinh tu sau:

a) Budce 1: Hoi nghi Tap thé 1anh dao don vi lan 1
= Thanh phin: Cip uy (Chi uy) lanh dao don vi; Truong, Pho truong don vi.
Trudng hop Tap thé 1anh dao don vi c6 dudi 03 ngudi thi bd sung thém T trudng

Coéng doan cua don vi.
*» Trinh tu thuc hién: Tép thé lanh dao don vi thao luan trén co s& Nghi quyet

cua Tap thé 1anh dao nha trudng, yéu cau nhiém vu cia don vi va dé xuit vé

co cdu, tiéu chuén, didu kién, quy trinh gi6i thiéu nhan su. Két qua thao luan

va d& xuét duoc ghi thanh bién ban.
b) Budce 2: Hoi nghi Tép thé lanh dao don vi mé rong
* Thanh phan Cap uy (Chi uy) lanh dao don vi; Trudng, Pho tn.rcmg don vi;

Trucmg cac t6 chuc thude don vi; T6 trudng Coéng doan ctua don vi. Héi nghi

phai co tdi thidu 2/3 s ngudi duoc tridu tap tham du.

® Trinh tr thire hién:

- Téap thé lanh dao don vi mé& rong théo ludn va théng nhét vé co clu, tiéu
chuan, diéu kién va quy trinh giéi thiéu nhén su va tién hanh gidi thidu
nhén sy bang phiéu kin. Phiéu giéi thiéu nhén sur bd nhiém theo MAu phiéu 01
do nha trudng phét hanh, c6 déng déu treo cua trudng.

- Nguyén tic gi6i thiéu va lua chon: Mbi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
mot chire vu; nguodi nao dat sb phjéu cao nhét trén 50% tinh trén téng sb
ngudi duge triéu tép gidi thiu thi duoc lua chon; truong hop khéng c6
ngudi ndo dat trén 50% thi lua chon 02 ngudi ¢6 sb phiéu gidi thiéu tir trén
xubng dé gi6i thiu & cac bude tiép theo.

- Két qua kiém phiéu ghi thanh bién béan, khong céng b tai Héi nghi nay.

¢) Budc 3: Hoi nghi Tap thé 1anh dao don vi lan 2
» Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & bude 1.
* Trinh tir thuc hién:

- Tap thé lanh dao don vi can cir két qua phiéu tai budce 2, tién hanh thao luan
va gidi thidu nhan su bang phiéu kin. Phidu giéi thiéu nhan su bd nhiém theo
Mau phiéu 02 do nha trudmg phat hanh, cé déng dau treo cia truomg.

- Nguyén tic gidi thidu va lua chon: Méi thanh vién Tép thé lanh dao don vi
gidi thiéu 01 ngudi cho mét chire vu trong sé nhan sy duoc gidi thidu &
bude 2 hoac gidi thiéu ngudi khac co du tiéu chuén, diéu kién theo quy
dinh; ngudi nao dat sé phiéu cao nhét, dat ty 12 trén 50% tinh tré n tong sé
thanh vién Tép thé lank dao don vi gidi thidu thi dwoc lya chon: ‘truong hop
khéng c6 ngudi ndo dat ty 1€ trén 50% thi chon 02 ngudi ¢d sb phlea gidi
thiéu cao nhét T wén xudng ¢é lay DhiCL tin nhiém tai budc ti€p theo.
Truong hop két qué gidi thiéu cia Tap thé 1anh dao don vi khéc vai két qua



gidi thiéu nhan su & budc 2 thi bao cdo, giai trinh 16 vét Tap thé lanh dao nha
trudng xem xét, cho y kién chi dao trudéce khi tién hanh cac budc tiép theo.
- Két qua kiém phiéu ghi thanh bién ban, duoc cong b6 tai Héi nghi nay.

d) Budc 4: Hoi nghi can b chu chot ciia don vi
» Thanh phéan: Cap uy (Chi ty) ldnh dao don vi; Trudéng, Pho truéng don vi;

Chu tich Céng doan, Piéu dudng truéng don vi; Trudng, Phé trudng va

Piéu dudng trudng cic t6 chire cia don vi; Vién chirc hang III tré 1én, vién

chtrc 13 dang vién va hop dong lao dong lam viéc thudng xuyén tai don vi tir

12 thang trd 1én. Néu don vi c6 dudi 30 vién chirc va lao dong hop dong lam

viéc thuong xuyén tir 12 thang tré 1€n thi thanh phan du hdi nghi gbm tat ca

vién chire va lao dong hop déng lam viéc thudng xuyén tai don vi tir 12

thang trd 1én.

Hoi nghi phai c6 tbi thidu 2/3 sb nguoi duge tridu tap tham dy.

Trinh tu thuc hién nhur sau:

- Trao dbi, thao luan vé& co cAu, tiéu chuén, diéu kién va kha nang dép tng
yéu cau nhiém vu clia cén bo.

- Théng bao danh sach nhén sy do Tap thé lanh dao don vi giéi thiéu & bude 3
ho#c nhéan su do Tép thé 1anh dao nha trudng xem xét, quyét dinh sau budc 3;

- Tém tht Iy lich, qua trinh hoc tép, cdng tac; nhan xét, danh gié wu, khuyét
diém, trién vong phat trién; du kién phén céng cong tac clia nhén sy duge
gidi thiéu.

- Nhan su trinh bay Ké hoach hanh dong trong nhiém ky 5 nim néu duoc bd
nhiém va tra 161 céc v kién (néu co).

- Nhaén su cong khai Ban ké khai tai san, thu nhép cua ban thén.

- Phét phiéu, hudng din cach ghi phiéu va bo phiéu.

- Phiéu gié¢i thidu nhan sy bd nhiém theo MAu phiéu 03 do nha trudng phat
hanh, c6 déng dau treo clia trudng.

- Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khéng cong b tai Héi nghi nay.

e) Budc 5: H6i nghi Tép thé 1anh dac don vi lan 3

Thanh phéan: Thuc hién nhu quy dinh & bude 1.

Trinh tur thuc hién nhu sau:

- Phan tich két qua 14y phiéu & cac hoi nghi budc 2, budce 3 va budc 4.

- Xéc minh, két luin nhimg vén dé méi nay sinh (néu cb).

- Chp ty (Chi uy) 1anh dao don vi cé ¥ kién bang van ban vé nhén sy dugc
dé nghi bé nhiém.

- Tap thé lanh dao don vi théo luén, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su
bing phiéu kin. Phiéu gidi thiéu nhan sy bé nhiém theo Mau phiéu 04 do
nha trudng phét hanh, c6 dong dau treo cia trudng.

- Nguyén tac Iura chon: Ngudi nao dat s6 phiu cao nhat, dat t¥ 1€ trén 50% tinh
trén téng sb thanh vién T4p thé lanh dao don vi gidi thiéu thi duoc lua chon dé
nghi bd nhiém. Truong hop ¢ 02 ngudi c6 sé phiéu ngang nhau (dat ty 16
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50%) thi lya chon nhén sy do Trudng don vi quyét dinh; ddng thoi bao céo ddy
du cac v kién khéc nhau dé T4p thé lanh dao nha trudng xem xét, quyét dinh.
Két qua kiém phiéu ghi thanh bién ban, duoc cong bd tai hdi nghi nay.

N 2 2w A « o g g § Sl , R ;
y trinh bé nhiém ngudn nhén sy tai cho doi véi don vi khéng ¢6 16 chire
rc thude:

Sau khi ¢6 Nghi quyét ctia Tép thé lanh dao nha trudng vé chu truong b nhiém,
Phong T6 chire can bd phdi hop véi don vi dé thuc hién theo trinh tur sau:

a) Budc 1: Hoi nghi can bd chii chét cia don vi.

» Thanh phan: Nguoi dimg dau, cp phé cia ngudi dimg dau don vi; toan thé
can bd, vién chirc, hop déng lao dong lam viéc thudng xuyén tai don vi tir 12
thang trd 1én.

Hoi nghi phai c6 i thiéu 2/3 s& ngudi duoc tridu tap tham du.

* Trinh tu thyc hién:

Thong bao Nghi quyet cua Tép thé lanh dao nha truong; trao doi, thao ludn

vé dleu kién, tiéu chudn, yéu cdu nhiém vu cta chirc vu duoc bd nhiém.
Tém tit Iy lich, qua trinh hoc tép, cOng tac; n_han xét, danh gia wvu, khuyét
diém, mat manh, mat yeu tnen _vong phat trién; dir kién phén cong cOng tac
d6i véi nhan sy duge dé xuét bd nhiém.

Trao dbi, giai thich céc y kién xung quanh vén dé bd nhiém.

Nhén su cong khai Ban ké khai tai san, thu nhép.

Hoéi nghj thao ludn va té chire ldy ¥ kién tin nhiém bang phiéu kin.

Phiéu giéi thiéu nhan sy bd nhiém theo MAu phiéu 03 do nha trudmg phét
hanh, c6 déng déu treo clia trudng.

Két qua kiém phiéu ghi thanh bién ban, khong cong b tai héi nghi nay:

b) Bude 2: Té chirc hoi nghi Tép thé 1anh dao don vi.
* Thanh phan Nguoi dimg dau, cap phé cia ngu'm dimg dau don vi; truong hop
Tap thé lanh dao don vi c6 dudi 3 ngudi thi b sung TH trudong Cong doan va

tuong duong cia don vi.
* Trinh tu thuc hién:

Phan tich ket qué 14y phiéu tin nhiém & Budc 1.

Trao dbi, g1a1 thich céc van dé mdi nay sinh (néu co).

Tap thé cap uy va lanh dao don vi thdo ludn, nhan xét, danh gid va biéu
quyet béng phiéu kin.

Phiéu tin nhiém nhén su dugc & xuat bd nhiém theo MAu phiéu 04 do nha
trudong phat hanh, cé déng dau treo cia trudmg.

Nguyén téc lya chon: Nguoi nao dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 1& trén 50%
tinh trén tono sé thanh vién tép thé lanh dao khoa/phong gidi tmeu thi dugc
lwa chon dé nghi bé nhiém. Truong hop cé 02 ngudi cé sé phiéu ngang
nhau (dat tv 1€ 50%) thi lua chon nhén su do ngudi dung dau do-n Vi awet
dinh, dong thoi b4o cdo da) &t cac v kién khac nhau dé Tap thé lanh dao
nha truong xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu ghi thanh bién ban. duoc cong bb tai hoi nghi nay.
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1.4.Quy trinh bd nhiém ngudén nhan sy tir noi khac dén:
a) Truong hop nhéan sir do don vi dé xuat tir nguén nhén su ngoai don vi.

Tép thé 1anh dao don vi c6 van ban dé xuat nhan sy tir ngudn nhan sy ngoai

trinh Tap thé lanh dao nha truong xem xét phé duyét chu tnrrong bd nhiém.

Can cir Nghi quyét cia Tép thé 1anh dao nha trudng, Phong T6 chitc can b

thuc hién theo trinh tuir sau:

Gap nhén su trao dbi vé yéu cau, nhiém vu cong téc.

Lam viéc voi Tap thé lanh dao don vi noi nhén su dang lam viéc dé trao doi y

kién vé nhu cau, ra soat nhan su vé tiéu chuén, diéu kién bd nhiém va xin y

kién nhan xét, danh gia d6i v6i nhén su va y kién dong y bang vin ban cua

Tap thé 1anh dao don vi.

Cung nhén sy lam viéc v6i don vi ¢6 nhu cau bé nhiém:

- Théng béo két qua lién quan dén nhan su; tém tit qua trinh hoc tip cong
tac; tra 11 cac van d& cé lién quan (neu co).

- Nhén sy cong khai Ban ké khai tai san, thu nhép.

- Té chire 14y y kién tin nhiém cta Tép thé lanh dao don vi dbi véi nhan su
dugc dé nghi b6 nhiém bing phleu kin theo Mau phiéu 05 do nha truong
phat hanh, c6 déng dau treo cua truong. Nhén sy dugce dé nghi b6 nhiém
phai dat ty 18 trén 50% téng s6 thanh vién Tap thé 1anh dao don vi ddng y,
truong hop nhéan su dat ty 1&é 50% ddng y thi do nguoi dimg dau don vi
quyét dinh, dong thoi bao cao day du cac v kién khac nhau dé Tap thé lanh
dao nha trudng xem xeét, quyét dinh.

b) Truong hop nhén su do cép c6 thdm quyén du kién bé nhiém tir nguon nhén

su ngoai don Vi.

Can ot Nghi quyét ciia Tap thé 1anh dao nha truong, Phong T chirc cén bd
don vi thuc hién theo trinh tu sau:

Trao d@di v kién vé6i Tap thé 1anh dao don vi tiép nhan nhén su vé du kién bb
nhiém nhén su.

Trao doi y kién véi Tap thé 1anh dao don vi noi nhén sy dang cong tac vé cha
truong bd nhiém va ldy nhén xét, déanh gia cia Tap thé 1anh dao don vi;
nghién ctru hd so, xac minh Iy lich.

Gap nhan su du kién bd nhiém & trao déi v kién vé véu cau nhiém vu cdng tac.
Chu tr, phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan thdm dinh v& nhén sy.

1.5.Nhén xét, danh gia cia Tap thé lanh (dao nha truong:

- Dang uy nhan xeét, két ludn cua vé tiéu chuén chinh tri cia nhan su du kién
b nhiém.

- Tap thé lanh dao nha truong cd y kién nhan x€ét, danh gia bang van ban vé
nhén sy dugc dé nghi b nhiém va biéu quyet bapg phiéu kin theo Mau
phiéu 06 do nha truong phat hanh, c¢6 déng déu treo clia trudng.

* Ghi chu:

- Céc ¥ kién thao luén tai cac hdi nghi dugc ghi thanh bién ban.

- T6 chirc kiém pnleu va lap bién ban kiém ph iiéu tai don vi. Thanh phan
tham gia kiém phiéu gdm dai dién Phong T6 chic cén bd va Tap thé lanh
dao don vi. Phiéu ¢ kidm duoc niém phono ¢6 chir ky cua dai dién Téap thé
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lanh dao don vi, Phong Té chitc can bd va ngudi ching kién (néu c6) sau
d6 Iuu gift tai Phong T6 chirc can bo nha trudng.
- Phong Té chirc cén bd hoan thién hd so va du thao Quyét dinh trinh Hiéu
truéng ky, ban hanh.
2. Trinh tu, thii fucbé nhiém Ké todn truong cia don vi trwe thujc Truwong:
2.1.Bude 1. P& xuét va théng nhit vé chu truong
» Can clr nhu ciu céng tac, Tap thé lanh dao don vi ¢ van ban dé xuét cha truong,
nhan su bd nhiém véi Hiéu trudng nha trudmg. Trén co sd tidu chudn, didu kién
duoc quy dinh va nhu cau thuc t cia Bénh vién, Hiéu trudng d& xuat Tap thé
lanh dao nha trudmg théng nhat vé chii trirong, gidi thidu nhan su du kién bb
nhiém K& toén truéng cua Bénh vién.
» Sau khi c6 nghi quyét cia Tap thé lanh dao nha truong Hi¢u trudng chi dao
Phong T4 chire can b thuc hién cac budc tiép theo ciia quy trinh bd nhiém Ké

toan truong theo quy dinh. 4
2.2.Budc 2: Tham dinh ho so, diéu kién, tiéu chuén cua nhan sy dugc gidi thidu b
nhiém K¢ toan trudng

Phong T chirc can bé tién hanh thidm dinh hd so ddi chiéu véi tiéu chuén, didu
kién theo quy dinh. Néu hd so du diéu kién, tiéu chuan thi thuc hién cic budc
tiép theo ctia quy trinh bd nhiém K& toan truéng.

2.3.Budc 3. Tap thé lanh dao nha truong hop

* Phong Té chirc can b bao céo vé hd so di tham dinh.

= Tép thé lanh dao nha trudng thio luan, phén tich nhu cau va tinh hinh thyc té cia
don vi, tiéu chuén, diéu kién bd nhiém Ké toan trudng va tién hanh lay y kién
bing phiéu kin. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

2.4.Budc 4: Ban hanh quyét dinh bé nhiém
Trén co so két qua cugc hop cua Tép thé 1anh dao nha trrong, Hiéu truéng ky
quyet dinh bd nhiém K¢ toén trudng ctia don vi.

3. Trinh tw, thii tuc bé nhiém cdc chirc danh do Gidm déc Bénh vién Pai hoc

Y Hai Phong bé nhiém

3.1.Xin chu truong bé nhiém:

a) Can ctr nhu céu bb nhiém vién chirc quan Iy cla céc khoa/phong, Tép the ianh
dao khoa/phong trinh Tap thé lanh dao Bénh vién bing van ban vé chi
truong, s6 luong, nguon nhan sir va du kién phén coéng cong tic dbi voi nhéan
su dwoc du kién bb nhiém;

b) T4p thé 1anh dao Bénh vién (gdm Chi uy lanh dac Bénh vién, Giam dbe, cac
Pho Giam dbc va Trudng phong T4 chirc — Hanh chinh) hop co Ng’n quyét vé
chu truong bo nhiem chém nhét sau 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc
vin ban dé xuét cua khoa, phong. Sau d6 bao céo xin chil truong cla Tap the
1anh dao nha truong.

3.2. Quy trinh b nhiém ngudn nhan sy i chd cua khoa, phong co t6 chirc trure thude:
Cham nhat sau 15 ;,_a) lam viéc ké tir ngay co Nghi quyét ctia Tap thé lanh
dao nha trudong va Tép thé lanh dao Bénh vién vé chi truong bd nhiém,
Phong Té chitc - Hanh chinh phéi hop véi Tép thé lanh dao khoa/phong dé
thuc hién theo trinh 1w sau:
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a) Budc 1: Hoi nghi Tap thé lanh dao khoa/phong lan 1.

» Thanh phan: Ngudi dimg dau, cip phé cia ngudi dimg dau khoa/phong va tap
thé lanh dao khoa/phong. Trudng hop Tap thé lanh dao khoa/phong c6 dudi 3
ngudi thi bd sung thém Chu tich (hodc T trudng) Cong doan ctia khoa/phong.

» Trinh tu thuc hién: Tap thé lanh dao khoafphc‘)no thdo luan trén co s& Nghi
quyet cua Tép thé 1anh dao Bénh vién, yéu cdu nhiém vu cua khoa/phong, dé
xuét vé co cau, tiéu chuén, dleu kién, quy trinh gidi thiéu nhén su.

Két qua thao luan va dé xuét duoc ghi thanh bién ban;

b) Budc 2: Hoi nghi Tap thé 1anh dao khoa/phong md rong.

= Thanh phan: Tap thé lanh dao khoa/phong; Trudng céc té chic thudce
khoa/phong; Chu tich (hodc Té truéng) Cong doan, Piéu dudng trudng va
twrong duong cia khoa/phong (ndu c6). Hoi nghi phai 6 tbi thidu 2/3 sb ngudi
dugc triéu tap tham du.

* Trinh tu thuc hién: Tép thé lanh dao khoa/phong mé& réng thao ludn va thong
nhat vé co céu, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh gidi thiéu nhén sy va tién
hanh gi¢i thiéu nhén sy bang phiéu kin.

- Phiéu gidi thidu nhén su bé nhiém theo Mau phiéu 01 do Bénh vién phat
hanh, ¢6 déng d4u treo ctia Bénh vién.

- Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: ME‘ii thanh vién gic’ri thiéu 01 ngudi cho
mot chuc vu quéan ly; ngudi nao dat sb phiéu cao nhét trén 50% tinh trén
tong sb ngudi duoc triéu tip gidi thiéu thi dwoc lwa chon; truong hop
khéng c6 ngudi nao dat trén 50% thi lwa chon 02 ngudi cé sb phiu gidi
thiéu tir trén xudng dé gidi thidu & cac bude tiép theo.

- Két qua kiém phiéu ghi thanh bién ban, khéng cong bd tai Hbi nghi nay;

¢) Bude 3: Hoi nghi Tap thé 1anh dao khoa/phong lan 2.

= Thanh phan: Thye hién nhu quy dinh & buée 1.

* Trinh tyr thyce hién: Tap thé lanh dao khoa/phong, cin ctr két qua phleu giol thiéu
nhan su tai bude 2, tién hanh thao lun va giéi thidu nhén sy bang phleu kin.

- Phiéu gioi thiéu nhéan su bd nhiém theo Mau pmeu 02 do Bénh vién phat
hanh, cé dong déu treo cia Bénh vién.

- Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién tip thé lanh dao
khoa/phong gi6i thiéu 01 ngudi cho mét chirc vu trong s6 nhan su duoc
gidi thiu & budce 2 hodc gi6i thiéu ngudi khac c6 di tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh; nguorl nao dat so phleu cao nhét, dat ty 1é trén 50% tinh trén
tébng sé thanh vién tap thé cdp iy va lanh dao khoa/phong gi6i thiéu thi
duoc lua chon; truong hop khong c6 nguoi nao dat ty 1€ trén 50% thi chon
02 ngudi co so p‘ueu gidi thiéu cao nhét tir trén xuoncr dé Ia\ phleu tin
nhiém tai hdi nghi can bd chu chét.

- Trudng hop néu két qua gidi thiéu cua Téap thé lanh dao khoa/pbuno tal
budc 3 nay khac véi két qua phat hién, gidi thidu nhén su & budc 2 thi bao
cao, giai trinh 16 voi Tap thé lanh 'dao Bénh vién xem x€t, cho y kién chi
dac trudce khi tién hanh cac budc tiép theo.

- Két qua kiém phiéu ghi thanh bién ban, duoc céng b tai Hoi nghi nay;
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d) Bu6c 4: Hoi nghi can bd chi chét ctia khoa/phong.

Thanh phén: Tap thé tap thé 1anh dao khoa/phong; Chi tich (hodc T truong)

Céng doan, Diéu dudng truéng va tuong duong cua khoa/ phong (néu co);

truéng, pho va diéu dudng trudng (néu cd) cia cac t6 chirc thudc khoa/

phong; vién chirc hang III trd 1én, vién chuc la dang vién va hop déng lao
dong lam viéc thuong xuyeén tai khoa/phong tir 12 thang tré Ién.

- Khoa/phong c6 dudi 30 vién chirc va hop d6ng lao dong lam viéc 11en tuc
tor 12 thang tré 1én, thanh phan gdém: Tét ca vién chirc va hop ddng lao
dong lam viéc lién tuc tir 12 thang trd 1én ctia don vi.

- Hoi nghi phai c6 t&i thidu 2/3 sb nguoi dugc triéu tép tham du.

Trinh tu thuc hién nhu sau:

- Trao d8i, thao ludn vé co céu, tiéu chuan, didu kién va kha ning d4p tmg
yéu cdu nhiém vu ctia chirc vu bb nhiém.

- Théng bao danh sach nhén si do T4p thé lanh dzo khoa/ phong gisi thiéu &
budc 3 hodc nhan st do Tép thé lanh dao Bénh vién xem xét, quyét dinh
sau budc 3; tém tat ly lich, quéa trmh hoc tép, cong tac; nhén xét, danh gia
uu, khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién vong phét trién; du kién phan
cong cong tac.

- Nhan su trinh bay K& hoach hanh déng trong nhiém ky 5 nam néu duogc bd
nhiém va tra 161 céc y kién (néu co).

- Nhén su cong khai Ban ke khai tai san, thu nhép.

- Phat phiéu, hudng dan cach ghi phiéu va b phleu

- Phiéu gi6i thiéu nhan su b nhiém theo Mau phiéu 03 do Bénh vién phat
hanh, c¢6 déng déu treo clia Bénh vién.

Két qua kiém phiéu gh.l thanh bién ban, khong cong bd tai Hoi nghi nay;

e) Buorc 5: Hoi nghi Tap thé 14nh dao khoa/phong lan 3

Thanh phéan: Thuc hién nhu quy dinh & buéc 1 khoan nay.

Trinh tu thuc hién nhu sau:

- Phaén tich két qua lay phiéu ¢ & cac hoi nghi budce 2, bude 3 va budc 4.

- Xéac minh, két luén nhitng v 4n d& mdi nay sinh (néu co)

- Lanh dao khoa/phong cé ¥ kién nhén xét, danh gi4 bang vin ban vé nhan su
duge dé nghi bd nhiém.

- Tép thé lanh dao khoa/phong thao luén, nhén xét, danh gia va biéu quyét
nhan su bang phiéu kin.

- Phidu giéi thiéu nhan sy bd nhiém theo MAu phiéu 04 do Bénh vién phat
hanh, cé dong dau treo ciia Bénh vién.

- Nguyén tac lua chon: Nguoi nao dat sb phjéu cao nhét, dat ty 1é trén 50%
tinh trén tong s6 thanh vién tap thé 1anh dao khoa/phong gi6i thiéu thi duoc
Jua chon dé nghi bé nhiém. Truong hop cé 02 ngudi cé sé phiéu ngang

nhau (dat ty I¢ 50%) thi lya chon nhan sy do ngudi ding dau khoas phong
quyét dinh; dong thoi bdo céo day du cac v kién khac nhau dé Tép thé ianh
dao Bénh vién xem: xét, quyét dinh.

- Két qua kiém phééu ghi thanh bién ban. dugc cong b6 tai hoi nghi nay.
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3.3.Quy trinh bb nhiém ngudén nhan su tai chd cla cc khoa/phdng khéng c6 t6

chirc trire thude:
Chéam nhét sau 15 ngay lam viée ké tir ngay c6 Nghi quyét ciia Tap thé lanh
dao nha trudong va Tap thé lanh dao Bénh vién vé chi truong bé nhiém,
Phong Té chitc - Hanh chinh phéi hop véi Tap thé lanh dao khoa/phong dé
thuc hién theo trinh tu sau:

¢) Budce 1: Hoi nghi can b chu chét ctia khoa/phong.

Thanh phén: Ngudi dimg dAu, cip phé ctia nguoi dimg dau khoa/phong; toan thé
can bo, vién chirc, hop dé-ng lao dong lam viéc thuong xuyén tai khoa/phong tur
12 thang tr& 1én. Hoi nghi phai c6 téi thiéu 2/3 sb ngudi duge triéu tAp tham du.
Trinh tu thuc hién:

- Thopg bao Nghi quyet cua Tap thé 1anh dao don vi; trao dbi, thao luén vé
didu kién, tidu chuén, y&u ciu nhiém vu ctia chirc vu duogc bd nhiém.

- Tém tit Iy lich, qué trinh hoc tép, cong tac; nhén xét, danh gid v, khuyét
diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phén cdng cbng tac
dbi voi nhan sy duge dé xuét bé nhiém.

- Trao dbi, giai thich cac y kién xung quanh van dé b nhiém.

- Nhan su cong khai Ban ké khai tai san, thu nhép.

- Hbi nghj thao lun va td chirc 1iy ¥ kién tin nhi¢m bing phiéu kin.

- Phiéu gi6i thidu nhan su bd nhiém theo MAu phiéu 03 do Bénh vién phat
héanh, cé déng dau treo clia Bénh vién.

- Két qua kiém phiéu ghi thanh bién ban, khéng céng bd tai hoi nghi nay;

d) Buéce 2: Tb chirc hoi nghi Tap thé lanh dao khoa/phong.

Thanh phén: Nguoi dimg dAu, chp phé clia nguoi dimg dau khoa/phong; trudng
hop Téap thé cap uy va lanh dao khoa/phdng c6 dudi 3 nguoi thi bd sung TH
trudng Cong doan, Didu dudng truéng va tuong duong ctia khoa/phong.

Trinh tur thuc hién:

- Phan tich két qué l4y phiéu tin nhiém & Budc 1.

- Trao doi, g1a1 thich cac van @ méi nay sinh (néu cd).

- Téap thé cap Uy va lanh dao khoa/phong thao luén, nhén xét, danh gia va
biéu quyét bing phiéu kin.

- Phiéu tin nhiém nhan sy dwoc dé xuét bd nhiém theo Mé&u phiéu 04 do
Bénh vién phéat hanh, c6 dong d4u treo ciia Bénh vién.

- Nguyén tic lua chon: Ngudi nao dat sb phiéu cao nhét, dat tv 1€ trén 50%
tinh trén téng s6 thanh vién tap thé lanh dao khoa/phong giéi thiéu thi dugce
lua chon dé nghi bd nhiém. Truong hop ¢ 02 ngudi c6 s6 phiéu ngang
nhau (dat ty 1é 50%) thi lya chon nhén su do ngudl dimg dau khoa a/phong
quyét dinh, dong thdi béo céo day du cée v kién khac nhau dé Tap thé lanh
dao Bénh vién xem xét. quyet dinh.

- Két qué kiém phiéu ghi thanh bién ban, duoc cong bé tai hdi nghi nay.
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3.4. Quy trinh bd nhiém ngudn nhan sy tir noi khac dén:

a) Truong hop nhéan su do Tép thé 1anh dao khoa/phong d& xuit tir ngudn nhan
su ngoai khoa/phong.

» Tap thé lanh dao khoa/phong c¢é van bén d& xuét nhan su tir nguon nhén su
ngoai khoa/phong trinh Tép thé 1Znh dao Bénh vién xem xét phé duyét chu
trrong bd nhiém va bao céo Tap thé lanh dao nha trudng.

= Cian cir Nghi quyét ctia Tap thé 1anh dao nha truomg va Nghi quyet cta Tap thé
lanh dao Bénh vién, Phong T6 chirc - Hanh chmh thuc hlen theo trinh tu sau:

- Giap nhén su duoc s ngh1 bb nhiém trao dbi vé yéu cau, nhiém vu céng tac.

- Lam viéc voi Tap thé lanh dao khoa/phong noi nhén sy dang lam vzec dé
trao dbi y kién vé& nhu cAu bd nhiém; ra soat thdm dinh nhan su vé tiéu
chuén, diéu kién bo nhiém va xin y kién nhén xét, danh gia dbi véi nhan su
va y kién ddng v bang vin bén cua Tap thé 13nh dao khoa/phdng noi nhan
sy dang lam viéc.

- Cung nhén sy lam viéc voi khoa/phong c6 nhu chu bo nhibm:

+ Théng béo két qua lién quan dén nhén su; tém tét qua trinh hoc tap cong
tac; tra 151 cac vén d& c6 lién quan (néu cb).

+ Nhan su céng khai Ban ké khai tai san, thu nhéap.

+ Tb chirc 14y ¥ kién tin nhiém cta Tép thé 1anh dao khoa/phong d6i véi
nhan su duoc d@ nghi bd nhiém bang phiéu kin theo MAu phiéu 05 do Bénh
vién phat hanh, c¢6 dong d4u treo ctia Bénh vién.

+ Nhan su duoc d2 nghi bb nhiém phai dat ty 1€ trén 50% téng sb thanh vién
tap thé lanh dao khoa/phong dong y; truong hop nhén sy dat ty 1 50% dong ¥
thi do nguoi du:ng dau khoa/phong quyét dinh, ddng théi bao céo day di cac ¥
kién khéc nhau dé Tép thé lanh dao Bénh vién xem xét, quyét dinh;

b) Trudng hop nhén sy do Tép thé 1anh dao Bénh vién du kién bd nhiém tr
nguén nhén su ngoai khoa/phong.

Can cit Nghi quyét cia Tap thé 1anh dao Bénh vién, Phong Té chie - Hanh

chinh thuc hién theo trinh tu sau:

- Trao d6i y kién véi tap thé lanh dao cia khoa/phong noi tiép nhan nhan su
vé du kién bb nhiém nhén su.

- Trao dbi ¥ kién véi tap thé 1anh dao va cap Gy noi nhén sy dano cong tac vé
chil truong bd nhiém va lay nhan xét, danh gia cua tap thé cép ty va lanh
dao; nghién ctru ho so, xac minh 1y lich nhén su.

- Gap nhan su dugc du kién bd nhiém dé trao dbi v kién vé véu cau nhiém vu
cong tac.

- Chu tr, phéi hop véi céc co quafl don vi lién quan Lham dinh vé nhan sur.

3.5.Cép ty, lanh dao Bénh vién xin y kién két luan cta f‘a'c Uy ¢6 tham quy én vé

tiéu chuén chinh tri cla nhan sy du kién bd nhiém.

3.6.Cép uy Bénh vién ¢ v kién nhan xét, danh gi béng van ban vé viéc bo

nhiém déi véi nhén su duge d& nghi bd nhiém.
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3.7.Tép thé lanh dao Bénh vién hop biéu quyét bang phiéu kin theo Mau phiéu 05
do Bénh vién phat hanh, c6 déng d4u treo ciia Bénh vién.

3.8.Cac y kién théo luan tai cac Hoi nghi dugc ghi thanh Bién ban. Té chic
kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu tai cic khoa/phong. Thanh phan tham
gia kiém phiéu gdém dai dién Phong T chirc cén bd va dai dién Téap thé lanh
dao khoa/phong. Phiéu d3 kiém duoc niém phong cé chit ky ciia dai dién tap
thé 1anh dao khoa/phong, dai dién Phong Td chirc — Hanh chinh va ngudi
chimg kién (néu c6) va luu gift tai Phong T chirc — Hanh chinh.

3.9.Phong T chirc — Hanh chinh hoan thién hd so va du thao Quyét dinh trinh
Giam dbc bénh vién ky, ban hanh.

Diéu 9. Hb so bé nhiém

1. Hb so nhan su bd nhiém phai duge ké khai trung thue, chinh xéc, dy da noi

dung néu tai céc muc va phai dugc cip ¢ thim quyén xac nhén hoic chimg
thuc theo quy dinh.

2. H so bd nhiém bac gbm céc ndi dung:

2.1.T& trinh vé viéc bd nhiém do Tap thé lanh dao don vi ky (d6i véi truong hop
do don vi dé xuét) hodic do Trudng bd phén Té chirc can bd ky (ddi voi
trirdng hop do Tép thé 1anh dao nha trudng dé xuat).

2.2.Bién ban cudc hop kém theo bién ban kiém phiéu & céc budc trong quy trinh
b6 nhiém.

2.3.5¢ yéu 1y lich vién chic do céd nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc nha
trrong xac nhén, cé dan anh mau khé 4x6, chup trong thdi gian khéng qua
06 théang.

2.4.Ban tu kiém diém 3 nim cong tac gan nhét.

2.5.Nhén xét, danh gié cia Tép thé 1anh dao nha trudng vé pham chét dao dirc,
161 séng, y thirc t6 chire ky luét, doan két noi bd, vé nang luc cdng tac, két
qua thuc hién chuc trach, nhiém vu trong 3 ndm gén nhiat.

2.6.Nhén xét cua chi Gy nei cu tri d6i voi ban thén va gia dinh theo quy dinh.
Truong hop noi cu tri cia ban than khac véi noi cu tri cua gia dinh thi phai
14y nhén xét clia chi Gy noi ban than cu tra va noi gia dinh cur tr.

2.7.Ban sao vin bing, chimg chi theo yéu cdu cia tiéu chuén chirc danh bd
nhiém. Trudng hop ¢ van bang do co sé dao tao nudc ngoai cip hodc co so
dao tao trong nudc lién két véi nude ngoai cép phai dugc Bé Giao duc va
Dao tao chimg nhén.

2.8.Két luén cta Pang Gy vé tiéu chuan chinh tri.

2.9.Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

2.10.Y kién dong y bang van ban cia cap c6 tham quyén quan ly vién chic (d6i

v6i truong hop ngudn nhan su tir noi khac dén, ngoai truong).

2.11.Ké hoach hanh déng trong nhiém ky 5 ndm (néu cd).

2.12.Giéy chung nhar sirc khoe cua co s0 y té co tham guyén cap trong thdi han

06 thang.
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Piéu 10. Piéu dong, luan chuyén

1. Piéu déong

1.1.Can cur theo yéu cau nhiém vu cu thé timg don vi, theo quy hoach ké hoach
su dung vién chuc; Tap thé 1anh dao nha truong xem xét, quyét dinh diéu
dong, tiép nhén vién chire tir ngoai trudng, vién chirc tir don vi nay sang don
vi khac ¢ bb nhiém gitr chire vu quan ly.

1.2.Quy trinh diéu dong, tiép nhan bd nhiém vién chitc quan ly thuc hién theo
quy trinh bb nhiém d6i v6i ngudn nhan su tir noi khac dén.

2. Luan chuyen

2.1.Luan chuyén chi thyc hién dbi v&i vién chuc git chire vu quén ly dé thuc
hién chu truong d30 tao, bdi dudng toan dJen va sir dung co hiéu qua dfi ngi
cén bd; tao diéu kién cho can b6 tre, cé trién vong, can bd trong quy hoach
duoc rén luyén thuc tién; tao ngudn can b 1au dai cho don vi.

2.2.Két hop luan chuyén véi didu dong, bd tri hop ly ddi ngii can bo trong cac
don vi; tang cudng cén b cho nhitng don vi kho khan ¢ nhu céu, khéc phuc
tinh trang noi thira, noi thiéu va cuc bd, khép kin trong cong tic can bo;

2.3.Luén chuyén cén bd, bao dam dan chu, khach quan, cdng khai, minh bach,
cdng bang; ‘ngan chén tiéu cyc, tham nhiing, Igi ich nhém..

2.4.Luéan chuyen duoc thuc hién theo dé 4n, ké hoach luén chuyen da duoc cap
c6 thdm quyén xem xét, phé duyét.

Piéu 11. Giao quyen hoic giao phu trach don vj
Trudng hop don vi chua kién toan dugc nguoi dimg dau, cin clt yéu céu
nhiém vu, Tép thé 1anh dao nha trudng xem Xet, quyét dinh giao quyén hoéc
giao phu trach don vi cho dén khi bb nhiém duoc nguoi dimg dau don vi.

Picu 12. B6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chire vu quan ly

1. Thoi diém, thoi han va nguyén tdc thwe hign bé nhigm lai, kéo dai thoi gian

gii¥ chirc vu quan Iy

1.1.Vién chirc quan ly khi hét thoi han gitr chire vu b6 nhiém theo quy dinh thi
nha trudng phai tién hanh quy trinh xem xét bd nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian giir chic vu quén ly. Trudng hop chwa thyuc hién quy trinh b nhiém lai
hodc kéo dai thoi gian gilr chire vu quan ly theo quy dinh thi nha trudng phai
¢6 vin ban thong bao dé don vi va vién churc biét.

1.2.Vién chirc quan 1y khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang du tudi nghi huu
con dudi 05 nam cong tac ma dugc bb nhiém lai thi thoi han bb nhiém duoc
tinh den thoi didm du tudi nghi huu theo quy dinh. Truong hop tinh dén thang
du ‘m01 nghi huu con duoi 02 nam cong tac, Tép the lanh dao nha truong xem
xét, néu dap img @0 tiéu chuér, diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian gilt
chuc vu quan ly cho dén thoi c‘uﬁnﬂ du tubi nghi huu theo quy dinh.

1.3, quet dinh bd nhiér lai hodc quynt dinh kéo dai thoi gian gilr chire vu quan ly
phéi dugc ban hanh trude ngay hét thol han bo nhiém it nhét 01 ngay lam vigc.
Truong hop vién chic cuan ly khi hét thoi han bd nhiém ma chua ¢ quyét
dinh b6 nhiém lai hoidc kéo dai thoi gian gilr chirc vu quan Iy cua don vi thi
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khéng duoc thuc hién chire trach, nhiém vu, thdm quyen cia chire vu quan
ly hién gift; viéc thuc hién chiic trach, nhiém vu, thdm quyén cia chic vu
quan Iy d6 do Tap thé lanh dao nha trurong xem xét, quyét dinh.

1.4.Céc trudong hop chura thure hién quy trinh bd nhiém lai hoac kéo dai thoi gian
gilr chirc vu quan ly:

a) Vién chire quan ly dang trong thoi han xir ly ky luat, dang bi dleu tra, tmy td, xét X,

b) Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian dugc cap ¢ tham quyén cir di hoc

tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang trd 1én;
¢) Vién chtrc quan ly dang trong thoi glan diéu tri ndi tra tir 03 thang trd 1én tai
cac co'sO'y te hodc dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

2. Tiéu chudn, diéu kién bé nhiém lai

2.1.Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gir chire vu quan 1y.

2.2. Dap Umg tiéu chuan churc danh quan ly theo quy dinh tai thoi diém bb nhiém lai.

2.3.Pon vj c6 nhu cau vé vi tri viéc 1am vién chire quan 1y.

2.4.Pu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

2.5. Khong thude truomg hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh cta phép luét.

3. Thii tuc b6 nhiém lai ,

3.1.Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bb nhiém, nha truong phai ra
théng bao thuc hién quy trinh xem xét bd nhiém lai déi véi vién chire quéan
ly thude thim quyén cia Hiéu trudng.

3.2.Vién chic quan ly 1am bao céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu trong thdi han gir chic vu gm giri ngudi dimg dau don vi.

3.3.Phong T6 chirc can bd phdi hop véi don vi t6 chire thue hién quy trinh bd
nhiém lai nhu sau:

a) Budc 1: Hoi nghi cén bd chii chét ciia don vi

» Thanh phan: Quy dinh tai Piém d Khoan 1.2 Diéu 8.

® Trinh tur thuc hién:

- Vién chirc duge xem xét dé bd nhiém lai bdo cdo tu nhan xét, ddnh gia viéc
thue hién chire trédch, nhiém vu theo Ké hoach hanh déng truée khi duge bd
nhiém (néu c6), trinh bay Ké hoach hanh dong nhiém ky tiép theo néu duroc bd
nhiém lai; tra 101 cac y kién (néu c6); cong khai Ban ké khai tai san, thu nhép.

- HOoi nghi tham gia gop ¥ v kién va bo phleu tin nhiém bang phleL kin. T6
chire 1ay ¥ kién tin nhiém theo theo Mau phiéu 7 do nha truong phat hanh,
c6 ddng déu treo clia trudng.

- Két qua kiém phiéu ghi thanh bién ban, khong céng bb tai hoi nghi nay.

b) Budce 2: Hoi nghi Tap thé 1anh dao don vi.
* Thanh phéan: Quy dinh tai Diém a Khoan 1.2 Diéu 8.
® Trinh ty thuc hién:

- Phén tich két qua I4y phiéu & hoi nghi can bb chu chét. Vién chure duge dé
nghi bd nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén tonc sb nguoi duoc triéu
t4p tham gia hoi nghi can bd chu chét gidi thiéu.

- Tép thé lanh dao don vi thao luén, nhén xét, dénh gia va biéu quyét nhén su
bang phiéu kin theo Mau phiéu 08 do nha trudng phat hanh, ¢6 dong déu
treo cua truong.
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- Nhan su dugc d nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tdng sb thanh
vién Tép thé lanh dao don vi déng y; trrong hop nhan sy dat ty 18 50% thi
do ngudi dimg dau don vi quyét dinh, dong thdi béo cdo day du cac y kién
khac nhau dé Tap thé lanh dao nha trudng xem xét, quyét dinh.

- Két qua kiém phiéu ghi thanh bién ban, dugc cong bd tai hoi nghi nay.

¢) Xéc minh, két lugn nhimg vén dé méi nay sinh (néu cb);

d) Két luan cua cp uy ¢ thdm quyén vé tiéu chuén chinh tri.

e) Tap thé lanh dao nha trudmng thao luén va bidu quyét nhan su bang phiéu kin
theo Mau phjeu 9 do nha truong phat hanh, cé dong déu treo ctia trudng.

f) Céc y kién thao luén tai cac Hoi nghi dugc ghi thanh Bién ban.

) T4 chirc kidm phiéu va 14p bién ban kiém phiéu tai don vi.

Thanh phan tham gia kiém phiéu gom dai dién Phong T chirc cén b va Tap

thé lanh dao don vi. Phiéu da kiém duoc niém phong c6 chir ky cta dai dién

Tap thé lanh dao don vi, Phong T chire can bd don vi, ngudi chimg kién (néu

c6) va luu gitt tai Phong T6 chirc cén bd.

h)Phong Té chirc can b hoan thién hd so va du thio Quyét dinh trinh Hiéu
trurong Ky, ban hanh.
4. Tha tuc kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi hwu
4.1.Cham nhét 90 ngdy truéc ngay hét thoi han bb nhiém, nha truéng ra théng bao
thue hién viée xem xét kéo dai thoi gian giff chire vu quan ly dén tbi nghi .
4.2.Vién chirc quan 1y 1am bao céo tir nhén xét, danh gid viéc thuc hién chure trach,
nhiém vu trong thdi han gif.’r chirc vu giri ngudi dimg déu don vi.
43.Tép thé 1anh dao don vi t6 chuc thao luan, xem xet, néu vién chirc con strc khoe,
uy tin, dap ung duoc yéu cau nhiém vu thi théng nhét biéu quyét bing phleu kin
theo Mau phleu 10 do nha trudng phat hanh, c6 dong déu treo cua trudng viéc
kéo dai thoi gian gift chirc vu dén tubi nghi huu.
Nhan su duoe d8 nghi kéo dai thdi han giit chire vu dén tudi nghi huu phai dat ty
16 trén 50% tdng sb thank vién Tap thé lanh dao don vi; trudng hop nhén su dat
£y 18 50% thi do ngudi dimg dAu don vi quyét dinh, ddng thdi béo céo day dii cac
y kién khac nhau @ Tép thé 1anh dao nha truong xem xét, quyét dinh.
4.4.Két luan cta cip ay c6 thAm quyén vé tiéu chuan chinh tri.
4.5. Tap thé 1anh dao nha truong thao lun va bidu quyét nhan sy bing phiéu kin theo
Mi3u phiéu 11 do nha truong phét hanh, c6 dong dau treo cua trudng.
4.6. Phong Té chirc cén bd hoan thién hd so va du thao Quyét dinh trinh Hiéu trudng
kv, ban hanh.
Pidu 13. Ho so bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vy dén tudi nghi huu
1. Hé so @é nghi b6 nhiém iai
Thyc hién nhu quy di inh déi véi ho so bo nhiém vién chue gif chie vu quan
Iy quy dinh tai Didu $ ctia Quy dinh nay.
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2. Hé so d? nghi kéo dai thoi gian giit chitc vu dén tubi nghi hieu
Ho so gbém céc ndi dung:
2.1.T& trinh v& viéc d& nghi kéo dai thoi gian gifr chirc vu dén tudi nghi huu do
Tap thé lanh dao don vi ky;
2.2.Bién ban cudc hop kém theo bién ban kiém phiéu trong thuc hién quy trinh
kéo dai théi gian git chire vu dén tudi nghi huu;
2.3.So yéu ly lich do c4 nhan tir khai theo mau quy dinh, dugc nha trudng xac
nhén, c¢6 dan anh mau khé 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang;
2.4.Ly lich trich ngang can bg (theo mau dinh kém);
2.5.Ban tu nhéin xét danh gia viéc thuc hién chure trach, nhiém vu trong thdi han
giir chire vuy;
2.6.Két luan cia cép ty c6 thAm quyén vé tidu chuan chinh tri.
2.7.Y kién bing van ban ciia Cap uy (Chi y) don vi v& nhén sir dugc dé nghi
kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi hiru;
2.8.Nhan xét clia chi Gy noi cu trii d61 véi ban than va gia dinh theo quy dinh;
2.9.Ban k& khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;
2.10.Gidy chimg nhén strc khde ciia co so' y té c6 thAm quyén cép trong thdi han
06 thang.
Piéu 14. Théi giir chirc vu d6i véi vién chire quan Iy
I. Truong hop dwgc théi giit chirc vu
Viéc xem x¢ét, quyet dinh cho thdi giit chire vu d6i véi vién chire quén 1y duoc
thuc hién trong céc truong hop sau:
1.1.Ty nguyén, chu ddng xin thoéi gitr chic vu quan ly;
1.2.Do khéng da stc khoe, han ché vé nang luc hodc khéng con di uy tin dé
hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao;
1.3.Vi céc ly do chinh dang khac cua vién chirc.
2. Trwcong hop khong dwoc thoi giir chirc vu
Vién chirc quan ly khong duoc théi gilt chuc vy néu thudc mét trong cac
truong hop sau:
2.1.Dang dam nhan nhiém vu qubc phong, an ninh quéc gia; dang dam nhén nhiém
vu trong yéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu théi gil chuc vu
ngay sé& anh huéng nghiém trong dén loi ich chung cua Pang va Nha nuoc;
2.2.Pang trong thoi glan chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra ciia co quan chirc
ning c6 tham quyén theo quy dinh ciia Pang va phép lut.
3. Quy trinh xem xét cho théi giff chirc vu:
3.1.Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhan don xin théi gifr chirc vu quan ly cua
vién chire, Phong Té chirc can bd hodc ngudi dimg dau don vi noi vién chuc
daug cong tac phai trao doi véi vién chirc ¢ don dé nghi théi gilt chic vu.
ruong hop vién chirc chire rut don thi dung viée xem xet; truong hop vién chuc
khong riit dom thi Phong T6 chire can bd xem xét, 8 xuat véi Hiéu truong;
.Cham nhét sau 135 ngay ké tir ngady Phong Té chirc can bo cé van ban de
xuat, Tép thé lank dao nha truong phai thao lud:, biéu quvét bang phiéu kin
theo Mau phiéu 12. Viéc quyét dinh cho vién chirc théi gilt chirc vu quan Iy
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phai duoc trén 50% tong s6 thanh vién Tép thé lanh dzo nha trudng déng V;
truong hop dat ty 1é 50% thi do Hiéu trudng quyet dinh.
3.3.Vién chuc quan ly xin théi gift chirc vu quan iy nhung chua dugc Hiéu
truong hodc cép ¢o tham quyén dong y thi van phai tiép tuc thuc hién chirc
trach, nhiém vu, quyén han duogc giao.
4. Ho so xem xét cho vién chirc thoi gift chirc vu quan Iy
4.1.T& trinh ctia Phong T6 chirc can bo;
4.2.Céc van ban c6 lién quan: Quyé ét dinh, van ban két luan, y kién ctia co quan,
don vi c6 thAm quyén, don dé nghi cua vién churec;
4.3.Bién ban hdi nghi va bién ban kiém phiéu.
Piéu 15. Mién nhiém doi véi vién chirc quan ly
1. Cdc trwong hop dirgc xem xét mién nhiém
Viéc xem xét mién nhiém d6i véi vién chirc quan 1y duoc thuc hién trong cac
truong hop sau:
1.1.C6 hai nim lién tiép duoc xép loai chét lugng & mirc khéng hoan thanh
nhiém vy;
1.2.Bi xtr ly ky luét chua dén mirc cach chirc nhung do yéu céu nhiém vu céng
tac can phai thay thé;
1.3.Bi xtr Iy ky luét khién trach hodc canh céo hai lan trong cung mot thoi han
bd nhiém;
1.4.Bi co quan cé thim quyén két luan vi pham quy dinh ctia Pang vé bao vé
chinh tri ndi bo;
1.5.Céc ly do mién nhiém khac theo quy dinh ciia Pang va phép luat.
2. Quy trinh xem xét mzen nhiém déi véi vién chirc qudn Iy
2.1.Khi c¢6 dt can ca nnen nhiém dbi voi vién chuc quén ly quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay, Trudng phong T chire can bd dé xuét voi Tép thé lanh dao nha tmcmg,
2.2.Cham nhét sau 30 ngdy ké tir ngay nhin duoc vin ban dé xuat viéc mién
nhiém, Tap_ thé lanh dao nha truong phai théo luén, bleu quyet bang phiéu
kin theo Mau phleu 12. Viée quyet dinh mlen nhiém d6i vdi vién chirc phai
dugc trén 50% tmg sb thanh vién Tap thé l&nh dao nha truong déng v;
truong hop dat ty 1€ 50% thi do Hiéu trudng quy &t dinh.
2.3. Vién chirc quan 1y sau khi bi mién nhiém, Hiéu truong bb tri cong téc phu hop;
vién chirc c6 trach nhiém chép hanh quyét dinh phén cong cua cap co thédm quyén.
2.4. Truomg hop vién chirc bi mién nhiém do xep loai chét lugng & murc khong
hoan thanh nhiém vu trong hai ndm lién tiép thi nha trudng cho théi viéc
theo quy dinh cua phap luat.
2.5.Hb so xem xét mién nhiém vién chirc quan 1y thuc hién nhu quy dinh dbi véi
hé so xem xét cho vién chirc théi gifr chirc vu quén ly.
Diéu 16. Ché dd, chink sach ddi voi vién chire thdi gilt chire vy, mién nhiém
va viée giai quyét khiéu nai, t6 c4o lién quan dén mién nhiém
1. Vién chuc quan 1v sau khi co quy& dinh cho thoéi gilt chie vu duge b6 tri
cbéng tac pht hop v&i nang luc, s& trudng, trinh 46, chuyén mon, nghiép vu
dugc dao tao phu hop vé&i vi tri vige lam; duge bao luu phu cap chirc vu hién
huong dén hét thoi han gi chire vu.
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2. Vién chire quan 1y bi mién nhiém khéng duge huéng phy cap chirc vu ké tir
ngay c6 quyét dinh midn nhiém. Sau khi mién nhiém neu vién chire nr nguyén
xin nghi huu, nghi viée thi dugc giai quyét theo quy dinh hién hénh.

3. Viéc giai quyét khiéu nai, t§ céo ciia vién chirc:

3.1.Viée giai quyét khiéu nai, t6 céo lién quan dén viéc mién nhiém d6i véi vién

chire quan 1y thuc hién theo quy dinh cua Pang, Luét Khiéu nai, Luat T4 céo;
3.2.Trong khi chua c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai, tb cdo thi cac don vi, ca nhén
¢6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém ciia c8p c6 tham quyén;
3.3.Trong thoi han 30 ngiy ké tir khi c6 dii co s& két luén viéc mién nhiém chirc vu
quan Iy 12 sai thi cép c6 thim quyén phéi c6 quyét dinh b tri lai chire vu quén ly
va giai quyét cac quyén loi hop phép lién quan dén chirc vu cii cia vién chire.
Piéu 17. B4 nhiém kiém nhiém
Quy trinh b nhiém kiém nhiém céc chirc vu quan ly thudc thém quyén cta

Hiéu truéng nha trudng duoc thue hién nhy dbi voi bd nhidm ngudn nhén sy tUr

noi khéogén.

Diéu 18. Trach nhiém thi hanh

1. Toan thé cac don vi, vién chic, ngudi lao déng nha trrong cé trach nhiém thi
hanh Quy dinh nay.

2. Phong Tb chirc can bd 12 ddu méi, ¢6 trach nhiém xdy dyng cac bidu méu va
huéng dan céc don vi thyc hién cdng tac bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, ludn
chuyén, tir chirc, mién nhiém vién chic lanh dao, quan ly trong toan truong.

. Trudng céc don vi ¢6 trach nhiém phd bién, quén triét cho vién chiic, ngudi lao
déng cia don vi nim vimg tiéu chudn céc chirc danh quan ly dé phan dhu, tu
dudng, rén luyén.

4. Hang nam, Truéng don vi cén cu tiéu chuén tai quy dinh nay dé trién khai
thuc hién céng tac quy hoach, ra soat cong tac quy hoach, lép ké hoach dzo
tao, bdi dudng vién chirc d8 c6 sin nguén nhéan su dd tiéu chudn bd nhiém
theo quy dinh.

. Quy dinh nay gbm 18 Diéu, 6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky, ban hanh.
‘Trong qué trinh trién khai thyre hién, néu c6 khé khan, vudng mic dé nghi don
vi phan 4anh vé Phong Té chirc can bd dé tong hop, bao cdo Hiéu trudng xem
xét, quyét dinh./.

(P8

wn

HIEU TRUONG. -

HIEU TRUONG

065 . Ny Do Khdi

22



