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Vé viéc ban hanh Quy dinh vé dinh gia, xep loai vién chirc va lao dong hop
dong cia Truwong Dai hoc Y Duge Hii Phong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y DUQC HAI PHONG

Cén cir Quyét dinh s6 21 53/0D-TTg ngay 11/11/2013 cia Thi tudng Chinh phii
vé viéc doi tén T ruong Dai hoc Y Hai Phong thanh Truong Pai hoc Y Duoc Hai Phong;

Can cir Ludgt Vién chite s6 58/201 0/QH13 va Ludt sira déi, b sung mot $6 diéu cia
Ludt cdn bo cong chite va Ludt Vién chire;

Can cir Nghi dinh 115/2020/ND — CP ngay 25/09/2020 cia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Can cir Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13/08/2020 ciia Chinh phii vé viéc danh
gid, xép logi chdt lwong cdan by cong chire, vién chirc,

Theo dé nghij cia ong Truéng phong Té chirc cdn bé,
QUYET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& danh gié, xép loai
vién chirc va lao dong hop dong cua Trudng Dai hoc Y Dugc Hai Phong.
(C6 vin ban cu thé kém theo)
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngy ky ban hanh.

Diéu 3. Céc dng (ba) Trudng: Phong T chirc c4n bd, Phong Tai chinh ké
toan, céc don vi lién quan cén cr Quyét dinh thi hanh.
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QUY DINH
VE VIEC PANH GIA, XEP LOAI VIEN CHUC VA LAO PONG HQP PONG
CUA TRUONG PAI HQC Y DUQC HAI PHONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé £§5/QP-YDHP ngay ()9 thdng ¢ nim 2021)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pdi twong tham gia danh gia, phan loai

1. Vién chuc va lao dong hop déng cua Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong.

2. Vién chirc va lao dong hop ddng c6 thoi gian cong tac trong nam chua di 06
thang thi khong thuc hién viéc dénh gid, xép loai chit lugng nhung van phai
kiém diém thoi gian cong téc trong nim, trir truong hop nghi ché do thai san.

3. Vién churc va lao dong hop dong nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh
ctia phap luét trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh
gia nhung khong xép loai chét lwong & mirc hoan thanh tt nhiém vu tré 1én.

4. Vién chirc va lao dong hop dong nghi ché d¢ thai san theo quy dinh cua phap
luat thi két qua xép loai chit luong trong nam 1a két qua xép loai chét luong
cua thoi gian lam viéc thuc té clia nam do.

Diéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai vién chirc va lao dong hop dong.

1. Bdo dam khach quan, cong bang, chinh x4c; khéng né nang, trii dap, thién vi, hinh
thirc; bao dam dung thAm quyén quan ly, dénh gid vién chuc va nguoi lao dong.

2. Thaim quyén dénh giéd, xép loai vién chirc va lao dong hop dong thuc hién nhu sau:

- Chii tich Hdi dong truong danh gia, xép loai chét luong dbi véi vién chuc 1a
Ban Giam hiéu

- Hiéu trudng dénh gia, xép loai vién chirc 1a Truéng/Phé don vi trong truong;

- Trudng don vi thuc hién danh gi4, xép loai vién chirc va lao dong hop dong

trong don vi minh quan ly.



3. Viéc danh gid, xép loai vién chirc va lao dong hop ddng phai can cr vao chic trach,
nhiém vy duogc giao va két qua thyc hién nhiém vy;

4. D6i véi vién chire 14 1anh dao, quan 1y phai gén véi két qua thuc hién nhiém vu don
vi dugc giao phu trach. Murc d§ hoan thanh nhiém vu ctia Trudng/Pho cac don
vi khong dugc cao hon mic d hoan thanh nhiém vu ctia don vi.

5. Viée danh gid, xép loai can 1am r6 wu diém, khuyét diém vé chinh tri tir tuéng; dao
durc 161 sbng; tac phong, 18 161 1am viée; y thire t6 chirc ky luat; ndng luc quan ly (dbi
v6i vién chitc quan ly), ning luc chuyén mén ctia vién chire va lao dong hop dong.

6. Két qua danh gia, xép loai vién chuc va lao dong hop dong duoc sir dung lam
co s dé lién thong trong danh gia, xép loai chat lugng dang vién.

Piéu 3. Cin cir danh gia, xép loai vién chirc va lao ddng hop dong.

1. P6i v6i vién chire, lao dong hop ddng giir chirc vu quan 1y, ciin ci danh gia
bao goém:

- Tiéu chuén chirc vu, chirc danh;

- Nhitng quy dinh tai Luat Vién chuc;

Chuong trinh, ké hoach céng tdc nam ctia don vi thudc thdm quyén quéan ly

hodc dugc Ban Giam hiéu phéan cong.

2. P6i véi vién chire, lao ddng hop ddng khong giir chirc vu quan ly, cin cir
danh gia bao gom:

- Tiéu chuan chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chic;

- Céac cam két trong Hop ddng lam viéc/Hop dong lao dong;

- Quy dinh ché d6 1am viéc dbi véi vién chirc va lao dong hop déng;

- Nhiém vy, k& hoach cdng viéc cu thé ctia vién chirc va lao dong hgp dong.

Chuong I1
TIEU CHi PANH GIA VIEN CHUC VA LAO PONG HQP PONG

Dicu 4. Tiéu chi danh gia vién chirc va lao dong hop ddng

1. Chinh tri, tw twéng:

- Chap hanh chii truong, duong 16i, quy dinh ctia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudce va cac nguyén tic td chuc, ky luét cia Pang, nhit 14 nguyén téc
tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

2



- C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh 1ap trudng; khong dao
dong trude moi kho khén, thach thiec;

- bat loi ich cia Dang, quéc gia-dan tdc, nhan dan, tap thé 18n trén 1oi ich c4 nhén;

- Coy thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Méc - Lénin, tu tudng H6 Chi
Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va céc vin ban ctia Dang,

2. Pao dire, 16i song:

- Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu 1¢i, hach dich,
cira quyén; khong c6 biéu hién suy thodi vé dao durc, 161 séng, tu dién bién, tu
chuyén hoa;

- C6 16i séng trung thuc, khiém ton, chan thanh, trong sang, gian di;

- C6 tinh than doan két, xay dung co quan, td chirc, don vi trong sach, vitng manh;

- Khéng dé nguoi than, ngudi quen loi dung chirc vu, quyén han ctia minh dé truc loi.

3. Tac phong, 1€ 16i 1am viéc:

- C6 trach nhiém véi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, linh hoat
trong thue hién nhiém vy;

- Phuong phép lam viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén thc;

- C6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vy;

- C6 thai do diing muyc va phong cach tng xir, 18 161 lam viée chuan muc, dép tmg yéu
cau cta van hoa céng vu.

4. Y thirc to chire, ky luit:

- Chép hanh su phan cong, cac quy dinh, quy ché, ndi quy clia nha trudng va don vi
noi cong téc;

- Thuyc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Béo céo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xéc, khéch quan vé nhimg ndi
dung lién quan dén viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao va hoat dong cua
co quan, t6 chire, don vi véi cip trén khi duoc yéu cau.

5. Két qua thuce hién chirc trach nhiém vu dwge giao:

5.1. B6i véi vién chirc 1anh dao, quan ly:

a) V& nang luc quan ly:

- Quan triét, thé ché héa va thuc hién chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh

sach, phép luat cua Nha nudc tai don vi;



- Duy tri ky luét, ky cuong trong don vi; khong dé xay ra cac vu, viéc vi pham
ky luat, vi pham phép luat phai xi 1y, tinh trang khiéu nai, t& cédo kéo dai; phong,
chdng tham nhiing, 13ng phi trong pham vi don vi;

- C6 uy tin, kha nang tip hop doan két, quy tu vién chtrc, nguoi lao dong trong
don vi; biét phat huy dan chi va phét huy sirc manh tap thé dé xay dung don
vi, Nha truong dat danh hiéu tién tién, trong sach, viing manh.

- C6 kha néng bao quat hoat dong ctia don vi, phan cong, phan nhiém cong viéc cho
vién chirc va ngudi lao dong phtt hop véi vi tr viée lam va yéu cau nhiém vu.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam ctia don vi duoc giao quan
1y, phu trach, trong d6 xéc dinh rd két qua thyuc hién cac chi tiéu, nhiém vu cu thé.

b) Két qua thuc hién cong tac chuyén mon:

- Déi voi 1anh dao, quan ly la gidng vién, phai hoan thanh quy dinh vé nhiém vu
d6i vai giang vién (Quy dinh ché d6 1am viéc ctia Giang vién va Phu luc 6 Dé
an vi tri viéc lam);

- Péi voi lanh dao, quan ly 13 chuyén vién, phai hoan thanh quy dinh vé nhiém
vu d6i voi chuyén vién (Quy dinh ché d6 1am viéc ctia nhan vién, k¥ thuat vién
va Phu luc 6 D& 4n vi trf viéc lam).

5.2. Pbi véi vién chirc va lao dong hop dong:

- Pbi véi vién chie va lao dong hop dong 1a giang vién, phai hoan thanh nhiém
vu di cam két, tuan thi quy dinh vé nhiém vu di v6i giang vién (Quy dinh ché
do lam viéc cua Giang vién va Phu luc 6 Dé dn vi tri viéc lam).

- DP6i véi vién chirc va lao déng hop ddng 1a nhéan vién, k§ thuét vién, phai hoan
thanh nhiém vu d& cam két (Quy dinh ché dj lam viéc cuia nhdn vién, ky thudt

vién va Phu luc 6 Dé dan vi tri viéc lam).



Chuwong I1I
TIEU CHI XEP LOAI VIEN CHUC VA LAO PONG HQP PONG

Didu 5. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chirc va lao dong hop ddng & mirc
Hoan thanh xuat sic nhiém vu.

1. Vién chirc va lao ddng hop ddng khong giir chirc vu quan ly dat tat ca cac
tidu chi sau day thi xép loai Hoan thanh xuat siic nhiém vu:

1.1. Thuc hién tét c4c tidu chi chinh tr tu tudng, dao dirc 16i séng, tac phong 18 161

lam viéc, y thirc t6 chirc ky luét.

1.2.Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong da ky két, theo ké hoach dé ra hoac

cdng viée cy thé dugc giao; dam bao tién dd, chat luong, hiéu qua cao trong
d6 it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vuogt mtrc. Cu thé nhu sau:

a) Poi vi giang vién:

* Nhiém vu giang day:

- Thyc hién dting ké hoach giang day, hoan thanh vuot mirc gid giang duoc quy
dinh (trén 300 gid chudn/nam hoc);

- Chét lugng bai giang duoc danh gia t6t trd 1én. Péi mai phuong phép giang
day, tmg dung cong nghé thong tin trong giang day va dao tao (Thé hién thong
qua Bién ban binh giang);

* Nhiém vu NCKH:

- Chii nhiém it nhat 01 dé tai khoa hoc cép co s& trd 18n (riéng ddi cac bd mén
khéi khoa hoc co ban can tham gia it nhét 02 dé tai cép co sO trd 1€n) da duoc
nghiém thu;

- Hodc ¢6 it nhit 01 bai bao da ding trén céc tap chi khoa hoc c6 ma sb chuén
qudc t& ISSN;

- Hoic ¢6 cac hoat dong nghién ctru khoa hoc khac duge quy dbi dam bao sé gios
nghién ctru khoa hoc theo quy dinh (dam bao tir 200 gid chuan/nam hoc tré 16n).

* Nhiém vu phuc vu cong déng va nhiém vu chuyén mon khac:

- Tham gia tich cyc va hoan thanh dinh mttc gio phuc vu cong dong dugc quy dinh;






- Tich cuc tham gia cdc hoat dong Pang, Poan thé, cac phong trao do Nha
truong, don vi phat dong;

- Tham gia sinh hoat tap thé day du, dung gio, tham du tir 90% sb bubi trd 1én;

- C6 tham gia dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu va phai hoan thanh
nhiém vu dao tao, boi dudng theo ké hoach ctia Nha truong.

- Tham gia tich cuc, hiéu qué c4c hoat dong dam bao chét lwong, kiém dinh.

- Tham gia cac hoat dong chuyén méon khac khi dugc yéu cau: xay dung ngan
hang cau hoi; viét tai liéu day- hoc; quan ly sinh vién;...

b) Péi véi nhdn vién, ky thudt vién:

- Hoan thanh vuot mirc cong viéc dugc giao trong ké hoach cong tic nam cua
don vi, ding tién do; lam viée c6 chat luong, khoa hoc, hiéu qua, duoc déng
nghiép trong don vi danh gié tot vé hiéu qua cong viéc;

- Chu nhiém it nhét 01 Sang kién cai tién dugc cong nhan va 4p dung hiéu qua
trong pham vi cdp co s& hodic tham gia it nhit 01 dé tai nghién ctru khoa hoc
dugc cong nhan va ap dung hiéu qua trong pham vi cip co s6.

- Tich cyc tham gia cdc hoat dong Pang, Poan thé, cic phong trao do Nha
truong, don vi phéat dong;

- Tham gia sinh hoat tap thé day du, dung giod, tham du tir 90% s6 budi trd 1én;

- C6 tham gia hoat dong dao tao, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va phai hoan
thanh nhiém vu dao tao, bdi dudng theo ké hoach ctia Nha truong;

- Tham gia tich cuc, hiéu qua céc hoat dong dam bao chét luong, kiém dinh va
hoat dong chuyén mén khéc khi duge yéu cau.

2. Vién chiie giir chire vu quén Iy dat duge tit ca cic tiéu chi sau day thi xép
loai chat lwgng & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

2.1.Thyc hién t6t céc tiéu chi chinh tri tu tudng, dao dic 16i sdng, tac phong 1& 16i
lam viéc, y thire t6 chirc ky luat.

2.2.Hoan thanh vuot mirc cong viée va nhiém vu dugc giao nhu tiéu chi xép loai
hoan thanh xuét sic nhiém vu déi véi vién chirc khong gilt chirc vu quan ly

va lao dong hop dong (khoan 1.2 muc 1 diéu 5);




2.3.Pon vi dugc giao quan ly, phu trach phai hoan thanh tit ca c4c chi tiéu, nhiém

vu trong d6 50% chi ti€u, nhiém vy hoan thanh vuot muc;

2.4.C6 100% don vi thudc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép duoc danh gia

hoan thanh nhiém vu trd 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh tét va hoan
thanh xuat séc nhiém vu.

Piéu 6. Tiéu chi xép loai chét lwgng vién chirc va lao dong hop dong & mirc

Hoan thanh t6t nhiém vu

1. Vién chirc va lao dpng hop dong khong giir chirc vu quan ly dat dwoc tat ca
cdc tiéu chi sau ddy thi xép logi chit lwgng & mirc hoan thanh tot nhiém vu:

1.1.Dé4p Umg c4c tiéu chi quy dinh vé chinh trj tu tudng; dao dic, 16i sdng; tac

phong, 1& 16i 1am viéc; y thire t6 chire ky lut.

1.2.Hoan thanh 100% nhiém vu theo hgp dong da ky két, theo ké hoach d ra hodc

theo cong viéc cu thé dugc giao, dam bao dung tién do, chét luong, hiéu qua.
Cu thé nhu sau:

a) Poi vdi giang vién:

* Nhi¢m vu giang day:

- Hoan thanh 100% murc gio giang dugc quy dinh (dt 300 gio chuan/nam hoc);

- Chat lugng bai giang dugc danh gia tét. DSi méi phuong phép giang day, tng
dung cong nghé théng tin trong giang day (Thé hién théng qua danh gia cua
dong nghiép, danh gi4 cta sinh vién...);

* Nhiém vu NCKH :

- Chu nhigm it nhat 01 &2 tai khoa hoc cdp co s& tré 1én (riéng dbi véi céc bo
mdn tryc thudc khdi khoa hoc co ban can tham gia it nhat 02 d& tai clp co s&
trd 1€n) da duoc nghiém thu;

- Hodc c¢6 it nhit 01 bai bao da dang trén céc tap chi khoa hoc c¢6 ma sé chuin
qudc t& ISSN;

- Hodgc ¢4 cac hoat dong nghién ctru khoa hoc khac duoc quy ddi dam bao sd gio
nghién ctru khoa hoc theo quy dinh (dt 200 gid chudn/nim hoc);

* Nhiém vu phuc vu cong déng va nhiém vy chuyén mén khéc:

- Hoan thanh dinh mirc gio phuc vu cong dong duoc quy dinh;




- Tich cyc tham gia cac hoat dong Dang, Poan thé, cac phong trao do Nha
truong, don vi phat dong;

- Tham gia sinh hoat tap thé day du, dung gid, tham dy tir 70% s budi tro 1én;

- C6 tham gia hoat dong ddo tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké
hoach cua Nha truong;

- Tham gia c4c hoat dong dam bao chit lwong, kiém dinh;

- Tham gia cc hoat ddng chuyén mén khéc khi duoc yéu cau;

b) Déi véi nhan vién, ky thudt vién:

= Hoan thanh cdng viéc dugc giao trong ké hoach cong tic ndm cta don vi, ding
tién do; lam viéc c6 chat luong, khoa hoc, hiéu qua, duoc d(“)ng nghiép trong
don vi danh gié tot vé hiéu qua cong viéc ;

= Tich cyc tham gia cac hoat dong Pang, Doan thé, cac phong trao do Nha
truong, don vi phat dong. Tham gia sinh hoat tap thé ddy du, ding gid, tham
dy tir 70% s6 budi tré 1én;

= C6 tham gia hoat dong dao tao, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké
hoach ctia Nha truong;

= Tham gia hoat dong dam bao chét luong va hoat dong chuyén moén khac khi dugc
yéu cau: xay dung ngan hang cau hi; viét tai liéu day- hoc; quéan ly sinh vién...

2. Vién chirc quan ly dat dwoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
lwgng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu:

= Dap tng cdc tiéu chi quy dinh vé chinh tri tu tudng; dao dirc, 16i sbng; téc
phong, 1& 16i 1am viéc; y thirc td chire ky luat;

* Hoan thanh murc cong viéc va nhiém vu duge giao nhu tiéu chi xép loai hoan
thanh t&t nhiém vu déi véi vién chirc khong gift chirc vy quan ly va lao dong
hop ddng (khoan 1.2 muc 1, diéu 6);

" Don vi dugc giao quan ly, phu trach hoan thanh tat ca céc chi tiéu, nhiém vu trong
d6 it nhat 80% chi tiéu, nhiém vu phéi hoan thanh dting tién dg, dam bao chét luong;

" 100% don vi thugc tham quyén phy trach, quan 1y truc tiép (néu c6) dugc danh
gid hoan thanh nhiém vy tr¢ 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh tét hosic hoan

thanh xuat sac nhiém vu.




Diu 7. Tiéu chi xép loai cht lwgng vién chirc va lao dong hop ddng & mire

Hoan thanh nhi€ém vu

1. Vién chirc va lao dong hgp ddng khong giir chirc vu quén Iy dat dwoe tat

ci cac tiéu chi sau dy thi xép loai chit lwgng & mirc hoan thanh nhiém vu:
1.1.D4p tng céc tidu chi quy dinh v& chinh tri tu tudng; dao dic, 16i sbéng; tac
phong, 1& 16 1am viéc; y thirc td chirc ky luét;

1.2.C4c tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vy theo hop ddng da ky két, theo ké hoach

dé ra hoic theo cong viéc duge giao déu hoan thanh, trong do khong qué 20% tiéu
chi chua dam bao chét luong, tién d6 hodc hiéu qua thép. Cu thé nhu sau:

a) Doi voi gidng vién:

* Hoan thanh 100% murc gid giang duge quy dinh (dt 300 gid chudn/nam hoc);

* C6 tham gia nghién ctru khoa hoc;

* Nhi¢m vu phuc vu cong déng va nhiém vu chuyén mon khic:

- Tham gia cé4c hoat dong phuc vu cong ddng duoc quy dinh;

- Tham gia cac hoat dong Dang, Poan thé, cac phong trao do Nha truong, don vi
phat dong. Tham dy sinh hoat tap thé tir 50% sb budi tré 1én;

- Tham gia c4c hoat dong ddo tao, bdi dudng chuyén mén, nghi€p vu; hoat dong
dam bao chat luong, kiém dinh va hoat dong chuyén mon khac khi dugc yéu ciu;

b) Péi vdi nhdn vién, ky thudt vién:

= Hoan thanh cdng viéc duoc giao trong ké hoach cong tac ndm ctia don vi;

* Tham gia c4c hoat dong Pang, Poan thé, céc phong trao do Nha truong, don vi
phat dong. Tham gia sinh hoat tap thé diy du, ding gio, tham du tir 70% sb
budi tré 1én;

= Tham gia c4c hoat dong dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu; hoat dong
dam bao chét lugng va hoat dong chuyén mén khéc khi duoc yéu cau;

2. Vién chire quén ly dat dwgc cic tiéu chi sau diy thi xép loai chét lwgng &
mirc hoan thanh nhiém vu:
2.1.Dap tng céc tiéu chi quy dinh vé chinh tri tu tudng; dao dirc, 16i sdng; tac

phong, 1& 18i 1am viéc; ¥ thirc td chire ky luat;




2.2.Hoan thanh mirc cong viéc va nhiém vy dugc giao nhu tiéu chi xép loai hoan
thanh nhiém vu déi véi vién chirc khong gilt chirc vu quan ly va lao dong hop
dong (khoan 1.2 muc 1, didu 7);

a) Don vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% céc
chi ti€u, nhiém vu;

b) C6 it nhat 70% don vi thudc thAm quyén phu trach, quén ly truc tiép dugc
danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

Picu 8. Tiéu chi xép loai chit lrgng vién chire va lao dong hop dong & mirc

Khong hoan thanh nhiém vu

1. Vién chire va lao dong hop dﬁng khong giir chirc vu quan ly ¢6 mdt trong cac

tiéu chi sau day thi xép loai chit lwgng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao dirc, 16i séng, tu didn bién,
tu chuyén héa theo dénh gid cta cép c6 thim quyén;

b) Cé trén 50% cac tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop déng da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cdng viée duge giao chua dam bao tién dd,
chét lugng, hiéu qua;

¢) Co6 hanh vi vi pham trong qué trinh thuc thi nhiém vy bi xtt ly ky luét trong
nam danh gia.

2. Vién chire quén ly ¢6 mdt trong cac tiéu chi sau diy thi xép loai chét lwgng
0’ mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 161 séng, tu didn bién,
tu chuyén héa theo dénh gia ctia cdp c6 thAm quyén;

b) Khéng hoan thanh cong viéc, nhiém vy dugc giao, dam bao tién do, ké hoach
cong viéc;

¢) Don vi hodc linh vyc cong tac duge giao phu trach hoan thanh duéi 50% cac
chi tiéu, nhiém vu.

d) Pon vi thuc thim quyén phu tréch, quan ly truc tiép lién quan dén tham o,
tham nhiing, lang phi va bj xir ly theo quy dinh ctia phép luét.

e) Co6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bj xr ly ky luat trong

nam déanh gia.
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Piéu 9. Quy trinh thuce hién
1. Quy trinh danh gia, xép loai vién chire va lao dong hop dong khong giir
chirc vu quan ly:

Budére 1: Vién churc, lao dong hop ddng tu dénh gid, xép loai chét lugng:

Vién chitc va lao dong hop ddng chudn bi Bio cdo tu dénh gia, muc xép loai
két qua cdng tac theo chirc trach, nhiém vy duoc giao bao gém: Phiéu Tu nhan
xét, danh gia va Bang két qua thyc hién nhi€ém vu nam hoc (Phu luc kém theo)

Buée 2: Nhén xét, danh gid vién chirc, lao dong hop dong:

Pon vi td chuc cudc hop dé nhén xét, danh gia dbi voi vien chue, lao dong
hop dong.

= Thanh phan tham du cudc hop: bao gém toan thé vién chire, lao dong hop
ddng cua don vi;

* NOoi dung:

- Cé nhan trinh bay béo cdo tu dénh gia két qua cong tac tai cude hop;

- Céc thanh vién tham dy cudc hop déng goép y kién, cac y kién phai dugc
ghi vao Bién ban hop danh gi4, xép loai va théng qua tai cude hop (Phu luc
kem theo).

Buée 3: Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét lugng vién chiec, lao

dong hop dong:

Hiéu truong nha trudng cén ctt y kién nhan xét, danh gia tai cude hop & budce 2 dé
quyét dinh ndi dung dénh gia va muc xép loai chét lugng ddi véi vién chirc va
lao dong hop ddng.

Budrc 4: Cong khai két qua dénh gié, xép loai:

Phong Té churc can bo théng bao cho vién chire, lao dong hop dong vé két qua
danh gia, xép loai qua email cong vu ddng thoi cong bd cong khai trén bang tin.
2. Quy trinh danh gia, xép loai vién chire giir chirc vu quan ly:

Bude 1: Vién chie ty dénh gia, xép loai chat lugng:

Vién chirc chudn bi Béo cdo tu dénh gia, muc xép loai két qua cong tac theo
chirc trach, nhiém vu duoc giao (theo mdau sé 03 ciia Phu luc ban hanh kém theo

Nghi dinh 90/2020).
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Bude 2: Nhan xét, danh gia vién chuec:

Pon vi td chirc cude hop dé nhan xét, danh gia ddi voi vién chie.

* Thanh phan tham du cudc hop: bao gdm toan thé vién chir, lao dong hop

ddng ctia don vi;

* Noi dung:

- Cé nhan trinh bay bdo cdo tu danh gia két qua cong tac tai cude hop;

- Céc thanh vién tham dy cudc hop déng gop v kién, cac y kién phai duoc

ghi vao Bién ban hop danh gié, xép loai va thong qua tai cudc hop (Ngi
dung cudc hop ghi theo mdu Bién ban sé 01).

Buére 3: Lay y kién nhan xét, danh gia cua Pang ty déi véi vién chie.

Buée 4: xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai vién chirc:

Phong T6 chirc can bo tdng hop két qua danh gia, xép loai ctia don vi & bude 2,
két qua nhan xét, dénh gid ctia Pang tly & budce 3 va céc tai liéu lién quan (nbu c6)
dé dé xudt ndi dung danh gia va mirc xép loai chét luong déi véi vién chirc.

Chu tich Hoi dong truong quyét dinh dénh gid, xép loai ddi véi vién chic giit
chirc vu thudc tham quyén bd nhiém cua Hoi d(‘A)ng truong.

Hiéu trudng nha truong quyét dinh dénh gia, xép loai dbi véi vién chic gilt
chirc vu thudc thim quyén bd nhiém cua Hidu trudng.

Buéc 5: Cong khai két qua danh gi4, xép loai:

Phong T chirc can bd thong béo cho vién chirc vé két qua danh gia, xép loai
qua email cong vu ddng thoi cong bd cong khai trén bang tin.

Piéu 10. Thoi diém thue hién danh gia, xép loai vién chire va lao dong hop dong

1. Vigc dénh gia, xép loai chat lugng vién chirc va lao dong hop ddng duoc thuc
hién theo timg ndm hoc, trudce khi thyc hién viéc danh gia, xép loai chét luong
dang vién va tong két cong téc binh xét thi dua, khen thuong hang nam nha
trudng. Cu thé, dbi véi vién chirc, lao dong hop ddng cita nha trudng sé té chirc
dénh gid, xép loai vao thang 6 hang ndm. Déi véi Bénh vién Pai hoc Y Hai
Phong sé& thyc hién vao trude ngdy 15 thdng 12 hang nam.

2. Pdi vién chirc chuyén cong tac thi co quan, don vi mdi ¢d trach nhiém danh

gid, xép loai chét lugng. Truong hop c6 thoi gian coéng tac & co quan, don vi cii
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tir 06 thang tré 1én thi phai két hop véi ¥ kién nhan xét ctia co quan, don vi ci,

trir truong hop khong con co quan, don vi cili.

. Tai thoi diém dénh gia, xép loai chét lugng, trudng hop ving mit ¢ Iy do chinh

dang hodc nghi 6m, nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap luét, vién chirc
va lao dong hop dong cé trach nhiém lam béo céo ty danh gi4, nhan muc xép
loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao giri don vi dang cong

tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chét lugng theo quy dinh.

. Sau khi nhén dugc thong béo két qua danh gid, xép loai chét lugng, truong hop

vién chirc, lao dong hop dong khong nhét tri véi két luan danh gia, xép loai chit
lugng thi c6 quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghj do ngudi ¢6 thAm quyén

danh gia, xép loai giai quyét.

Piéu 11. Sir dung két qua danh gia vién chirc va lao dong hop dong

1

. DAi v6i vién chire, két qua danh gia, xép loai 1a can ctr dé b tri, st dung, dao

tao, boi dudng, nang ngach hodc thing hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach,
b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thuong, ky ludt,
dénh gid va xép loai chat lwvong dang vién va thuc hién céc chinh sach khac déi

vO1 vién chure.

. Béi véi lao dong hop ddng, két qua dénh gid, xép loai 1a can ¢t bd tri, str dung,

dao tao, boi dudng thuc hién céc chinh séch khac déi véi lao dong hop ddng.

Piéu 12. Lwu trit tai liéu danh gia vién chirc va lao dong hop dong

Két qua danh gia, xép loai chat lugng duoc thé hién bang vin ban, luu vao hd

so' vién chirc va lao dong hop dong, bao gom:

1

. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia.
2. Phiéu danh gia, xép loai chét lugng can b, cong chire, vién chirc;
3.
4

Nhén xét cua cap ty noi cong tac (ddi v6i nguoi co giit chire vu quan ly);

. K&t luan va thong béo bing van ban vé két qua danh gi4, x&p loai chét luong

vién chire va lao dong hop dong ctia cap cé thim quyén;

. Hb so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chét luong vién chire

va lao dong hop dong (néu co).

. Céc van ban khéc lién quan (néu cé).
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Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. T6 chirc thwe hién

1. Phong T6 chirc can bo 1a ddu méi thue hién, trién khai viéc danh gia, xép
loai vién churc va lao dong hop déng; ¢6 trach nhiém hudng dan, t chic thuc hién
viéc dénh gid, xép loai téi toan thé can bd vién chirc va lao dong hop ddng theo
ding quy dinh. Pong thoi phdi két hop v6i cac Phong Pao tao Pai hoc, Phong
bao tao Sau dai hoc, Phong Quan ly khoa hoc, Phong Céng tac chinh tri, Trung
tAm Khéo thi & Quan ly chét luong gido duc cung cap minh chimg két qua thyc hién
nhiém vu cta vién chic va lao dong hop ddng dé lam can ctr danh gia, xép loai

Viéc danh gia, xép loai chat lugng ddi v6i can bd vién chirc va lao dong hop
dong duogc thyc hién theo quy dinh cta phap luat va khong trai véi nguyén tic
danh gié, xép loai cén b theo quy dinh ctia Nha nudc.

3. Viéc dénh gia, xép loai chét lugng vién chire, lao dong hop dong cia
Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong duoc thuc hién vao cudi nidm hoc .

4. Phong Tb chirc cén bg c6 trach nhiém theo doi, kiém tra, tbng hop, bio céo
lanh dao Nha truong két qua dénh gid, xép loai chét luong vién chirc va lao dong
hop ddng hang nam va cong khai két qua téng hop dénh gia, xép loai chét lugng
vién chire va lao dong hop dong hang nim.

Diéu 24. Giai quyét kién nghij

Sau khi nhan dugc thong béo két qua dénh gid, xép loai chit luong, truong
hop vién chirc va lao dong hop dong khong nhét tri vi két luan danh gid, xép loai
chat luong thi ¢6 quyén kién nghi. Phong T chirc can bd tiép thu kién nghi va
trinh 1anh dao Nha truong giai quyét.

Piéu 25. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ngay ky ban hanh.

2. Quy dinh nay thay thé Quy dinh dénh gia, phan loai vién chirc va lao dong
hgp dong ban hanh kém theo Quyét dinh sé 580/QD-YDHP 15/06/2015 clia
Truong Dai hoc Y Dugc Hai Phong.
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Diéu 26. Trach nhiém thi hanh

Céc don vi Khoa, B mén, Phong, Ban, Trung tdm, cdc vién chirc va lao dong
hop dong cua Truong Dai hoc Y Duge Hai Phong chiu trach nhiém thi hanh Quy
dinh nay./.

HIEU TRUGN@%

Eu TRUONG
PGS S Mm%m%
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