BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC Y DUQC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
HAI PHONG
$6:49% /QB-YDHP Hdi Phong, ngay4A thang 4 nim 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc nang ciia cac don vi trong cong tic quén ly, dao tao va
ho trg luu hoc sinh tai trromg.

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y DUQC HAI PHONG

Can cu Quyét dinh s6 06/1999/0D-TTg ngay 25-01-1999 cua Thi tuong Chinh
phii vé viéc thanh ldp Truong Dai hoc Y Hai Phong;

Can cir Quyét dinh s6 2153/0P-TTg ngay 11/11/2013 cua Thi tieomg Chinh phii vé
viéc doi tén Truong Dai hoc Y Hai Phong thanh T) ru'o'ng Dai hoc Y Duoc Hai Phong;

Can cir vao Thong tu s6 30/2018/TT-BGDDT ngay 24 thang 12 ndm 2018 cua Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao vé viée Quan Iy ngudi nuée ngodi hoc tdp tai Viét Nam;

Can cur Quyet dinh sé 712/0P — YDHP ngay 15/6/2021 cia truong Dai hoc Y
Duoc Hai Phong vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc truong Dai hoc Y
Duogc Hai Phong;

Can cir Quyét dinh sé 2860/0D-YDHP ngay 30 thdng 12 nam 2022 cua Truong
Dai hoc Y Duge Hai Phong vé viéc ban hanh quy dinh quan Iy sinh vién nguoi nuéce
ngoai hoc tdp tai Truong;

Thuc hién theo y kién chi dao cia Lanh dao nha truong tai cugc hop ngay
06/01/2023,

Theo dé nghi ciia Ong (Ba) Truéng Phong Quan ly Pao tao Dai hoc.

QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy dinh vé chirc ning
clia cac don vi trong cdng tac quan ly, ddo tao va hd trg Iuu hoc sinh tai truong
Dai hoc Y Dugc Hai Phong.
Piéu 2. Quyét dinh nay dugc ap dung tir hoc k¥ II nam hoc 2022 — 2023.
Piéu 3. Cac ong (ba) Truéng phong Quan ly Péo tao Pai hoc, céc phong ban
chirc néng, cac khoa/bd moén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh

nay. Q‘%

Noi nhgn:
- Nhu Biéu 3;
- Luu: VT, QLDTDH.
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~ BOYTE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DATHOCY DUQC Doc lap - Tw do - Hanh phiic
HAI PHONG

QUY BINH CHUC NANG CUA CAC PON V] TRONG CONG TAC QUAN LY,
DPAO TAO VA HO TRQ LUU HQC SINH
TAI TRU’O’I}IG DAI HOC Y DUQC HAI PHONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:323/0D-YDHP ngay 4/ thing 4 ndm 2023
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Y Duoc Hai Phong)
Chuong 1

QUY DPINH CHUNG
1. Co sé ban hanh Quy dinh
Cian cir Quyét dinh s6 1226/QD-YDHP ngay 28 thang 7 nam 2022 cua
Truong Dai hoc Y Dugc Hai Phong vé viéc ban hanh Quy dinh vé chirc nang,
nhiém vu, hoat dong cua cac don vi ciia Trudng Pai hoc Y Duoc Hai phong.

Cin cir Quyét dinh s6 2860/QD-YDHP ngay 30 thang 12 ndm 2022 cua

Trudong Pai hoc Y Dugce Hai Phong vé viéc ban hanh quy dinh quan 1y sinh vién
nguoi nudce ngoai hoc tap tai Truong.

Thuc hién theo ¥ kién chi dao ctia Lanh dao nha truong tai cudc hop ngay
06/01/2023.
2. Muc dich

Cu thé hoa vé chirc ning clia cac don vi trong cong tac quan ly, dao tao va
hé trg luu hoc sinh tai Truong Pai hoc Y Duoc Hai Phong.
3. Pbi twgng, pham vi didu chinh

Quy dinh nay quy dinh cu thé chirc ning ciia cac don vi cia Trudng Pai
hoc Y Dugc Hai Phong trong viéc quan 1y, do tao va ho trg luu hoc sinh.

Chwong I1
CHUC NANG CUA CAC PON VI TRONG CONG TAC QUAN LY, PAO
TAO VA HO TRQ LUU HQC SINH.

1. CAC KHOA CHU QUAN

Vé&i muc tiéu nang cao chat luong dao tao néi chung va nang cao trinh do

tiéng Viét noi riéng cua luu hoc sinh.



a) Doi vdi hoc lin 1

Nha truong s& phdi hop véi cac module t6 chire cac budi hd trg cho luu hoc
sinh song song v&i module ma luu hoc sinh dang hoc. Tuy thude vao lich cua céac
module, giang vién ma cac budi hd trg c6 thé duoc t6 chirc trong gid hanh chinh
hodc ngoai gio hanh chinh.

Song song voi viéc 1ap thoi khoa biéu hang nam, cdc module xay dung thoi
khoa biéu hd trg luu hoc sinh. Thai lugng hd trg tuy thude vao timg module, t6i
thiéu 1 budi hd tro/10 gidr 1y thuyét.

Thoi gian hé trg Iuu hoc sinh sé duoc tinh vao gio phuc vu cong dong cho
giang vién.

Luu hoc sinh tham gia day du céc budi hd trg. S6 budi hoc hd trg dugce tinh
nhu budi hoc chinh. Trong trudong hop nghi hoc béi 1y do bat kha khang thi phai
c6 gidy to ching minh day du, hop ly va khi ving quéa 15% tong sb bubi hoc du
c6 1y do hay khéng c6 1y do déu bi coi nhur khéng hoan thanh module/hoc phén
va phai dang ky hoc lai vao céc hoc ky sau (chinh/phu).

b) Déi véi hoc lai, hoc cdi thién diém

Nha truong phdi hop véi cac module dé t6 chire cac 16p hoc lai, hoc cai thién
diém phi hop nhur hoc ghép véi cac module dang hoc di. Trong truomg hop khong
c¢6 16p dé hoc ghép, 16p hoc lai, hoc cai thién diém dugc 6 chie theo ding quy
dinh cua Nha truong.

Luru hoc sinh tham gia ddy du cac bubi hoc quy dinh.

2. PHONG QUAN LY PAO TAO PAI HQC

a) Phdi hop v6i Phong Hop tac Qudc té t6 chire tiép nhan va ban giao hé so
lru hoc sinh theo quy dinh hién hanh. Té chire, xay dung chuong trinh, ké
hoach dao tao.

b) Phéi hop t6 chic xay dung gido trinh giang day tiéng Viét giao tiép, tiéng
Viét chuyén nganh theo cidc nhém nganh dao tao cho luu hoc sinh;

c) Ra quyét dinh chuyén truong, chuyén nganh, kéo dai thoi gian hoc tip, tam
dimg hoc dbi véi Iuu hoc sinh theo quy dinh.



d) Thuc hién béo cdo Bd Gido duc va Pao tao tinh hinh va két qua hoc tap,
rén luyén cua luu hoc sinh sau méi nam hoc va toan khoa hoc theo quy
dinh.

e) Phoi hop véi phong Hop tic qudc béo cédo S& ngoai vu va Dai sit quan vé
tinh hinh hoc tap va két qua hoc tap, ren luyén cua Iuu hoc sinh.

f) Phdi hop véi cac Khoa/Bd mén chuyén mén td chirc cac 16p hoc bu, hoc
ghép, hoc lai, hoc cai thién cho Iuu hoc sinh.

g) Khen thuéng dbi véi luu hoc sinh ¢6 thanh tich xudt séc trong hoc tép va
xir Iy vi pham d6i v&i luu hoc sinh vi pham ky luét.

h) Phéi hop véi cac bén lién quan giai quyét cac chinh sach, ché d6 ctia Nha
nudce ddi véi luu hoc sinh.

i) Phéi hop v6i Poan thanh nién, Hai sinh vién, phong Hop tac Quéc té,
phong Céng tac Chinh trj to chirc cac hoat dong phong trio, hoat déng xa
hoi nhim ting cuong sy giao luu véi sinh vién toan truong.

j) Xét t6t nghiép va cap bang tét nghiép cho luu hoc sinh.

3. PHONG HQP TAC QUOC TE

a) Tiép nhén hd so theo quy dinh, hoan tat thu tuc nhap hoc, chuyén hd so dén
phong Quan 1y dao tao Pai hoc théng bao dén cac don vi c6 lién quan.

b) Thuc hién céc thu tuc hanh chinh (visa, thi thuc, luu trd) cho luu hoc sinh,
phdi hop céc co quan c6 thdm quyén giai quyét cac van d@& lién quan dén
luu hoc sinh trong qua trinh lIuu hoc sinh hoc tép tai truong.

¢) La dau méi phdi hop véi phong Quan 1y Pao tao Pai hoe thuc hién bao cdo
S& ngoai vu va Dai sir quan vé tinh hinh hoc tép va két qua hoc tép, rén
luyén cua luu hoc sinh theo ky hoc, nam hoc va toan khoa hoc.

d) Phdi hop véi phong Quan ly Pao tao Pai hoc va Céng tac chinh tri hd trg
noi ¢, Ky tic xa cho luu hoc sinh.

e) Phdi hop véi phong Tai chinh ké toan hoan thién thi tuc mua Béo hiém y
té cho luu hoc sinh.

f) La don vi ddu mbi phdi hop chit ché véi cac don vi trong va ngoai trudng

quan ly va giai quyét cac van d& phat sinh dbi véi luu hoc sinh.



g) Hudng dan luu hoc sinh thuc hién cac quy dinh ctia phép luat vé nhap canh,
xut canh, cu tri clia ngudi nudc ngoai tai Viét Nam.

h) Theo doi thoi han visa, gia han visa va giir ho chiéu cho luu hoc sinh.

i) Phdi hop véi phong Tai chinh Ké toan xin kinh phi d6i véi sinh vién dién
Hoc bbng Chinh phui, Hoc béng Thanh phd.

j) Hb tro hoan thién thi tuc cac hoat dong khéc: thudng 18, tét cho SV; hd tro
td chite céc hoat dong giao luu van hoa, van nghé, thé thao cia luu hoc sinh
v6i cac don vi trén dia ban thanh phd.

4. PHONG CONG TAC CHINH TRI

a) Phéi hop danh gia két qua rén luyén, xét khen thudng va ky luat luu hoc
sinh theo quy dinh.

b) Phéi hop Poan Thanh nién — Héi sinh vién, Phong Hop tac qudc té, t chirc
céc hoat dong phong trao, hoat dong x4 héi nham tang cuong tinh doan két
hiru nghi gifra luu hoc sinh va sinh vién trong toan truong.

¢) Tiép nhan thong tin, phan hdi ctia luu hoc sinh  theo mé hinh “Léng nghe
y kién sinh vién”, dé kip thoi xir Iy va giai quyét dam bao quyén loi cho luu
hoc sinh theo quy dinh.

d) Phéi hop véi cac bén lién quan lam tbt cong tac gido duc chinh trj tu tudng
cho Iuu hoc sinh.

5. POAN THANH NIEN - HOI SINH VIEN

a) Phdi hop véi cac phong chirc nang va cac Khoa td chirc cho Iuu hoc sinh
tham céc phong trao van hoa, van nghé, thé duc, thé thao, c4c hoat dong xa
hoi.

b) Chi dao cac Cau lac bg, B6i, nhom truc thude Hoi sinh vién trudong xay
dung mé hinh hd tro, thu hut va tap hop luu hoc sinh tham gia hiéu qua.

¢) Té chirc dinh ky hang nam hoat dong giao luu sinh vién qudc té dé ting
cuong tinh doan két hiru nghi gitra luu hoc sinh va sinh vién trong toan

trudng.
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6. PHONG TAI CHINH KE TOAN
a) Phoi hop véi cac don vi chirc ning trong trudng xay dung céc du toan thu,
chi @i véi luu hoc sinh nuée ngoai hoc tap tai truong.

b) Chiu trach nhiém quéan ly vé tai chinh lién quan dén Iuu hoc sinh theo quy

dinh. /yﬁ/
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