BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC Y DUGC Péc 13p - Ty do - Hanh phiic
HAI PHONG
$6: 931/ QD-YDHP Hai Phong, ngay |0 thang 0 ndm 2023
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché quan ly va sir dung tai sin ciia
Trudng Dai hoc Y Dwge Hii Phong (sira ddi ldn 1)

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC Y DUQC HAI PHONG

Can cir Ludt quan l}?, sur dung tai san cua nha nuée;

Can cu Nght dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phi
quy dinh chi tiél va hieéng dan thi hanh mot sé diéu ciia Ludt Quan Iy, s dung
tai san nha nuede,

Cdn cir Théng tw s6 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cua Bé tai
chinh quy dinh thuc hién mét s6 néi dung ciia Nghi dinh s6 52/2009/NP- CP
ngay 03/6/2009 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé
diéu cuia Ludt Quan Iy, s dung tai san nha nuedc;

Can cit Quyét dinh sé 32/2008/QP-BTC ngay 29/5/2008 cua B¢ tai
chinh vé viéc ban hanh ché di quan Iy, tinh hao mon tai san cé dinh frong cdc
co quan nha nudc, don vi sie nghiép cong ldp va cdc 6 chire sir dung ngdn
sdach nha nude;

Can cir Théng tw s6 87/2010/TT-BTC ngay I 5/6/20] 0 vé viéc hweéng dén
viéc quan Iy va xir Iy tai san ciia cde dw dn sir dung von ngdn sdch nha neée
khi dy dn két thiic;

Cdn cir Thong tw 56 89/2010/TT-BTC ngay 16/6/2010 cua Bj Tai chinh
hudng dan bdo cdo cong khai viéc quan Iy, sir dung tai san nha nuée tai co
quan nha nudc, don vi s nghiép cong Idp, 16 chirc duoc giao quan Iy, s dung
tai san nha nudc.

Xét dé nghi cia Truong phong Vit tw — Trang thiét bi, Truong phong
Quan tri, Triong phong Tai chinh-ké todn.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly va sir dung tai san
Trudng Dai hoc Y Dugce Hai Phong.
Piéu 2.

I. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



2. Céc quy dinh khéc vé quan Iy, sir dung tai san khong dugc quy dinh tai
Quy ché nay thi thyc hién theo cac vin ban quy pham phép luat hién
hanh.

Piéu 3. Trudng cac don vi thue Truong Dai hoe Y Duge Hai Phong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:
- Ban gidm hiéu (dé chi dao thyc hién)
- Nhu diéu 3 (dé thi hanh)

- Luu:VT, VT

HIEU TRUONG

¥




W

N

4
LYY

M



BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC Y DUQC DPic lip — Tw do — Hanh phiic
HAI PHONG
QUY CHE

Quin ly va sir dung tai sén, nguyen vit liéu
(Stra doi lan thir nhét)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: £3.2/0D-YDHP ngay |0 théng 0 nim 2023)

Piéu 1.

3.
a)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Muc dich

. Thuc hién théng nhat quan ly vé tai san, trang thiét bi, cong cu va nguyeén

vat li¢u (Sau day goi chung la tai san) cia Truong Pai hoc Y Duge Hai
Phong dam bao tuan thu cac quy dinh cua phép ludt va huéng dan cua co
quan nha nuéce ¢6 tham quyén.

. Khai théc va sir dung tai san dang muc dich, tiét kiém va hiéu qua.
. Phat huy quyén 1am cha tap thé, dan chu cong khai trong viéc quan ly va

sir dung tai san nha nude.

. Téang cuong céng tac tu kiém tra, giam sat ndi bo.

Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung

- Quy che nay huéng dan viéc quan ly va str dung tai san nha nuéce giao cho

Trudong Pai hoc Y Duoc Hai Phong quan ly.

T4t ca cac don vi va cd nhan dugc giao quan ly va str dyng tai san thudc sy
quan ly cua Truong Pai hoc Y Duoc Hai Phong phai thye hién céc quy
dinh ctia Quy ché nay.

Nhimg tai san thude dién quan 1y trong quy ché nay bao goém:

Tai sin ¢6 dinh hiru hinh: 13 tai san mang hinh théi vét chét, c6 két ciu

doc 1ap hogc 1a mot hé théng gdm nhidu bo phan tai san riéng 1& lién két voi
nhau dé cung thuc hién mot hay mét sé chire ning nhét dinh, thoa man df“)ng
thoi ca 2 tiéu chuan dudi day: Co thoi gian sir dung tir 1 nim trd Ién; va Co
nguyén gid tir 10.000.000d (Mudi tri¢u ddng) tré 1én hodc 1a cc Tai san cd
dinh dugc dinh nghia tai Tiét d diém 3, Piéu 2 cua Quy dinh nay.

b)

Tai san ¢6 dinh v6 hinh: 13 ti san khong mang hinh thai vat cht cu thé

ma co quan don vi phai dau tu chi phi cho viéc tao 1ap nhu: Gia tri quyén st



dung dét, bang phat minh sang che phan mém maéy vi tinh, kiéu dang cong
nghiép, giai phap hitu ich, ban quyeén tac gia..., thda mén ddng thoi ca 2 tiéu
chudn dudi day: Co thoi gian st dung tir 1 ndm tré lén; va c6 nguyén gia tlr
10.000.000d (Mudi triéu dong) tré 1én
c¢) Tai san cdng cy, dung cu: nhimg cong cu, dung cu c6 gia tri tir 500.000
(Nam tram nghin dong) dén dudi 10.000.000 (Muoi trigu dong) c6 thoi gian
sir dung tir 1 ndm trg 1én, khong duge coi la TSCD thi duge xép vao nhém Tai
san cong cy, dung cu.
d) Cac tai san dinh nghla Nhiing trang thiét b1 sau day co gia tir 500.000d
dén dudi 10.000.000 & vin dugc coi la tai san c6 dinh:
- Thiét bi vin phong cac loai nhu: May in céc loai, Mdy Scan, May dun nudc,
May hiy tai liéu, May loc nudc, May diéu hoa, May hut bui, thiét bi nghe
nhin, thiét bi luu trit thong tin dir liéu, thiét bi phong chay chira chay, ban ghé
td tang, két sat...
- Thiét bi do ludng, thiét bi thi nghiém,céc thiét bi nghién ctru khoa hoc
khac....
e) Nguyén vat liéu: Vit ligu trong pham vi hoat dong cua Trudng dugc hiéu 1a
nhimg d6 ding, héa chit, mau vat, v.v... tiéu hao.

Piédu 3. Nguyén tic quéin 1y va sir dung tai san.

1. Tét ca cac loai tai san nha nude do Truong Pai hoc Y Dugce Hai Phong
quan ly va su dung, g,om tai san do nha nudc giao (d4t dai, nha cira, vat kién
trac, phuong tién...), dAu tu tir ngén sach nha nudc, tlr tai trg, vién trg va cac
ngudn hop phéap khac (goi chung 1a tai san nha nu:orc) phai dugc quan ly toan
ven, tap trung, thong nhét, ¢6 phan cong, phéan cap cho cac don vi thude va
truc thudc quan ly; t6 chirc hé théng sb sach theo ddi chat ché; dinh ky phai
t& chirc kiém ké, danh gia tai san theo quy dinh cua phap luat.

2. Viéc quan ly, sir dung, xu ly tai san va trach nhiém quan ly tai san phai
tuan thi theo quy dinh ctia phap luat hi¢n hanh vé quan ly va str dung tai san;
riéng d6i voi viée quan ly, s dung dét dai phai tudn thi céc quy dinh cua
phap luat hién hanh vé dét dai.

3. Trudng cac don vi ¢6 nhiém vu nagm ro tinh hinh tai san thugc pham vi
minh quan 1y, giao nhiém vu rd rang cho ¢4 nhéan phu trach (giéo tai b mon
hodc dich danh can bg, nhan vién). Cac phong thi nghlem thuc hanh, cac co
s& hoc tap phai c6 ndi qui, qui dinh vé sir dung trang thiét bi. Thudng xuyén
nhiic nhé can bd vién chirc nang cao y thirc ton trong va bao vé cua cong, ndi
quy st dung, bao quan tai san, nang cao y thirc thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi tai don vi.



4. Pau méi giup Hiéu truong quén ly tai san gdm:

a) Phong Vit tu trang thiét bi: Quan ly chung trén thuc té hién vat, sd
sach, ho so vé tai san; phdi hop voi phong Tai chinh — K¢ toan thuc hién
cac thu tuc giao, nhén, diéu chuyén, thanh 1y tai san thuoc linh vuc phong
quan ly.

b) Phong Quan trj: Quan ly chung vé mit hién vat, sb sach, hd so vé tai
san; thue hién cac thi tuc giao, nhén, dieu chuyén, thanh ly tai san thudc
linh vuc phong quan ly.

¢) Phong Tai chinh-ké toan: Quan ly chung vé mat gid tri va ho so, sb
sach, chung tir goc ciia tai san.

. Viéc quan ly tai san phai tudn thi cac quy dinh cta phap luat vé ké toan va
phap luat khac ¢6 lién quan. Nghiém cim viéc tu y chiém dung, sir dung
dét dai, nha cira, vat kién triic va cac tai san khac cua Nha nuéc giao cho
Truong Dai hoc Y Dugc Hai Phong quan ly, st dung; néu tu y chiém
dung, chiém doat hoic sir dung trai phép duoc coi la hanh vi vi pham phap
lugt va phai bj xir 1y theo quy dinh cta phap luat.

- Pon vi, ¢d nhan duoc giao quan ly, st dung tai san phai chiu trach nhiém
trude Higu trudng va trude phép luat néu dé xdy ra mat mat, hu hong,
chiém dung hodc sir dung trai phép.

. Tai san thuéc pham vi cua Truong Pai hoc Y Duoc Hai Phong quan ly
phai dugc giao cu thé dén tung don vi, ca nhan chju trach nhiém quan ly.
Viéc giao, nhén tai san phai duoc ngudi cé thim quyén ky quyét dinh va
khi ban giao thuc té phai c6 bién ban giao, nhén theo mau quy dinh cta Bo
Tai chinh; truong hop, dé xay ra mét mat, hu hong do 16i don vi, c4 nhan
dugc giao quan ly, str dung phai boi thuong va xir ly trach nhiém tép thé,
ca nhan.

. Dam bao cong khai, minh bach, hiéu luc va hiéu qua theo quy dinh cua
phép luat.

. Ho so tai san phai dugc bao quan va luu trit theo quy dinh. Toan by ching
tir gbc vé tai san dugc litu trir tai phong Tai chinh Ké toan. Trudng hop hd
so chua ban giao cho Phong Tai chinh — Ké toan quan ly thi phong Vit tu
— TTB hoédc don vi duoc giao theo chite nang chiu trach nhiém bao quan,
luu trir.
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Chuwong 11
QUY PINH CU THE

I. HINH THANH TAI SAN

DPi¢u 4. Pinh mire, tiéu chuan tai san

1. Trén co s cac quy dinh vé dinh mc, tiéu chuan chung, Trudong Pai hoc Y
Duoc Hai Phong cu thé hoa tiéu chuan st dung phong lam viéc, trang thiét
bi vian phong, trang thiét bi phuc vu dao tao, nghién ctru lam co s& cho
viéc trang bi, quan ly va sur dung dén timg don vi. Tiéu chuén, dinh muc

cu thé quy dinh bang vin ban riéng cua Hiéu truong.

2. Pbi vé6i céc loai tai san dung chung phai quy dinh 16 trach nhiém, quyén
va nghia vu cta don vi truc tiép quan ly, su dung va cac don vi str dung

chung tai san dugc giao cho ting loai tai san.

Piéu 5. Tai san dwge vién trg, tai san tir cac chwong trinh hep tic hodc duge

cho, tang:

1. Tét ca tai san dugc vién tro, tai san tir cac chuong trinh hop tac, Tai san ma
Nha truomg duge cho ting dugc coi la tai san cia Nha truong va déu duogc
quan ly theo nguyén tic chung.

2. Céc don vi dugc cho tiang tai san (cho tang truc tiép) néu c6 nhu cau duoc
quan ly, bao dudng, sta chita trong qua trinh sir dung thi phai bao vé phong

Vat tu hodic Quan trj va Tai chinh-Ké toan dé dugc hudéng dan.

Pidu 6: Tai san thude cac Chwong trinh, du an.

1. Tai san thudc cac chwong trinh, du an (sau day goi chung la dw dn) st
dung von ngan sach nha nudc, bao o6m ca cac dy an st dung ngudn von
hd trg phat trién chinh thirc (ODA) va ngudn vién trg khong hoan lai phai
6 sb sach theo di tai san cho ting du én tir luc nhap vé cho dén khi két

thuc du an.
2. Céc d6i tugng tai san can theo ddi quan ly:
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- Nha, dat thudc tru s 1am viée va cac cong trinh xay dung khac gan lién
voi dat;
- Phuong tién giao thong van tai;

- Mady moc, trang thiét bj lam viéc va cdc tai san khac phuc vy hoat dong

cua du an.

- Tai san cia céc dy an sir dung von ODA va nguon vién trg khong hoan
lai khi dy an két thac, nha tai trg chuyén giao tai san cho Nha nudc

Viét Nam.

3. Khi két thuc dy 4n, bd phan quan 1y dy 4n cé trach nhiém bao quan tai san
va hd so cua tai san theo nguyén trang cho dén khi ban giao cho co quan,
don vi dugc tiép nhan hodc hoan thanh viéc ban, thanh 1y tai san theo
quyét dinh cua cap c6 thdm quyén; khong duge tu y thdo d&, thay do6i két

cau, phu tung, linh kién cua tai san hoic cho thué, cho muon tai san.

4. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay du 4n két thic bo phan quan ly du 4n
c6 trach nhiém kiém ké cdc tai san cia du 4n theo Bién ban kidm ké tai
san.

5. Khi thyc hién vigc kiém ké tai san, bd phan Quén 1y dy an lap Bang tong
hop danh muyc tai san dé nghj xir ly gii Ban giam hiéu, Phong Vat tur -
TTB, Phong Tai chinh — Ké to4n trén co s& vin ban cta don vi ¢6 nhu ciu

st dung, dé nghi dugc tiép nhan tai san tir cac chuong trinh, du an.

Sau khi ¢6 quyet dinh xt Iy tai san, bo phan Quéan Iy du an phéi hop véi
Phong Vit tu - TTB cung don vi duoc tiép nhén tai san tir du 4n thuc hién

viéc ban giao.

Diéu 7. Tai sin do mua sam: Noi dung chi tiét theo quy trinh trong phu luc 1
kem theo quy ché nay



Pieu 8: Quan ly dat dai nha cira va cac vat kien tric

1. Cin ct cac hd so va gidy ching nhén quyén sir dung dat dugc co quan nha
nude ¢ thAm quyén giao cho Trudong Pai hoc Y Dugc Hai Phong, dat dai
duogc giao phai duge quan ly chat ché, an toan tuyét ddi, dam bao phu hop
giita thuc té va ho so giao quyén st dung dét; néu ¢ chénh l1éch giita thyuc
té va hd so, sb sach, Phong Quén tri ¢é trach nhiém béao cdo Hiéu trudng
sb liéu chénh 1éch va dé xuét bién phap xur ly; truong hop bi chiém dung,
chiém doat, sir dung khong diing quy dinh hodc cac vi pham khac vé phap
luat d4t dai, nha cira, vat kién trac Phong Quan tri phai chi dong dé xuét
bién phap xur ly trinh Hiéu truong dé xtr Iy hodc bdo céo co quan nha nude

¢6 thAm quyén hodc co quan bao vé phap luét xu ly kip thoi.

2. Nha cira, vat kién tric phai duge quan ly, st dung pht hop véi cong dung
thiét ké, phu hop véi dinh murc tiéu chudn; néu c6 nhu cau thay doi so voi
thiét ké thi phai duoc sy dong ¥ bing vin ban cua cép c6 tham quyén trudc

khi thuc hién.

3. Viéc giao tai san cho céc don vi truc thudc phai c6 van ban ban giao cu thé
hién trang, ban sao tai liéu phép ly kem theo. Viéc dua tai san vao hoat
dong dich vu phai c6 vin ban cua cap c6 thdm quyén hogc hop dong kinh
té dua trén co so tudn thu quy dinh cua phap luat, phai dugc theo doi quan
Iy chit ch& va phéi thuc hién ché do trich, quan 1y khau hao tai san theo

quy dinh cua phap luat.
Piéu 9. Quén ly sir dung & t6: Viéc quan ly sir dung xe 6 t6 co quy ché cu thé da
duoc Nha truong ban hanh (Quyét dinh s6 367/0P-YDHP, ngay 19 thang 4
nam 2019).
Piéu 10. Panh ma TSCD

TSCD duoc phén loai théng ké va danh ma s6 theo nhém chung loai va

\ A A A A 5 ’ < ~ A yyvs = ~ A Lrt 2 ~ ’
ding mot so hiéu dé quan ly goi la Ma so tai san. M3 s tai san sé dugce dan

vao tai san va ghi vao ho so, so theo ddi tai san c6 dinh cua don vi, cua

truong. Phong Vat tu — TTB va phong Quan tri (trong pham vi quan ly) chiu
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trach nhiém cap phat Ma s6 tai san va huéng dan noi dan ma sé thong nhat

trong truong.
Diéu 11. Mé s6 quén 1y theo doi TSCP

1. Mbi don vi quan ly st dung: Khoa, Phong, Ban, Trung tdm (bao gdm céc
phong thi nghiém, phong thuc hanh...) truc thugc Truong.... déu cé sb
theo ddi TSCD theo méu thong nhét chung ca trudng (mdu sé can cir theo
quy dinh trong ché dé ké toan do B¢ Tai chinh ban hanh). S6 liéu trong sO
theo ddi TSCD tai noi st dung cta don vi phai khép véi sé6 TSCP cua bd

phén quan ly tai san Nha truong.

2. Moi viéc ghi tang, ghi giam TSCD déu phai c6 ching tir theo quy dinh
hién hanh giri cho Phong Tai chinh - Ké toan dé 1am co s ghi ting, ghi
giam TSCD vé mat ké toan. Phon g Vat tu — TTB/Phong Quan trj va don vi
quan ly sir dung TSCD ¢6 trach nhiém phdi hop hoan thanh céc chung tur
ghi tang, ghi giam TSCPD theo quy dinh trude khi gui cho Phong Tai chinh

- Ké toan.

3. Phong Vat tu — TTB/Phong Quan tri ¢6 trach nhiém ghi tang, ghi giam
TSCD trén sé6 TSCD. Pon vi quan ly st dung TSCD c6 trach nhiém ghi
tang, ghi giam TSCD trén s6 theo ddi TSCP tai noi sir dung.

4. Viéc diéu chuyén TSCD giita céc don vi sit dung déu phai cé Bién ban ban
giao TSCD. Bién ban nay phai duoc ky xac nhan cua lanh dao don vi str
dung (Luu y don vi dugc hiéu la don vi truc thuée Ban Gidm hiéu, vi du:
tai san ctia bd mén trong khoa phai dugc ky xac nhan cuia truong khoa),
dugc luu tai Phong Vit tu — TTB/Phong Quan tri va tai cac don vi quan ly
st dyng ¢6 TSCD diéu chuyén di va didu chuyén dén, 13 co s¢ dé Phong
Vat tu — TTB/Phong Quan tri, cac don vi quan 1y sir dung ghi tang, ghi
giam TSCD tuong tng.
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Diéu 12. Xac dinh gia tri TSCD

1. TSCPD trong don vi phai dugc quan ly béng hién vat va gia tri. Gia tri cua
TSCP dugc ghi theo nguyén gia xay dung hodc mua sém. Trong qua trinh
st dung néu cé lap thém bo phén (néng cap doi vai TSCD 1a may moc
thiét bi) hay cai tao, mé rong thém (d6i voi TSCD 1a nha cira - vat kién

tric) thi ghi bo sung thém vao nguyén gia tai san.

2. TSCPD dugc hinh thanh do vién tro, tai trg tir cac chuong trinh hop tac, du
an, qua biéu, tang, tai san tu ché tao bﬁng hién vat néu chua xéac dinh duogc
gid tri, lac dua vao st dung thi Hoi ddng mua sim tai san dinh gia tai san.
Viéc xéc dinh gié tri co thé dya vao cdc vin ban hudng dan ctia Nha nude
vé dinh gi tai san hogc dya vao nhimng tai san ctng loai da co gia tri lam
dé co so xac dinh nguyén gia cho nhiing tai san do.

3. Néu tai san thudc dang thiét bi dong bd chi c6 mét gia tri chung cho hé
théng. Trong truong hop hé théng gdm c6 nhiéu bd phén tai san riéng ¢,
lién két v6i nhau, trong d6 mdi bd phan cau thanh c6 thdi gian sir dung
khéc nhau va co chirc nang hoat dong doc lap, dong thoi cé su doi hoi phai
quan ly riéng timg bd phén tai san thi don vi s dung va Phong Vat tu -
TTB phéi hop xac dinh va 1ap bang gi tri phan bé twong d6i hop 1y cho
timg b phan tai san véi diéu kién tong gié tri phan bd phai bang gia tri cua
hé thong.

Piéu 13. Kiém ké tai san.

1. Hang ndm, cac don vi déu phai t6 chire kidm ké thuc té tai san mot 1an vao
thoi diém 0 gio ngay 01 thang 01. Ddi véi cac truong hop ban giao, chia
tach, sat nhap, giai thé don vi...theo chii truong ctia Truong cling phai tién
hanh kiém ké thuc té tai san (1ap bién ban ban giao tai san, bién ban danh
gia lai tai san néu can thiét). Trong qua trinh kiém ké phai ghi chép day du,
kip thoi vao céc sb theo ddi TSCP, TSCC, xéc dinh rd nguyén nhan hu
hong mAt mat, dé xuat bién phap xir Iy tai san, bdo cao voi Ban kiém ké

Truong theo ding quy dinh.



2. Phong Vit tu — TTB, phong Quan tri va phong Tai chinh-Ké toan c6 trach
nhiém t6 chire dbi chiéu s6 sach tai san cua don vi v6i s sach tai san nha
truong quan ly, dé xudt cac hinh thire xir 1y tai san d6i v6i nhimng tai san
khong can dung hodc hu hong.

Piéu 14. Thanh Iy va diéu chuyén TSCP

1. Tai san c6 dinh dugc theo ddi quan 1y sir dung tir khi hinh thanh cho dén
khi c6 quyét dinh didu chuyén, thanh ly. DS voi tai san c¢6 quyét dinh
thanh ly, ban phai duogc thuc hién viéc thanh ly, ban theo quy dinh hién
hanh (Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP).

2. Nhimg TSCD don vi khong c6 nhu ciu str dung hodc sir dung khong hét
cong suat thi Truong sé diéu dong dén don vi c¢6 nhu cau str dung nhiéu

hon nham khai théac t6i da cong suat cua thiét bi da duge dau tu mua sam.

3. Khi chua c6 quyét dinh thanh 1y tai san, cac don vi khong duoc tu dong
dich chuyén tai san ra khoi don vi minh. Moi that lac, mat mat tai san,
truong don vi phéi chiu trach nhiém truéc Ban Giam hiéu va trude phap
luat.

Diéu 15. Bso cdo tai san.

1. Céac phong thi nghiém, thyc hanh thugc Khoa, Phong, Ban, trung tam co
trach nhiém bao cdo sd liéu va hién trang tai san ¢ phong thi nghiém, thuc
hanh dé Nha trudong biét va c¢6 dinh huéng dé nghi dau tr mua sim, bd

sung hogc dé nghi diéu chuyén, thanh ly.

2. Ngoai viéc bao cao hién trang ctia tai san, don vi sir dung con phai bao cao
hidu qua dau tu, hiéu qua khai thac thiét bi, nhét la d6i voi nhitng may
moc, trang thiét bi ¢6 khai thac 1am dich vu nhu phuc vu kham chira bénh,
cho thué, trao dbi, hop tac sir dung va khai thac véi cac dbi tac.

3. Viéc bao cao tai san dugc thuc hién dinh ky hang ndm va dot xuét khi co

yéu cau cua Nha truong, chi dao cia Bd Y té hay cac co quan cap trén
khac.



4. Phong Vit tu — TTB, Phong Quan tri véi chirc ning quan 1y vé tai san
thdng ké va bdo céo kip thoi vé hién trang tai san trong truong khi Ban
Gidm hiéu yéu cau; cac bao cdo dinh ky va dot xuét cho cac B9, nganh cé
lién quan. Tham muu va dé xuit Ban Giam hiéu vé dau tu mua sém, vé xir

ly tai san tai cac don vi.

II. QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG CU (TSCC)

Piéu 16. Tai san cong cu.
Sau khi thuc hién viéc mua sim TSCC, don vi phai cung cép ching tur dé
cdc phong chire nang tién hanh ghi tang TSCC. Pon vi phai theo ddi, quan
ly chat ch& timg cong cu, dung cu 1au bén khi xuat ra sir dung cho dén luc
bao hong.

Piéu 17. Quan Iy sir dung tai san cong cu.

Quan Iy TSCC tuong tu nhu quan ly TSCP. Qua trinh st dung van duoc
theo ddi chit ché tir lic nhan vé cho dén khi bao hong.

Mbi don vi quan ly st dung: Phong, ban, Trung tdm, Khoa, phong thi
nghiém, phong thuc hanh thudc Khoa, ban, trung tdim déu duoc cép mot
quyén sb theo doi TSCC theo méu thong nhit chung ca Trudng (mdu sé
can cit theo quy dinh trong ché @ ké todn do Bé Tai chinh ban hanh).
Ngoai viéc kiém ké TSCD theo dinh ky hing nidm, don vi ciing phai kiém
ké TSCC dé lap béo cdo xin thanh ly nhitng TSCC khong con st dung
duoc.

Viéc thanh Iy TSCC thugc tham quyén BGH quyét dinh.

III. QUAN LY VA SU DUNG NGUYEN VAT LIEU

Pidu 18. Vat liéu tuy khong phai 1a TSCD hay TSCC nhung don vi phai theo doi,
quan ly chit ch& tir lic mua vé sir dung cho dén khi hoan thanh céng viéc.
Phai ¢ sd sach theo doi nhap, xudt 1o rang cho timg cong viéc (mau sé

theo doi vt liéu trong phan phu luc ). Vit lidu sitr dung khong hét trong ky,
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trong dot, trong nam thi c6 bién phap bao quan t6t dé tiép tuc su dung cho
lan sau. Can luu y trong viéc uu tién str dung vét liéu theo nguyén tic nhap

trudce - xuit trude dé tranh truong hop vat liéu da qua han sir dung.

Doi véi céc vét lidu da c6 dinh mue, tiéu chudn trang bi (hod chat, mau vat
cho thuc tép), tiéu chuan (dd bao ho lao dong) ... thi thuc hién viéc mua

sim theo dung dinh muc, tiéu chuin da dugc Ban Giam hiéu phé duyeét.
Iv. KHEN THUONG, KY LUAT

Piu 19. Cén bd vién chic c6 thanh tich trong viéc bao vé tai san ctia Trudng thi
dugc xét khen thudng theo ché do chung. Néu co nhing cai tién nang cao
cOng suét may moc, thiét bi; tiét kiém nguyén, nhién, vat liéu; phuc hoi
méy moc thiét bi cii dat hiéu qua thiét thuc thi duge khen thuong theo ché

d sang kién cai tién ky thudt, thuc hanh tiét kiém chong lang phi.

Piéu 20. Cén bd vién chire thidu tinh thin trach nhiém lam mét mat, hu héng hoic
gy ra thiét hai vé tai san cua co quan, don vi thi cin ctr vao 101, tinh chat
cua hanh vi gdy thiét hai, mac d¢ thiét hai tai san thuc té gy ra dé quyét
dinh mic va phuong thirc bdi thuong thiét hai, bao dam khach quan, cong
béng va céng khai. Quy trinh xit Iy tréch nhiém vt chét di véi cén bé vién
chire dugc can cir theo céc quy dinh hién hanh ciia Nha nude. Truong don
vi néu dé tai san ngoai sd sach thi sé chiu trach nhiém trudc Nha truong va

phép luat.

V. BIEU KHOAN THU'C HIEN VA THI HANH

Diéu 21. Té chire thue hién

Truong cac don vi ¢6 trach nhiém thuc hién viéc quan ly va s dung tai san
theo quy ché nay, trong d6 quy rd trach nhiém cua bd phan, c4 nhan duoc
giao quan ly sir dung tai san; chi dao viéc t6 chirc quan ly, st dung tai san
mot cach tiét kiém va hi¢u qua; thyuc hién viéc dau tu, mua sim va xur ly tai

san theo dung quy dinh nay va cac qui trinh quan ly ¢6 lién quan.
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Dicu 22. Diéu khoén thi hanh
Trudng cac don vi tryc thugc Truong co trach nhiém phé bién, chi dao,
huéng dan, kiém tra cac phong thi nghiém, phong thyuc hanh, ....thuge

pham vi quan ly thuc hién viéc quan ly tai san nha nudc theo ding cac diéu

khoan tai quy dinh ném(é/

PGS.TS. Nguyén Vin Khai
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Phu luc 1

JY TRINH PAU TU, MUA SAM
MAY MOG-THEA BI, VAT TU, VAT DUNG, HOA CHAT, MAU VAT
PHUC VU CHO CONG TAC GIANG DAY, HQC TAP,
NGHIEN CUU & QUAN LY THEO KE HOACH

L. LAPKE HOACH, THOI GIAN VA TO CHUC VA XET CHON NHA CUNG CAP.
1. Lap Ké hoach:

Thang 07 hang nim, cic don vi 18p ké hoach mua sim (theo méu) kém theo
bang thuyét minh nhu ciu sir dung giti vé Phong VAt tu — trang thiét bi tap hop 1én
ké hoach mua sém chung cho toan Trudng, Lap ké hoach ngin han (cho nam hoc)
va ké hoach dai han (cho 5 nim tlep theo hoic theo ké hoach, chu truong cuia Ban
Giam Hiéu)

Phong Vit tu — trang thiét bi tong hop danh muc cdc hang hoa, trang thiét bi
can mua sim trong nam hoc (nhu dau tu méi phong thi nghiém, thuc hanh, céc
trang thiét bj phuc vu cho cong téc quan ly, vat tu, hoa chit, mau vat, dung cu..
can mua sam, dong thoi xac dinh cac yéu ciu tdi thidu vé thong sb k¥ thuat cul
ting mat hang). Trén co s& ké hoach nam, Phong Vit tu — trang thiét bj lap ké
hoach mua sim, tong hop trinh Hoi dé“mg mua sdm tai san xem xét va trinh Ban
Gidm hiéu phé duyét.

2. Thoi gian gian td chirc mua sim:

- Sau khi duge Hoi dong mua sim tai san thong qua va Ban Gidm hiéu phé
duyét, Phong Vit tu — trang thiét bj két hop voi Phong Tai chinh - K& toan tién
hanh cac thi tuc mua sidm trang bi cho céc don vi theo dung qui dinh cua Nha nude
(theo Luat du thau sé 43/2013/QH 13 ngay 26/1 1/2013, Nghi dinh 63/2014/NP-
CP ngay 26 thang 6 nam 2014 va Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 07/9/2016).

- Trudng hop cac don vi ¢6 nhu ciu trang bi c6 tinh cip bach, dot xuat
(ngoai ké hoach nam), don vi lap phiéu dé nghi kém theo bing thuyét minh cu
thé giri phong Vit tw — trang thiét bi/Quan trj trinh Ban Giam hiéu xem xét
quyét dinh.
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3. T6 chirc va xét chon nha cung cap:

Tuy theo gia tri cta timg loai thiét bi, hang héa..., Phong Vit tu — trang thiét bi
s& dé nghi mot trong céac hinh thirc mua sam cho timg loai hang héa nhu: mua sam
truc tiép, chao hang canh tranh, chi dinh thiu, d4u thau.

P&i vi cac hinh thirc chao hang canh tranh, chi dinh thiu, ddu thau, Héi dong
mua sim cua Trudong s& dugc triéu tép thuc hién viéc xem xét, danh gia cac ho so
tham gia chao hang canh tranh, dAu thau ctia cac nha cung cip dua trén Luét du
thiu va cac Nghi dinh, théng tu huéng dan thyc hién ddu thiu mua sim tai san
nham duy tri hoat dong thuong xuyén cia co quan nha nudc bang von nha nude.

. KY KET HQOP PONG, TIEP NHAN, BAN GIAO, NGHIEM THU, THANH
TOAN
1. Ky két hop dong
Cin ctr ndi dung phé duyét két qua xét chon Nha cung cép, Hoi dong mua
sim tai san trudng sé chinh thirc “Thong bao két qua xét chon nha cung cép” dén
c4c nha thau tham gia du thau va Phong Tai chinh - K& toan tién hanh thuong théo,
ky két hop déng vdi cac nha thau tring thau.

2. Ban giao, nghiém thu, dua vao sir dung

Phong Vit tu — trang thiét bi, Phong Tai chinh - K& toan s& phbi hop don vi
st dung tién hanh giao nhén, nghiém thu hang héa theo ndi dung hop dong da
duogce ky két voi nha cung cp.

3. Thi tuc thanh quyét toan Hop ddng, bao gém:

- Hop dong kinh té;

- Bién ban nghiém thu;

- Hoba don tai chinh theo quy dinh hién hanh;

- Bang thong bao ty gia héi doai (Néu gia tri hop ddng bang ngoai té khac
VND);

- Bién ban thanh ly hop dong;
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- Vin ban phé duyét ké hoach mua sam;

- Bién ban mé thau, bién ban xét thau, béo céo két qué xét thau va cac van

ban khéc ¢6 lién quan. (néu 1a hinh thirc chao hang canh tranh, dau thau);

- Van ban phé duyét két qua xét chon nha cung cap.

4. Thi tuc Nhap tai san.

Thu tuc Nhdp tai san bao gom cdce hé so, chung tir nhu sau:

- Toan bd hé so (ban photocopy).

- Bién ban ban giao tai san: 04 ban (Phong Vit tu — trang thiét b hoic
phong Quan trj 01 ban, Phong Tai chinh -K& toan 02 ban , don vi sir
dung 01 ban).

III. CAC HINH THUC PAU TU MUA SAM, THAM PINH KE HOACH
1. Céc hinh thire diu tw, mua sim

a. Dau tu méi hoan toan cho phong thi nghiém méi xay dung theo nhu ciu

dao tao hodc dao tao theo ma nganh mdi, phuong phap giang day méi

(Lép du 4n déu tu thiét bi theo miu 1).

b. Pau tu bd sung hay dau tu tiép tuc timg module thiét bj theo ké hoach &
3 2C
trung han hodc dai han di dugc phé duy€t nhdm hoan chinh phong thi ¢

nghiém (Lap dy an hay thyc hién tiép du 4n dau tu thiét bj theo mau 1).

¢. Pau tu bd sung thiét bj thi nghiém 1é trong viéc giang day thuc hanh &
cac phong thi nghiém, hay thiét bi phuc vu cho cong tac giang day ly
thuyét theo nhu ciu nang cao chat lugng dao tao. (Lap du tru trang thiét
bi phuc vu ndm ....theo miu 2).

d. Mua sim thiét bi thay thé cai hién ¢6 do bi hu héng hoic lac hau vé mit
k¥ thuét khong con dép tmg duoe cong tac quan ly (Lap duy tru trang thiét
bi phuc vu ndm ..... theo méu 2).

e. Mua sim vat tu, vat dung, mau vat, hoa chat, dung cu thi nghiém, linh
kién... phuc vu cho cong tac giang day, hoc tdp, thi nghiém, cong tac

quan ly. (Lap du tru trang thiét b phuc vu cho nam ..... theo miu 3)
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2. Thim dinh ké hoach dau tw

a.

c.

Déi véi hinh thire xin dau tu ¢ cdc muc a va b, cac du an dau tu thiét bi
dao tao cua cac don vi sé dugc thong qua "Hoi dong mua sam tai san

cia Truwong'.

Péi vai hinh thic xin dau tu ¢ muc so ¢, danh muc thiét bi cua don vi

(ldp ké hoach mua sdm hang ndm) s& dugc Phong Vit tu — trang thiét bi
tap hgp trinh Hoi ddng mua sdm tai san xem xét, danh gia, trinh Ban
Giam hiéu phé duyét.

Péi v6i hinh thitc mua sém ¢ muc d, e, Phong Vét tu — trang thiét bi tap
hop trinh Ho1 ddng mua sam tai san xem xét, danh gia va phé duyét. (dva
trén nhu ciu st dung cta don vi, thyc tép thi nghiém, thuc hanh (theo

tirng bai thi nghiém, thyuc hanh trong chuong trinh dao tao)
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Phu luc 2

/BAO TRi, BAO DUONG, SUA CHUA NANG CAP
TAI SAN

I. BAO TRi, BAO DUONG
Nhéam khai théc hi¢u qua trong viée dau tu ciing nhur khai théc ti da tudi tho

ctia thiét bi, viéc bao tri, bao dudng trang thiét bi phai duoc quan tdm ding muc va

thue hién thuong xuyén theo dinh ky sau khi thuc hién dau tu mua sim.

Cong tac bao tri, bao dudng tdt, thoi gian sir dung trang thiét bj duoc str dung
lau dai (thoi gian khai thac it nhét trén 80% tudi tho cua thiét bi thi viéc dé nghi

thanh Iy tai san ¢6 dinh s& thuan loi hon).

Mot s thiét bi can quan tam trong viéc bao tri, bao dudng dinh ky nhu: thiét
bi quang hoc, thiet bi 4p lyc, thiét bj do va phan tich, thiét bj lanh, thiét bj sao

chup, phuong tién van tai va cac chung loai thiét bj chuyén nganh khac.

1.Thii tuc dé nghi duy tu, bio tri, bio duémg may mée thiét bi:

- Vin ban dé nghi bao tri, bao dudng dinh ky MMTB ciia don vi kém danh

muc thiét bi;

Déi v6i cdc thiét bi thong thuong: (nhw mdy diéu hoa, mdy photo, may in,

may chiéu...)

Phong chirc niang 1ap ké hoach, trinh Ban Giam hi¢u phé duyét, lién hé véi
cac don vi stra chira, bao tri, bao dudng ¢ uy tin tién hanh ky két hop dong béo tri

chung cho toan trudng hang nim.

Déi véi cdc thiét bi chuyén dune cho cde phong thi nohiém:

- Truéng don vi dé nghi bao tri, bao dudng cac thiét b phong thi nghiém cin

dugc bao tri, bao dudng dinh ky nham duy tri tudi tho cuia thiét bi.
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- Phong chirc nang lap to trinh xin y kién Ban Giam hiéu phé duyét ky hop
ddng bao tri, bao dudng thiét bi.

2. Cu thé quy trinh bio tri, bdo dudng .

- DPon vi st dung, hang nam lap ké hoach va tién hanh dinh ky céc cong
viéc don gian nhu v¢ sinh chéng bui, chong 4m mobc . . . Pdi véi cac cong viee
bao tri, bao dudng doi hoi ky thuat chuyén mén thi 14p danh muc dé nghi
phong chirc néng thuc hién.

- Phong chtrc ning téng hop 1ap ké hoach bao tri, bio dudng va tién hanh
hodc moi chuyén mon ky thuat.

- Két qua bao tri, bao dudng thé hién qua bién ban béo tri bao dudng.

IL. SUA CHUA NANG CAP

- Xuét phat tir nhu cau cAn stra chira, céi tao, nang cap tai san cb dinh (bao
gém: may moc thiét bi, nha cira, vt kién tric) ctia don vi béi cac 1y do nhu: hu
hong mot hay vai bo phan cua co céu k¥ thuat thiét bi cin nang cdp véi tinh
ning k¥ thuat cao hon, can sip xép cai tao lai mot s6 module trong cuing mdt
hé théng dé tuong thich vi mét s6 bai giang day thuc tAp moi,. .hodc nha cira,
vat kién trac bi hu hong can phai stra chira, nang cflp.

1. Thii tuc sira chira, ning cip tai san 6 dinh 1d may méc thiét bj:

- Gidy dé nghi stra chita hay nang cdp MMTB, trong d6 néu rd ly do can sira
chita va du toan chi phi cho viéc stra chira;

- Phong Vat tu - TTB xem xét ldy béo gid, xin y kién Ban Giam hi¢u phé
duyét

- Phong Vat tu - TTB lién hé cac nha cung cap, nha san xuét. .. dé thuc hién
viéc sura chira.

- Pon vi phdi hgp Phong Vat tu - TTB nghiém thu tai san sau khi da sura chira
xong.

- Thuc hién viéc thanh quyét toan voi cac chung tu sau: Hop dong, Bién ban
nghiém thu cong tac sira chita, Bién ban thanh 1y hop ddng, hoa don theo quy

dinh hién hanh (c6 cac phong chirc nang tham gia nghiém thu).
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2. Thii tyc sira chira tai sin cb dinh 1a nha cira - vat kién tric:
2.1- Dbi véi viéc stra chita thudng xuyén co s vat chét tai don vi. nhu stra chira
thay thé bong deén, dudmg cép thoat nudc, robinet... dé duy tri hoat dong cua don
vi, bao gom céc thu tuc: Pon vi bao bing hinh thire ghi 6 - dé nghij stra chita tai
Phong chirc nang s¢ tién hanh kiém tra va thuc hién stra chita, thanh todn chi phi
cho viéc stra chira v6i Phong Tai chinh — Ké toan. Sau khi sira chita xong, don vi
st dung ky xac nhén vao phiéu cong tdc ctiia nhan vién stra chira.
2.2- Hang nam phong Quan trj 1ap ké hoach sta chira, cai tao nha cira - vat kién
trac cua truong, trong dé néu rd 1y do can sira chita va du tru chi phi, thoi gian
thuc hién cho viée stra chira.
- T4t ca cac hd so trén sé duogc tdp hop va trinh Ban Giam Hiéu xin chu truong
stra chira.
- Lap du toan, ban vé thiét ké stra chita ddi véi cac cong trinh duge Ban Giam
hiéu thong qua.
- Can ctr vao du toan duoc duyét, phong chirc ning cin ctt vao Ludt quan ly va
su dung tai san nha nuéc, Lujt ddu thiu va cic Nghi dinh, Thong tu huéng dén
thuc hién..., lap to trinh xin td chic ddu thau rong rii, ddu thu han ché hoag\

chi dinh thau. \
NG

- Hop ddng kinh té véi don vi thi cong viéc stra chita (Trinh Ban Giam hleu l%f

két Hop dong).
- Phong Vit tu — TTB hogc phong Quan trj phéi hop véi Phong Tai chinh £

toan va don vi sir dung t6 chirc giam sat va nghiém thu cong trinh stra chira.

o

Cu thé quy trinh sira chira ning cap.

Budce 1 : Cac don vi cin ¢t tinh trang thiét bi, nhu cau nang cap lap dé nghi gui
vé phong chirc nang

Bude 2: Khao sat hién trang thiét bj (Mau)

+ Hu hong nhe: chuyén budc 3

+ Hu hong néng: Trinh chi truong dé Ban Giam hiéu phé duyét

Budéc 3: Lap dy toan, ké hoach sira chita, nang cap va xin phé duyét

Budc 4: Thuc hi¢n sira chita, ning cap
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T chire thuc hién
Quyét toan nghiém thu

Bao céo, luu ho so.
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TRUGNG
Phu lue 3

H KIEM KE TAI SAN
nhiém vu ciia Hoi dong kiém ké: Hoi dong
Kiém ké cta Nha truong hang nidm dugc thanh lap va tu giai thé sau
khi hoan thanh nhiém vu. Nhiém vu ctia Hoi dong kiém ké 1a lap ké
hoach kiém ké va thyc hién viéc kiém ké theo ké hoach da dinh.
II. Quy trinh
- Thanh 1ap Héi dong
- Thong béo kiém ké
+ Lich kiém ké
+ Hudng dan cac don vi ra soat tai san chuin bi kiém ké hodc tu kiém ké
va g vé céc phong chirc nang d6i voi nhirng don vi trong ndm khong
c6 bién dong vé tai san.
- Thuc hién kiém ké theo ké hoach d3 dinh tai cac don vi, l1ap bién ban
kiém ké.
- Ra soat, danh gia, d6i chiéu s sach véi thuc té.
- Téng hop danh muyc tai san c6 yéu cau thanh ly.

- Lép bdo cédo kiém ké, gitip cho Tai chinh 1am b4o cdo quyét toan nim.
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Phu luc 4
INH THANH LY TAI SAN

/Truon \\
E)AI HO

ly tai san ctua cac don vi dugc thuc hién mdt cach

thudong xuyén hang nam.

I. Dé nghi thanh Iy tai san cin ci vao cac ly do sau day:

- Tai san qua thoi han sir dung lau dai hién bi hu hdng nang, khéng phu ting
thay thé;

- Tai san bi hu hong néu tiép tuc dau tu stra chita v6i chi phi 16n gay tén
kém va stir dung khong hiéu qua;

- Tai san bi cac su ¢b nhu thién tai, hoa hoan va cac nguyén do khéc dan dén
viéc xin thanh 1y tai san.

II. Thi tuc d& nghi xin thanh Iy tai sédn c6 dinh:
- Vin ban dé nghj thanh 1y tai san ctia don vi quan 1y st dung;
II1. Quy trinh thanh ly

- Téng hop danh muc tai san dé nghi thanh ly.

’ Ban Giam hiéu ky quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai san

- Ra soat xem xét:

+ Néu tai san chua du diéu kién thanh 1y: Piéu chuyén cho don vi khac

c¢6 nhu cau, néu tai san dap tng dugc. Tai san khong con kha ning sir

dung hodc khong ¢6 don vi nao cé nhu ciu thi tam thoi dé tai don vi st

dung cho di diéu kién thanh Iy.

+ Néu tai san du diéu kién thanh 1y thi tién hanh thanh 1y.

. Trinh Ban giam hiéu ra quyét dinh thanh 1y v&i cac tai san thudc

thAm quyén Ban giam hiéu cho thanh ly

- Trinh B Y té cho thanh Iy v&i céc tai san c6 nguyén gia tir 10

triéu ddng try 1én ddi vai thiét bj y té, thiét bi giang day, tir 30 triéu

ddng trd 1én doi vai tai san 1a thiét bi van phong.

- Sau khi ¢6 quyét dinh cho thanh ly, viéc xir ly tai san dugc tién

hanh 4p dung mdt trong hai hinh thirc sau:
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+ Tu thuc hién ban tai san: Hoi dong thanh 1y tai san hop dinh gié .

+ Thué dich vu thim dinh gia.

Thong bdo ban tai san thanh 1y trén bang tin hoac trén website cla
Nha truong.

Hoi dong thanh 1y tai san hop xét chon ngudi mua tai san.

Ngudi mua tai san ndp tién tai phong Tai chinh ké toan.

Cin ct phiéu thu tién, Hoi dong thanh 1y tai san giao tai san thanh ly
cho nguoi mua.

Phong chirc ning trir s6 danh muc tai san thanh ly.

Luu hd so thanh 1y.
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