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LOi NOI PAU

Quy thay cd than mén!

Véi muc dich cung cap nhiing théng tin hitu ich
va cap nhap kip thdgi cac quy dinh, quy ché phuc vu
hoat dong giang day, nghién cliu khoa hoc, phuc vu
cdng dong cho cac giang vién. Trudng Pai hoc Y Dugc
Hai Phong toé chic bién soan va gidi thiéu cudn "Sé
tay giang vién nam 2023".

Cudn soé tay nay cung cap cho giang vién mét sé
ndi dung:

- Gigi thiéu vé Trudng, sU mang, tam nhin, gia tri cot
16i...

- Gidi dap nhiing van dé chung déi véi giang vién
kém theo tiéu chuan, nhiém vu, ché dd va quyén Igi...

- Cac quy dinh, quy trinh vé quan ly giang vién va
cac diéu kién danh gia xép loai, thi dua, khen thudng...

Hi vong rang cudn "Sé tay gidng vién" nay sé la
mét cdng cu hiiu ich cia méi giang vién nha trudng.
Cac thay, cd cé thé can cu vao tai liéu nay dé thuc
hién va giai dap cac thac mac cac van dé lién quan.

Mdc du dé cé nhiéu cé géng trong qud trinh bién

n. ,; n tap—rat mong nhan duoc nhu’ng y kién
! cac _thay, cé dé noi dung cua cuén "sé
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SO TAY GIANG VIEN TRUONG PAI HQC Y DUQC HAI PHONG

Phin I
Tong quan vé Truong Pai hoc Y Dwoe Hai Phong

I. Lich sir hinh thanh, phat trién

Truong dai hoc Y Duogc Hai Phong dugc hinh thanh va phat trién, ban dau 1a Co sd 2 cla
Truong dai hoc Y Ha Noi nam 1979. Pén nam 1985, Co s& 2 duge phat trién thanh Phan hiéu Dai
hoc Y Hai Phong truc thuoc Truong dai hoc Y Ha Noi. Truong dai hoc Y Hai Phong truc thude B
Y té, chinh thtrc dugc thanh 1ap vao ndm 1999 theo Quyét dinh s6 06/1999/QD-TTg ctia Thi tudng
Chinh phu. Ngay 11 thang 11 nam 2013 Truong dai hoc Y Hai Phong duoc dbi tén thanh Truong
dai hoc Y Duoc Hai Phong theo Quyét dinh s 2153/2013/QD-TTg ctia Thu tudéng Chinh phi.
Truong dai hoc Y Dugc Hai Phong hién ¢6 hon 613 cén bd co hitu thudc truong va hon 200
can bo thudc Bénh vién, bao gdm 03 Gido su; 21 Phé gido su; 71 Tién si va tuong duong;
298 Thac si va tuong duong va 395 giang vién kiém chirc tai cdc co s& thuc hanh chinh.
V&1 hon 40 ndm xay dung va trudng thanh, Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong da dao tao
duoc hon 10000 bac si, diéu dudng, ctr nhan dai hoc va sau dai hoc, dugc danh gia cao tai
céc co s0' y té trong ca nude. Hang nim, s6 lugng tuyén sinh cho cac nganh 1a hon 2000 chi
tiéu dao tao dai hoc va gén 700 chi tiéu dao tao sau dai hoc.

I1. Tam nhin — Sit mang — Gia tri cét I18i — Triét ly gi4o duc
1. Str mang:

Dao tao ngudn nhan lyc y té chat lwong; 14 trung tdm nghién ctru khoa hoc chuyén giao
cong nghé; cung cip dich vu chiam séc stic khoé va phat trién y duoc bién dao.

2. Tam nhin:

Xay dyng truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong phét trién thanh dai hoc ty cha khéi nganh
sttc khoé ¢ chét lugng, uy tin dinh huéng timg dung (t6i nam 2025); dat chuan khu vuc (t6i
nam 2030) va hoi nhap quc té.

3. Gid tri cét l6i:
Chuyén nghiép — Hoi nhép — Hiéu qua

“Chuyén nghiép” 1a sy chuyén tdm vao nghé nghiép, cong viéc, 1a lam viéc c6 ké hoach,
tinh than trach nhi¢ém doéi véi cong viée, ludn luén hoc hoi nang cao nang luc. Chuyén tdm va
tan luc voi nghe nghiép, cong viéc ciia minh thi chat lugng va “hi¢u qua” lam vi¢c s€ cao hon.
Dong thot, “hdi nhap” 1a co hdi dé€ phat trién mot cach bén viing.

4, Triet ly gido duc:

Lay ngudi hoc 1am trung tdm — Lay nguoi bénh 1am trung tAm — Vi strc khoé cong dong



Phan I1
Nhitng van dé chung vé giang vién

I. Pinh nghia vé Giang vién

- Giang vién trong co s& gido duc dai hoc 1 nguoi c6 nhan than rd rang; c6 pham chit,
dao duc tét; co strc khoe theo yéu cau nghé nghiép; dat trinh do vé chuyén mon, nghiép vu
quy dinh tai diém e khoan 1 Diéu 77 cua Luét giao duc.

- Chirc danh cta giang vién bao gdm:

v' Trg giang (hang III)

v Giang vién (hang III)

v Giang vién chinh (hang II)
v Giang vién cao céap (hang I).

- Trinh d6 chuan cua chtc danh giang vién giang day trinh d¢ dai hoc la thac si trd 1én.
Truong hop ddc biét & mot s6 nganh chuyén mén dic thi do Bo truong Bo gido duc va dao
tao quy dinh.

Il. Phan loai Giang vién

1. Giang vién co hitu

- Giang vién co hitru cua truong dai hoc cong 18p la gidng vién, can bo dugce tuyén
dung, str dung va quan ly theo quy dinh v€ s6 luong nguoi lam viéc va vi tri viée lam trong
don vi su nghi¢p cong 1ap dugc quy dinh tai di€ém e khoan 1 Diéu 10 cua Nghi dinh s6
99/2019/NB-CP ngay 30 ngay 12 thang 2019

2. Gidng vién thinh giang

- Thinh giang 14 viéc co so gido duc moi nguoi du tiéu chuan quy dinh tai Diéu 67 cia
Luat Gido duc Pai hoc bao gdm: 1. C6 pham chit, tu tuong, dao duc tot; 2. Pap Gmg chuan
nghé nghiép theo vi tri viéc lam; 3. C6 k¥ nang cap nhat, nang cao nang lyc chuyén mon, nghiép
vu; 4. Bao dam strc khoe theo yéu cau nghé nghiép, dén giang day. Ngudi duoc co sd gido duc
moi giang day dugc goi la gidng vién thinh giang.

- Giang vién thinh giang phai thyc hién nhiém vu quy dinh tai Diéu 69 ciia Luat Gido
duc Pai hoc bao gom: 1. Giang day, gido duc theo muc tiéu, nguyén Iy gido duc, thuc hién day
du va co chit lwong chuong trinh gido duc; 2. Gwong mau thyuc hién nghia vu cong dén, diéu 18
nha trudng, quy tic ing xur ca nha gido; 3. Gitr gin pham chét, uy tin, danh dy cta nha gido;
ton trong, ddi xur cong béng v&i nguoi hoc; bdo vé cac quyén, loi ich chinh ddng ctia ngudi hoc;
4. Hoc tap, ren luyén dé nang cao phém chét dao duc, trinh do chinh tri, chuyén moén, nghiép
vu, d6i méi phuong phép giang day, néu guong t6t cho ngudi hoc. Giang vién thinh giang 1a
can b, cong chirc, vién chirc phai bdo ddm hoan thanh nhiém vu noi minh cong tac.



I11. Tiéu chuin, nhiém vu caa giang vién

1. Tiéu chudn vé dao dirc nghé nghigp

a) Tam huyét voi nghé, giit gin pham chét, uy tin, danh dy nha gido; c6 tinh than doan
két, ton trong va hop tac v6i dong nghiép trong cudc sdng va trong cong tac; co 1ong nhén ai,
bao dung, d6 lugng, ddi xir hoa nha vai sinh vién, hoc vién, nghién ciru sinh (sau day goi chung
1a nguoi hoc); bao vé quyén va loi ich hop phép chinh dang cia ngudi hoc, ddng nghiép va

cong dong.

b) Tan tuy voi cong vi¢c; thuc hién ding ndi quy, quy ché cua co s6 gidao duc dai hoc

cong 1ap va cac quy dinh phap luat cua nganh.

¢) Cong bang trong giang day va gido duc, danh gia dung thuc chit ning luc ciia ngudi
hoc; thuc hanh tiét kiém, chdng bénh thanh tich, chéng tham nhiing, lang phi.

d) Cac tiéu chuan dao dtrc nghé nghiép khac theo quy dinh ctia phép luat.

2. Tiéu chudn nang lyc ciia gidng vién

Nang luc chuyén mon nghiép vu

Nang luc NCKH

Nang luc PVCD

Giang vién c6 trinh do chuyén mon,
nghi¢p vu viing vang; thuong xuyén tu
bdi dudng phéat trién chuyén mon,
nghiép vu; st dung dugc ngoai ngir va
ung dung duoc cong nghé thong tin
trong hoat dong nghé nghiép; c6 niang
luc gidm sat, ty danh gia chét lugng
cong viéc va thuc hién cai tién lién tuc.

bdi dudng

Giang vién thuc hién thanh
cong dé tai, dy 4n va huéng dan
nghién ctru khoa hoc; chuyén
giao két qua nghién ciru trong
dao tao; ding tai duoc cac két
qua nghién cuu, xuét ban duogc
nguén hoc liéu phuc vu dao tao,

Giang vién tich cuc phat
trién quan hé xa hoi véi cac
bén lién quan thyc hién
nhiém vu ddo tao, boi dudng,
nghién ctru khoa hoc, chuyén
giao cong nghé, kham chira
bénh, phat trién nha truong
va d6i méi gido duc

3. Trinh dj chuyén mén va Nhi¢m vu ciia gidng vién

Cac Tro gidng Gidng vién Giang vién chinh Giang vién cao cap
ndi (hang III) (hang III) (hang II) (hang I)
dung MS V.07.01.23 MS V.07.01.03 MS V.07.01.02 MS V.07.01.01
Trinh d§ chuyén mon cia gidng vién
1. |- Co bing dai hoc tré | - C6 bang thac sy trg | -~ CO bing thac sy tro | - Co bang tién sy phu
1én phu hop v6i vi tri | 1én phu hop vé6i vi tri | 1én phit hop voi vi tri | hop voi vi tri vige lam,
viéc lam, nganh hodc | viéc lam, nganh hogc | Viéc lam, nganh hodc | nganh hodac  chuyén
chuyén nganh giang | chuyén nganh giang chuyén nganh giang | nganh giang day;
day; day; day;
Nhiém vu cia gidng vién
1. |- HO) tro giang vién c6 | - Giang day, huéng dan | - Giang day, huéng | - Giang day; huéng dan

chic danh cao hon
trong cac hoat dong
giang day bao gdm:

va chdm dd 4n, khoa
luan tét nghiép; tham
gia giang day chuong

din va chim db an,
khoa luan tbt nghiép;
tham gia giang day

va cham do6 an, khoa
ludn tot nghi€p; hudng
dan luan vin thac sy,




Cac
noi

duhg

Trg giang
(hang III)
MS V.07.01.23

Giang vién
(hang III)
MS V.07.01.03

Giang vién chinh
(hang II)
MS V.07.01.02

Giang vién cao cap
(hang I)
MS V.07.01.01

chuan bi bai giang,
phu dao, hudéng dan
bai tap, thao ludn, thi
nghiém, thuc hanh,
thuc tdp va cham bai,
thuc hién cac nhiém
vu khéc khi dugc phan
cbng

trinh dao tao trinh do
thac sy, tién sy va
huéng dan, danh gia
ludn van thac sy, luan
an tién sy néu c6 du tidu
chuén theo quy dinh;

chuong trinh dao tao
trinh do thac sy, tién sy
va huéng dan, danh
gia luan van thac sy,
luan an tién sy néu co
du tiéu chuan theo quy
dinh;

luan an tién sy; chu tri
hodc tham gia cac hoi
dong danh gia luan vin
thac sy, luan an tién sy;

- Tham gia xay dung,
phat trién chuong trinh
dao tao;

- Chu tri hodc tham gia
xdy dung, phat trién
chuong trinh dao tao;
dé xuit chu truong,
phuong hudng va bién
phdp phat trién cia
nganh hodc chuyén
nganh dugc giao dam
nhiém; chu dong dé
Xudt cac giai phap
nang cao chét luong
giang day, phuong
phap kiém tra danh gia
két qua hoc tép, rén
luyén cua nguoi hoc;

- Chu tri xay duyng, phat
trién chwong trinh dao
tao cta chuyén nganh; dé
xuat phuong huéng, bién
phép phat trién cia

nganh hodc chuyén
nganh; chu dong cap
nhat thuong xuyén

nhiing thanh tuyu khoa
hoc vao viéc xay dung,
phét trién chuong trinh
dio tao; d6i mai phuong
phap giang day va
phuong phap kiém tra
danh gia két qua hoc tap,
rén luyén cta nguoi hoc;

- Chu tri hodc tham gia
bién soan gido trinh,
sach tham khao, sach
chuyén khdo, sach
huéng dan, bién dich
sach;

- Chu tri hodc tham gia
bién soan sach phuc
vu dao tao; chu tri
hodc tham gia thuc
hién cac nhiém vu
khoa hoc va cong
nghé;

- Chu tri hodc tham gia
bién soan sach phuc vu
dao tao; chu tri hoac
tham gia thyc hi¢n
chuong trinh, dé& tai
nghién ctru khoa hoc;
dinh hudong nghién ctru
khoa hoc cho khoa,
nhom chuyén mén

- T6 chirc, tham gia céc
hoat dong nghién ctru
khoa hoc; viét va tham
gia bdo cao khoa hoc tai

- Chu tri, tham gia
danh gia cac dé an, dé
tai nghién ctu khoa
hoc; viét va tham gia

- Chu tri hoac tham gia
danh gia cac dé an, dé
tai nghién cou khoa
hoc; t6 chirc va trinh




Cac
noi

duhg

Trg giang
(hang III)
MS V.07.01.23

Giang vién
(hang III)
MS V.07.01.03

Giang vién chinh
(hang II)
MS V.07.01.02

Giang vién cao cap
(hang I)
MS V.07.01.01

cac hoi nghi, hdi thao
khoa hoc; tham gia
danh gia cac dé tai
nghién ctru khoa hoc
cdp co sg, cac dé tai
sinh vién nghién ciu
khoa hoc: tham gia céc
hoat dong hop tac qudc
t¢ va bao dam chét
lugng gido duc dai hoc;

bao cao khoa hoc tai
cac hoi nghi, héi thao
khoa hoc; tham gia cac
hoat dong hop tac
quéc té va bao dam
chat luong gido duc
dai hoc;

bay bdo cdo khoa hoc
tai cac hdi nghi, héi thao
khoa hoc. Chu tri hoac
tham gia nghiém thu va
cong bd cic bio céo
khoa hoc, cac cong trinh
nghién ctu, trao do6i
kinh nghiém dong gop
vao sy phét trién cua
khoa va chuyén nganh;
tham gia cac hoat dong
hop tac qubc té va bao
dam chat lugng gido
duc dai hoc;

- Tham gia cong tac chu
nhi¢m 16p, ¢d van hoc
tap; hudng dan thao
luan, thuc hanh, thi
nghiém va thyc tap;

- Tham gia cbng tac
cht nhiém 16p, ¢b van
hoc tip; huéng dan
thao luan, thuc hanh,
thi nghiém, thyc tap;

- T6 chiac huéng dan
nguoi hoc nghién ciu
khoa hoc; huéng dan
nguoi hoc phuong phap
hoc tap, nghién ctru co
hiéu qua; phat hién nang
luc s& truong ciia nguoi
hoc dé t6 churc dao tao,
boi dudng tai niang;

- Tham gia bdi dudng
giang vién theo yéu
cau phét trién chuyén
moén, nghi€ép vu cua
khoa hoac chuyén
nganh;

- Chu tri hodc tham gia
bdi dudng, phat trién doi
ngli giang vién theo yéu
cau phat trién chuyén
mon, nghiép vu ctia khoa
hodc chuyén nganh;

Hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu va phuong phép
giang day; tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao chét luong dao tao va nghién ctru khoa hoc;

Tham gia cong tac quan 1y, cong tac Pang, doan thé va thyc hién cac nhiém vu khéac theo quy ché
t6 churc, hoat dong cua co so gido duc dai hoc cong 1ap va quy dinh khac ctia phap luat ¢6 lién quan.

Giang vién phai tudn thu sy phan cong cua Ban Gidm hiéu, Truong don vi, néu phat hién c6 su phan
cong chua hop 1y, giang vién phai trao d6i véi Trudng don vi hodc bao cao véi Ban Giam hiéu dé
c¢6 hudng giai quyét pht hop




Phan ITI
Quy dinh vé ché d@$ 1am viéc ciia Giang vién

- Thoi gian 1am viéc trong nam hoc cua giang vién 1a 44 tuan, twong dwong 1.760 gid
hanh chinh sau khi trir s6 ngay nghi theo quy dinh, gdm hai hoc ky chinh va mot hoc ky phu.

- Tong quy thoi gian 1am viéc cia giang vién trong mot nam hoc dé thuc hién cac nhiém
vu sau:

+ Nhiém vu gidng day

+ Nhiém vu nghién ctru khoa hoc

+ Nhiém vu phuc vu cOng déng va cac nhiém vy chuyén mon khac.

Thoi gian
Nhiém vu Gid hanh chinh Gio chuin giang
day
Giang day 900 300
Nghién ctru khoa hoc 600
Két ndi phuc vu cong dong 100
Nhiém vu chuyén mon khac 160
Téng cong 1760

1. Pinh mikc gio chudn giding day ciia Gidng vién

- Dbi voi Giang vién co hiru cia truong: Dinh muc gio gidng day 1a 900 gio hanh
chinh/nim hoc (quy déi twong dwong véi 300 gio chudn) ap dung chung dbi véi tat ca giang
vién ctia Nha truong. Trong d0, gio chuan true tiép trén 16p chiém tdi thiéu 50% dinh mirc
quy dinh.

- P6i v6i Giang vién thinh giang: Gido sw, Pho Gido sw, Tién si toi thiéu 90 gio
chuin/niam; Thac si va twong dwong tdi thiéu 60 gio' chuan/nim. Tuy nhién, tuy diéu kién
thuc té ciia Khoa/Bd mon dé ap dung dinh muc cho phu hop.

a) Dinh mirc dam nhiém theo chirc vu:

Giang vién dugc bd nhiém gilr chure vu 1anh dao hoac kiém nhiém cong tac quan ly, Pang,
Poan thé co nghia vy giang day tdi thiéu theo dinh mirc dudi dy (tinh theo ty 18 % cia dinh
muc giang day)

Pinh mure gio
: ;| chuin dim nhi¢
STT | Chwc vu dam nhiém hoic kiém nhiém cong tac dang, doan the c;,uafl; am I{,lem
toi thi€u so voi quy
dinh
1 | Chu tich Hoi dong truong 15%




Pinh mikc gio
B ) n o A - . . | chuin dam nhiém
STT | Chwc vu dam nhiém hoac kiém nhiém cong tac dang, doan the | , ..
toi thi€u so voi quy
dinh
Hi¢u trudng va tuong duong
2 | Pho Hiéu truong va tuong duong 20%
Thu ky Hoi dong truong
3 25%
Trudng phong va tuong duong
4 | Pho trudng phong va tuong duong 30%
5 | Trudng khoa va tuong duong
Dbi voi khoa c6 40 giang vién tré 1én hodc co quy mé 800 nguoi 60%
hoc tro 1én
Dbi voi cac khoa co dudi 40 giang vién hodc quy mé dudi 800 20%
nguoi hoc.
6 | Pho trudong khoa va tuong duong
Dbi voi khoa c6 40 giang vién tré 1én hodc co quy mé 800 nguoi 70%
hoc tré 1én
Déi véi cac khoa c6 dudi 40 giang vién hodc quy mé dudi 800 80%
. 0
nguoi hoc.
7 Trudng B moén tryc thudc Khoa 80%
8 Pho truong bd mon tryc thudoe Khoa 85%
9 | Chu nhiém l6p 85%
10 | C6 véan hoc tap 85%
11 | Bi thu Pang uy 15%
12 | Pho Bi thu Bang uy 30%
3 Chu tich Cong doan trudng, Giam 44 gio
1
Pho Chu tich Cong doan truong
y vien BCH C6 A C hu tich, pho chu tich ¢6 an kh
14 U‘y \ilen C Cczr‘lg doan truong, Chu tich, pho chu tich cong doan khoa Gidm 22 gid
va cong doan khoi




bang 2,5 gio chuan giang day (theo Théng tw 20/2020/TT — BGDPT)

Pinh mikc gio
. . . .t en cn A A . | chuin dam nhiém
STT | Chwc vu dam nhiém hoac kiém nhiém cong tac dang, doan the | , e
toi thi€u so voi quy
dinh
Bi thu chi b
15 | Trudng ban thanh tra nhan dan 85%
Trudng ban nit cong
16 | Pho Bi thu chi b 90%
17 | Bi thu Poan truong la gidng vién. 40%
- Pho Bi thu Doan truong
18 | - Bi thu lién chi 50%
- Chu tich hoi sinh vién
19 | Pho chu tich Hoi sinh vién la gidng vién 60%
Giang vién 1am cong tac qubc phong, quan su khong chuyén trach
20 qui dinh tai Nghi dinh s6 168/2018/ND-CP ngay 28/12/2018 ctia 80%
Chinh phu vé cong tac Qudc phong cua Bo, nganh trung wong va cac
dia phuong.
Giang vién dang 12 quin nhan dy bi, tu vé duoc triéu tip huin luyén, dién tap hang
21 | nam, thoi gian tham gia huin luyén, dién tap duoc tinh quy d6i mot ngay lam viéc

b) Dinh mirc dam nhiém theo nhiém vu:

Doi voi giang vién nudi con nho, giang vién cong tac tai cac Phong, Ban, Trung tam,
giang vién tap sy, giang vién di hoc Sau dai hoc khong tap trung.

STT

Dinh mirc gio

Noi dung dam nhiém so véi

quy dinh

Giang vién nudi con nhé dudi 12 thang tudi theo quy dinh

90%

Gidng vién tap sy

50%

(trong thoi gian tdp
su, theo tung nam

hoc)




3 Giang vién di hoc Sau dai hoc
H¢ tap trung 0%
H¢ khong tap trung, khong ddm nhi¢ém du gio giang, va khong 30%
dugc hudng phu cip giang day 25%
H¢ khong tap trung, ddm nhiém du gio giang, dugc hudng phu
£ . . Ko Art AR o e 100%
cap giang day 25% (c6 Quyét dinh dong y cta nha truong)
dworc giam gio giang
o a e . twong umg voi thoi
4 di h it
Giang vién di hoc ngan han gian di hoc trong OP
cw di
5 Giang vién kiém nhi€m cong vi¢c tai cac phong/ ban/ trung % Theo Quyét dinh
tam/labo thudc Truong cua truong

¢) Pinh mirc déi véi trwong hop dim nhiém nhiéu chirc vu, nhiém vu va cdc truwong
hop khac:

Dinh  muc gio
chudn gidng day | = X
dam nhiém

% Dinh murc dam % Dinh murc dam

nhiém theo chirc vu nhiém theo nhiém vu

Dinh  muc  gio

chuan 1 nam hoc

* Cdc truong hop khdc xem quy dinh chi tiét tai Quyét dinh sé 1663/0P-YDHP ngay
26/09/2022 vé viéc ban hanh Quy dinh vé ché dé lam viéc va gio giang ciia Gidng vién Truong
Dai hoc Y Dwoc Hai Phong.

d) Poi véi chwong trinh doi méi, cdc nhiém vu sau dwoc tinh thém vao soé gio chuin

dd thuc hién trong nam hoc theo dinh mirc nhw sau:

S6 gio chuan
STT Nhiém vu ddm nhiém duge tinh
thém
1 | Truong nam 50
2 | Pho trudng nam; Truong module 45
3 | Pho trudng module 40
4 | Thu ky module 20
5 | Thanh vién module 10

2. Quy dinh tinh gio chudn giing day

2.1. Péi véi giang day Pai hoc:




% Giang ly thuyét/thao luin nhém true tiép trén 16p hoic gidng trwe tuyén, thue hanh

minh hoa 1y thuyét va Ca 1am sang:

. Gio gidng Gio Gio
Gio R z
Iam dz,}y truc hanh chuan _
STT Néi dung vide tiép trén | chinh giing Ghi cha
( é) 16p quy doi day
(G1) (G2) (G3)
1 | Lép 40 sinh vién 3 1 tiét 3 1,0
) Quy moé Iop hoc
2 | Lép tir 41 - 60 sinh vién 3 1 tiet 3,3 1,1 chuin khong dudi
40 sinh vién va
3 | Lép tir 61 - 80 sinh vién 3 1 tiét 3,6 1,2 khong qua 160 sinh
— _ vién. Trwong hop
, | Loptur8l-100sinh 3 | tiét 39 13 | I6p dwdi 40 sinh vién
vien do diéu kién khach
. L_(i’p tur 101 - 120 sinh 3 | it 42 14 quan sé do BGH phé
vien duyét.
6 Lép tr 121 sinh vién tré 3 | it 45 15

Ién

phé duyét.

dwoc tinh 50% gio chudn ciia budi giang;
- Truong hop bdi giang can ¢é 5 giang vién tham gia, cdc don vi xdy dung ké hoach, trinh BGH

- Ca ldam sang, Thao ludn nhom: moi buéi giang cé 1 giang vién giang chinh va 2 gidng vién
giang hé tro. Gidng vién gidng chinh dwoc tinh 100% gio' chudn, cdc giang vién hé tr con lai

X/
°e

Huwéng din va giang thwe hanh tai cac phong hoc thwe hanh, labo thi nghi¢m, 1am sang

tai co’' s¢ thue hanh:

s L Gio Gio
I(;: ?:G g?:l g hanh chuin
STT N¢i dung o YEUCP 1 chinh | giding Ghi chu
i viée trén lop Ze
@) (G1) quy doi day
(G2) (G3)
1 | Nhém 30 sinh vién 3 1 tiét 15 05
5 Giang bang tiéng nudc ngoai ddi véi cac hoc phan khong phai 1a ngoai ngi thi nhan thém hé s6

2.0

% Thue hanh gido duc thé chit:

* Gidng vién xem quy dinh chi tiét tai Quyét dinh sé 1663/0D-YDHP ngay 26/09/2022
vé viéc ban hanh Quy dinh vé ché d lam viéc va gio giang cia Gidng vién Truong Dai hoc Y
Duwoc Hai Phong.




< Giang day tai cac co sé thue hanh ngoai Thanh phé Hai Phong:
* Gidng vién xem quy dinh chi tiét tai Quyét dinh s 1663/0D-YDHP ngay 26/09/2022
vé viéc ban hanh Quy dinh vé ché d lam viéc va gio gidng ciia Giang vién Truong Pai hoc Y
Duoc Hai Phong.

% Cac ngi dung khac:

- Gio hanh Gio
S6 lwong Gio lam chinh quy chuén :
STT N¢i dung : viéce 2. . Ghi chu
’ SV ( é) doi gidng day
(G2) (G3)
DIA kiém tra; giam sét sir‘lhA Nh6m 30 GV dwoe
1 vién thuc té, thuc dia tai cong sv 6 hanh i
ddng (tinh cho 1 dot) thanh toan
A x X ~- truc tiep
H 1 de tai khoa lua
2 ¢ 6??1%2% dé tai khéa lugn 1sv 20 theo Quy
Sep ché  chi
3 | Hu6ng din 1 dy 4n hoc thuat | 8-15sv 25 tiéu ngi by
+ Cong tac danh gia:
Givlam | € chuin
STT Noi dung vige (G) giang day Ghi chu
' (G3)
. Ché;? 8 b‘a‘ﬁ thi thuc tp, V~'2'1n dap tai phong thi 1 gi6/GV 033
nghiém, tin hoc, ngoai nglr
Cham thi OSCE: tai Trung tim mé phong 1am
Sa1nogb" hi OSCE déi véi cac mén ¢6 tir 1-2 tf M bai thi dirg
, |1 ai thi 01 voi cac mon co6 tur 1-2 tin | gio/GV 0.33 tinh 2 cin b
chi £ .
g Lo . cham thi
- 6 bai thi OSCE doi v¢i cac mon c6 tur 3-5 tin
chi
3 | Cham 3 bai thi lam sang, van d4p tai bénh vién | 1 gio/GV 0,33
4 | Cham thi trac nghiém trén mdy, giang vién khong dugc tinh gio cham thi
< Pinh mirc gio tham gia cac Hoi dong:
Gio am Gio chuin
STT Noi dung viée (G) giang day Ghichua
' (G2)
e ‘ . Tinh cho tung
1 | Hoi dong khoa luan tot nghié 24
o1 dong khoa fuan ot nghiep 8 thanh vién Hoi




Givlam | C1® chuin _
STT N§i dung vige (G) giang day Ghichua
j (G2)
dong
2 | Hoi dong dy an hoc thuat 24 8 (Hpi dong gom
3 gidng vién)

Gio tham gia cac Hpi dong khong tinh ké khai gio gidang nam hoc ma dwoc thanh todn cho cdc
thanh vién Hoi dong theo Quy ché chi tiéu ni by

2.2. Péi véi giang day Sau dai hoc:

< Gio giang 1y thuyét :

Giy | Givlamviécquy Giy chuén giang
Gio giang doi day
lam day truc (G2) (G3)
STT | Noi dung Quy md viée | tiép trén Ths/ Ths/
© | W ey | KW gy CKIV
I A R
Lé6p duéi 10 HV 3 1 tiét 3,6 3,9 1,2 1,3
Mon chung; | LOP tir 10- 19 HV 3 1 tiét 3,9 4,2 1,3 14
.| Méncos, Lop tir 20 — 39 HV 3 1 tiét 4,2 45 14 1,5
Monhdtro 1y o o6 a0 1y 3 1tét | 45 4,8 15 1,6
Lop tir 41 — 60 HV 3 1 tiét 48 5,1 1,6 1,7
Lép trén 60 HV 3 1 tiét 5,1 5,4 1,7 1,8
Lép dudi 10 HV 3 1 tiét 3,9 45 1,3 1,5
Mon chuyén | Lop tr 10 — 19 HV 3 1 tiét 4,2 48 1.4 1,6
, nganh Lép ¢6 20 HV 3 1 tiét 4,5 5,1 1,5 1,7
Mon tu chon | 1 6p iy 21 - 40 HV 3 1 tiét 4,8 5,4 16 18
Lop tir 41-60 HV 3 1 tiét 5,1 5,7 1,7 1,9
Lép trén 60 HV 3 1 tiét 5,4 6 1,8 2,0

% Gio giang thue hanh, giang 1am sang, thuc té cong dong:




Giy | Gi¢lamviéequy | Gio chuén giang
. doi day
giang
Gio lam | day truc (G2) (G3)
STT | N@idung Quy mo viée (G) tiép,trén Ths/ . The/ .
16p | gonTY To | BSNT/ |
GhH | cki CKI
Lép dudi 10 HV 3 1 tiét 1,8 2,1 0,6 0,7
Lép tr 10 - -
LOHY 3 1 tiét 2,1 2,4 0,7 0,8
Mon chung -
1 |Méncoss, |Lopco20HV 3 1 tiét 2,4 2,7 0,8 0,9
ho tro Lép tr 21
op . .
A0HV 3 1 tiét 2,7 3 0,9 1
Lé6p trén 40 HV 3 1 tiét 3 3 1 1
L6p dudi 10HV 3 1 tiét 1,2 1,5 0,4 0,5
Mon chuyén
X Lép ¢6 10-2 .
nganh Op c6 10201 4 1 tiét 1,5 1,8 05 0,6
2 X HV
Mboén tu chon
chuyénnganh | ; .= . .
EO\}’ co wén 20| 4 1hé | 18 | 195 | 06 0,65
< Cham thi:
Giy | Giohanh chinh | Gid chuin giing
1am quy doi day (G1)
STT Noi dung Quy mb viéce Ghichua
: = | Th Th
thue t& 1 ek 1 ek
3 BSNT/ | "o | BSNT/ | "¢
©) | cki CKI
10 bél Ko e .
1 | Ly thuyét (10 hoc 1 1,0 15 | 033 | o5 | Moibaithi
vién) duoc tinh 2




Giy | Giohanh chinh | Gid chuin giing
lam quy doi day (G1)
STT N§i dung Quy md viéc | Th . Ths/ . Ghi chu
thae (€ 1 sty | LT | BSNTY | T
©) | cki CKI
cdn b chim
2 Thyc hanh 1am sang | 3 hoc vién 1 1,0 15 0,33 0,5 thi
Thuc hanh tai phong
3 thi nghiém, labo, tin | 6 hoc vién 1 1,0 15 0,33 0,5
hoc, ngoai ngix
4 | Chdm thi trdc nghiém trén mdy, giang vién khéng dwoc tinh gio gidang
% Luan vén:
Gio
hua o
STT N¢i dung chuan Ghi chu
giang
day (G3)
1 Poi véi dao tao Tién si:
Thé : hi tiét lua A
, otlg qua d:e cu’ong‘ © 1 Het tuan 10 Tinh cho tirng thanh vién héi dong
an cua Nghién ctru sinh
Danh gia chuyén dé 10 Tinh cho ting thanh vién hoi dong (3 thanh vién)
Danh gia chuyén d¢ tong quan 10 Tinh cho ting thanh vién hoi dong (5 thanh vién)
Kiém tra s6 liéu 10 Tinh cho ting thanh vién hoi déng (5 thanh vién)
Panh gia luan an cip co s 10 Tinh cho timg thanh vién hoi ddng (7 thanh vién)
Tb chtrc bao vé luan an cip Truong 20 Tinh cho ting thanh vién hoi dong




Gio
hus L
STT Nbi dung chuan Ghi chu
giang
day (G3)
Chia cho tap thé hudng dan, tinh cho nam bao vé.
Huéng dan luan 4n 150 (Huwéng dan 1 tinh 100 gic
Huréng dan 2 tinh 50 gio)
2 | D6i véi dao tao Bac si chuyén khoa IT (BSCKII):
Tho : hi tiét lua ‘
Jone de cuong chi tiet luan 10 | Tinh cho timg thanh vién hoi ddng
\%
Danh gia luan van cap co s& 10 Tinh cho ting thanh vién hoi dong
T6 chitc bao vé luan vin ca ‘
© C e bao v ludn van cap 10 Tinh cho ting thanh vién h¢i dong
Truong
Chia cho tap thé hudng dan, tinh cho nam bao vé.
Hu6ng dan luan van 50 | (Huomg dén 1 tinh 35 gio, Huomg dén 2 tinh 15
gio)
3 | Poi véi dao tao Thac s¥, Bac si ndi tri (BSNT):
Thong qua d& cuong dé tai luan Tinh cho timg thanh vién hoi ddng (5 thanh vién)
< - 10
van Thac si, BSNT
Dénh gia luan vin Thac si, BSNT 10 Tinh cho tirng thanh vién hoi d@)ng
« . Chia cho tap thé huéng dan, tinh cho nim bao vé.
Huo an luan van Th i - -
BgoNl}rg dan luan van Thac st 40 (Hudng dan 1 tinh 30 gio, Hudéng dan 2 tinh 10
gio)
4 Poi véi dao tao Bac si chuyén khoa I (BSCKI)

Théng qua dé cuong dé tai luan
van CKI

10

Tinh cho ting thanh vién hoi déng (5 thanh vién)

Danh gia luan van CKI

10

Tinh cho ting thanh vién hoi dong




Gio
hué o
STT Nbi dung chuan Ghi chi
giang
day (G3)
Chia cho tap thé hudng dan, tinh cho nam bao vé.
Hudng dan luan vin 30 (Huéng dan 1 tinh 20 gio, Huéng dan 2 tinh 10
gio)

3. Quy dinh gio nghién ciru khoa hoc, quy doi gio' nghién ciru khoa hoc

a) Gio hoat dong nghién ciru khoa hoc dwoc quy déi théng qua cdc hoat dpng, sin
phim khoa hoc nhu sau:

- Giang vién phai danh it nhat 1/3 tong quy thoi gian lam viéc trong ndm hoc dé thuc hién
nhiém vu nghién ctru khoa hoc, tuong duong 600 gio hanh chinh

- Két qua hoat dong nghién ciru khoa hoc ctia giang vién trong ndm hoc duge danh gia
thong qua cac san phiam khoa hoc va cong nghé, cac hoat dong nghién ctru va chuyén giao cong
nghé; t6i thiéu twong duong véi:

+) Mot d tai nghién ctru khoa hoc cép co s duge nghiém thu tir dat yéu cau tro 1én;

+) Hodc mot bai bao dugc cong bb trén tap chi khoa hoc c6 ma s6 chuin quéc té ISSN;

+) Hoac mdt bao cao khoa hoc tai hdi thao khoa hoc chuyén nganh.

- Binh murc gié nghién ctiru khoa hoc (NCKH) 1a mure khoan nghia vu, khong dugc st dung
dé thanh toan vao dinh murc gio giang khi giang vién vuot dinh murc khoan nay;

- Giang vién khong hoan thanh nhiém vu nghién ctu khoa hoc theo quy dinh thi nha
truong s& xem xét, danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu, xép loai thi dua va giai quyét cac
ché do lién quan;

- Trong truong hop giang vién khong hoan thanh du dinh muc gio NCKH, Nha truong sé
bu gio giang cho gio NCKH thong qua hinh thirc quy d6i gio NCKH con thiéu sang gio chuan
(theo ti 1¢ 3 gio hanh chinh NCKH = [ gio gidng chudn) va trir truc tiép vao gio giang day cua
giang vién.

% Gio hoat djng nghién citu khoa hoc dwoc quy doi thong qua cdc hoat dgng, sin phim
khoa hoc nhw sau:

STT San pham/Hoat dong 311:1 ::Tg; Ghicha

| NHIEM VU KH&CN

1.1 | Nhiém vu KH&CN cdp quoc gia, quoc té




2 Gio hanh .
TT an pha 0 . hi cha
S San pham/Hoat dgng chinh (G) Ghi chu
Pé cuong khong dugc duyét 300
Pé cuong duoc duyét 600 tinh cho ca
nhém nghién
Pénh gia tién d¢ dung han mdi nam 1.800 ciru
Nghiém thu (dat trd 1én) 2.700
1.2 | Nhiém vu KH&CN cdp bé/tinh hodc twong dwong
Pé cuong khong dugc duyét 150
bé cuong dugc duyét 300 tinh cho ca
nhém nghién
Dénh gia tién d6 ding han mdi nim 1.200 clru
Nghiém thu (dat tr¢ 1€n) 1.800
1.3 | Nhiém vu KH&CN cip co sé
Chu nhiém d¢ tai 600 da duoe nghiém
thu, dat tro lén
Cac thanh vién con lai 300
1.4 | Sdng kién cdi tién
Cép qudc gia 1.800 da dugc nghiém
thu / cong nhan;
. ) tinh cho ca
Cap bo/tinh hoac twong duong 1.200 nhém nghién
Chp co so 600 cut
1.5 | Huéng dén hoc vién, sinh vien NCKH
da duoc nghiém
Dé tai NCKH Hoc vién, Sinh vién 300 thu / béo céo,
dat tro lén
| BAI BAO KHOA HQC
(tinh cho nhom tac gia)




2 Gio hanh .
TT an pha 0 . hi cha
S San pham/Hoat dong chinh (G) Ghi chu
51 Bai bao dwoc cong bé trén cdc tap chi khoa hoc cé ma sé chudn quéc té ISSN,
' thugc danh muc ISl/Scopus/Pubmed; dwoc Scimago xép hang:
Xép hang Q1 2.700
Xép hang Q2 2.400
Xép hang Q3 2.100
Xép hang Q4 1.800
Chua xép hang 1.200
c6 ma so chudn
Bai bdo dwoc cong bo trén cdc tap chi khoa quoc té ISSN;
2.2 £z, 900 , .
hoc quoc té khac tinh cho ca
nhom tac gia
Bai bdo dwoc ding trong Ky yéu Hpi nghi
2.3 | khoa hoc quoc té thupc danh muc 1.200
IS1/Scopus/Pubmed
c6 ma so chudn
94 Bai bdo dwoc cong bo trén cdc tap chi khoa 600 quoc té ISSN;
" | hoc trong nuéc tinh cho ca
nhom tac gia
i BAO CAO HQOI NGHI/HQI THAO KHOA HQC CHUYEN NGANH
(co chitng nhdn/chieng chi cho nhom tac gid)
3.1 | Hpi nghi/Hgi thdo khoa hoc chuyén nganh
’ ~ A h A
Trinh bay bao cdo (Oral), dugc dang toan coma S;0 ¢ A’uan
an trong ky yéu hodc tai liéu hoi thao 600 quoc te
van Tong &y yeu hoae tal fen A¢ ISSN/ISBN
. cO md s6 chua
Trinh bay bao cdo (Oral), dugc dang tom tat 4 S;O ¢ A’uan
trong ky yéu hodic tai liéu hoi tha 300 quoc 1e
Ong £y yeu Hoge Tl Tigh HOTHa0 ISSN/ISBN
Béo céo (Poster) 150
Chau tri/chu toa 30
Tham du 15
3.2 | Hpi nghi/hdi thio khoa hoc quéc té chuyén nganh




. z " Gio hanh L
STT San pham/Hoat dong chinh (G) Ghi chu
’ ~ A h R
Trinh bay bao cdo (Oral), dugc dang toan coma Sf c;uan
an trong ky yéu hodic tai lidu héi thao 900 quoc e
van frong &y yeu oae tal et e ISSN/ISBN
, ’ ~ A h R
Trinh bay bao cdo (Oral), dugc dang tom tat coma Sf) ¢ A’uan
trong ky yéu hodic tai lidu hoi thio 430 quoc e
& &y yeu fode at et A ISSN/ISBN
Bao cao (Poster) 300
Chu tri/chu toa 60
Tham du 30
TAI LIEU GIANG DAY

IV | (sach dwoc in ¢ nha xuat ban uy tin trong nudc, quoc te, co chi so ISBN, co hoi dong
tham dinh, dwoc co so gido duc dai hoc xac nhan muc dich si dung)

4.1 | Gio trinh 1.800 tinh cho cd.
nhom tac gia
4.2 | Tai liéu tham khdo
Séch chuyén khao 2.700 tinh cho ca
nhom tac gia
Sach tham khao 1.200
Sach hudng dan 900
. s tinh cho ca
4.3 | Chuong sich quéc té 1.200 i choca .
nhom tac gai
\Y CHUYEN GIAO CONG NGHE
5.1 | Chuyén giao quy trinh, kj thudt 300 Cé Hop dong

b) Cdc trwong hop dwgc cong nhin hoan thanh, mién gio' nghién citu khoa hoc va
truong hop ddc biét khac:

- Giang vién lam luédn van/luén an tdt nghiép Sau dai hoc bao v€ ndm nao dugc tinh 1a
tuong duong mot dé tai cip co sé di nghiém thu cia nim do.

- P6i v6i giang vién di hoc tap trung tai Hai Phong c6 don dé nghi dam bao gid giang
va duoc hudng phu cip dimg giang (25%) thi phai dam bao sb gio giang, s6 gio nghién ciru
khoa hoc theo quy dinh cua nha truong.



- D6i v6i giang vién tré trong 2 ndm dau cong tac, khong tinh gid nghién ctru khoa hoc
nhung van phai tham gia cac hoat dong nghién ctru khoa hoc.

- Dbi v6i giang vién nghi thai san, nghi 6m, nghi khong lwong theo quy dinh thi phai
dam nhiém sb gid nghién ciru khoa hoc tuong duong véi sé thang lam viéc.

- Gio huéng dén hoc vién 1am luan van, sinh vién 1am kho4 luan tot nghiép néu d tinh
210 gidng Sau dai hoc va da dugc thanh todn theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd s&
khong dugc tinh gio NCKH va ngugc lai.

4. Quy dinh vé gio phuc vu cong dong
a) Quy dinh vé hoat dpng phuc vu céng dong:
- Pinh mtrc gid phuc vu cong dong trong ndm hoc 1a 100 gid hanh chinh

- Dinh mirc nay 4p dung cho tit ca cac giang vién trir nhitng trudng hop duge mién hoic
giam theo quy dinh; dong thoi 1a dinh mirc khoan nghia vu khéng dugc tinh dé thanh toan vuot
gi0.

- Nhiém vu két ndi va phuc vu cong déng bao gém cac hoat dong dugc quy dinh tai Quyét
dinh s6 1100/0D-YDHP, ngay 31 thing 8 nim 2021 ciia nha trudng.

- Céc truong hop duge mién gio phuc vu cong dong:

+) Giang vién c6 hoat dong kham chira bénh tai co s¢ thuc hanh duoc tinh 1a da hoan
thanh cac hoat dong két ndi va phuc vu cong dong (cé minh chirng day di theo quy dinh).

+) DBéi v6i giang vién di hoc tap trung thi dwoc mién hoat dong phuc vu cong ddng trong
thoi gian di hoc. Néu di hoc nhung van duoc huong nguyén luong, duge huong phu cp giang
day (theo quy dinh) thi phai dam bao sd gio hoat dong phuc vu cong dong theo quy dinh ciia
Nha truong.

+) Giang vién nghi d¢, nghi m, di hoc khong tap trung thi dam nhiém sb gio phuc vu cong
ddng tuong dwong véi sb thang 1am viéc.

% Quy déi gio két néi va phuc vu cong dong:

Cach tinh
gio/nguoi tham
STT Noi dung hoat dong gia Ghicha

(tinh theo gio
hanh chinh)

Cac hoat dong két ndi va phuc vu cong déng

thudc cac linh vire: dao tao boi dudng, Nghién

1 cﬁ;u khoa hoc va chuyén giao cong nghé, Tu vén, 0

Ho trg ngudi hoc, Thién nguyén (dwoc quy dinh

trong Quyét dinh sé 1100/0P-YDHP, ngay 31

thang 8 nam 2021)




Cach tinh
gio/ngwoi tham
STT N§i dung hoat dong gia Ghi chu
(tinh theo gio
hanh chinh)
- Nguoi tham gia
hién méu nhan
dao: 1 14n hién 14 ity 1 vid
: A . ; ; n: 1a gio lam viée
2 | To churc, tham gia hien méau nhan dao mau duoc tinh £ PR
bing 24 gid hanh thye te
chinh
- Ngudi to chire: n
T6 chirc, tham gia chuong trinh tu van stic khoe, n: 1a gio lam viée
3 . ,\ . X , PO , 1,5xn £
kham bénh va cap phat thudc mién phi thuc té
) . ) n: 1a gio lam viéce
4 Tham gia phong, chong dich bénh 2Xn P
gla phong gd : thue té
MB&i hop dong duogc ky két voi cac dia phuong, ‘
céc to chire, dbi tac trong va ngoai nudc C6 hop dong,
bién ban lam viéc,
S . A
+ Trong nudc 30 xac nhan cua
Trudng doan
+ Ngoai nudc 60

5. Quy dinh vé gio thwc hién cdc nhiém vu chuyén mon khdc

a) Pinh mure gio thye hién cac nhiém vy chuyén mon khéc trong nam hoc 1a 160 gid hanh

chinh;

b) Dinh mirc niy 4p dung cho tat ca cac giang vién trir nhitng trudng hop duoc mién hodc
giam theo quy dinh; dong thoi 1a dinh mirc khoan nghia vu khéng dugc tinh dé thanh toan vuot

gio;

¢) Cac truong hop dugc mién €10 thuc hién cac nhiém vu chuyén mon khac:

- Boi véi gidang vién di hoc tap trung thi dugc mién thyc hién cac nhiém vu chuyén mén

khac. Néu di hoc nhung van duoc huéng nguyén luong, dugc hudng phu cip giang day (theo
quy dinh) thi phai dam bao sb gid thuc hién chuyén mon khac theo quy dinh ctia nha trudng;

khac twong duong véi sb thang 1am viéc;

s Cdc nhiém vu chuyén mon khdc bao gom cdc hoat dong sau daiy:

- Giang vién nghi dé, nghi 6m, di hoc khong tap trung thi ddm nhiém sé gio chuyén mén




cong

STT Cac hoat dong chuyén mon khac Ghicha
khéng bao gom cdc logi hinh dao tao
1 Boi dudng chuyén mon, nghiép vu ngin han — boi dudng tir 3 thdng tré lén, da
dwoc Nha truong hé tro kinh phi
Hoat dong dam bao chat 1 dao tao, kié ,
p | 0%t Cong cam bao Chat WWONg €ac 180 XM | o5 0 /Bién ban/ Gidy chimg nhan
dinh chat lugng dao tao
N ou khong du dieu kién tinh gio
3 Hoi nghi, hdi thdo chuyén mon et o 01’1g U diew faen tnh gio
nghién ciru khoa hoc
4 | Hoinghi, sinh hoat tap thé do nha trudng to chic | Cé Gidy moi/Gidy triéu tdp
Céc nhi¢ khac khi dugc Nha truc ha .
5 ac TG Vil khac Kl dioe ha triong phan Co QP diéu dong/giao nhiém vu

& Quy doi gio thuwce hién cdac nhiém vu chuyén mon khdac:

Gio
STT Nhiém vu hanh Ghi chu
chinh
, Lo : Thoi gian tham dy thyc té (Co
Tham gia cac budi sinh hoat chuyén moén cia n p o1 glan fham u ue & ( .
1 o n Ké hoach, danh sach tham gia
Khoa/Bo moén N A 1o g,
(ky), Bién ban/bdo cdo)
Tham gia cac khoa dao tao lién tuc (Thong tu ..
T ~ : 1a the khoéa hoc tinh
2 | 22/2013/TT-BYT ciia BG Y té Hudng dén viée | n |1 & 01 glan xnoa loc i
. . g a4 cho nam dat ching chi
dao tao lién tuc cho can bo y té)
: : : : 50 tiét hoc (C6 xdc nhdn ci
Tham gia binh giang, dy gidng chuyén mon n. ,SO 1€ . ¢ ( © ).Cfrlc nhan C”f’_
, A, . . . gidng vién cua tiét hoc/ buoi
3 (Ly thuyét trén giang dwong, thuc hanh tqi n . »
Labo/phong thi nghiém/lam sang) hoc ma giang vién tham du
P ' Bién ban binh giang)
n: 1 thoi gian tham gia cy thé
4 Tham gia cic hoat dong dam bao chét luong 0 (C6 xdc nhdn bang bién ban
dao tao cua don vi phu trach hoat
dong DBCL)
n: 1a thoi gian tham gia cy thé
5 Tham gia Hoi thdo, Hoi. nghi n (C6 xdc nhgn cua don vi phu
tréch té chirc)
6 | Nang cao trinh d0 ngoai ngir
- Chung chi B1, DELF BI1 va tuwong duong 100




Gio
STT Nhiém vu hanh Ghi chu
chinh
- Ch hi B2, DELF B2 va tu d 150 .
g et B, va tuong duong Tinh cho nam dat van bang,
- Chl'mg chi IELTS > 5.0 hoac TOEFL > 500 va 200 chﬁ’ng chi
tuong duwong; Vin bang 2 ngoai ngir
7 Hoi nghi, sinh hoat tap thé do Nha truong td 4 C6 xac nhan cua don vi phu
chure trach t6 chuc
8 Tham gia cong tac kiém tra, giam sat, coi thi, 0 Co6 CV/Qb diéu dong ctua Bo
cham thi t6t nghiép PTTH GD&DPT

1. Quy dinh ché d¢ 1am viéc vwot dinh mirc lao déng va thanh toan vuwot gio

% Quy dinh ché dj lam viot dinh mirc lao dpng (dé tinh vwot gio)

1. Trong niam hoc, giang vién giang day vugt dinh mirc ddm nhiém theo quy dinh dong thoi
hoan thanh nhiém vu nghién ctru khoa hoc, phuc vu cong dong va cac nhiém vu chuyén
mon khac thi dugce thanh todn vugt gid gidng day.

2. Giang vién day vuot gio gidng day nhung chua hoan thanh nhiém vu nghién ctru khoa
hoc, phuc vu cong déng va cac nhiém vu chuyén mon khac thi phai trur ) gio giang day
bang s gio con thiéu theo quy dinh cho timg nhiém vu chua hoan thanh.

3. Khong 1€'1y gi0 nghién ctru khoa hoc hoac gio phuc vu cong déng va nhi¢ém vu chuyén
mon khéac bu cho gio giang day va tinh vugt gio.

4. S6 gio giang day vuot dinh mirc ctia ting giang vién cong lai khong vuot qué sb gio vuot
dinh muc cua khoa, bd mon.

5. Thoi gian lam viéc vuot dinh muire cua gidng vién hang nam khong dugc vugt qué thoi
gian theo quy dinh ctia phap luat vé lao dong.

6. Cach tinh vuot gio chuan giang day dbi véi giang vién: A=B - C

Trong do:

- A1 14 S6 gio chuan giang day vieot dinh mikc trong ndam hoc;

- B: 14 S6 gio chuan thuce giang trong ndm hoc (bao gom gio gidng dai hoc va gio gidang
sau dai hoc);

- C: 14 86 gio chudn giang day phdi dam nhiém;

7. Déi v6i do tao tai cac co s¢ thuc hanh ngoai thanh phd Hai Phong: giang vién dugc thanh toan
theo quy dinh sau khi hoan thanh nhi¢ém vu giang day tai truong. Truong hop chua hoan thanh dinh
muc giang day phai bu gio giang ngoai truong dé dam bao du dinh miic.

% Kaeé khai gio giang va thanh toan gio giang vwgt dinh mirc:

* Gidng vién xem quy dinh chi tiét tai Quyét dinh sé 1663/0D-YDHP ngay 26/09/2022

vé viéc ban hanh Quy dinh vé ché do lam viéc va gio giang cua Giang vién Truong Dai hoc Y

Duwoc Hai Phong.
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Phan IV
Quyeén lgi ciia Giang vién

1. Ché dp lwong

a) Ché dd nang bic lwong thuwong xuyén:

- Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/07/2013 vé viéc
Huéng din thyc hién ché do nang bac lvong thudng xuyén va nang bac luong trudce thoi han
ddi voi can bo, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong;

- Dbi véi cac ngach va cac chirc danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao tir cao dang trd 1én: Néu
chua xép béc luong cudi cing trong ngach hoic trong chitc danh, thi sau 3 ndm (du 36 thang)
gilr bac luong trong ngach hoac trong chirc danh dugc xét nang mét bac luong;

% Cac truong hop dwoc tinh vao thoi gian dé xét nang bac lwong thwong xuyén, gom:
= Thoi gian nghi lam viéc duoc huong nguyén lwong theo quy dinh cta phép luat vé lao dong;
* Thoi gian nghi huong ché d thai san theo quy dinh cua phép luat vé bao hiém x3 hoi;
= Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng bao hiém xa hoi cong don
tir 6 thang trd xudng (trong thoi gian giit bac) theo quy dinh cta phap luat vé bao hiém xa
hoi;
= Thoi gian dugc cap co tham quyén quyét dinh cir di 1am chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong
tac, khao sat & trong nudc, & nudc ngoai (bao gdm ca thoi gian di theo ché d6 phu nhan, phu
quan theo quy dinh ciia Chinh phul) nhung van trong danh sach tra luong ctia co quan, don
Vi.
% Thoi gian khong dwoc tinh dé xét nang bic lrong thuwdong xuyén, gdm:
» Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong;
» Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong nudc va & nudc
ngoai vurot qua thoi han do co quan c6 tham quyén quyét dinh;
* Thoi gian bi dinh chi cOng tac, bi tam giit, tam giam va cac loai thoi gian khong lam viée
khac ngoai quy dinh tai Piém b Khoan 1 Diéu nay.
= Tong cac loai thoi gian khong duoc tinh dé xét nang bac luong thuong xuyén quy dinh
tai Thong tu 08/2013/TT-BNV (néu c6) dugc tinh tron thang, néu c6 thoi gian 1é khong
tron thang thi dugc tinh nhu sau: Duéi 11 ngay lam viéc (khong bao gdm cac ngay nghi
hang tuan va ngay nghi lam viéc dugc huong nguyén luong theo quy dinh cta phap luat
vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay lam viéc tro 1én tinh bang 01 thang.
% Tiéu chuin ning bic lwong thwong xuyén:

- DBbi twgng quy dinh tai Khoan 1 Diéu 1 Thong tu nay ¢ du didu kién thoi gian giit bac
trong ngach hoic trong chirc danh quy dinh tai Khoan 1 Diéu ndy va qua danh gia dat di 02
tiéu chuan sau day trong sudt thoi gian giit bac lwong thi duge nang mot bac lwong thuong
Xuyeén:

- Poi vai vién chire va nguoi lao dong:



= Tiéu chuin 1: Pugc cip c6 thim quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém vu tré 1én;
» Tiéu chuin 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach, canh cdo, cach
chuec.
¢ Thoi gian bi kéo dai xét nang bac lwong thwong xuyén:

- Trong thoi gian gitt bac luwong hién git, néu can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong da co thong bao hodc quyét dinh bang van ban cua cap c6 tham quyén 1a khong hoan thanh
nhi¢m vu dugc giao hang ndm hoac bi ky luat mdt trong cac hinh thic khién trach, canh céo,
giang chtrc, cach chirc thi bi kéo dai thoi gian tinh nang bac lwong thuong xuyén so véi thoi
gian quy dinh tai Biém a Khoan 1 Di€u nay nhu sau:

= Kéo dai 12 thang (mot nim) ddi véi cac truong hop:

v" Vién chirc va nguoi lao dong bi ky luét cach chirc.

= Kéo dai 06 (sau) thang dbi voi cac trudng hop:

v Vién chirc va nguoi lao dong bi ky luat canh céo;

v' Céan bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong khéng hoan thanh nhiém vu duge
giao hang ndm; trudng hop trong thoi gian gitt bac ¢6 02 nam khong lién tiép khong
hoan thanh nhiém vu duogc giao thi mdi nam khong hoan thanh nhiém vy dugc giao
bi kéo dai 06 (sau) thang.

= Kéo dai 03 (ba) thang ddi v6i vién chirc va nguoi lao dong bi ky luat khién trach.
* Cdc truong hop khac Gidng vién xem quy dinh chi tiét tai Thong tuw 08/2013/TT-BNV

b) Ché d nang bic lwong truéc thoi han do 1ap thanh tich xuit sic trong thyc
hién nhiém vu:

- Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/07/2013 vé viéc
Hué6ng dén thyc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trude thoi han
ddi voi can bo, cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong;

- Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6 960/Qb-YDHP ngay 11/12/2013 vé viéc
ban hanh Quy ché nang bac luong trudce thoi han;
< Piéu Kkién va ché d¢ duoc huéng:

Déi twong quy dinh tai Khoan 1 Didu 1 Thong tu nay dat di 02 tiéu chuan quy dinh tai
Khoan 2 biéu 2 Thong tu nay va lap thanh tich Xuét sic trong thuc hi¢én nhiém vu da duogc cép
c6 thim quyén quyét dinh cong nhan bang vin ban, néu chua xép bac lwong cudi ciing trong
ngach hodc trong chirc danh va tinh dén ngay 31 thang 12 ctia nim xét ning bac luong trude
thoi han con thiéu tir 12 thang tré xubng dé duoc nang bac luong thuong xuyén thi duoc xét
nang mot bac lwong trudc thoi han tdi da 1a 12 thang so véi thoi gian quy dinh tai Diém a Khoan
1 Diéu 2 Thong tur nay.

s Ty 1€ nang bic lwong trudc thoi han:

Ty 1€ can b, cong chirc, vién chiic va nguoi lao dong (trir cac ddi tuong quy dinh tai

Khoan 2 Diéu nay) duoc nang bac lwong trudc thdi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc



hién nhiém vu trong mdt ndm khong qua 10% téng s6 can b, cong chuec, vién chirc va nguoi
lao dong trong danh sach tra luong ctia co quan, don vi.

* Gidng vién xem quy dinh chi tiét tai Théng tw 08/2013/TT-BNV va Quyét dinh sé
960/QD-YDHP
% Cach tinh s6 nguwoi thude ty 1é dwoc ning bac hrong truée thoi han:

* Gidng vién xem quy dinh chi tiét tai Thong tw 08/2013/TT-BNV va Quyét dinh 960/0P-
YDHP
% S6 1an dwoc nang béc lwong trudce thoi han do lap thanh tich xuét sic trong thue hién

nhiém vu:
= Khong thyc hién hai lan lién tiép ning bac luong trude thoi han do lap thanh tich xuat
sic trong thuc hi¢n nhi€ém vu trong cung ngach hodc cung chic danh.
% Xdc dinh thanh tich d@é xét nang bic lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuit sic:

- Thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han duge xac dinh theo thoi diém ban hanh
quyét dinh cong nhan thanh tich dat duoc trong khoang thoi gian 6 nam gan nhit d6i voi cac
ngach va cac chirc danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao tir cao dang tré 1én va 4 nam gan nhat d6i
v6i cac ngach va cac chic danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cap trd xudng tinh dén
ngay 31 thang 12 cua ndm xét nang bac luong trudce thoi han.

- Riéng d6i v6i truong hop di dugc nang bac luong trude thoi han thi tit ca cac thanh
tich dat dugc trudc ngay cé quyét dinh nang bac luong trudc thoi han trong khoang thoi gian
(6 nam va 4 nam) quy dinh tai Piém nay khong dugc tinh dé xét nang bac luong trudce thoi han
cho lan sau.

- Vigc xét nang bac luong trudce thoi han dugce can ctr vao thanh tich cao nhat dat duoc
cua can b, cong chirc, vién chlrc va nguoi lao dong; néu thanh tich cao nhat béng nhau thi xét
dén cac thanh tich khac; truong hop ¢ nhiéu ngudi ¢ thanh tich nhu nhau thi thyc hién wu tién
theo quy ché nang bac lwong trudc thoi han cia co quan, don vi.

% Tiéu chuén va diéu Kién xét nang bac lrong truéc thoi han:
Nguoi duoc xét ning bac luong trude thoi han phai co da 02 diéu kién:
= Piéu kién 1:

v Pugc cac cip cd tham quyén Quyét dinh khen thuéng bang van ban. Mdi thanh tich
khen thuong chi duoc dung dé xem xét nang bac luong trude thoi han 01 lan.

v Dbi véi truong hop da dugc nang bac luong trude thoi han, cac thanh tich dat dugc
trude ngay cb quyét dinh nang bac luong trude thoi han trong khoang thoi gian (6
nam hodc 4 nam) khong dugc tinh dé xét nang bac luong trude thoi han cho l4n sau.
M3di thanh tich khen thudng chi dugc dung dé xem xét nang bac luong trurde thdi han
01 lan.

= PDiéu kién 2:

v Pi co thoi gian giit bic lwong dang hudng tinh dén ngay 31 thang 12 ciia ndm xét
nang luong trude thoi han con thiéu tir 01 dén 12 thang.

v Dbi véi truong hop da dugc nang bac luong trude thoi han, cac thanh tich dat duoc
truéc ngay cd quyét dinh nang bac luong trude thoi han trong khoang thoi gian (6



nam hoic 4 niam) khong duoc tinh dé xét nang bac luong trudc thoi han cho lan sau.
MG&i thanh tich khen thuéng chi duoc dung dé xem xét nang bac luong trudc thoi han
01 lan.
¢ Mikc d§ thoi gian tinh nang lwong trwéc thoi han:
= Nang bac lwong truwdc thoi han 12 thang:
Can bd cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong duoc ting thudng hodc phong ting it nhat
mot trong cac hinh thirc sau:
v Danh hiéu Anh hiing lao dong hodc Huan chuong céc loai.
Danh hiéu Nha gido Nhan dan; Nha gido wu ti; Thay thudc nhan dan; Thay thudc vu ta.
Giai thuong Ho Chi Minh; Giai thuéng Nha nudc.
Danh hiéu chién si thi dua toan quc; Bang khen ctia Thu tudng.
Danh hiéu chién si thi dua cip Bo; cdp Thanh phd.
Bang khen cip B9 hoic Thanh phd hodc twong dwong + 2 nam Chién si thi dua cép
€O s0.

RS

v Danh hiéu Chién si thi dua cap co sé 3 nam.
* Nang bac lwong truéc thoi han 09 thang:

Can bo cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong dugc ting thuong hodc phong ting it nhat
mdt trong cac hinh thue sau:

v" Danh hiéu Chién si thi dua cip co s¢ 2 nam.

v Bang khen cip B6 hodc Thanh phd hoic twong dwong + 1 ndm Chién si thi dua cap

CO SO.
* Nang béc lwong trudce thoi han 06 thang:

Cén bg cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugce ting thuong hodc phong ting it nhat
mot trong cac hinh thue sau:

v" Danh hiéu Chién si thi dua cip co s¢ 1 nam;

v' Bang khen cip B hoic Thanh phé hoic tuong duong.
< Th ty wu tién xét nang lwong trwdc thoi han:

Khi s6 lugng nguoi duge dé nghi xét nang lwong trude thoi han trong mot ndm 16n hon
ty 16 10% tong s cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong bién ché hién c6 ciia Trudng,
can dua theo thir tu wu tién cua céc tiéu chi sau:

1. Nguoi sap nghi huu (con dudi 3 nam néu giir ngach yéu cau trinh d6 Cao dang trg 1én
hodc dudi 2 nam néu giir ngach yéu cau trinh d6 Trung cap trd xudng);

2. Nguoi chua dugc nang bac luong trude thot han 14n nao;

3. Nguoi giir bac luong sat bac luong cubi cung (con 1 bac nita 13 hét bac trong ngach);

4. Uu tién nir néu ciing ngach, bac luong cung s6 ndm cong tac dén khi da tudi nghi huu;

5. Nguoi c6 qua trinh cong tac & don vi hién tai thoi gian dai hon.

¢) Ché dd nang bac lwrong trwde thoi han dé nghi hwu:

- Can bg, cong churc, vién chuc va nguoi lao dong da cé thong bao nghi huu, néu trong
thoi gian giit bac dat du 02 tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Thong tu nay, chua xép bac
lwong cudi ciing trong ngach hoic trong chirc danh va ké tir ngay c6 thong bao nghi huu dén
trude ngay nghi huu con thiéu tir 12 thang tré xudng dé duoc nang bac luong thudng xuyén



theo quy dinh thi dugc nang mot bac luwong trudce thoi han 12 thang so véi thoi gian quy dinh

tai Diém a Khoan 1 Diéu 2 Thong tur nay.

- Truong hop cén b, cong churc, vién chire va nguoi lao dong vira thude ddi tuong duoc
xét nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich Xuét séc trong thuc hi¢n nhiém vy, vira
thudc ddi tuong dugc xét nang bac luong trude thoi han khi ¢6 thong bao nghi huu, thi can bg,
cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong duoc chon mot trong hai ché do nang bac lwong trude

thoi han quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay.

d) Thang bang lwong cia Gidng vién

CDNN Bac 1 Bac 2 Béc3 Bac 4 Bac 5 Bac 6 Bac 7 Bac 8 Bac9 | Bac10
Giang vién cao cép 6,20 6,56 6,92 7,28 7,64 8,00 VK 5%
(hang T)
Ma Vv.07.01.01
Giang vién chinh 4,40 4,74 5,08 5,42 5,76 6,10 6,44 6,78 | VK5%
(hang II)
Ma Vv.07.01.02
Giang vién (hang 2,34 2,67 3,00 3,33 3,66 3,99 4,32 4,65 4,98 VK 5%
1)
Ma Vv.07.01.03
Trg giang (hang I1T) 2,34 2,67 3,00 3,33 3,66 3,99 4,32 4,65 4,98 VK 5%

Mé& V.07.01.23

2. Ché dp phu cip chire vu

* Gidang vién xem quy dinh chi tiét tai:

- Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 vé ché d¢ tién luong dbi véi can bo,
cong chtrc, vién chtrc va luc lugng vii trang;

- Thong tu 02/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 huéng dan thuc hién ché do phu cép
chirc vu 1anh dao d6i véi can bo, cong chtrc, vién chuc;

- Théng tu 33/2005/TT-BGDPT ngay 08/12/2005 vé hudng din tam thoi thuc hién ché

d6 phu céap chirc vu 1anh dao trong cac co so giao duc cong 1ap;
3. Ché d@é phu cép tham nién vwot khung
* Gidang vién xem quy dinh chi tiét tai:

- Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 vé ché d¢ tién luong dbi véi can bo,
cong chure, vién chuc va luc lugng vii trang;

- Thong tu 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 hudng dan thyc hién ché do phu cap
tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong chuc, vién chuc.




4. Ché dp phu cp thdm nién nha gido

- Thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 77/2021/ND-CP ngay 01/08/2021 Quy dinh ché
d6 phu cp thAm nién nha giao;

a) Doi tuwong ap dung

- Nha gido gdm vién chirc chuyén nganh gido duc, dao tao (mang ma sd c6 cac ky tu dau
13 V.07) va vién chirc chuyén nganh gido duc nghé nghiép (mang mai sb c¢6 cac ky tu dau 1a
V.09) thudc danh sach tra lvong dugc co quan cé tham quyén phé duyét, dang giang day, gido
duc trong cac co s& gido duc cong 1ap dwoc Nha nude cip kinh phi hoat dong (bao gdm ngudn
thu tir ngan sach nha nude cip va cac ngudn thu sy nghiép theo quy dinh cua phép luat).

- Nha gido thudc danh sach tra lwong dugc co quan c6 thim quyén phé duyét, dang giang
day, huéng dan thuc hanh, thi nghiém tai cac tau huin luyén, xuong truong, tram, trai, trung
tam thyc hanh, phong thi nghiém, phong bd mén caa co sd gido duc phd thong, co sé gido duc
thudng xuyén, co sé gido duc nghé nghiép, co sé gido duc dai hoc cong lap.

- Cac d6i tugng khong thudce quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay ma giit ma s co
cac ky tu dau 1a V.07 va V.09 khong thudc déi tugng duge huong phu cip tham nién nha gido.

b) Thoi gian tinh hwéng phu cip thAm nién nha gido

- Thoi gian giang day, giao duc c6 dong bao hiém xa hoi bit budc trong cic co s gido
duc cong lap.

- Thoi gian giang day, gido duc c6 dong bao hiém xa hoi bit budc trong cac co sd gido
duc ngoai cong lap (d6i véi nha gido dang giang day, gido duc trong cic co s& giao duc cong
12p ma trude day da giang day, gido duc ¢ cac co so gido duc ngoai cong lap).

- Thoi gian 1am viée dugc tinh huéng phu cip tham nién, gom: thoi gian lam viéc dugc
xép lwong theo mot trong cac ngach hodc chirc danh cia cac chuyén nganh hai quan, toa 4n,
kiém sat, kiém toan, thanh tra, thi hanh an dan sy, kiém 1am, du trit quéc gia, kiém tra dang;
thoi gian lam viéc dugc tinh hudng phu cdp tham nién trong quan doi, cong an, co yéu va thoi
gian 1am viéc dugc tinh hudng tham nién & nganh, nghé khac (néu co).

- Thoi gian di nghia vu quan su theo luat dinh ma trude khi di nghia vu quéan sy dang
dugc tinh hudng phu cép thim nién nghé.

¢) Thoi gian khong tinh hwéng phu cip thim nién nha gido

- Thoi gian tap sy.

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luwong lién tuc tir 01 thang trd 1én.

- Thoi gian nghi 6m dau, thai san vuot qua thoi han theo quy dinh cua phép ludt vé bao
hiém xa hoi.

- Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong nudc va & nudc
ngoai vurot qua thoi han do co quan c6 tham quyén quyét dinh.

- Thoi gian bi tam dinh chi cong tac hodc bi tam gifr, tam giam dé phuc vu cho cong tac
diéu tra, truy td, xét xr.

- Thoi gian khong lam viée khac ngoai quy dinh tai cic diém trén.



d) Mitc phu cip thAm nién nha gido
- Nha gigo tham gia giang day, gido duc c6 déng bao hiém x3 hoi bat budc di 5 nim
(60 thang) dugc tinh hudng phu cip tham nién bang 5% muc luong hién hudng cong phu cap
chure vu l1anh dao va phu cép tham nién vuot khung (néu ¢6). Tt nam thi sau tré di, moi nim
(du 12 thang) dugc tinh thém 1%.
- Phu cép tham nién duoc tinh tra cing ky luong hang thang va duoc dung dé tinh
dong, hudng bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép.

- Cach tinh muc tién phu cip tham nién hang thang:

Hé s6 lwong theo chic danh

3 nghé nghiép vién chirc cong hé Muc luong co s& . R
Mc tién phy g; & A’,p . A £ ¢ ) & ] Mtrc (%) phu cap tham
LA = | s0 phu cap chtc vu lanh dao, | X |do Chinh phu quy| X n \
cap tham nién A . . ol nién dugc hudng
phu cap tham nién vuot khung dinh tung thoi ky

(néu c6) hién huong

5. Ché dp phu cdp wu dii nha gido

a) P6i twong xét huong

- L& can b, vién chirc dang giang day truc tiép cho sinh vién va hoc vién sau dai hoc
cua Nha truong (mang ma so ¢o6 cac ky tu dau 1a V.07);

b) Thoi gian khong tinh hwéng phu cap wu dai nha gido

- Thoi gian nghi viéc riéng khong huong luwong lién tuc tir 01 thang trd 1én.

- Thoi gian nghi dm dau, thai san vuot qua thoi han theo quy dinh cta phap luat vé bao
hiém x4 hoi.

- Thoi gian di 1am chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat & trong nudc va ¢ nudc
ngoai vugt qua thoi han do co quan c6 tham quyén quyét dinh.

- Thoi gian bi tam dinh chi cong tac hodc bi tam giir, tam giam dé phuc vu cho cong tac
diéu tra, truy to, xét xu.

- Thoi gian khong 1am viéc khac ngoai quy dinh tai cac diém trén.

¢) Mitc phu cdp wu dii nha giso

- Mitc phu cap 25% ap dung ddi v6i nha gido dang truc tiép giang day trong cac truong
dai hoc, cao dang, cac hoc vién, truong boi dudng ctia cac B, co quan ngang B9, co quan thude
Chinh phu, t6 chic Pang, t6 chirc chinh tri - xa hd1 & Trung wong va cac truong chinh tri cua
cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong (trtr nha gido giang day trong cac truong su pham,

- Mitrc phu cip 45% ap dung dbi voi nha gido dang truc tiép giang day cac mén khoa hoc
MAc - Lénin, Tu tudng H6 Chi Minh trong cac truong dai hoc, cao déng;

6. Ché dé phu cip dc hai

a) Poi twong xét hwong

Can bg cong chuc, vién chuc thudc bién ché tra lvong cua Truong lam viéc truc tiép o
noi ddc hai, nguy hiém ma yéu t6 ddc hai cao hon binh thuong.



Ngudi 1am viée theo ché do hop dong lao dong néu lam nhimng cong viée doc hai, nguy
hiém thi phu cip doc hai (néu c6) dugc thoa thuan trong hop dong lao dong.

b) Nguyén tic thue hién

MBbi ca nhan chi duge hudng mdt mirc phu cép doc hai cao nhét, phu cép nay khong dung dé
tinh dong bao hiém x hoi, bao hiém y té va bao hiém that nghiép.

Phu cép ddc hai theo hé s6 duge chi tra cung ky véi tién lvong. Phu cép doc hai hién vat
duoc chi tra theo thang, quy.

¢) Phu cép déc hai theo hé sé:

C6 04 murc hudng theo hé¢ s6: 0.1, 0.2, 0.3, 0.4, duoc ap dung cu thé doi voi cong viéc tai
cac don vi ma giang vién cong tac

d) Phu cip ddc hai hién vat:

Nhitng don vi dugc hudng phu cap doc hai theo hé s6 & 4 murc trén thi hudong phu cip
ddc hai bang hién vt twong tng theo 4 mirc sau day va dugc quy ddi ra tién VN dong:

- Muc 1, tuong duong 10.000d/ngay lam viéc;

- Muc 2, tuong duong 15.000d/ngay 1am viéc;

- Mitrc 3, twong duong 20.000d/ngay lam viéc;

- Mitc 4, tuong duong 25.000d/ngay lam viéc.

Cén bd cong chire, vién chirc va lao dong hop dong 1am viéc trong mdi trudng co yéu td
nguy hiém, doc hai tir 50% thoi gian tiéu chuan tré 1én cia ngay lam viée thi duge hudng ca
dinh suit boi dudng.

Cén bd cong chire, vién chirc va lao dong hop dong 1am viéc trong méi trudng co yéu td
nguy hiém, doc hai dudi 50% thoi gian tiéu chuan ctia ngay lam viéc thi dugc huéng nira dinh
sudt bdi dudng.

B6i dudng bang hién vat phai dugc thuc hién trong ngay cong lao dong trong méi truong
ddc hai, nguy hiém

Cin ctr vao tinh chét, dic thu cong viée va thoi gian thyc té 1am viée ¢ cac mdi trudng doc hai,
nguy hiém ctia cac don vi, Nha trudng chi trd mirc t6i da nhu sau:

- Tra 50% dinh suét boi dudng: ddi voi cac bd mon co s

- Tra 75% dinh suét boi dudng: ddi voi cac bd mon 1am sang

- Tra 100% dinh suat bdi dudng ddi véi phong ban 1am gio hanh chinh

- Tra 100% dinh suét boi dudng déi véi cac bd mon nham wu dai dic biét, thu hit nhan lyc.

Trong truong hop phai lam thém gid, ché d6 boi dudng bang hién vat dugc tang 1én tuong
g v6i s6 gio 1am thém.

7. Ché dj nghi 6m dau, thai sin, nghi viéc tam thoi khéng hwéng lwong, nghi huu

* Gidng vién xem quy dinh chi tiét tai:



- Ludt s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 vé Ludt lao dong;

- Ludt s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014 vé Ludt Bio hiém xd hdi

- Nghi dinh so 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 quy dinh tuéi nghi huu.
8. Cdc ché dp khdc

* Giang vién xem quy dinh chi tiét tai Quyét dinh s6 1997/0D-YDHP ngay 01/11/2022
vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu néi bé



Phan V
Quan ly Giang vién

I. Tuyén dung, ky két hep ddng véi Giang vién

1. Tuyén dung

* Gidng vién xem quy dinh chi tiét tqi:

- Ludt s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 vé Ludt lao déng;

- Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 quy dinh vé tuyén dung, s dung va
quan ly vién chirc.

2. Ky két hop dong

* Gidng vién xem quy dinh chi tiét tai:

- Ludt s6 45/2019/0H14 ngay 20/11/2019 vé Ludt lao dong;

- Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chuec.

3. Tap sw
< Ché do tap su

a) Nguoi dugc tuyén dung vao vién chirc phai thuc hién ché do tap su dé 1am quen voi
moi trudng cong tac, tap lam nhiing cong viée cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung.

b) Thoi gian tap sy dugc quy dinh nhu sau:

- 12 thang d6i véi truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c¢6 yéu cau tidu
chuan trinh d¢ dao tao dai hoc.

- Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi, thoi gian nghi 6m dau tir 14 ngay
trd 1€n, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam, tam gilt, tam dinh chi cong
tac theo quy dinh cua phap ludt khong dugc tinh vao thoi gian tép su.

- Truong hop ngudi tip sy nghi 6m dau hoic c¢6 1y do chinh dang dudi 14 ngay ma dugc
ngudi ding dau don vi s nghiép cong lap noi ngudi dugce tuyén dung vao vién chirc dang thuc
hién ché d tap sy ddng ¥ thi thoi gian nay dugc tinh vao thoi gian tap su.

¢) Noi dung tap su:

- Nédm viing quy dinh cta phéap luat vién chirc vé quyén, nghia vu ciia vién chirc, nhimng
viéc vién chuc khong dugce lam; nam viing co cAu to chire, chirc nang, nhi¢m vy, quyén han ctia
don vi su nghiép cong 1ap noi cong tac; ndi quy, quy ché 1am viéc ciia don vi; chuc trach, nhiém
vu va yéu cau cta vi tri viée lam dugc tuyén dung;

- Trau dbi kién thirc va rén luyén ning luc, k§ ning chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau
cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

- Tap gidi quyét, thuc hién cac cong viéc cua vi tri viée lam dugc tuyén dung.



- Trong thoi gian thyuc hién ché d6 tap s, don vi sy nghiép cong 1ap quan 1y, st dung vién
chure phai cir vién chirc tham gia khoa dao tao, boi dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéu kién
ctia chirc danh nghé nghiép truéc khi bd nhiém. Thoi gian tham gia khoa dao tao, bdi dudng
duoc tinh vao thoi gian thue hién ché d6 tap su.

- Khong thuc hién ché d6 tap sy ddi voi cac truong hop da co thoi gian cong tic cb dong
bao hiém xa hoi bit budc theo dung quy dinh cua Lut Bao hiém x3 hoi, duoc bb tri 1am viée
theo ding nganh, nghé dao tao hoic theo dung chuyén mén nghiép vu trude diy di dam nhiém
ma thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi (néu durt quing thi duge cong don) bang hoic
16n hon thoi gian tap su twong tng v6i thoi gian tap su cia chire danh nghé nghiép duoc tuyén
dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. bdi véi cac truong hop khong thuc hién ché do tap su,
ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap phai cir vién chirc tham gia khoa bdi dudng dé hoan
chinh tiéu chuén, diéu kién ctia chirc danh nghé nghiép vién chtrc truée khi bd nhiém.

- Khong b tri, phan cong cong tac d6i voi ngudi dugc tuyén dung dang trong thoi gian
thuc hién ché do tap su sang vi tri viéc lam khéc vi tri dugc tuyén dung ¢ trong cung don vi su
nghiép cong 1ap hoac sang don vi sy nghiép cong 1ap khac.
< Hwéng din tap sw

a) Pon vi sy nghiép cong lap co trach nhiém hudéng din ngudi tap sy nam ving va tap
1am nhitng cong viéc theo yéu cau ndi dung tap su quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Nghi dinh nay.

b) Cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay vién chirc dén nhan viéc, nguoi dimg dau
don vi su nghiép cong 1ap phai ra quyét dinh bang van ban cir vién chirc giit chirc danh nghé
nghiép bang hoic cao hon, ¢ ning lyc, kinh nghiém vé chuyén mon, nghiép vu dé hudng din
nguoi tap su.
< Ché dp, chinh sach ddi voi ngudi tip sw va ngudi hwong din tip sw

a) Trong thoi gian tap su, nguoi tap su duge huong 85% muc lvong bac 1 cua chue danh
nghé nghiép tuyén dung. Trudong hop nguoi tap su co trinh d6 thac si phu hop véi yéu cau ciia
vi tri viéc lam tuyén dung thi nguoi tap su dugc hudng 85% muirc lwong bac 2 chirc danh nghé
nghiép tuyén dung; truong hop ngudi tip sy c6 trinh do tién si phi hop véi yéu cau cua vi tri
viéc 1am tuyén dung thi ngudi tap sy dugc hudng 85% mirc luong bac 3 cua chirc danh nghé
nghiép tuyén dung. Cac khoan phy cip dugc hudng theo quy dinh ctia phap luét.

b) Nguoi tap su duge huong 100% mirc lwong va phu cép cia chirc danh nghé nghiép
tuong mg voi trinh d6 dao tao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trong cac truong hop sau:

- Lam viéc viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khin;

- Lam viéc trong cac nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

- Hoan thanh nghia vu quén su; nghia vu tham gia cong an nhan dan; s quan quan doi, si
quan cong an, quin nhan chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh,
hoc vién t6t nghiép dao tao si quan du bi, tdt nghiép dio tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cAp xd nganh quéin su co s¢ dugc phong quan ham si quan dy bi da ding ky ngach si quan
du bi, doi vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thuce tré tinh nguyén tham gia phat trién nong
thon, mién nui tir da 24 thang tré 1én da hoan thanh nhiém vuy.

c¢) Thoi gian tap su khong dugc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.



d) Ngudi hudéng dan tap su duoc hudng hé sb phu cap trach nhiém bang 0,3 mirc luong
co so trong thoi gian huéng dan tap su.

e) Trong thoi gian tap su, nguodi huéng dan tap su va nguoi tip su con duge huong cac
ché d6 tién thudng va phuc loi khac (néu co) theo quy dinh ciia Nha nude va quy ché cua don
vi su nghi¢p cong lap.
< B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc ddi véi nguoi tap sw sau khi hét thoi

gian tap sw

a) Khi hét thoi gian tap su, ngudi tap su phai bao céo két qua tap su bang vin ban theo
cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Nghi dinh nay; nguoi huéng din tap su c6 trach
nhiém nhan xét, danh gia két qua tap su ddi voi ngudi tap sy bang van ban. Cac vin ban nay
duoc giri ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap.

b) Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bdo cdo cua nguoi tap su va nhan
xét, danh gia ctia ngudi hudng dan tap su, nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap danh gia
phérn chét chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc cua nguoi tap su. Truong hop ngudi tap su
dat yéu cau, nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh theo thim quyén hodc co
vin ban dé nghi co quan c¢6 thim quyén quéan 1y don vi sy nghiép cong lap quyét dinh bo nhiém
chtic danh nghé nghiép va xép luong cho vién chirc dugc tuyén dung.
< Cham dit hop dong 1am viéc ddi voi nguoi tap su

a) Nguoi tap su bj cham dit hop dong lam viéc va huy bo quyét dinh tuyén dung khi
khong dat yéu cau sau thoi gian tap sy hodc ¢6 hanh vi vi pham dén mirc phai xem xét xtr 1y ky
luat theo quy dinh cua phap luit.

b) Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap chidm dut hop dong 1am viée va bao céo co
quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc hity bo quyét dinh tuyén dung dbi véi cac
truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

¢) Ngudi tap su bi chdm dit hop dong lam viéc duge don vi su nghiép cong lap tro cip
01 thang lwong, phu cip hién hudng va tién tau xe vé noi cu tru.

I1. Quy hoach, bo nhiém, bé nhié¢m lai, kéo dai, luan chuyén, mién nhiém déi véi Giang
vien

* Gidng vién xem quy dinh chi tiét tai:

- Nghi dinh 115/2020/NP-CP ngay 25/09/2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chirc

- Quyét dinh so 390/QOD-YDHP ngay 24/02/2022 vé viéc ban hanh quy dinh vé tiéu
chudn va quy trinh b6 nhiém, bé nhiém lai, diéu dong, ludan chuyén, tir chike, mién nhiém doi
Véi cdc chive danh lanh dao, qudn Iy thudce tham quyén cia Hiéu truong Truong Pai hoc Y
Duwoc Hai Phong.



I11. Thiing hang chiic danh nghé nghiép déi véi Giang vién

1. Piéu ki¢n xét thing hang CDNN tir Gidng vién (hang III) lén Gidng vién chinh
(hang I1):

Vién chtrc du thi hodc xét thing hang tir chitc danh nghé nghiép giang vién (hang III),
mi s6 V.07.01.03 1én chirc danh nghé nghiép giang vién chinh (hang II), ma sé V.07.01.02
phai co thoi gian gitr chire danh nghé nghiép giang vién (hang I1I), ma s6 V.07.01.03 hoic
tuong duong t6i thiéu du 09 (chin) ndm déi v6i ngudi ¢ bang thac s§, di 06 (sdu) nim doi
v6i nguoi ¢ bang tién sy; trong d6 phai c6 it nhat 01 nam (du 12 thang) giit hang chirc danh
nghé nghiép giang vién (hang IIT), ma s6 V.07.01.03 tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so
dang ky du thi hoac xét thang hang.

2. Diéu kign xét thang hang CDNN tir Gidng vién chinh (hang II) Ién Gidng vién cao
cap (hang I):

-Vién chirc du thi hodc xét thing hang tir chirc danh nghé nghiép giang vién chinh (hang
IT), mi s6 V.07.01.02 1én chirc danh nghé nghiép giang vién cao cap (hang I), ma s6 V.07.01.01
phai co thoi gian gitt chirc danh nghé nghiép giang vién chinh (hang IT), ma s6 V.07.01.02 hoic
tuong duong toi thiéu dit 06 (sdu) nam; trong d6 phai c6 it nhat 01 nam (da 12 thang) giit hang
chirc danh nghé nghiép giang vién (hang II), mi s6 V.07.01.02 tinh dén ngay hét thoi han nop
ho so dang ky du thi hodc xét thing hang.

3. Quy trinh xét/thi thang hang CDNN:

- Thuc hién theo quy dinh va huéng din cua BO Y té.
IV. Pao tao, bdi dwdng

1. Céc hinh thirc dao tao, boi dwing

- Pao tao theo hé théng van béng (sau day goi la dao tao): loai hinh dao tao dugc gén Vo1l
viéc cdp van bang qudc gia theo quy dinh cua Luat Gido duc va cic loai vin bing tuong tng
do nudc ngoai cép: Tién si, Thac si, Bac si chuyén khoa II, Bac si chuyén khoa I, Dai hoc.

- P20 tao theo hinh thirc bdi dudng (sau day goi 1a boi dudng): loai hinh dao tao thudng
xuyen nham bd sung, cap nhat kién thuc, nang cao trinh do, k¥ nang phuc vu hoat dong nghé
nghiép, hoan chinh céc tiéu chuan chtrc vu quan 1y, chitc danh nghé nghiép, ngach bac phu hop
voi1 tung vi tri viéc lam, bao gém: Ly luan chinh tri; quan 1y nha nudc; Kién thic, ky nang
chuyén mon nghiép vy; Kién thirc tin hoc, ngoai ngilr va cac kién thirc bd tro khac.

- Pao tao, bdi dudng bao gém cac khod hoc tap trung, khong tap trung, hoi thao, thuc tap
O trong va ngoai nudc.

»  Pao tao, boi dudng dai han 1a cac khoa hoc cé thoi gian hoc tir 3 thang trd 1én (tinh tur
ngay khai giang dén khi kiém tra két thuc khoa hoc).

= Pio tao, bdi dudng ngan han 1a cac khoa hoc c6 thoi gian hoc dudi 3 thang (tinh tir ngay
khai giang dén khi kiém tra két thiic khoa hoc).



2. Céc logi hinh tham gia dao tao, béi dwong

Tuy theo nhu cAu cong tac, vi tri lam viéc, quy hoach phat trién can bo lanh dao quan ly...
can bo vién chirc va lao dong hop dong cua nha trudng tham gia dao tao, bdi dudng theo hai
hinh thirc:

< Nha truong cir di tham gia dao tao, boi dudng (C6 Quyét dinh cir di tham gia dao
tao, bdi dudng):

Ap dung d6i véi cac dbi tuong:

» Giang vién chua c6 trinh d6 Thac si, Tién si: Bit budc phai tham gia dao tao, boi
dudng theo cam két khi tuyén dung vé truong;
= Vién chutc va lao dong hop ddng nim trong quy hoach 1anh dao, quan 1y cac cap dugc
tao diéu kién dé tham gia ddo tao, bdi dudng ning cao trinh do cho phu hop véi tiéu
chuan quy dinh.
< Nha trwong khong cir tham gia dao tao, bdi dudng (Khong c6 Quyét dinh cir di tham
gia dao tao, boi dudng):

Trong trudng hop ndy, nha truong khong ra quyét dinh cir di dao tao, boi dudng nhung
khuyén khich va tao diéu kién cho c4 nhan tu tham gia dio tao, bdi dudng. Ap dung cu thé voi
cac d6i twong nhu chuyén vién khong nam trong quy hoach lanh dao, quan 1y cac cap; Can sy,
K¥ thuat vién va Nhan vién di hoc Pai hoc, Ngoai ngit, Tin hoc...

3. Piéu kién dé cir di dao tao, boi dwing

* Gidng vién xem chi tiét tai Quyét dinh s6 742/QD-YDHP ngay 21/06/2021 Quy dinh vé
dao tao, boi dwdng vién chire va lao dong hop dong.

A. Tw di dao tao, béi dwong

* Gidng vién xem chi tiét tai Quyét dinh s6 742/QD-YDHP ngay 21/06/2021 Quy dinh vé
dao tao, boi dwdng vién chire va lao dong hop dong

5. Mgt s6 quy dinh vé qudn Iy dao tao, boi dwing

- Can bo vién chire va lao dong hop dong duogc cir di du tuyén dao tao, bdi dudng nhung
khoéng du thi ma khong ¢6 1y do chinh dang hodc khong trang tuyén do két qua thi dudi trung
binh s& khong duogc du cac khoa dao tao twong ti khac trong vong 12 thang tiép theo va khong
duoc xét danh hiéu Lao dong tién tién trong nam do.

- Trude khi dugce cir di dio tao, boi dudng can bo vién chirc va lao dong hop dong phai
ky cam két voi truong (theo mau cam két kém theo Quy ché nay).

- Can bo vién chirc va lao dong hop dong chi duoc dang ky du tuyén hodc tham gia 01
khod dio tao, boi dudng trong cing mot thoi gian.

- Céan b vién chuc va lao dong hop déng duoc truong cu di dao tao, boi dudng s€ duoc
hd trg 100% hoc phi. Hoc phi duoc tam tng hang nim theo phiéu thu hop phép cua co so dao
tao va duoc truong thanh quyét toan sau khi tot nghiép khoa hoc.



- Sau khi hoan thanh khoa dao tao, bdi dudng phai ndp vé phong T6 chirc can bd ban sao
cong chung vin bang, ching chi tot nghiép khod hoc di dugc cong ching va gidy to co lién
quan theo quy dinh tai Quy ché nay.

- Can bo vién chirc va lao dong hop ddng tir co quan khac duogc tiép nhan vé truong cong
tac dang theo hoc cac khoa dao tao, bdi dudng dai han néu phu hop voi nhu cau cong tic cua
nha truong s& duoc nha truong hd trg hoc phi hodc kinh phi bdi dudng ké tir khi vé trudng cho
t61 khi két thuc khoa hoc va bé tri thoi gian dé khong anh hudng toi nhiém vu duoc nha trudng
giao.

6. Quy trinh cir di dao tao, boi duing

* Gidng vién xem chi tiét tai Quyét dinh sé 742/QD-YDHP ngay 21/06/2021 Quy dinh vé
dao tao, boi dwdng vién chire va lao dong hop dong

7. Trach nhiém cvua ngwoi duoc cv di dao tao, boi duong

- Can b vién chirc va lao dong hop dong tham gia dio tao, bdi dudng phai chap hanh
nghiém chinh quy ché dao tao, boi dudng va chiu sy quan 1y cua co sé dao tao, boi dudng.

- Can bo vién chirc va lao dong hop dong phai thuong xuyén hoc tip dé nang cao trinh
d6 1y luan, kién thirc, k¥ ning chuyén mon nghiép vu va cac kién thirc bo tro khac.

- Can bo vién chirc va lao dong hop dong duoc di ddo tao, bdi dudng phai hoc tap theo
dung chuyén nganh, co s dao tao va loai hinh dao tao ghi trong quyét dinh cir di dao tao, boi
dudng cta Hiéu truong va phai duoc co sé dao tao, bdi dudng cép vin bang, chimg chi theo
quy dinh.

- Can b vién chirc va lao dong hop dong phai lam viéc tai truong sau khi két thic khod dao
tao, boi dudng trong thoi gian t6i thiéu 5 nam dbi voi Thac si, Bac si chuyén khoa I t6i thiéu 07
nam ddi v6i Béc si noi tra, Bac si chuyén khoa II va t6i thiéu 10 nam ddi Tién si theo cam két cua
nguoi duge di dao tao, bdi dudng vai truong.

- Trong moi truong hop (duoc cir hodc duoc dong v cho di dao tao, bdi dudng), can bd vién
chirc va lao dong hop dong vi pham cam két phai dén bu chi phi dao tao theo quy dinh ctia Nha
nudc va cua nha truong.

- Trong thdi gian can b vién chire va lao dong hop ddng duogc cir di ddo tao, bdi dudng
& nude ngoai tir 03 thang tré 1én, nha trudng s& giit lai 60% tién luong, phu cip (néu co) hién
huéng duge dé ndp tra ngan sach nha nude theo quy dinh.

- Can b vién chirc va lao dong hop déng duoc ctr di dao tao, boi dudng ¢ nudc ngoai, trude
thoi han két thue khoa hoc 03 thang néu du kién khong thé hoan thanh khoa hoc dang han thi
phai c6 don xin gia han giri qua email vé phong T chirc can bo néu rd 1y do xin gia han, xac nhan
ctia thay hudng dan hodc ctia co so dio tao, bdi dudng, ngudn kinh phi chi tra trong thoi gian gia
han va chi duoc gia han khi ¢6 quyét dinh dong ¥ ctia nha truong.



8. Quyén lpi ciia nguwoi dwoc civ di dao tao, boi dwing

- Pbi v6i Can bo vién chirc va lao dong hop dong duoc cir di dao tao, boi dudng (Co
Quyét dinh cir di tham gia dao tao, bdi dudng):

»  Pugc bd tr nghi lam viéc dé di hoc, 6n tap theo thong bao cua co s¢ dao tao, boi
dudng;

=  Puoc hd trg hoc phi theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bo;

= Trong thdi gian duoc cir di dao tao, bdi dudng can bd vién chirc va lao dong hop
ddng dugc hudng tién luong va cac ché do khac theo cac quy dinh hién hanh cia
nha nudc va Quy ché chi tiéu ndi bo cua truong;

» Thoi gian dugc ctr di dao tao, boi dudng dugc tinh 1a thoi gian cong tac lién tuc,
duogc xét nang luong.

- Pi véi can bd vién chire va lao dong hop déng tu di dao tao, boi dudng dugc Truong
ddng ¥ cho di dao tao, bdi dudng (Khong co Quyét dinh cir di tham gia dao tao, bdi dudng):

= (6 thé duoc xem xét chuyén ngach néu du tiéu chuan va nha truong c6 nhu cau
sau khi nop vin bang, chtng chi cho truong.
= Trong thoi gian di ddo tao, bdi dudng néu hoan thanh nhiém vy can bo vién chirc
va lao dong hop dong dugce hudng lwong va cac ché do khac theo quy dinh hién
hanh ctia nha nude, Quy ché chi tiéu nodi bd cia truong.
= Khong duoc hd trg hoc phi dao tao, boi dudng, kinh phi tham gia thi tuyén dau
Va0,
9. Dén bir chi phi dao tao
- Trudng hop phai dén bu chi phi dao tao:
= Cén bo vién chirc va lao dong hop dong phai dén bu chi phi dao tao, bdi dudng theo
qui dinh tai Chuong II Nghi dinh 101/2017/ND — CP ngay 01 thang 9 nam 2017
ctia Chinh pht vé ddo tao, bdi dudng can bd, cong chrc, vién chirc va quy dinh cta
nha truong khong phéan biét ngudn tai chinh ctia nha nude, nha truong, tai trg cia
cac ca nhén, t6 chirc trong nude hay nudc ngoai, trong cac trudong hop sau:
* Tuybod hoc, bd viéc, don phuong chdm dut hop d@)ng trong thoi gian di dao tao,
bdi dudng (ké ca thoi gian kéo dai néu co);
= Khong hoan thanh khoa hoc hodc khong dugc co so dao tao cip van bang, ching
chi dao tao, bdi dudng vi bat ky 1y do gi;
= B6 viéc hodc don phuong cham dut hop dong 1am viéc khi chua hoan thanh du
thoi gian cong tac theo cam két khi di dao tao, bdi dudng;
- Trudng hop khong phai dén bu chi phi dao tao:
= Cén bo vién chirc va lao dong hop dong khong hoan thanh khoa hoc do 6m dau
phai diéu tri, c6 x4c nhan clia co s y té co thim quyén;
=  Chua phuc vu du thoi gian theo cam két nhung phai thuyén chuyén cong tac theo
su diéu dong ctia co quan cap trén;



= Nha trudng don phuong chdm dut hop dong d6i voi can bd vién chirc, lao dong
hop ddng khi trudng budc phai thu hep quy mo, khong con vi tri viée 1am hodc
cham dit hoat dong theo quyét dinh cua co quan ¢ thim quyén.

- Chi phi va cach tinh dén bu chi phi dio tao:

* Gidng vién xem chi tiét tai Quyét dinh s 742/QD-YDHP ngay 21/06/2021 Quy dinh vé
dao tao, boi dwdng vién chire va lao dong hop dong
V. Nghi hwu va Kéo dai thoi gian cong tac déi véi GS, PGS

1. Thoi diém nghi hwu va thoi diém hwéng ché dp huwu tri

- Thoi diém nghi huu 13 két thuc ngay cudi cing ctia thang dii tudi nghi huu theo quy dinh.

Déi véi truong hop nguoi lao dong tié,p tuc lam viéc sau khi da du tudi nghi huu theo quy
dinh thi thoi diém nghi huu 1a thoi diém cham dat hgp dong lao dong.

- Thoi diém hudng ché do huu tri 13 bat diu ngay dau tién cua thang lién ké sau thoi diém
nghi huu.

- Truong hop hd so ctia ngudi lao dong khong xac dinh duoc ngay, thang sinh ma chi c6
nam sinh thi lay ngay 01 thang 01 cua nam sinh d¢ lam can ctr xac dinh thoi diém nghi huu va
thoi diem hudng che d6 huu tri.

2. Tuoi nghi hwu trong diéu kién lao dpng binh thuwong

- Ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2021, tudi nghi huu ciia ngudi lao dong trong didu kién lao
dong binh thuong 13 du 60 tudi 03 thang dbi voi lao dong nam va da 55 tudi 04 thang ddi véi
lao d6ng nit; sau d6, cr mdi nam ting thém 03 thang ddi véi lao ddng nam cho dén khi du 62
tudi vao nam 2028 va cr mdi nim ting thém 04 thang d6i véi lao dong nir cho dén khi du 60
tudi vao nam 2035.

- Lo trinh diéu chinh tubi nghi huu ciia ngudi lao dong quy dinh tai khoan 1 Piéu nay
duoc thuc hién theo bang dudi day:

Lao dong nam Lao djng nir

Nam nghi huu Tudi nghi huu Nam nghi huu Tudi nghi huu
2021 60 tudi 3 thang 2021 55 tudi 4 thang
2022 60 tudi 6 thang 2022 55 tudi 8 thang

2023 60 tudi 9 thang 2023 56 tudi
2024 61 tudi 2024 56 tudi 4 thang
2025 61 tudi 3 thang 2025 56 tudi 8 thang

2026 61 tudi 6 thang 2026 57 tudi
2027 61 tudi 9 thang 2027 57 tudi 4 thang
Ttr ndm 2028 trd di 62 tudi 2028 57 tudi 8 thang




Lao dong nam Lao dong nir
Nim nghi huu Tudi nghi huu Nim nghi huu Tudi nghi huu
2029 58 tuoi
2030 58 tudi 4 thang
2031 58 tudi 8 thang
2032 59 tudi
2033 59 tudi 4 thang
2034 59 tudi 8 thang
Tir nam 2035 trd di 60 tuoi

3. Nghi huu 6 tudi thdp hon tuéi nghi huwu trong diéu kién lao dpng binh thuwong

* Gidng vién xem chi tiét tai Nghi dinh 135/2020/NP-CP ngay 18/11/2020 quy dinh tudi
nghi huu

4. Gidi quyét ché dp hwu tri

* Giang vién xem chi tiét tai: * Giang vién xem chi tiét tai Ludt Vién chirc, Ludt Lao dong
va Ludt Bdo hiém xd hoi.

5. Ché dj, chinh sdch va co ché qudn Iy doi véi truong hop vién chire da nghi hwu thuc
hién ky hop dong vu, vigc véi don vi sw nghiép cong lgp

a) Vién chirc da nghi huu ky hop dong vu, viéc voi don vi su nghiép cong 1ap, ngoai
lvong huu dugc huong theo quy dinh con duge hudng khoan thu lao theo théa thuan trong hop
dong da ky két.

b) Pon vi sy nghiép cong 1ap co trach nhiém bao dam céc diéu kién 1am viéc phuc vu hoat
dong chuyén mon quy dinh trong hop dong vu, viéc, bao gdm cac quyén cua vién chirc vé hoat
dong nghé nghiép duoc quy dinh tai cac khoan 1, 3, 4, 5, 6 va khoan 7 Piéu 11 Luat Vién chc.

¢) Ché do va thoi gian 1am viéc ctia vién chirc d nghi huu duoc quy dinh cu thé trong
hop ddng vy, viée ky v6i don vi su nghiép cong 1ap.

6. Quy dinh vé nghi hwu 6 tudi cao hon déi véi vién chirc trong don vi sw nghiép cong
lap
< Poi twong ap dung

*  Vién chtic ¢6 hoc ham Gido su, Pho gido su;

=  Vién chirc gitr chitc danh nghé nghiép c6 yéu cau tiéu chuan trinh do dao tao 13 Tién
si hoac chuyén khoa II;

=  Giam dinh vién phap y, giam dinh vién phap y tim than;

* Vién chtrc ¢6 chuyén mon, k¥ thuat cao trong mat s6 linh vuc su nghiép dac thu theo
quy dinh ctua phap luat chuyén nganh.



< Nguyén tic thuc hién viéc nghi huu & tudi cao hon
= Bao dam khach quan, cong bang, cong khai va ding quy dinh.

= Vi€c nghi huu 6 tudi cao hon dbi v6i vién chac khong qua 5 nam (60 thang), tinh tur
thoi diém vién chire du tudi nghi huu theo Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18
thang 11 nam 2020 cua Chinh pha quy dinh vé tu6i nghi huu.

= Trong thoi gian thyc hién nghi huu & tudi cao hon, vién chirc chi 1am nhiém vu chuyén
mon, khong gilr chirc vu lanh dao, quan ly va khong duoc bao Iuu phu cap chiac vu
lanh dao.

= Trong thoi gian thuc hién nghi huu & tudi cao hon, néu vién chirc ¢6 nguyén vong
nghi [am viéc hodc don vi sy nghi¢p khong con nhu cau thi dugc gidi quyet ché do
huu tri theo quy dinh cua phép luat.

< Piéu kién, trinh tw, thii tuc xem xét, quyét dinh nghi huu ¢ tudi cao hon d6i véi vién
chire

* Giang vién xem chi tiét tai Nghi dinh 50/2022/ND-CP ngay 02/08/2022 quy dinh vé
nghi huu o tuoi cao hon doi voi vién chirc trong don vi su nghiép cong ldp
% Ché a9, chinh sach d6i véi vién chire nghi huu & tudi cao hon

* Giang vién xem chi tiét tai Nghi dinh 50/2022/ND-CP ngay 02/08/2022 quy dinh vé
nghi huu o tuoi cao hon doi voi vién chirc trong don vi su nghiép cong ldp
VI. Nghi viée ddi véi vién chicc va HDLD

1. Gidi quyét théi viéc doi véi vién chire

a) Vién chirc duoc giai quyét thoi viée trong cac truong hop sau:

- Vién chirc don phuong cham dut hop dong lam viée theo quy dinh tai khoan 4, khoan 5
va khoan 6 Diéu 29 Luat Vién chiic;

- Pon vi su nghiép cong 1ap don phuong chim dit hop ddng lam viéc véi vién chire khi
c6 mot trong céac truong hgp quy dinh tai ciac diém c, d va d khoan 1 Diéu 29 Luat Vién
chirc va khoan 4 Diéu 2 Luét stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Céan b, cong chuc va Luat
Vién chiurc;

- Pon vi sy nghiép cong 1ap khong ky tiép hop dong 1am viéc véi vién chie khi két thiic
hop dong lam viéc x4c dinh thoi han.

b) Vién chirc chua duogc giai quyét thoi viée néu thudc mot trong cac trudong hop sau:

- Pang trong thoi han xir Iy ky luét, dang bi diéu tra, truy td, xét xur;

- Chua 1am vi€e du thoi gian cam két v6i don vi su nghi¢p cong 1ap khi dugce cur di dao tao;

- Chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach nhiém cta vién chirc
do1 voi don vi sy nghi¢p cong 1ap;

- Do yéu cau cong tic va chua bd tri dugc nguoi thay thé.

¢) Thu tyc giai quyét thoi viée:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-135-2020-nd-cp-tuoi-nghi-huu-445512.aspx

- Trudng hop vién chirc don phuong chdm dirt hop ddng 1am viéc thi phai thong bao bang
van ban giri cho ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap biét theo quy dinh tai khoan 6 Piéu
29 Luat Vién chtrc.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc van ban dé nghi cda vién chtrc, néu
ddng y cho vién chirc thoi viée thi ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap chdm dit hop dong
1am viée va giai quyét ché do thoi viéc cho vién chirc theo quy dinh. Trudng hop khong dong ¥ cho
vién chirc thoi viée thi phai tra 161 vién chirc bang vin ban va néu 13 1y do theo quy dinh.

- Trudng hop don vi su nghiép cong lap don phuong chdm dit hop dong 1am viée hoic
khong ky tiép hop dong 1am viéc voi vién chire thi dong thoi phai giai quyét ché do thoi viéc
cho vién chuc theo quy dinh.

d) Khéng thuc hién ché d6 thoi viéc ddi véi cac truong hop sau:

- Vién chuc duoc co quan, don vi co tham quyén déng v chuyén dén lam viéc tai co quan,
td chure, don vi khac trong hé théng chinh tri;

- Vién chire di ¢ thong bao nghi huu hodc thudc dbi tuong tinh gian bién ché theo quy
dinh cua phap luat;

- Vién chirc thudc trudng hop khong dugce hudng tro cap thoi viée theo quy dinh tai khoan
2 Diéu 29 Luat Vién chte.

2. Tr cdp théi viéc déi véi vién chirc thoi vige

a) D6i voi thoi gian cong tac cta vién chirc tir ngay 31 thang 12 nam 2008 tré vé trudc
duoc tinh nhu sau:

* Giang vién xem chi tiét tai Ludt Vién chirc va Nghi dinh 115/2020/NP-CP ngay
25/09/2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc

b) Déi v6i thoi gian cong tac clia vién chirc tir ngay 01 thang 01 nam 2009 dén nay duoc
thyuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé trg cip that nghiép.

¢) Kinh phi chi tra trg cap théi viéc:

* Gidng vién xem chi tiét tai Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quadn 1y vién chirc

d) Vién chuc thoi viéc dugc hudng tro cép thoi viéc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu
nay va duoc xac nhan thoi gian c6 dong bao hiém x4 hoi theo quy dinh ctia phép luat.

3. Gidi quyét théi viéc doi véi lao dong hop dong

Thiee hién theo quy dinh tai Ludt s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 vé Ludt lao dong
% Cac truong hop chim dit hop dong lao dong:

1. Hét han hop dong lao dong, trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 177 ciia BO ludt nay.

2. Pi hoan thanh cong viéc theo hop dong lao dong.

3. Hai bén thoa thuan cham dit hop dong lao dong.

4. Ngudi lao dong bi két an phat ti nhung khong dugc hudng an treo hoic khong thude
truong hop duoc tra tu do theo quy dinh tai khoan 5 biéu 328 cua Bo luat T tung hinh sy, tu



hinh hoidc bi cAm lam cong viéc ghi trong hop dong lao dong theo ban an, quyét dinh cua Toa
an da co6 hi¢u luc phap luat.

5. Nguoi lao dong 1a ngudi nudc ngoai lam vige tai Viét Nam bi truc xuét theo bén an, quyét
dinh cua Toa an da c6 hiéu luc phép lut, quyét dinh ctia co quan nha nudc c6 thAm quyén.

6. Nguoi lao dong chét; bj Toa an tuyén bd mét nang lyc hanh vi dan sy, mét tich hodc
da chét.

7. Nguoi str dung lao dong 1a cé nhan chét; bi Toa an tuyén bd mét ning luc hanh vi dan
su, mat tich hodc di chét. Nguoi st dung lao dong khong phai 1a c4 nhan chdm dit hoat dong
hoic bi co quan chuyén mén vé dang ky kinh doanh thudc Uy ban nhén déan cép tinh ra thong
bao khong c6 nguoi dai dién theo phap luat, nguoi dugc ty quyén thyc hién quyén va nghia vu
cua nguoi dai dién theo phap luat.

8. Nguoi lao dong bi xur Iy ky luat sa thai.

9. Nguoi lao dong don phuong chdm dit hop dong lao dong theo quy dinh tai Piéu 35
cua B0 luat nay.

10. Ngudi sir dung lao dong don phuong cham dirt hop dong lao dong theo quy dinh tai
Diéu 36 ctia BO luat nay.

11. Nguoi sir dung lao dong cho ngudi lao dong théi viée theo quy dinh tai Piéu 42 va
Diéu 43 ctia BO luat nay.

12. Giy phép lao dong hét hidu luc ddi voi nguoi lao dong 1a ngudi nude ngoai lam viée
tai Viét Nam theo quy dinh tai Piéu 156 ctia Bo luat nay.

13. Trudng hop théa thuan ndi dung thir viée ghi trong hop dong lao dong ma thir viéc
khong dat yéu cAu hodc mot bén hiy bo thoa thudn thur viée.
< Quyén don phwong chim dirt hop dong ciia ngudi lao dong

1. Nguoi lao dong c6 quyén don phuong chim dit hop dong lao dong nhung phai bao
trude cho nguoi st dung lao dong nhu sau:

a) It nhat 45 ngay néu lam viéc theo hop ddng lao dong khong xéac dinh thoi han;

b) it nhat 30 ngay néu lam viéc theo hop dong lao dong xac dinh thdi han c6 thoi han tir
12 thang dén 36 thang;

¢) It nhét 03 ngay 1am viéc néu lam viéc theo hop dong lao dong xac dinh thoi han ¢ thoi
han duéi 12 thang;

d) DPéi voi mot sd nganh, nghé, cong vi¢c dac thu thi thoi han bao trude dugce thuc hién
theo quy dinh cta Chinh phu.

2. Nguoi lao dong c6 quyén don phuong cham dat hop dong lao dong khong can bao
trudce trong truong hop sau day:

a) Khong duogc b tri theo ding cong viéc, dia diém lam viéc hodc khong dugc bao dam
diéu kién 1am viéc theo thoa thuan, trir trudng hop quy dinh tai Diéu 29 cua Bo luat nay;

b) Khong dugc tra du lvong hodc tra lwong khong dung thoi han, trir truong hop quy dinh
tai khoan 4 Piéu 97 ctia BO luat nay;

¢) Bi nguoi s dung lao dong nguoce dai, ddnh dép hodc c6 101 n6i, hanh vi nhuc ma, hanh
vi lam anh hudng dén strc khoe, nhan phém, danh dy; bi cudng butrc lao dong;

d) Bi qu.’?'ly roi tinh duc tai noi lam viéc;

d) Lao dong nir mang thai phai nghi viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 138 cta Bo luat nay;



e) Pu tudi nghi huu theo quy dinh tai Didu 169 ciia Bo luat nay, trir trudng hop cac bén
co6 théa thuan khac;

) Ngudi sir dung lao dong cung cap thong tin khong trung thue theo quy dinh tai khoan
1 Diéu 16 ctia Bo luat nay 1am anh hudng dén viée thuc hién hop dong lao dong.
< Quyén don phwong cham dirt hop dong ciia ngudi sir dung lao dong

Nguoi str dung lao dong c6 quyén don phuong chim dut hop dong lao dong trong trudng
hop sau day:

a) Nguoi lao dong thuong xuyén khong hoan thanh coéng viéc theo hop ddng lao dong
dugc xac dinh theo tiéu chi danh gia mirc 6 hoan thanh cong viéc trong quy ché ctia ngudi sir
dung lao dong. Quy ché danh gia mirc d6 hoan thanh cong viéc do ngudi st dung lao dong ban
hanh nhung phai tham khéo ¥ kién t6 chirc dai dién nguoi lao dong tai co s& dbi véi noi co to
chtrc dai dién nguoi lao dong tai co so;

b) Nguoi lao dong bi dm dau, tai nan da diéu tri 12 thang lién tuc ddi véi nguoi lam vige
theo hop déng lao dong khong xéc dinh thoi han hodc da diéu tri 06 thang lién tuc ddi véi nguoi
lam viéc theo hop déng lao dong xéc dinh thoi han c6 thoi han tir 12 thang dén 36 thang hoac
qua nira thoi han hop dong lao dong ddi véi nguoi lam viée theo hop ddng lao dong xac dinh
thoi han c6 thoi han dudi 12 thang ma kha ning lao dong chwra hdi phuc.

Khi stc khoe ctia ngudi lao dong binh phuc thi ngudi st dung lao dong xem xét dé tiép
tuc giao két hop dong lao dong véi nguoi lao dong;

¢) Do thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém, dich hoa hoic di doi, thu hep san xuat,
kinh doanh theo yéu cau ciia co quan nha nudc c¢6 thim quyén ma ngudi sir dung lao dong da
tim moi bién phap khéc phuc nhung van budc phai giam chd lam viéc;

d) Nguoi lao dong khong c6 mat tai noi lam viéc sau thoi han quy dinh tai Diéu 31 cua
B6 luat nay;

d) Nguoi lao dong du tudi nghi huu theo quy dinh tai Diéu 169 ctiia Bo luat ndy, trir trudng
hop c6 thoa thuan khac;

e) Nguoi lao dong tu ¥ bo viéc ma khong c6 1y do chinh dang tir 05 ngay lam viéc lién
tuc tré 1én;

g) Nguoi lao dong cung cp khong trung thyc thong tin theo quy dinh tai khoan 2 Didu
16 ctia B9 luat nay khi giao két hop dong lao dong 1am anh hudng dén viéc tuyén dung nguoi
lao dong.

2. Khi don phuong chim dut hop dong lao dong trong truong hop quy dinh tai cac diém
a, b, ¢, d va g khoan 1 Piéu nay, ngudi st dung lao dong phai bao truéc cho ngudi lao dong
nhu sau:

a) It nhit 45 ngay ddi v6i hop dong lao dong khong xac dinh thoi han;

b) {t nhét 30 ngay dbi v6i hop dong lao dong xac dinh thdi han c6 thoi han tir 12 thang
dén 36 thang;

c) ft nhét 03 ngay lam vi¢c dbi vai hop déng lao dong xac dinh thoi han c6 thoi han dudi
12 thang va dbi véi trudng hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay;

d) DPéi voi mot sd nganh, nghé, cong vi¢c dac thu thi thoi han bao trude dugce thuc hién
theo quy dinh cua Chinh phu.



3. Khi don phuong chdm dut hop ddng lao dong quy dinh tai diém d va diém e khoan 1
Diéu nay thi nguoi st dung lao dong khong phai bao trude cho ngudi lao dong.
< Truwong hop ngudi sit dung lao dong khong duge thuc hién quyén don phwong chim

dirt hop dong lao dong

* Giang vién xem chi tiét tai Ludt Lao dong
< Hiiy b6 viéc don phwong cham dirt hop dong lao dong

* Gidng vién xem chi tiét tai Ludt Lao dong
< Pon phuwong chim dirt hop dong lao dng trai phap luit

* Giang vién xem chi tiét tai Ludt Lao dong
< Théong bao chim dirt hop dong lao dong

1. Ngudi sir dung lao dong phai thong bao bang vin ban cho ngudi lao dong vé viéc
chdm dut hop dong lao dong khi hop dong lao dong chdm dut theo quy dinh ctia B luat nay,
trir truong hop quy dinh tai cac khoan 4, 5, 6, 7 va 8 Diéu 34 cua Bo luat nay.

2. Truong hop nguoi sir dung lao dong khong phai 1a ¢4 nhan chim dut hoat dong thi
thoi diém chdm dut hop dong lao dong tinh tir thoi diém c6 thong bao chdm dut hoat dong.

Truong hop ngudi sit dung lao dong khong phai 1a ¢4 nhan bi co quan chuyén mon vé
dang ky kinh doanh thudc Uy ban nhan dan cép tinh ra thong bao khong cé ngudi dai dién
theo phap luat, ngudi dugc Gy quyén thyuc hién quyén va nghia vu ctia ngudi dai dién theo
phap luat theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 ciia B9 luat nay thi thoi diém chdm dut hop dong
lao dong tinh tir ngay ra thong bao.

% Tro cip théi viéc

* Giang vién xem chi tiét tai Ludt Lao dong
< Tro cAp mit viéc lam

* Giang vién xem chi tiét tai Ludt Lao dong
% Trach nhiém khi chAm dirt hgp dong lao dong

1. Trong thoi han 14 ngay 1am viéc ké tir ngdy cham dut hop dong lao dong, hai bén ¢
trach nhiém thanh toan day du cac khoan tién c6 lién quan dén quyén loi ciia mdi bén, trir trudng
hop sau day co thé kéo dai nhung khong duoc qua 30 ngay:

a) Nguoi str dung lao dong khong phai 1a c4 nhan cham dut hoat dong;

b) Ngudi sir dung lao dong thay ddi co cu, cong nghé hodc vi Iy do kinh té;

c¢) Chia, tach, hop nhét, sap nhap; ban, cho thué, chuyén ddi loai hinh doanh nghiép;
chuyén nhuong quyén sé hitu, quyén sir dung tai san ctia doanh nghiép, hop tac xi;

d) Do thién tai, hoa hoan, dich hoa hodc dich bénh nguy hiém.

2. Tién luong, bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, tro cap thoi viéc va
cac quyén loi khac ctia nguoi lao dong theo thoa ude lao dong tap thé, hop dong lao dong duogc
vu tién thanh toan trong trudng hop doanh nghiép, hop tac xa bi cham dit hoat dong, bi giai
thé, pha san.

3. Nguoi str dung lao dong co trach nhiém sau day:

a) Hoan thanh thud tuc xac nhan thoi gian dong bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép va
tra lai cing voi ban chinh gidy to khac néu nguoi sir dung lao dong da giit cia nguoi lao dong;



b) Cung cap ban sao céc tai li¢u lién quan dén qua trinh 1am vi¢c ciia nguoi lao dong néu
nguoi lao dong co yéu cau. Chi phi sao, gui tai li¢u do nguodi st dung lao dong tra.

VI1I. Panh gis, xép loai Giang vién

1. Tiéu chi danh gia

TT CAc tiéu chi danh gia

Noi dung danh gia

1 | Chinh tri, tu tudng

- Chap hanh chu truong, dudng 161, quy dinh ctia Pang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudc va cac nguyén tic to
chuc, ky luat cua Pang, nhit 1a nguyén tic tip trung dan
chu, tu phé binh va phé binh;

- C6 quan diém, ban linh chinh trj virng vang; kién dinh 1ap
truong; khong dao dong trude moi kho khan, thach thuc;

- bat lgi ich cua PBéang, quéc gia-dan tdc, nhan dan, tap thé
1én trén loi ich ca nhan;

- C6 y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Mac -
Lénin, tu twong H6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh
va cac van ban cia Pang.

2 | Pao duc 16i song

- Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, 1ang phi, quan liéu,
co hoi, vu loi, hach dich, ctra quyén; khong cé biéu hién suy
thodi vé dao durc, 16i séng, tu dién bién, tu chuyén hoéa;

- C6 16 séng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, trong sang,
gian di;

- C6 tinh than doan két, xay dung co quan, to chuc, don vi
trong sach, virng manh;

- Khong dé ngudi than, ngudi quen loi dung chie vy, quyén
han ciia minh dé truc 1oi.

3 | Tac phong, 1¢ 16i lam viéc

- CO trach nhiém vai cong viéc; nang dong, sang tao, dam
nghi, ddm lam, linh hoat trong thyc hién nhiém vy;

- Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, dung nguyén tic;
- C6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thyc hién
nhiém vuy;

- C6 thai do diing myc va phong cach tmg xir, 18 16i 1am viée
chuan muc, dap ing yéu ciu cua vin hoa cong vu.

4 | Y thuc t chuc, ky luat

- Chap hanh su phan cong cia t chuc;

- Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy ciia nha trudng
va don vi noi cong tac;

- Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo
quy dinh;

- Bao cao day du, trung thuc, cung cip thong tin chinh xac,
khach quan vé nhitng noi dung lién quan dén viéc thuc hién




TT

Cic tiéu chi danh gia

Noi dung danh gia

chure trach, nhiém vy dugc giao va hoat dong cia co quan, t6
chure, don vi véi cap trén khi dugce yéu cau.

Két qua thuc hién chuc
trach nhiém vu dugc giao

* Giang vién xem chi tiét tai Quyét dinh s6 695/0P-YDHP
ngay 01/07/2020 vé viéc ban hanh Quy dinh danh gid, xép
logi vién chirc va lao déng hop dong

2. Tiéu chi xep logi

TT

Céc tiéu chi xép loai

Noi dung

Hoan thanh xuat sac nhi¢m
vu

- Thuc hién tot cac tiéu chi chinh tri tu tudng, dao duc 16
song, tac phong 18 16i lam viéc, ¥ thirc t6 chire ky luat.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong da ky két,
theo ké hoach dé ra hodc cong viéc cu thé duoc giao; dam
béo tién d0, chat lugng, hi€u qua cao trong do it nhat 50%
nhiém vu hoan thanh vuot murc.

* Gidng vién xem chi tiét tai Quyét dinh sé 695/0D-
YDHP ngdy 01/07/2020 vé viéc ban hanh Quy dinh ddanh
gid, xép logi vién chirc va lao dong hop dong

Hoan thanh tot nhiém vu

- Dap tmg cac tiéu chi quy dinh vé chinh tri tu twdng; dao
due, 16i séng; tac phong, 18 161 1am viéc; y thirc td churc
ky luat.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong da ky két,
theo ké hoach dé ra hoic theo cong viée cu thé duoc giao,
dam bao dung tién do, chat luong, hiéu qua.

* Gidng vién xem chi tiét tai Quyét dinh so 695/0P-
YDHP ngay 01/07/2020 vé viéc ban hanh Quy dinh danh
gid, xép logi vién chirc va lao déng hop dong

Hoan thanh nhiém vu

- Dap (mg cac tiéu chi quy dinh vé chinh tri tu twéng; dao
due, 16i séng; tac phong, 18 16i 1am viéc; y thirc td chirc
ky luat;

- Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop
dong da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc
dugc giao déu hoan thanh, trong d6 khong qua 20% tiéu
chi chua dam bao chat luong, tién do hodc hiéu qua thép
* Gidng vién xem chi tiét tai Quyét dinh so 695/0P-
YDHP ngay 01/07/2020 vé viéc ban hanh Quy dinh danh
gid, xép logi vién chirc va lao dong hop dong

Khong hoan thanh nhiém
vu

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc,
161 séng, tu dién bién, tu chuyén hoa theo danh gia cua
cAp c6 thim quyén;




TT Céc tiéu chi xép loai Noi dung

- C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu
theo hop déng da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo
cong viéc dugc giao chua dam bao tién do, chét luong,
hiéu qua;

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi
xu ly ky luat trong ndm danh gia.

* Gidng vién xem chi tiét tai Quyét dinh sé 695/0D-
YDHP ngay 01/07/2020 vé viéc ban hanh Quy dinh danh
gid, xép logi vién chirc va lao dong hop dong

VII11. Thi dua — Khen thwéng, Ky luat
1. Cac danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thuong
+« Danh hiéu thi dua:

a) D61 v6i cd nhan: Chién s thi dua toan quoc; Chién sy thi dua cap Bg; Chién si thi dua
cap co s0; Lao dong tién tién.

b) Déi véi tap thé: Co thi dua cua Chinh pht; Co thiduaciaBoY té; Tap thé Lao dong
xuat sac; Tap theé Lao dong tién tien.

¢) Danh hiéu c4p nha nudc: Thay thube nhan dan, Thay thudc wu ta, Nha gido nhan déan,
Nha gido uu th.
< Hinh thirc khen thwéng ddi véi ca nhan va tap thé:

- Gidy khen ctia Hiéu trudng nha truong; Bang khen B9 Y té; Bang khen Chinh phu; Huén
chuong, Huy chuong va céc giai thuong Nha nude khac.

2. Déi twong tham gia va khong tham gia binh xét thi dua, khen thuéng
* Thuc hién theo Hudng dan tong két nam hoc hang ndm
3. Tiéu chudn ciia cdc danh higu thi dua déi véi cd nhan
% Tiéu chuin danh hi¢u Lao dong tién tién:
Danh hiéu Lao dong tién tién duoc xét ting cho vién chirc, nguoi lao dong dat céc tiéu
chuan sau:
a) Co dang ky phan d4u dau nam hoc.
b) Hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao, dugc don vi va nha truong danh gia, xép loai dat
murc d0 Hoan thanh tot nhiém vu tré 1én.

¢) Chap hanh nghiém chinh chinh sach, phap luat ctia Nha nudc: Khong hat thube 14 ¢
noi lam viéc, khong vi pham Luat Giao théng va Qui ché vin hoa cong so, quy dinh vé cong
tac Dan s6... va cac quy dinh cua nha truong.

d) Co dao dirc 16i sdng lanh manh, thuc hién tét Qui tic tng xtr do BO Y té d3 ban hanh.
Tham gia day di cong tac tir thién va cac hoat dong phong trao ctia nha trudng.



e) Giang vién hoan thanh du s6 gio giang theo quy dinh va hoan thanh nhiém vu nghién
ctru khoa hoc. Néu khong tham gia nghién ctru khoa hoc thi sb gid giang trong nam hoc phai
bang sb gior giang chuén cong voi sb gid nghién ciru khoa hoc theo quy dinh. Hoan thanh sb
gid phuc vu cong dong va hoat dong chuyén mén khéc theo quy dinh.

f) Tham gia cac hoat dong kiém dinh, dam bao chat luong. Tham gia hoc tap chinh tri,
ngoai ngit, chuyén mén nghiép vu: di hoc tap, bdi dudng theo chuyén mon nghiép vu theo ké
hoach duoc giao; tham gia cac 16p bdi dudng do nha trudng t6 chirc trong niam hoc...

g) Tham gia sinh hoat tap thé day du, dung gid, tham du tir 70% s bubi trd 1én (2 budi
di mudn hodc vé sém tinh bang 1 budi ving khong 1y do).

h) Pat > 80% sd phiéu tin nhiém ctia Cong doan bd phan va Hoi dong Thi dua - Khen
thudng nha truong.
N * Tiéu chuan danh hiéu Lao dong tién tién cé thé thay doi, thuc hién hién theo Huong
dan tong ket nam hoc hang nam
% Tiéu chuin danh hi¢u Chién sy thi dua cip co sé doi v6i giang vién:
a) C6 dang ky phan dau tir ddu nam hoc.

b) Thuc hién tot cac tiéu chi chinh tri tu tudng, dao dic 16i sdng, tic phong 1€ 16i lam
viéc, v thuc td chue ky luat.

¢) Hoan thanh xuat sac nhiém vu dugc giao, dugc don vi va nha truong danh gia, phan
loai 1a Hoan thanh xuat sac nhiém vu. Cu thé nhu sau :

- Hoan thanh vuot mirc gid giang duoc quy dinh. Pon vi khong binh bau danh hiéu
Chién si thi dua cdp co sd cho giang vién bi thiéu gio giang vi bat ky 1y do gi.

- Chét lugng bai giang duoc dong nghiép va sinh vién danh gia t6t. D6i méi phuong
phap giang day, img dung cong nghé thong tin trong giang day va dao tao (Thé hién théng qua
Bién ban binh giang).

- Khong méc phai cac sai s6t vé chuyén mon, tich cuc tham gia cac hoat dong chuyén
mon ctia khoa/by mon va cua nha truong.

- Phai ¢6 2 tiét day tot dugc cong nhan bang bién ban binh giang c6 xac nhan ctia Cong
doan bo phan d6i véi giang vién co tham nién giang day dudi 15 nam (tinh d&én thoi diém binh
xét) hodc chua dugc cong nhan danh hiéu Chién si thi dua lan nao.

d) C6 thanh tich vé cong tac nghién ctru khoa hoc trong nim hoc: hoan thanh mét trong sb
cac tiéu chi nhu sau (thiee hién theo quy dinh cu thé ciia Huwdng dan tong két nam hoc hang ndm)

e) Hoan thanh dinh murc vé hoat dong phuc vu cong déng va cac hoat dong chuyén mon
khéac: Thyc hién du sb gi0 phuc vu cong déng va hoat dong chuyén mon khéac theo dinh muec:
260 gid hanh chinh. Hoat dong chuyén mon khac gom céc hoat dong nhur soan thao bai giang,
tai liéu hoc tap, ngan hang cau hoi, cac hoat dong dam bao chét lugng, kiém dinh cua don vi va
cua nha truong. ..



f) C6 tham gia dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghi€p vu va phai hoan thanh nhiém vu
dao tao, boi dudng theo ké hoach ctia Nha truong, khong bi qua han. Giadng vién sau 05 nam ké
tir ngdy dugc tuyén dung vé truong phai hoc xong Cao hoc hodc sau 10 nim ké tir ngay tdt
nghiép Cao hoc phai di hoc Nghién ctru sinh/Béc si chuyén khoa II va tot nghiép dung han.

g) Néu la Trudng khoa/bo mon thi phai 1anh dao don vi hoan thanh cac nhi€ém vu nha
truong phan cong vai chat luong hiéu, qua tot.

h) Tham gia sinh hoat tap thé day du, dung gid, tham dy tir 90% s6 budi trd 1én (2 budi
di muodn hodc vé som tinh bang 1 budi ving khong 1y do).

1) Ba duoc binh xét danh hi¢u Lao dong tién tién déng thoi dat > 80% s6 phiéu tin nhiém
ctia Cong doan bd phan va Hoi dong Thi dua-Khen thudng nha truong.
N * Tiéu chuan danh hiéu Lao dong tién tién cé thé thay doi, thuc hién hién theo Huong
dan tong ket nam hoc hang nam
< Tiéu chuin danh hiéu Chién sy thi dua cap B
Danh hiéu Chién si thi dua cdp Bo duoc xét ting cho ca nhan cé thanh tich tiéu biéu xuét
sdc trong s6 nhitng ¢4 nhan c¢6 03 1an lién tuc dat danh hiéu Chién si thi dua cip co s va trong
thoi gian d6 c6 it nhat 01 dé tai, sang kién duoc Hoi dong Khoa hoc cip thanh phd, cap Bo cong
nhan. Ngoai ra, ca nhan 1a vién chirc, ngudi lao dong trong nim d& nghi khen thuéng phai dugc
Nha truongdanh gia phan loai Hoan thanh xuét sic nhiém vu cong tac. Tiéu chuin cu thé cua
danh hiéu Chién si thi dua cap Bo duoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh s6 91/2017/ND-
CP cua Chinh phu.

* Gidang vién xem quy dinh chi tiét tai Nghi dinh 91/2017/NP-CP ngay 31/07/2017 quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt thi dua, Khen thuéng va Théng tw 38/2018/TT-BYT
ngay 30/11/2018 vé hwéng dan cong tac thi dua, khen thuéng trong nganh Y té.

% Tiéu chuan danh hi¢u Chién sy thi dua toan qudc i

Danh hi¢u Chién sy thi dua toan quoc dugc xét tang cho c4 nhan co6 thanh tich tiéu biéu
xudt sic trong sd nhitng c4 nhan c6 hai 1an lién tyc dat danh hiéu Chién sy thi dua cap bo, trong
d6 c6 6 ndm lién tuc dat danh hi¢u Chién s¥ thi dua co s¢. Danh hi¢u Chién si thi dua toan quoc
duoc xét, dé nghi phong ting sau nam lién ké v&i ndm c6 quyét dinh cong nhan danh hiéu Chién
si thi dua cép B9 lan thir hai; trong nim dé nghi phai dugc cong nhan danh hiéu Chién si thi
dua cép co s& va dugc phan loai Hoan thanh xuat sic nhiém vu. Tiéu chuin cu thé cia danh
hiéu Chién si thi dua toan quéc dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6 91/2017/ND-
CP cua Chinh phu

* Giang vién xem quy dinh chi tiét tai Nghi dinh 91/2017/NP-CP ngay 31/07/2017 quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt thi dua, Khen thuong va Thong tw 38/2018/TT-BYT
ngay 30/11/2018 vé huéng dan cong tac thi dua, khen thuéng trong nganh Y té.

4. Tiéu chudn ciia cdc hinh thirc khen thwéng déi véi cd nhéin

% Gidy khen ciia Nha truong:



- C6 thanh tich xut sic trong phong trao thi dua hoac hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc
giao hodc 1ap dugc thanh tich dot XUuét;

- Hoan thanh t6t nhiém vu, nghia vu cong dan; c6 phém chét dao duc tot, doan két, guong
mau chip hanh chi truong, chinh sach ctua Pang, phap luit cua Nha nuée, ndi quy cia nha
truong.
< Bing khen ciia B§ truéng By Y té:

- La c4 nhan tiéu biéu trong sb nhitng c4 nhan 02 14n lién tuc dat danh hiéu Chién si thi
dua cép co s& va ¢ 2 dé tai hodc sang kién cép co s¢ da dugc nghiém thu;

- Lap duogc thanh tich xuét sic duge binh xét trong cac phong trao thi dua theo dot, theo
chuyén dédoBo Y té phat dong hoac 1ap dugc thanh tich xuét sdc dot xuit trong thuc hién nhiém
vu bdo vé€, cham sdc va nang cao strc khoe nhan dan;

- Péi v6i cac ca nhan trude khi nghi theo ché d bao hiém xa hoi, luén hoan thanh tét
nhiém vu dugc giao va trong vong 05 nam tré lai ddy chua timg dugc ting Bang khen ctia Bo
truong Bo Y té.

* Gidng vién xem quy dinh chi tiét tai Nghj dinh 91/2017/ND-CP ngay 31/07/2017 quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt thi dua, Khen thuong va Théng tuw 38/2018/TT-BYT
ngdy 30/11/2018 vé hudng dan cong tdc thi dua, khen thudng trong nganh Y té.

< Bang khen cua Thu tuéng Chinh pha; Huén, Huy chuong, danh hiéu vinh dy Nha nuéc,
gidi thudng Nha nudc, gidi thudng Ho Chi Minh, thuc hién theo Luét Thi dua, Khen thuong;
Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh pha va Thong tu sb 08/2017/TT-
BNV ngay 27/10/2017 cua Bo No6i vu hudng dan thyuc hién Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP
cta Chinh phu;
* Giang vién xem quy dinh chi tiét tai Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay 31/07/2017 quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt thi dua, Khen thuong va Thong tw 38/2018/TT-BYT
ngay 30/11/2018 vé huéng ddn cong tac thi dua, khen thuong trong nganh Y té.

®,

% Danh hiéu Thay thudc Nhan dan, Thay thudc Uu ti thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
41/2015/ND — CP ngay 05/5/2015 cua Chinh phi va cac vin ban huéng dan ctia Bo Y té.
Danh hi¢u Nha gido nhan dan, Nha gido uvu tu thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
27/2015/ND — CP ngay 10/3/2015 ctia Chinh phii va cac vin ban huéng dan cua Bo Gio
duc va Pao tao

* Giang vién xem quy dinh chi tiét tai Nghi dinh 91/2017/NP-CP ngay 31/07/2017 quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt thi dua, Khen thiéng va Théng tw 38/2018/TT-BYT
ngay 30/11/2018 vé huéng dan cong tac thi dua, khen thuéng trong nganh Y té.



Phian VI
Quy dinh vé hoat dong Pao tao
I. Chwong trinh dao tao va thoi gian hoc tap di véi dao tao trinh dd Pai hoc
1. Chuong trinh dao tao (CTDT)
* Giang vién xem chi tiét tai Quyét dinh sé 712/QD-YDHP ngay 15/6/2021 vé viéc ban
hanh Quy ché Pao tao trinh dg Pai hoc ciia Truwong Pai hoc Y Duwoc Hai Phong
2. Thoi gian va khoi lwong hoc tip dwoc quy dinh nhw sau:
a) Khéi luong kién thirc cia mdi CTPT chinh quy, hoc tap trung (khong bao gdm
céc hoc phan Gido duc thé chat, Gido duc Qubc phong - An ninh) duoc quy dinh trung
binh tir 30 dén 35 tin chi/ 1 ndm hoc.

b) Thoi gian va khéi lugng hoc tap cia mdt khoa dao tao tai Truong dugce quy dinh

nhu sau:
Thoi gian Thoi gian Khdi lugng
Thoi gian
hoc tap . hoc tép tbi hoc tap (tin
Hinh thirc : hoc tap toi da s )
o 13 chuan thiéu chi)
Vin bang
Dao tao
S6 | Séhoc | S6 | Séhoc | Sb SO | Téi | Téi
ndm | ky |ndm ky nam | poc ky thiéu da
Cu nhan 4 8 8 16 35 7 120 140
Chinh quy Dugc si 5 10 10 20 4.5 9 150 175
Bac si 6 12 12 24 5.5 11 180 210
Lién thong Dugc si 2 4 4 8 15 3 60 70
chinh quy Biéc si 4 8 8 16 35 7 120 | 140
Lién théng
vira hoc vira lam Ctr nhan 2 4 4 8 15 3 36 42
(Cao ding-Pai hoc)




Lién théng
vua hoc vira lam Ctr nhan 4 8 8 16 3.5 7 72 84

(Trung cap-Pai hoc)

¢) DP6i véi sinh vién hoc lién théng da duge mién trir khdi lwong tin chi tich liy, thoi
gian tdi da dé sinh vién hoan thanh khoa hoc duge xéac dinh trén co so thoi gian theo ké

hoach hoc tip chuan toan khoa giam tuong tng v6i khéi luong duoc mién trir.
3. Phuong thirc t6 chirc dao tao

a) Truong td chirc dao tao theo tin chi cho tit ca cac chuong trinh dao tao trinh do

dai hoc.
b) Pao tao theo tin chi

- La phuong thirc t6 chirc dio tao theo timg 16p hoc phan, cho phép sinh vién tich
[ty tin chi cta tirng hoc phﬁn va thuc hién chuong trinh dao tao theo ké hoach hoc tap
ctia ¢4 nhan, phu hop véi ké hoach gidng day cta Truong.

- Sinh vién khong dat mot hoc phﬁn bét budc s phai hoc lai hoc phﬁn do6 hoac hoc
mot hoc phan tuong dwong theo quy dinh trong chuong trinh ddo tao, hodc hoc mét hoc
phan thay thé néu hoc phan d6 khong con duoc giang day.

- Sinh vién khong dat mot hoc phﬁn tu chon s€ phai hoc lai hoc phﬁn d6 hodc co thé

chon hoc mot hoc phﬁn tu chon khac theo quy dinh trong chuong trinh dao tao.

¢) Module: 1a don vi hoc tap duoc tich hop giira kién thirc chuyén mon, k¥ ning
thuc hanh va thai do nghé nghi€p mot cach hoan chinh nham gitp cho ngudi hoc cod
nang lyc thyc hién tron ven mot hodc mot ) cong viéc ciia mot nghé. Moi module gém
cac hoc phan dugc xdy dyng twong tmg véi cac nhiém vu hoc tdp ma nguoi hoc phai
thuc hién.

d) Hoc phﬁn: 1a khéi luong kién thuc tuong ddi tron ven, thuan tién cho sinh vién
tich lily trong qua trinh hoc tap, duoc bo tri giang day tron ven va phan b déu trong mot
hoc ky. Kién thirc trong mdi hoc phan gan v6i mot mic trinh d6/chuan dau ra theo nam
hoc thiét ké va dugc két cAu riéng nhu mot phan cia mén hoc hodc duoc két cau dudi
dang tich hop tir nhiéu mén hoc. Ting hoc phan duoc ky hiéu bang mot ma sé riéng do

truong quy dinh trong tir dién hoc phan. Mdi hoc phan khong qua 05 tin chi.



* Gidng vién xem chi tiét tai Quyét dinh so 712/QD-YDHP ngay 15/6/2021 vé viéc ban
hanh Quy ché Pado tao trinh dé Pai hoc cia T ruwong Pai hoc Y Duoc Hai Phong

¢) Tin chi

- Tin chi hoc tap (TCHT): 1a don vi duoc str dung dé tinh khdi luong hoc tap
cua sinh vién. Mot tin chi dugc quy dinh bé’mg 15 tiét hoc ly thuyét va 30 tiét tu hoc,
chuan bi c4 nhan (c6 hudng dan va danh gid); bang 30 tiét thuc hanh, thi nghiém,
thdo luan (bao g(‘A)m ca thuc hanh tai labo bénh vién va tai cac co s¢ thyc hanh khac)
va 15 tiét ty hoc, chudn b ca nhan (c6 hudng dan va danh gia); bang 45 tiét thuc tap
tai co s& thuc hanh, cong dong, bénh vién, 1am tiéu luan, bai tap 16n, d6 an, 1am
khoa luan hodc chuyén dé tot nghiép.

- Béi véi giang vién phai danh it nhat 10 tiét cho mot tin chi ly thuyét chuén bj
khdi luong tu hoc cho sinh vién, danh gia két qua tu hoc cua sinh vién.

¢) Tin chi hoc phi (TCHP): 1a don vi duoc st dung dé xac dinh mirc hoc phi cho
mdi TCHT sinh vién dang ky hoc va do Hiéu trudong quy dinh ddu mdi nim hoc.

f) Gio giang cua giang vién duge quy dinh cy thé trong Quy dinh vé ché d6 lam viéc
cua giang vién cua Truong.

g) Tiét hoc: Mot tiét hoc duoc tinh bé‘mg 50 phut.

4. Hinh thivc dao tao va thoi gian té chive hoat dpng giding day
4.1. Pao tao chinh quy

a) Cac hoat dong giang day dugc thyc hién tai Truong, riéng nhitng hoat dong thuc
hanh, thuc tap, trai nghiém thyuc té va giang day truc tuyén c6 thé thuc hién ngoai
Truong.

b) Thoi gian t chirc hoat dong giang day trong khoang thoi gian tir 7h15 dén 19h50
cac ngay trong tudn tir thir 2 dén thi 7. Thoi gian hoat dong giang day cua Trudng cu

thé nhu sau:

Budi Tiét Thoi gian Nghi gii lao
1 07h15 — 08h05 -
2 08h05 — 08h55 10 phut
Sang
3 09h05 — 09h55 -
4 09h55 — 10h45 10 phut




Bubi Tiét Thoi gian Nghi giai lao
5 10h55 — 11h45 -
Nghi
6 13h15 — 14h05 -
7 14h05 — 14h55 10 phat
Chiéu 8 15h05 — 15h55 -
9 15h55 — 16h45 10 phat
10 17h55 — 17h45 -
Nghi
’ 11 18h — 18h50 10 phat
Téi
12 19h00 — 19h50 -

¢) Tuy theo s6 lugng sinh vién, s6 16p hoc can to chirc va diéu kién co s& vat chat
ciia Trudng, Phong Pao tao Pai hoc (DTPH) sip xép thoi khoa biéu, co thé xép tir
18h00 dén 19h50, hodc thir bay, chii nhat khi can thiét.

4.2. Dao tao vira lam vira hoc

a) Cac hoat dong giang day dugc thyc hién tai Truong, riéng nhitng hoat dong thuc
hanh, thyc tap, trdi nghiém thuc té va giang day truc tuyén c6 thé thuc hién ngoai
Truong.

b) Thoi gian t6 chic hoat dong giang day linh hoat trong ngay va trong tuan.

5. To chirc gidng day va hoc tdp

5.1. Nguyén tic té chirc giang day va hoc tap

a) Phat huy nang luc chuyén mén va trach nhiém nghé nghiép cua doi ngii giang
vién, pht hop v6i quy dinh vé ché d6 1am viéc ciia giang vién.

b) Phat huy vai tro chu dong dong thoi dé cao trach nhiém ciia sinh vién, tao diéu
kién va dong lyc dé sinh vién nd luc hoc tip; giit vitng ky cuong hoc dudng, nang cao
chit lugng va hiéu qua dao tao.

¢) Pon vi phu trach hoc ph?m lya chon cac hoat dong day va hoc phu hop véi triét
1y gido duc va dé dat duge chuén dau ra.



d) Tao dung duoc moi treong hoc tap da dang, tao thudn lgi cho viéc dat duoc
chuin dau ra, cho viéc hoc tap, nghién ctru va thuc déy viéc hoc tap subt doi cua sinh
vién (tim toi, hoc héi va kham pha kién thirc: cac chuong trinh trao d6i, thyuc tap ngan
han, phuc vu cong déng. o).

e) Trién khai cic hoat dong hoc tip da dang, ing dung cic phuong phap, cong
ngh¢ giang day hién dai, phu hop dé dat chuan dau ra cua cac hoc phén.

f) Cac hoat dong day va hoc dugc giam sat va danh gia dya trén thu thap, danh gia
¥ kién phan hoi cta sinh vién dé dam bao va cai tién chat lugng dé dat dugc chudn dau
ra, ddm bao day va hoc co chét luong, hoc tap subt doi.

5.2. Trach nhiém va quyén han ciia cac bén lién quan trong giang day va hoc
tap

a) Pau nam hoc, Truong thong bao cong khai vé ndi dung va ké hoach hoc tap cua
cac chuong trinh, quy ché dao tao trinh do dai hoc, quy dinh ché d6 lam viéc cua giang
vién, phan cong trach nhiém va quyén han cta cac don vi lién quan trong cong tac trién
khai ké hoach giang day va hoc tip ctia Truong.

b) Phong DTPH c6 trach nhiém nhu sau:

- Ban hanh van ban hudng dan xay dyng va trién khai ké hoach nam hoc dya trén
chuong trinh dio tao, ban mé ta chuwong trinh va dé cuong chi tiét cac hoc phan.

- Phéi hop v6i cac phong ban lién quan vé viée ra soat cac diéu kién dam bao chat
lugng cho hoat dong giang day va hoc tap.

- Phén cong gido vién chil nhiém va cb van hoc tap dén ting 16p danh nghia va 16p
hoc phan.

- Phdi hop véi cac Khoa/Bo mon va Pon vi phu trach hoc phan x4y dung thoi khoa
biéu dén ting 16p hoc phan cu thé vé: thoi gian, dia diém, tén giang vién tham gia giang
day, sb tiét giang mdi budi, hinh thirc giang (Iy thuyét, thuc hanh, ca 14m sang, thao
luan...) theo ké hoach, chuong trinh dao tao va quy dinh cta Trudng.

- Quan ly, gidm sat cong tac trién khai hoat dong ciia doi ngii gido vién chii nhiém
va c¢b van hoc tap, huéng dan sinh vién ding ky hoc tip va xay dung ké hoach hoc tap
ca nhan.

- Thu thap, phén tich ¥ kién phan hdi cta sinh vién, giang vién vé viéc t6 chirc hoat
dong to chirc giang day va hoc tip dé dam bao va cai tién chat luong dao tao.

¢) Cac Khoa/B§ mén va Pon vi phu trach hoc phﬁn ¢o trach nhiém nhu sau:

- Phéi hop v6i Phong DTPH xay dyng thoi khoa biéu dén timg 16p hoc phan cu
thé vé: thoi gian, dia diém, tén giang vién tham gia giang day, sd tiét giang mdi budi,
hinh thirc giang (1y thuyét, thyc hanh, ca 1am sang, thao luan...) theo ké hoach, chuwong
trinh dao tao va quy dinh cia Truong.

- Phéan cong giang vién thudc Khoa/Bo mén lam cong tac ¢b van hoc tap va giri vé
Phong DTDH tap hop lam quyét dinh dau mdi nam hoc.



- Phan cong giang vién giang day cho ting 16p hoc phan: giang vién giang day,
giang vién huéng din sinh vién 1am thi nghiém, thuc hanh, thuc tap, d6 an, khoa luan
va cac hoat dong hoc tap khac theo diing chtrc danh giang vién theo quy dinh vé ché do
lam viéc cua gidng vién.

- Xay dung hoat dong day hoc/phuong phap giang day da dang, phu hop dé dat
duoc chuan dau ra cua hoc phén, chuong trinh dao tao.

- Huéng dan sinh vién lya chon cac phuong phép hoc tap phu hop, tir d6 gitp sinh
vién cha dong tiép thu kién thirc nhdm dat dugc chudn ddu ra cia hoc phan, chuong
trinh dao tao.

d) Giang vién

- Thyc hién cac nhiém vu theo quy dinh vé ché d6 lam viéc cua giang vién.

- Thyc hién nhi¢m vu theo sy phan cong va gidm sat cia Phong BPTPH va céc
Khoa/Bd moén va Pon vi phu trach hoc phﬁn trong hoat dong ¢6 van hoc tap (néu duoc
phan cong) va trong hoat dong giang day.

- Cin clr dé cuwong chi tiét hoc phan do Pon vi phu trach hoc phan xay dung, st
dung céc hoat dong giang day/phuong phap giang day pht hop nham hd tro sinh vién
rén luyén cac k¥ ning va nang cao kha ning hoc tap sudt doi.

- Tham gia giang day, luong gia va danh gia sinh vién theo dting ké hoach dugc
phan céng.

e) Cac don vi lién quan khéc can ctr chuong trinh dao tao da dugc ban hanh, quy
mo sinh vién, thoi khéa biéu hoc tap phéi hop véi Phong PTPH, cac Khoa/Bo moén va
Pon vi phu trach hoc phan dé trién khai hoat dong giang day va hoc tap theo ding chirc
nang nhiém vu dugc giao:

- Trung tdm Khao thi va Quan 1y chét luong gido duc (TTKT&QLCLGD): xay
dung ké hoach, to chirc trién khai cac hoat dong kiém tra danh gia, thuc hién quy dinh
vé viéc lay y kién phan hoi cta sinh vién va cac bén lién quan vé cac diéu kién dam bao
chéit lugng, hi¢u qua hoc tap ddi voi tht ca cac 16p hoc va cong khai y kién phan hoi cua
sinh vién bao gdm noi dung, mirc d6 va cach thic cong khai; cung cap thong tin phan
hoi cho Phong PTPH, cic Khoa/B§ mdn va Pon vi phu trach hoc phﬁn, cac don vi lién
quan khac xay dung ké hoach cai tién chat lugng hoat dong day hoc.

- Ban Thanh tra phap ché: xay dung ké hoach kiém tra, gidm sat cong tac trién khai
hoat dong giang day va hoc tap, hoat dong danh gia két qua ngudi hoc 1am co s¢ dé binh
xét thi dua cudi ndm hoc, khen thudng, ky luat...

- Phong Tai chinh ké toan 1ap ké hoach thu hoc phi theo quy dinh; trién khai cong
tac thu hoc phi theo ké hoach; bao c4o tién d6 thu hoc phi cudi mdi hoc ky; két hop véi
Phong DTPH d6n ddc, nhic nhd sinh vién dong hoc phi dung tién do.

- Trung tdm Thong tin va Thu vién dam bao ) lugng tai liéu hoc tap cling nhu tai
liéu tham khao cho sinh vién; xay dung thu vién dién tir, da dang hoa tai liéu hoc tap va



tai liéu tham khdo tao mdi truong thuan loi cho viéc nghién ctru ciing nhu hoc tap cho
gidng vién va sinh vién toan truong.

- Phong Vit tu - Trang thiét bi cung cip may moc, vét tu trang thiét bi can thiét
dam bao cong tac t chirc giang day va hoc tap duoc trién khai dung tién d6 va dung
quy dinh.

- Phong Quan tri dam bao cac diéu kién vé co sé vat chat nhu phong hoc, giang
duong, ban ghé, may chiéu... tao diéu kién thuan loi nhat vé moi trudng hoc cho sinh
vién.

- Phong Cong nghé thong tin dam bao cac diéu kién vé cac hé thong phan mém;
hé théng cong nghé thong tin phuc vu hoat dong giang day va hoc tap truc tiép, truc
tuyén; hé thong thi may...

- Phong Quan 1y khoa hoc phdi hop véi phong DTPH t6 chirc cac hoat dong nghién
ctru khoa hoc gan voi dio tao, hudéng dan va thiic day phong trao nghién ctru khoa hoc
trong sinh vién nhu td chure Hoi nghi khoa hoc cua sinh vién, H1 nghi khoa hoc tudi tré
sang tao nganh Y - Duoc...

5.3. Day va hoc triee tuyén:

a) La hoat dong day hoc duogc td chirc thuc hién trén hé théng day hoc truc myén,
day hoc tryc tuyén thay thé day hoc truc tiép nham truyén dat toan bd noi dung bai hoc
hodc chu dé trong chuong trinh dao tao ma sinh vién va giang vién khong can 1én 16p
tryc tiép.

b) Muc dich day hoc truc myén

- Hb tro hodc thay thé day hoc truc tiép giup Truong nang cao chit luong day hoc
va hoan thanh chuong trinh dao tao.

- Phat trién nang luc str dung coéng nghé thong tin va truyén thong trong day va
hoc, thiic ddy chuyén d6i sb trong Truong.

- M6 rong co hdi tiép can gido duc cho sinh vién, tao diéu kién dé sinh vién dugc
hoc & moi luc, moi noi.

¢) Nguyén tac day hoc tryc tuyén

- Noi dung day hoc truc tuyén phai dap ing mirc d6 can dat hodc yéu cau can dat
cua chuong trinh dao tao.

- Béo dam cac diéu kién ti thiéu vé ha tﬁng k¥ thuat day hoc truc tuyén va doi ngli
giang vién dap ung yéu ciu t6 chirc day hoc truc tuyén.

- Tuan thu cic quy dinh hién hanh vé an toan thong tin, quy dinh vé dit lidu, thong
tin cd nhan, s& hiru tri tu¢ theo cac quy dinh ctua phap luét.

- Chét luong to chirc 16p hoc theo phuong thuc truc tuyén khong thip hon chat
lugng 16p hoc theo phuong thire truc tiép.



- Téng khdi lugng cua chuong trinh dao tao dugc thyc hi¢n béng hinh thirc hoc
tryc tuyén toi da 1a 30% tong khéi lwong cua chwong trinh dao tao. Trong truong hop
thién tai, dich bénh phirc tap va cac trudong hop bat kha khang khac, Truong thyc hién
theo hudng dan cta B Gido duc va Pao tao.

d) Hoat dong day hoc truc tuyén

- Hoat dong day hoc truc tuyén duoc thue hién theo cc bai hoc hodc chu dé trong
chuong trinh dao tao, bao dam sy twong tac gifra giang vién va sinh vién trong qua trinh
day hoc.

- Sinh vién hoc tap truc tuyén thuc hién cac hoat dong chinh sau: tham du gio hoc
truc tuyén do giang vién td chure; thuc hién cac hoat dong hoc tap va kiém tra, danh gia
theo yéu clu cla giang vién; khai thac ndi dung hoc tap tir hoc liéu day hoc truc tuyén;
dat cau hoi va tra 10i cau hoi ddi v6i giang vién va cac sinh vién khac.

- Giang vién day hoc truc tuyén thuc hién cac hoat dong chinh sau: to chirc gio hoc
tryc tuyén dé giang bai va huéng dan sinh vién hoc tap; giao nhiém vu hoc tip va kiém
tra, danh gia két qua hoc tap cua sinh vién; theo doi va hd tro sinh vién khai thac néi
dung hoc tap tir hoc liéu day hoc truc tuyén; tw van, hd tro, tra 1oi cau hoi va giai dap
thic mac cla sinh vién.

- Hiu truéng quyét dinh hinh thire t6 chic day hoc truc myén hd tro day hoc truc
tiép; td churc day hoc truc tuyén thay thé day hoc truc tiép trong thoi gian sinh vién
khong dén truong dé hoc tap vi 1y do bat kha khang.

* Cdc néi dung khdac Giang vién xem chi tiét tai Quyét dinh sé6 712/0P-YDHP ngay
15/6/2021 vé viéc ban hanh Quy ché Pao tao trinh dé Dai hoc cia T ruong Dai hoc Y Duwoc
Hai Phong
I1. Cong tac Co van hoc tap

1. Khdi qudt chung vé cé vin hoc tip

1. C6 van hoc tap (CVHT) 1a nguoi tu vin va hd tro sinh vién nham phat huy toi da kha
nang hoc tap, rén luyén va nghién ctru khoa hoc (NCKH), lya chon dang ky hoc phﬁn phu hop
dé dap tmg muc tiéu tot nghiép va kha ning tim dwogc viéc 1am sau khi ra truong, theo doi qué
trinh hoc tép, rén luyén va NCKH cua sinh vién nham gitp sinh vién diéu chinh kip thoi hodc
dua ra mot lya chon dung trong qué trinh hoc tap, dong thoi quan 1y, huéng dan va chi dao 16p
sinh vién dugc phéan cong phu trach.

2. B¢ cong cu CVHT: La toan bo cac cong cu ma CVHT st dung dé thue hién chue nang,
nhiém vu va quyén han ctia minh. B cong cu cia CVHT gém:

a. BO chuong trinh dao tao ctia nha trudng, trong d6 phai c6 dy du dé cuong chi tiét cac
hoc phﬁn;

b. K& hoach nim hoc cta nha truong;



c. S6 tay CVHT, s6 tay sinh vién;

d. Danh sach 16p sinh vién, s6 danh sach c6 dan anh va cac thong tin co ban, tom tit vé
ca nhan va gia dinh cua sinh vién;

e. Cac biéu mau phuc vu cong tac CVHT bao gdm biéu mau ké hoach hoat dong ca nhan
ctia CVHT; cac biéu mau phuc vu cho viéc dang ki khdi lugng hoc tap, rat bst/hiy hoc phén
da dang ki; mau bién ban vé cac cudc hop véi 16p sinh vién; céac biéu mau bao cao cong tac
CVHT khi két thiic hoc ki va cac biéu mau can thiét khac theo quy dinh ctia nha truong;

g. Cac tai liéu khac lién quan dén sinh vién trong qué trinh hoc tap.

2. Muc dich ciia ¢ vin hoc tip

- Pinh hudng, tu van, hudng dan va hd tro thong tin cho sinh vién trong sudt qua trinh
hoc tap, rén luyén va NCKH cua sinh vién.

- H6 tro cac Khoa, BO mon va cac phong ban chirc ning trong cong tac dao tao va quan
1y sinh vién. Theo ddi tinh hinh hoc tap, rén luyén va NCKH cua sinh vién; kip thoi dé xuét véi
nha trudng va cac don vi ¢6 lién quan cac phwong an xir Iy dbi v6i nhitng tinh hudng phat sinh
trong qua trinh dao tao.

- Cung céap cho Ban giam hiéu nhitng thong tin lién quan dén cong tac giang day va phuc
vu giang day, lam co s& giup cho viéc danh gia va phan loai vién chirc hang nam cua nha truong.

3. Nguyén tic hoat dong

- Cong tac CVHT khong lam thay cong tac quan ly nhu: Cong tadc hanh chinh, quan ly
dao tao, quan ly sinh vién va nhiém vu cia cac phong ban chire nang lién quan.

- CVHT hoat dong vi loi ich cua sinh vién, khong dugc thuc hién cac hanh vi gay thiét
hai cho sinh vién.

- Gilip d&, hudng dan sinh vién thyc hién quyén va nghia vu ciia minh.

- C6 phong céch tng xtr van minh, lich sy, phu hop véi dao duc nghé nghiép va c6 tinh
chuyén nghiép.

4. Té chikc hé thong cé vin hoc tip

- Hiéu trudng giao nhiém vu CVHT theo dé xuit ctia cac Khoa, B mon, phong Pao tao
Pai hoc (BTPH) va phong T chirc can bo (TCCB).

- Phong DTDH chiu trach nhiém quan ly hoat dong ctia doi ngli CVHT.

- CVHT bao gom gido vién chi nhiém ciia phong DPTDH (CVHT-GVCN) va giang vién
ctiia cac Khoa, B6 mén (CVHT-GV) duge phan cong nhiém vu CVHT; hd tro, phéi hop cung
nhau thuc hién nhiém vu.

- Can ¢ vao quy md, s luong sinh vién cac nganh theo timg nim hoc, Hiéu trudng quyét
dinh s6 lwong CVHT trén co s& dé xuat ciia phong DPTPH. Mdi CVHT phu trach t6i da khong
qua 2 16p sinh vién.



5. Chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia co van hoc tdp
5.1. Chirc ning ciia co van hgc tap

- Tu vén va hd tro sinh vién nham phat huy t6i da kha nang hoc tap, ren luyén va nghién
ctru khoa hoc (NCKH), lwa chon diang ky hoc phan phu hop dé dap img muc tiéu tot nghiép va
kha ndng tim dugc viéc lam sau khi ra truong.

- Theo ddi qua trinh hoc tap, rén luyén va NCKH ciia sinh vién nham gitp sinh vién diéu
chinh kip thoi trong qué trinh hoc tap.

- Quan ly, huéng dan va chi dao 16p sinh vién dugc phan cong phu trach.
5.2. Nhiém vu ciia ¢6 van hoc tap
% Co vin hoc tdp - Gi&o vién chii nhigm (CVHT-GVCN):

- Pau méi xay dung, kién toan hé théng, hoan thién quy trinh lam vi¢c va van hanh cta
bd mady CVHT dé hé théng nay hoat dong c6 hi€u qud, ddm bao 1a kénh lién hé cua sinh vién
v6i cac Khoa, BO mon, phong ban chiic nang va cac don vi cia nha trudng.

- Tham gia bién soan va hoan thi¢n cac tai liéu phuc vu cong tac CVHT nhu s6 tay sinh
vién, s6 tay CVHT va céc biéu méu lién quan.

- Huéng dan CVHT-GV xay dung ké hoach hoat dong va trién khai céng tac CVHT trong
nam hoc; Chuén bi bd cong cu CVHT dé phuc vu cho viéc tu vén, hudng dan sinh vién.

- Tiép nhan, giai quyét nhimg kho khin, vudng mic phat sinh trong qué trinh thyuc hién
nhiém vu cia doi ngli CVHT.

- La dau mdi lién lac gitra hé théng CVHT va cac Khoa, B mon, phong ban chirc nang
trong viéc xur 1y cac van dé lién quan.

- Thay mat doi ngii CVHT dé xuat v6i phong PTPH va Hiéu trudng cac van dé lién quan
dén hoc tap, rén luyén cia sinh vién.

- Ph6 bién cac quy ché, quy dinh vé dao tao, cong tac sinh vién cta Bo Gido duc va Pao
tao va ctia nha truong. Hudng dan sinh vién cach thirc tim hiéu, truy cap thong tin vé cac quy
ché, quy dinh lién quan dén sinh vién.

- Phéi hop cung CVHT-GV theo doi, ho tro qué trinh hoc tap, rén luyén cia sinh vién va
thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh.

- T chirc cac cudc hop 16p dot xuat dé giai quyét cac van dé lién quan dén sinh vién theo
yéu cau ctia nha trudng hodc cac 16p sinh vién.

- Pinh ki (cudi hoc ki, cudi ndm hoc) nhan xét, danh gia két qua hoc tap va rén luyén cua
sinh vién.

- Binh ki (cudi hoc ki, cudi ndm hoc) béo cao tinh hinh hoat dong, két qua trién khai cong
tac CVHT véi Hiéu truong (thong qua phong DPTPH) dé phuc vu cong tic quan 1y.

% Co vin hoc tip - Gidng vién (CVHT-GV):



- Huong dan, giai dap cac thac mac cua sinh vién vé chuong trinh dao tao, tién d dao tao
toan khoa cua chuyén nganh.

- Tu van cho sinh vién vé cac van dé ve nghé nghiép nhu dac tinh nghe nghiép, moi truong
lam viéc, thi truong lao dong, dinh huéng nghé nghiép va co hdi lam viéc trong tuong lai.

- Phd bién ké hoach nam hoc cho sinh vién; tu van, huéng dan cho sinh vién lya chon va
dang ki cac hoc phén; xay dung ké hoach hoc tap, rén luyén; lya chon phuong phap hoc tap,
rén luyén phu hop voi nang lyc va muc ti€u hoc tap cia sinh vién.

- Tu vén, huéng dan cho sinh vién giai quyét nhitng khé khin trong qua trinh hoc tap, rén
luyén va NCKH.

- Phéi hop cung CVHT-GVCN theo dai, h tro qua trinh hoc tap, rén luyén cta sinh vién
va thyc hién cac nhi¢m vy khac theo quy dinh.

- Phdi hop cing CVHT-GVCN t6 chire cac cude hop 16p dot xuat dé giai quyét cac van
dé lién quan dén sinh vién theo yéu ciu ciia nha trudng hodc cac 16p sinh vién.

- Dinh ki hang thang thu thap y kién phan hdi cua sinh vién vé hoat dong day-hoc.

- Pinh ki (cuéi hoc ki, cudi nam hoc) nhan xét, danh gia Kkét qua hoc tap va ren luyén cua
sinh vién.

- Binh ki (cudi hoc ki, cudi ndm hoc) béo cio tinh hinh hoat dong, két qua trién khai cong
tac CVHT v6i Hiéu truong (thong qua phong DTPH) dé phuc vu cong tac quan 1y.

5.3. Quyén han ciia c6 van hoc tip

- Bugc tham gia y kién v6i cac Ho1 déng c6 lién quan dé xét xir 1y hoc vu, xét cép hoc

bong khuyén khich hoc tap, tot nghiép... ddi v6i sinh vién duge giao lam CVHT.

- Puoc phép truy cap mot s tai liéu, phén mém co lién quan dén ché do, chinh sach,
chuong trinh dao tao, giao trinh, hoc licu... dé phuc vu cong tac tu van, huéng dan sinh vién
trong hoc tap, ren luyén va NCKH.

- Puoc dé nghi cac phong ban chiic ning cung cap cac tai liéu, thong tin va phuong tién
lam viéc nhu: bo cong cu cia CVHT, giang duong dé sinh hoat 16p, phurong tién thong tin
lién lac... dé tu vén, lién lac v&i sinh vién.

- Pugc tham gia cac 16p tap hudn, bdi dudng vé cac chu truong, chinh sach ctia Pang,
Nha nudc vé gido duc; tham gia cac 16p tap huan chuyén mon vé CVHT do nha trudng to
chue.
6. Quyén lgi, khen thwéng, ky ludt cé vin hoc tip
6.1. Quyén loi ciia c¢d van hoc tap
- Bbi voi CVHT-GV: Puoc hudng theo quy dinh ché d6 1am viéc cua giang vién.

- Péi v6i CVHT-GVCN: Cin cir vao két qua hoat dong, Hiéu truong xem xét giai quyét
ché d6 theo quy ché chi tiéu ndi b cua truong.

6.2. Khen thuwéng va ky luat



- CVHT hoan thanh t6t nhiém vu 1a mot trong céc tiéu chuén xét thi dua, khen thuong
hang nam.

- CVHT hoan thanh xuét sic nhiém vu trong mot s6 nam hoc hodc c6 thanh tich dot
xuat dugc dé nghi Hiéu truéng khen thuong.

- CVHT khong hoan thanh nhiém vu bj phé binh, nhic nhé hozc xtr Iy ky luét theo quy dinh.

* Cdc noi dung khdc Gidng vién xem chi tiét tai Quyét dinh sé6 712/0P-YDHP ngay
15/6/2021 vé viéc ban hanh Quy ché C6 van hoc tdp cua Truong Dai hoc Y Duoc Hai Phong



Phan VII
Quy dinh vé hoat dong Nghién ctru khoa hoc va Cong nghé

I. Quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé
1. Nhiém vu khoa hoc - cong nghé cua gidng vién, nghién ciru vién

- Nhiém vu KHCN cua giang vién, nghién ctru vién thé hién: chu tri hodc tham gia thuc
hién chwong trinh, dé tai KHCN cac cép trong nudc, ngoai nudc; phat trién cong nghé, du an
san xudt thu nghi¢m; thuc hién cac hop déng KHCN; nghién ctru phuc vu dao tao (nghién ctru
vé quan 1y gido duc dao tao; nghién ctru viét gido trinh, sich tham khéo, sach chuyén khao);
nghién ctru dé xudt, ing dung cac giai phap k¥ thuat, trién khai cac k¥ thudt méi, cac sang kién
cai tién va cong bd cac két qua nghién ciru trén tap chi khoa hoc, bao céo tai cac hoi nghi khoa
hoc trong nudc va ngoai nudc; hudng dan sinh vién NCKH.

- Céc giang vién c6 quyén va trach nhiém tham gia hoat dong KHCN va dugc danh quy
thoi gian dé thuc hién nhiém vy nay. Quy thoi gian hoat dong KHCN theo Quy dinh ché do 1am
viéc dbi v6i giang vién ciia Truong va dugce quy doi ra gid chuan. Nha trudng can ctr két qua
hoat dong KHCN va quy thoi gian danh cho hoat dong KHCN dé danh gia két qua cong tac,
xét thi dua khen thudng, thanh toan thi lao va phan phdi loi ich cho giang vién.

- Ngoai trach nhiém hoan thanh nhiém vu do Nha trudng giao, tat ca giang vién déu c6
quyén tham gia hoat dong KHCN tai cac Truong, Vién, Bénh vién, cac S&, Trung tdm, Cong ty
va dugc nhan phu cp nghién ciru phit hop & don vi d6 véi diéu kién: Céc giang vién phai bao
c4o voi don vi quan 1y, Phong Quan 1y khoa hoc va dugc Hiéu truong ky Quyét dinh cho phép
tham gia. Hang nam Giang vién phai bao cdo két qua hoat dong KHCN cho don vi quan 1y (Bo
mon, Khoa) va Phong Quan 1y khoa hoc.

- Nha truong khuyén khich thanh 1ap cac nhom nghién ciru da nganh va lién nganh, cac
nhom c6 thé moi cac chuyén gia ngoai Truong (trong nurde va ngoai nude) cling tham gia, moi
chi phi do nhom chi tra.

- Can b, giang vién co nghia vu giri bai bao khoa hoc 1én Phong QLKH dé c6 ké hoach
dang trén cac tap chi chuyén nganh c6 uy tin trong nude. Pé tai, chwong trinh KHCN cap Nha
nudc phai cé it nhat 3 bai bao dang tap chi chuyén nganh. Dé tai cap Bo trong diém phai co it
nhit 2 bai bao ding trén tap chi chuyén nganh. Dé tai cip Bo va tuong duwong phai co it nhat 1
bai bao dang trén tap chi chuyén nganh. Khuyén khich dé tai cp co s¢ c6 bai ding trén tap chi
chuyén nganh.

- Dé tai cap BO va twong dwong trd 1én phai gin 1ién v6i nhiém vu phat trién doi ngii can
b0 ¢6 hoc ham, hd trg can bo Nha truong dang hoc sau dai hoc trong nude, nude ngoai.

- Can bd nghién ctru co quyén duoc hd tro dao tao, sir dung cac thiét bi nghién ctru, dung
cu phan tich ctia Nha truong va cac don vi chuyén mén, trén co so chap hanh cac quy dinh vé
str dung trang thiét bi va dung cu phan tich (Can bd nghién ctru phai c6 dé nghi, duoc Ban Giam
hiéu duy¢t).



2. Quy dinh vé viéc ding ky, phé duyét ké hoach, gidm sdt trién khai, nghiém thu
nhiém vu KHCN

2.1. Quy dinh vé ding ky nhi¢ém vu KHCN

- Trudng céac don vi ¢6 trach nhi€ém don ddce, to chire cho can bod dang ky dé tai KHCN
cac cp, sang kién cai tién (SKCT), cac giai phap Gmg dung k¥ thuat méi...(goi chung 13 nhiém
vu KHCN) gtri 1én Phong QLKH (Phu luc 1).

- Phong QLKH tap hop ding ky cua cac don vi va to chtrc Hoi dong khoa hoc ciia Trudng
tham dinh danh myc nhiém vy KHCN. Sinh vién va giang vién huéng din ding ky dé tai khoa
luan t6t nghiép voi Phong QLKH (Phu luc 2).

- Khi dugc phé duyét danh muyc, trudng don vi chi dao trién khai xay dung dé cuong
nghién ctru. Ban dé cuong dang ky dé tai, SKCT,... phai théng qua cudc hop ciia don vi va dugce
treéng don vi ky xac nhan. Sinh vién NCKH phdi thong qua cdn bo huéng din va cé chit ky
xac nhan.

- Ho so dang ky nhiém vy KHCN giri vé Phong QLKH phai ding véi biéu mau do Bo
KHCN, B9 Y té va Nha truong di ban hanh.

- Thoi han ndp dé cuong ding ky nhiém vu KHCN ciia mdi nam hoc dugc két thuc vao
ngay 30 thang 11 hiang nam.

0,

s Deé tai cap co sé

Dé tai cap co so phai dat yéu cau vé ndi dung va dap Gmg nhiém vu ctia Nha truong. Bao
gbém 2 nhém dau tu:

- Pé tai cép co s¢ cua can bd: Cac nha khoa hoc trong don vi dé xuit y tuong khoa hoc
cua minh, xay dung dé cuong va dugc don vi thong qua (c6 chit ky xac nhan cia trudong, phu
trach don vi).

- Dé tai Sinh vién NCKH 14 khoa luan t6t nghiép: Do sinh vién truc tiép tham gia nghién
ctru. Mbi dé tai sinh vién NCKH c6 01 can bd hudng dan c6 hoc vi tir thac sy, bac sy noi tra,
bac sy chuyén khoa cap II tro 1én.

Thoi gian thuc hién: nghién ctru thuc hién khong qua 12 thang. Nhitng truong hop dac
biét nghién ctru tir 12-24 thang do Hoi ddng KHCN tham dinh va Hiéu trudng ra quyét dinh.

R/

% Sang Kién cai tién, cic giai phap ung dung k§ thuit méi

Céc don vi, ca nhan ding ky vao dau nam hoc hodc dot xuat khi c¢6 ¥ tuong cai tién ki
thudt va ing dung k¥ thuat mdi dap ung kip thoi nhu cau thuc tién trong dao tao, NCKH, quan
1y va chdm séc strc khoé nhan dan.

Dé cuong sang kién cai tién, cac giai phap img dung k¥ thuat méi phai duoc don vi thong
qua (co chir ky xac nhan cua truong, phu trach don vi).

- Ban ding ky sang kién cai tién, ap dung giai phap k¥ thuat phai dugc viét dudi dang
toan vin va giri vé phong QLKH, trong d6 néu dugc:

+ Quy trinh k¥ thuat (44 hodc dang trién khai).

+ Tinh m&i, sdng tao ciia sang kién cai tién, giai phap k¥ thuat dugc dé nghi ap dung.



+ Kha nang ap dung.
+ Hiéu qua kinh té - x hoi.
- Nhiing sang kién cai tién, tmg dung tién bd k¥ thuat can c6 sy hd tro kinh phi thi tic gia

ndp dé cuong giai phap va lap du toan gui vé phong QLKH dé thong qua Hoi dong Khoa hoc
do Hiéu trudong quyét dinh.

% DE tai tuyén chon theo ké hoach ciia cac Té chirc phi chinh phii, cic doanh nghiép,
cac tinh, cac By, Nganh va Nha nuéc:

- Véi cac d8 tai cap Thanh phd, B, Nha nudc va twong duong, sau khi c6 thong bao vé
viéc tuyén chon thuc hién dé tai KHCN, Phong QLKH s€ td chirc hudéng dan cac nha khoa hoc,
cac don vi 1am thu tyc hd so tham gia tuyén chon.

- D6i voi cac dé tai, du an hop dong véi cac don vi ngoai truong, Phong QLKH va phong
Tai chinh ké toan hd trg cac nha khoa hoc hoan thanh céc thi tuc cép co s¢ va trinh Ban Giam
hiéu ky hop dong.

2.2. Xét duyét dé cwong va giao nhiém vu KHCN.

- Cac tap thé, ca nhan phai chuén bi dé cuong chi tiét nhiém vu KHCN d6 duge don vi
thong qua (co chir ky x4c nhan cua trudng, phy trach don vi) va ndp vé Phong QLKH 01 ban.

- Phong QLKH c¢6 trach nhiém ra soat bd cuc dé cuong theo quy dinh, tham dinh tinh méi
trong nghién ctru va bao cdo Ban Giam hiéu. Khi c¢6 quyét dinh ctia Hiéu truéng, Phong QLKH
huéng dan cht nhiém nhiém vu KHCN ndp dé cuong chi tiét va xép lich hop Hoi dong tham
dinh d& cuong. Phong QLKH chiu trach nhiém t6 chirc hop hoi dong xét duyét dé cuong.

- Céc can bo nghién ciru phai c6 mat day di trong Hoi nghi xét duyét dé cuong, stra chita
dé cuong theo ¥ kién dong gop cua Hoi dong. Cham nhat sau 7 ngay ké tir ngay hop Hoi dong
thong qua d& cuong ban cht nhiém giri 01 dé cuong d sira chita theo y kién hoi dong vé Phong
QLKH, trinh Hiéu truong ra quyét dinh giao nhiém vu KHCN cép co so.

- Vén dé vé dao dirc trong nghién ctru: Tuy timg dé tai cu thé, Phong QLKH 1am dau mbi
t6 chtrc hop Hoi dong dao dure két hop v6i Hoi dong Khoa hoc hodc hop Hoi dong dao dirc doc
lap.

®,

< PE tai cip co sé
- Dé tai cap co s khong qua 5 thanh vién tham gia.

- Nha truong hd trg kinh phi cho cac dé tai cip co s& (do Bo mén chu tri va dé tai sinh
vién NCKH), kinh phi cu thé cho ting dé tai s& dugc Hiéu truong quyét dinh sau khi phé duyét.

- Céc ca nhan chu tri d8 tai cap co s& chua nghiém thu thi khong duoc xét duyét dé cuong
dé giao thém dé tai cp co s6 méi.

- Pé ¢am bao cho can b tap trung hoan thanh cac dé tai di dugc phé duyét, trong clng
mot thoi diém mdi can bo khong hudng dan qua 2 dé tai sinh vien NCKH.

% Sang kién cai tién, giai phap ky thuat

- Phong QLKH tiép nhan dé cuong sang kién cai tién, giai phap k¥ thuat. Trinh Higu
truong ra quyét dinh thanh lap Hoi dong thong qua dé cwong va thyc hién theo dung quy trinh
thong qua dé cuong dé tai cp co so.



- Kinh phi hd tro do Hiéu truong quyét dinh sau khi nghiém thu.

7

% Dé cwong dé tai KHCN & cac cip cao hon

- Phong QLKH s& tb chirc hop Hoi ddng KHCN cép co s dé thim dinh dé cuong theo
ké hoach cta bén dit hang.

- Kinh phi hd tro dé tai tuy theo tirng nhiém vu cy thé.
2.3. Quan Iy quy trinh trién khai

- Trudng cac don vi ¢6 trach nhiém phdi hop v6i Phong QLKH kiém tra dén ddc chu
nhiém dé tai trién khai cac hoat dong theo dung cac ndi dung ctiia dé cuong di phé duyét va
nghiém thu dung ké hoach.

- Khi can thiét, Phong QLKH c6 trach nhiém cir cac to cong tac dén giam sat tién do thuc
hién ké hoach KHCN cuia cac dé tai di dugc Hiéu truong phé duyét, kiém tra s6 liéu dé tai dang
thu thap, 1ap bao céo trinh Ban gidm hiéu Nha truong va co quan quan 1y dé tai.

- Pé tai cap co so do giang vién cac bd mon chu tri, thanh toan kinh phi sau khi nghiém
thu. Pé tai sinh vién NCKH duoc tam tng trudc kinh phi (giao cho Ban chap hanh Hoi sinh
vién Truong 1am dau mbi tam tng kinh phi va phan bd cho cac dé tai theo Quyét dinh ciia Hiéu
truong).

- Cic dé tai duoc phé duyét cho ké hoach nim nao phai bao cdo nghiém thu theo ké hoach
nam d6. Nhing dé tai duoc phé duyét thyc hién trong 2 nam phai c¢6 ké hoach thyc hién 13 rang
cho timg nam va phai dugc Hoi dong khoa hoc nghiém thu san pham cta nim thir nhat moi
duoc tinh gid NCKH va cap minh chting xét thi dua.

2.4. Nghi¢ém thu

- Thoi han ndp béao céo tong két dé tai KHCN cip co so ctia mdi nam hoc dugce két thuc
vao ngay 30 thang 11 hang nam.

- Chii nhiém d¢ tai giri vé phong QLKH 01 ban bao céo tong két dé tai di thong qua ¥
kién gop ¥ ctia don vi (co chit ky xac nhan cia truong, phu trach don vi). Phong QLKH c6 trach
nhiém ra soat bao céo toan vin theo ding quy dinh. Khi c6 Quyét dinh thanh lap Hoi dong,
phong QLKH huéng dan chi nhiém dé tai lam cac thu tuc nghiém thu. Tap thé can bd nghién
clru phai c6 mit day du trong hoi nghi nghiém thu va cir ngudi dai dién bao cdo tom tit két qua
dé tai trudc Hoi dong khoa hoc bang PowerPoint.

- Pdng thoi véi viée giri 01 ban bao cao tong két dé tai, chii nhiém dé tai giri toan bo hd
s0, bénh 4n, phiéu diéu tra... cia dé tai vé phong QLKH dé kiém tra trude khi c6 Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong nghiém thu.

- Nha truong hd trg kinh phi ¢é Phong QLKH phéi hop voi BCH Cong doan bo phan to
chtrc sinh hoat khoa hoc theo chuyén nganh két hop voi nghiém thu danh gia dé tai cip co so,
sang kién cai tién, giai phap k¥ thuat méi, trinh bay cac béo cao tong quan vé mot van dé méi.

- Céc dé tai cAp Thanh phd, Bo, Nganh, Nha nudc va cac dé tai, du an KHCN theo hop
dong phai nghiém thu ding thoi gian theo quyét dinh dugce phé duyét (c6 hudng dan riéng).



Nhing dé tai thuc hién trong nhiéu nim phai dugc Hoi dong Khoa hoc cip co s& kiém tra va
nghiém thu san pham hang nim dé 1am co sé dau tu cho nam sau va tinh thanh tich NCKH cua
nam vura qua.

- Sau khi chu nhiém d¢é tai ndp vé Phong QLKH mot ban toan van va file van ban béo cdo
tong két dé tai da stra chira theo ¥ kién Hoi ddng, Phong QLKH ban giao cho chu nhiém dé tai
Quyét dinh va bién ban nghiém thu.

- Phong QLKH chiu trach nhiém cap nhat tom tit cac thong tin vé dé tai d3 nghiém thu
vao Co sé dit liéu quan Iy KHCN va trén Website ciia trudng. Luu trit hd so nghiém thu cac dé
tai, du an, gidi phap KHCN, sang kién cai tién; khi can thiét, phong QLKH Iam céc thu tuc sao
y ban chinh dé cung cép cho cac don vi, ¢ nhan c¢6 nhu cau.

3. Quy dinh vé cdch tinh thanh tich cdn by tham gia nghién civu chinh, cdch tinh gio
NCKH va quyén tic gid

3.1. Quy dinh vé cach tinh thanh tich cin bd tham gia nghién ctru chinh

- Céan bo dugc tinh 1a tham gia chinh dé tai cip Nha nudc, Hop tac Qudc té gdbm: Chu
nhiém, phd chi nhiém, thu ky, thanh vién tham gia chinh (tét cd khong qua 7 thanh vién), dugc
xét theo s6 nam thyc hién dé tai dung ké hoach da phé duyét va c6 bién ban nghiém thu san
pham dé tai theo tién do nam/hodc bién ban nghiém thu dé tai.

- Can bd dugc tinh 1 tham gia chinh dé tai nhanh cip Nha nudc, dé tai cap Bo, cap Thanh
phé va twong duong gdm: Chii nhiém, pho cha nhiém, thu ky, thanh vién tham gia chinh (tat
ca khong qua 5 thanh vién), dugc xét theo s6 ndm thuc hién dé tai dung ké hoach da phé duyét
va co bién ban nghiém thu san phém d8 tai theo tién dd nam/hodc bién ban nghiém thu dé tai.

- Can bo duoc tinh 1 tham gia chinh dé tai cdp Co s& gdm: Chu nhiém dé tai cip co s
hodc hudng dan dé tai sinh vién NCKH dat tir giai ba tro 1én (H6i nghi khoa hoc tudi tré y duoc)
da c6 bién ban nghiém thu hoic gidy ching nhan dat giai.

- Can bd duoc tinh 1a tham gia chinh sang kién cai tién: 1a Chil nhiém sang kién cai tién
da co bién ban nghiém thu.

- Can b duoc tinh 1a tham gia chinh ap dung tién bo k¥ thuat: 1a can b chu nhiém, tryc
tiép chu tri trién khai thanh cong k¥ thuat méi vao giang day, diéu tri va phuc vu da c6 bién ban
nghiém thu.

- Can bd tham gia chinh cac nghién ctru xay dung chuong trinh dao tao, bién soan sach
gi4o trinh, sach chuyén khao, tai liéu tham khao: Chi bién va dong chu bién (c6 bién ban nghiém
thu va ban stra theo ¥ kién Hoi dong).

3.2. Quy dinh vé cach tinh gio NCKH

- Can b giang tham gia NCKH trong trudng hodc ngoai trudong déu phai nop diy du cac
minh ching hop 18 (ban sao quyét dinh phé duyét dé tai, quyét dinh nghiém thu, bién ban
nghiém thu) vé Phong Quan Iy Khoa hoc. Phong QLKH chiu trach nhiém tham tra dé cung cép
thong tin day dii, chinh xac, kip thoi cho Ban thanh toan gio giang va Hoi dong thi dua Nha
truong.



- Gio NCKH cuta nam hoc dugc tinh 1a thoi gian thye hién cac hoat dong KHCN dugc
giao ké tir ngay 01 thang 8 nim nay cho dén hét ngay 31 thang 7 niam sau. Gid NCKH thuc
hién trong ndm hoc nao chi st dung dé tinh céc chi tiéu vé hoat dong KHCN cho nam hoc do.

- Gio NCKH cua can bo nao dugc tinh cho can bo do, khong chuyén cho can bd khac
trong va ngoai don vi.

- Pinh mirc vé gio NCKH dbi véi giang vién va quy dinh vé gio NCKH dbi véi cac nhiém
vu NCKH (theo Quy dinh vé ché do lam viéc dbi v6i giang vién ctia Truong: 100 gio NCKH
moi nam).

4. Quy dinh vé diu tw phat trién tiém Iwe nghién ciru va khuyén khich hoat dong
KHCN (theo Nghi dinh 99/ND-CP cua Thu twéng Chinh phu)

4.1. Quy dinh vé dau tw phat trién tiém lye nghién ciru

- Bao tao doi ngii gidng vién, nghién ctru vién, can bd quan ly KH&CN, td chirc cac 16p
tap hudn vé cac k¥ ning trong nghién ctru khoa hoc cho can bo, sinh vién.

- Xay dung, phat trién nhom nghién cliru manh, c4dc nha khoa hoc dau nganh, nha khoa
hoc tré tai nang;

- Xay dung cac phong thi nghiém chuyén nganh hién dai va dong bd dat chuan GMP.

- Trién khai thyc hién cic nhiém vu khoa hoc cong nghé cip co so chuyén sau. Xay dung
cac dé tai san xuét thir nghiém. Céc dé tai KHCN tao ra san pham moi duoc khuyén khich xay
dung thanh cac dé tai (du 4n) san xuat thir nghiém cap co so.

- T6 chuce cac Hoi nghi, hoi thao khoa hoc trong truong, lién vién truong va Hoi nghi
khoa hoc quéc té.

- Xay dyng tap chi ciia Truong, co sé ha ting cong nghé thong tin va co so dit liéu vé
KHCN.

- Hb trg thuong mai hoa két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé nhu: chi
phi kiém tra, kiém nghiém, dang ki luu hanh, chi phi 1am 16 san phim mau dau tién. ..

4.2. Khuyén khich hoat dong KHCN

- Khuyén khich trién khai cac dé tai NCKH chuyén sau theo dit hang ctia Nha truong,
kinh phi hd tro tuy ting dé tai, tdi da khong qua 100 triéu d6i voi 1 dé tai (c6 du toan kinh phi
theo ding quy dinh), cac dé tai co so khac kinh phi hd trg theo Quy ché chi tiéu noi bo ctia
Truong.

- Khuyén khich nghién ctru cic san pham cham séc va bao vé strc khoe vai chat luong
cao. Kinh phi hd trg tir 200-300 tridu véi dicu kién: c6 hop dong dit hang tidu thy san pham va
ty 1& thu hoi kinh phi hd tro nghién ctru tir 70-80% (trong vong tbi da 2 nam ké tir khi c¢6 hop
ddng dit hang tiéu thy san pham).

- Khuyén khich giang vién cong bd két qua nghién ciru trén cac tap chi khoa hoc qudc té
¢6 uy tin, cu thé hd trg: Thudng 15.000.000d (mudi nim triéu dong) cho 1 bai bao dang trén
tap chi khoa hoc qudc té c6 uy tin trong danh muyc ISI, SCI, SCIE. Thudéng 5.000.000d (nim
triéu ddng) cho 1 bai bao dang trén tap chi khoa hoc qudc té ¢6 uy tin trong danh myc khac.

- Ho trg hoat dong thudng xuyén cho CLB Khoa hoc tré: 500.000 d/thang.

- Khuyén khich t6 chuac Hoi nghi, hoi thao khoa hoc trong trudong, 1i€n vién truong va Hoi
nghi khoa hoc qudc té, kinh phi chi cho t6 chirc Hoi nghi tiiy vao quy mo cu thé.



- H trg thuong mai hoa két qua NCKH va phat trién cong nghé, vom tao va doi méi cong
nghé.

- Khuyén khich cac doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan dau tu phét trién tiém lyc va hoat
dong nghién cuu.

4.3. Kinh phi

- Hang nam, Nha truong danh kinh phi tir ngudn thu hop phép ctia Trudng dé dau tu thoa
dang cho phat trién tiém luc KHCN va khuyén khich hoat dong KHCN cuia Trudong; danh kinh
phi tir ngudn thu hoc phi dé cho sinh vién va nguoi hoc hoat dong NCKH.

- Pam bao 20% vén dbi ung véi cac du an phat trién tiém lyc KHCN duoc dau tu.

5. Quy dinh vé khen thwéng va xir Iy vi pham hanh chinh

5.1. Khen thwéng

- Chap hanh nghiém chinh Quy dinh vé quéan 1y hoat dong KHCN la mét trong cac chi
tiéu danh gia, binh xét cac danh hi¢u thi dua, khen thuéng ddi véi can bod vién chire va cac don
vi trong toan Truong.

- Hang nam, Phong QLKH phdi hop véi BCH Cong doan trudng lya chon dé xuat nhiing
cht nhiém dé tai du tiéu chuan dé thong qua Hoi dong Thi dua Nha trudng va dé nghi Tong lién
doan lao dong Viét Nam ting Bang Lao dong sang tao.

- Hang nam, Phong QLKH phéi hop véi BCH Poan TNCS H6 Chi Minh trudng dé xuat
nhimng can b du tiéu chuén, dé thong qua Hoi dong Thi dua Nha truong trude khi dé nghi BCH
TU Poan TNCS Ho Chi Minh xét ting Ky niém chuong Vi thé hé tré.

5.2. Xir ly vi pham

Nhimng hoat dong KHCN khéng dat yéu cau khi nghiém thu s& xir 1y theo mot trong hai
hudng sau:

- Cho phép kéo dai khong qua 6 thang dé hoan thién va 1ap bao cio médi, nhung khong
dugc nhan thém kinh phi. Hoi dong nghiém thu s& dénh gia lai, kinh phi nghiém thu do cha
nhiém d¢ tai chi tra.

- Pé tai cp Thanh phd, Bo, Nha nudc va twong duong khong c6 kha ning nghiém thu,
hozc nghiém thu tirng phan, BCN dé tai phai chiu trach nhiém trudc co quan quan 1y dé tai theo
quy dinh.

6. Quy dinh vé quyén tic gid.

- Phong Quan 1y Khoa hoc phédi hop véi truong cac don vi ¢6 can bd duoc cir tham gia
nghién ciru dé cuing kiém tra xac nhan sy tham gia tryc tiép ctia timg can b va ghi nhan quyén
tac gia ciia mdi dé tai. Trong trudng hop trién khai dé tai c6 lién quan t6i cac hoc vién sau dai
hoc thi can ¢6 sy x4c nhan béng van ban cua cac can bd tham gia déng y dé cho tac gia luan an
st dung két qua nghién ctru ctia ca nhdm vao luan an cta hoc vién.

- Nhitng can bé mudn sir dung két qua nghién ctru ctia cac dé tai dé viét bao cao khoa hoc
dang trén céc tap chi khoa hoc, tham gia cac hoi nghi khoa hoc phai 1a ngudi tryc tiép tham gia
nghién ctru va c6 sy dong ¥ ctia cht nhiém dé tai.

- Tac gia co quyén str dung bién ban nghiém thu lam minh ching vé quyén tac gia, dé
cung cip minh chimg trong hd so ca nhan, cho Hoi dong thi dua cac cép.



- Nhitng phat hién vé su vi pham quyén tac gia s& chuyén vé Phong QLKH, Phong QLKH
phdi hop véi Phong TCCB tham dinh va bao cdo Ban Giam hiéu dé c¢6 giai phap xu 1y kip thoi
theo quy dinh cta Phép luat.

* Cdc néi dung khdic Giang vién xem chi tiét tai Quyét dinh sé 800/0D-YDHP ngay
06/07/2017 vé viéc ban hanh Quy dinh vé Qudn Iy hoat déng khoa hoc va cong nghé ciia Truong
Dai hoc Y Dwoc Hai Phong

Il. Sé hivu tri tué
1. Trwong Dai hoc Y Duwogc Hdi Phong la chii s6 hitu cia cdc tai sdn tri tué sau:

- Puoc tao ra boi tac gié/déng tac gia hoac don vi truc thuoc Truong Pai hoc Y Duoc Hai
Phong theo nhiém vu dugc giao.

- Pugc tao ra trong qua trinh thuc hién hop déng do Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong
dat hang véi cac to chirc, ca nhan trong va ngoai Truong.

- Pugc tao ra trong qua trinh thyc hién, trién khai hop dong dugc ky két gitra Truong Pai
hoc Y Duoc Hai Phong véi cac ca nhan, t6 chirc khéc, trong d6 quy dinh tai san tri tu¢ phét sinh
1a thudc vé Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong.

- Puoc tao ra tir cac hoat dong nghién ciru tu van do Truong Pai hoc Y Duoc Hai Phong
dirmg tén co quan chu quan.

- Puge chu thé khac chuyén nhuong hodc biéu tang cho Truong Dai hoc Y Dugc Hai
Phong.

2. Truwong Pai hoc Y Duoc Hai Phong 1a ddng sé hiru (véi mot hodc nhiéu chi thé
khac) ddi voi cac tai san tri tué sau:

- Puoc tao ra boi tac gid/nhdém tac gid hoac don vi thudc Truong Pai hoc Y Dugc Hai
Phong khong theo nhiém vu dugc giao nhung sir dung cht yéu bang ngudn Iyc tir Truong Dai
hoc Y Dugc Hai Phong.

- Puogc tao ra boi tac gia hoac don vi thudc Truong Pai hoc Y Dugce Hai Phong, xuat phat
tr mot hodc mot sd tai san tri tué thudc danh muc tai san tri tué do Truong Dai hoc Y Dugc Hai
Phong 1a chu sé hitu.

- Pugc tao ra trong qua trinh hop tac dao tao, hop tac nghién ciru, hop tac dau tu, tham
gia cac hoat dong doan thé nham phuc vu o1 ich cong déng voi cac dbi tac khac dudi su bao
trg, ding tén cua Truong DPai hoc Y Dugc Hai Phong.

- Pugc thyc hién trong qua trinh thuc hién cac hop déng tai trg - vién trg trong do Truong
Pai hoc Y Dugc Hai Phong 1a bén tai trg hodc nhan tai trg. Viéc xac dinh ty I¢ s& hitu cua céc
chu thé trong truong hop nay do cac bén thoa thuan cu thé bang vian ban hodc trong hop dong
duge ky két dua trén co sé hop tac cic bén cing c6 10i.

3. Tac gié/déng tdac gid la chu so hitu cia cdc tai san tri tué sau day:

a) Cac tai san tri tué phat sinh trong qua trinh giang day, nghién ctru khoa hoc, tu vén,
thuc hién cong viéc.

o Bai giang, gido an
e S&ch, gido trinh



e Luén van, luan an, khoa luan
e Baio cao khoa hoc
e Baibao khoa hoc
o Céc ban bao cdo khao sat thuc tién.
b) Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong 13 chi s¢ hitu/dong sé hitu ddi véi cac tai san néu
trén khi ddi chiéu voi Diéu 6-7 Quyét dinh sb 804/QD-YDHP ngay 06/07/2017 vé viéc ban
hanh Quy dinh S¢ hiru tri tu¢ trong Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong.

4. Quy dinh vé tic gid va thir tw diing tén.
4.1. V& cac dé tai/dy 4n nghién ctru khoa hoc:

Tac gia/ddng tac gia (nhom nghién ctru) 1a nhitng nguoi dong gop truc tiép vao qua trinh
tir ¥ tedng nghién ciru dén thiét ké, trién khai, viét bao cao hoan thién nghién ctru va chiu trach
nhiém vé nghién ctru, trong do:

Chu nhiém dé tai/nghién ctru vién chinh: 1a nguoi nay sinh y twong nghién ciru, thiét ké
nghién ctru, td chire thuc hién nghién ctru, viét bdo cdo nghién cuu.

Nghién ctru vién: 1a nguoi tham gia tham gia thiét ké nghién ctru, trién khai cac cong
viéc chinh cta nghién ctru, xir 1y s6 liéu, viét bao cao nghién ciru.

Nhitng ngudi tham gia thu thap s6 liéu, nhap licu s6 liu, thiét ké phan mém khong dugc
tinh trong nhém nghién ctru.

4.2. Vé sach dao tao

Chu bién hodc dong chii bién sach cdc mon hoc ctia chuong trinh dio tao trinh d6 Pai hoc
va sau Pai hoc phai c6 chirc danh Gido su, Pho Gido su hodc trinh do tién sy thudc chuyén
nganh ctia cubn sach do.

Céc thanh vién tham gia bién soan sach phai c6 chuyén mon phu hop véi ndi dung cua
cudn sach va dang truc tiép giang day trinh d6 Pai hoc va sau Dai hoc cia chuyén nganh do,
hodc cac nha khoa hoc c¢é uy tin dang tham gia thinh giang tai Trudong va do Hiéu truong quyét
dinh.

Chu bién va dong chu bién chiu trach nhiém vé ndi dung khoa hoc cia cudn sach, tiép
thu, stra chita noi dung cudn sach theo gop ¥ ciia cac nha khoa hoc va y kién két luan cia Hoi
déng Khoa hoc va Pao tao.

Tac gié/déng tac gid chiu trach nhiém vé nodi dung khoa hoc cua cudn sach, chiu su chi
dao vé mat chuyén mon ciia chi bién va dong chii bién trong qua trinh bién soan gi4o trinh va
vé ban quyén tac gia theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc.

Tac gia c6 nghia vu tudn thua cac phan cong cong viéc cia chu bién, ddm bao trung thuc
va 1am viéc khoa hoc d6i v6i phan duoc phan cong viét, dam bao thuc hién dung tién do thoi
gian, sir dung ngdn ngit, vin phong. ..thong nhat chung ciia toan bd cudn sach.

4.3. V& bai bao khoa hoc:

R/

% Tac gid/dong tac gia: 1a nhirng ngudi c6 dong gop vao viéc viet bai bao bang cac
cong viéc cu the:
bat tén bai bdo, xac dinh muc tiéu va nhiing ndi dung chinh s€ vi€t trong bai bao



Trinh bay khai niém, thiét k&, phan tich, phién giai s liéu cho bai bao

Soan thao bai bao hodc chinh stra bai bao dudi goc dd phan bién

Duyét ban cudi cung trudc khi xuit ban

« Thw ty dirng tén:

Viéc sdp xép tén tac gia dua trén ty 16 dong gdp cua timg tac gia cho bai bao voi cong
viéc cu thé duoc néu ¢ trén va thoa thuén cia céc tac gia trén co s¢ dam bao o1 ich cua tat ca
cac ca nhan tham gia.

Ngoai ra, mot sb vi tri tac gia nén duoc theo quy dinh dudi day: ) )

Tac gia ding té€n dau (first author): nén 1a nguoi c6 dong g(’)p,nhiéu nhat cho viéc viét bai
bao, dua ra ¥ tuong, myc ti€u va ndi dung chinh cua bai bao, va viét bai.

Tac gia lién hé (corresponding author): nén la ngudi hiéu vé ndi dung cua bai bao tir
nghién ctru goc, tham gia viét va chiu trach nhiém lién lac vi tap chi va voi cac bén lién quan.

Tac gia dung cudi: nén 1 nguoi duyét ban cudi cing trude khi xuat ban

Céc tac gia khac: 1a ngudi tham vao soan thdo, chinh stra bai bao

5. Cac hanh vi xdm pham quyén tdac gia doi véi tai san tri tué ciia Ti ruong Dai hoc Y
Duwgc Hai Phong

- Chiém doat quyén tac gia dbi véi cac tai san tri tué cua Truong Pai hoc Y Dugc Hai
Phong

- Mao danh tac gid va Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong

- Cong bd, phan phdi céc tai san tri tué ma khong dugc phép cua Truong Pai hoc Y
Dugc Hai Phong

Stra chira, cat xén cac tai san tri tué¢ ciia Truong Pai hoc Y Duoc Hai Phong

Sao chép cac tai san ‘Eri tué¢ ma khong dugc phép cua Truong Pai hoc Y Dugc Hai
Phong tru truong hop ¢ Dicu 12.

Su dupg cac tai san tri tu¢ ma khéng duoc phép cua Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong,
khong tra tién nhuén but, thu lao, quyén loi vat chat khac theo quy dinh cua phap ludt trir truong
hop tai Diéu 12.

~ Nhan ban, san xudt ban sao, phan phdi, trung bay hodc truyén dat dén cong chiing dudi
bat ky hinh thirc nao ma khong dugc phép cuia Truong Dai hoc Y Dugc Hai Phong
Xuat ban cac tai san tri tué ma khong duoc phép cua Trudng Pai hoc Y Dugce Hai Phong.

6. Cdc trwong hop siv dung tai san tri tu¢ di cong bé ciia Trwong Pai hoc Y Dwgc Hai
Phong khéng phii xin phép, khong phdi trd tién nhudn bit, thi lao

Céc truong hop str dung tai san tri tué da cong bd khong phai xin phép, khong phai tra
tién nhudn but, thu lao cho tac gia va Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong bao gdm:

e Tu sao chép mot ban tai san tri tu¢ 1a cac san phém tur hoat dong nghién cuu, dao tao,
truyén thong ctia Trudng Pai hoc Y Dugc Hai Phong nham muc dich nghién ctru khoa
hoc, giang day cua ca nhan;

e Trich dan hop Iy thong tin tir cac san pham nghién ctru khoa hoc, ddo tao va truyén
thong ctia Trudng Pai hoc Y Duoc Hai Phong ma khong 1am sai ¥ tic gia, khong nham
muc dich thuong mai.



T4 chirc, c4 nhan st dung tac pham quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai thong tin vé tén
tac gia tén Truong Dai hoc Y Dugce Hai Phong trong trich dan, khong gy phuong hai dén cac
quyén cua tac gia va Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong.

7. Xir Iy hanh vi xdm pham quyén tdc gid

Khi phat hién ra c¢6 hanh vi xAm pham quyén tac gia dbi voi cac tai san tri tué ciia Trudng,
can tuan tha theo quy trinh sau:

Bao cdo voi don vi quan 1y lién quan cia Truong vé hanh vi xadm pham quyén tac gia, va
cung cp cac bang chimg lién quan.

Pon vi quan 1y lién quan cta Trudng thay mat Truong s& guri thu canh bao dén dén d6i
tuong nghi ngd ¢6 hanh vi xdm pham quyén tac gia d6i véi cac tai san tri tué cua Truong véi
cac béng chung cu thé. Tuy theo thi¢n chi cua dbi tugng bi nghi ngd ma hai bén dat dugc su
thoa thuan.

Néu hai bén khong dat dugc sir thoa thudn, Trudng sé& gui don yéu cau xir 1y dén cac co
quan Nha nudc ¢6 thadm quyén dé yéu cau thu 1y va xir Iy hanh vi vi pham hanh chinh trong linh
vuc quyén tac gia.

8. Bdo h¢ quyén tdac gia doi véi cdc tai san tri tué ciia T ruong Dai hoc Y Duwogc Hai
Phong

Déi véi cac san pham viét ma Trudng Pai hoc Y Duoc Hai Phong 1a chu so hitu, ngay tir
khi dugc sang tao va duoc thé hién dudi mot hinh thic vat chat nhat dinh thi quyén tai san cta
Truong Pai hoc Y Dugce Hai Phong va quyén nhan than cia tac gia/dong tac gia duoc thiét 1ap.

Khi xéy ra tranh chap hodc phat hién hanh vi xAm pham quyén tac gia ctia cac tac gia/dong
tac gia va ciia Truong Pai hoc Y Duoc Hai Phong can tién hanh theo quy trinh tai Piéu 13.

9. Nhiém vu va quyén han ciia tic gi@/dong tic gia

- Khong sir dung cac quyén s& hiru tri tué cta bén tht 3 nhu cac dbi tac dau tu, nha tai tro
hodc cac don vi khac, tac gia khac ngoai Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong khi thuc hién céc
nhiém vu dugc giao cia Truong Dai hoc Y Dugce Hai Phong néu chua dugce su déng y cua chu
sO& hitu. Trong truong hgp vi pham, tac gia phai ty chiu trach nhi¢ém trude phap luat va ganh
chiu moi thiét hai ¢ thé phét sinh cho Trudng Pai hoc Y Duoc Hai Phong.

- Tuén thu cac quy tic bao mat vé tai san tri tué

- Pong gop y kién, gitp nang cao hiéu qua quan 1y va khai thac tai san tri tug.

10. Quyén va nghia vu khai théc tai san tri tu¢ ciia tdc gid la cdn bg, gidng vién va cdc
don vi truc thugc Truong Dai hoc Y Dugc Hdai Phong

- Co quyén tiép can, str dung cac tai san tri tué ctia Trudng Pai hoc Y Duoc Hai Phong khi
thuc hién nhiém vu dugc giao cua nha truong.

- C6 quyén duoc hudng lgi ich phi hop tir viée khai thac tai san tri tué caa Truong. Tly
theo tirng truong hop c6 thoéa thuan riéng voi1 Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong



- Trong trudng hop c6 ddi tugng thir ba mubn khai thac va sir dung tai san tri tué do Truong
Pai hoc Y Dugc Hai Phong s& hitu/dong sé hiru thi phai c6 sy ddng ¥ bang vin ban ciia Truong
bPai hoc Y Dugc Hai Phong

- Téc gia van duoc giit quyén nhan than dbi voi cac tai san tri tué ma minh 1a tac gia hodc
ddng tac gia khi khong con cong tac tai Truong Pai hoc Y Dugce Hai Phong.

- Pi véi cac bai bao khoa hoc duoc xac dinh thude quyén s¢ hiru cua Truong Pai hoc Y
Dugc Hai Phong, cic tac gia va dong tac gia c6 thé chi dong cong bd trén cac tap chi nhung
phai ghi 13 dia chi cong tac 1a Trudng Pai hoc Y Duoc Hai Phong trong tac phim cuia minh

- Tuyét ddi khong duogc tiét 10, chuyén giao cac tai san tri tué€ cia truong Pai hoc Y Dugc
Hai Phong khi chwa dugc sy dong v bang vin ban cta Trudng Pai hoc Y Duoc Hai Phong.

* Cdc noi dung khdc Gidng vién xem chi tiét tai Quyét dinh s6 804/0P-YDHP ngay
06/07/2017 vé viéc ban hanh Quy dinh S¢ hitu tri tué trong Truwong Pai hoc Y Dwge Hai Phong



Phan VIII
Quy dinh vé hoat dong Phuc vu cong dong

I. Két néi va phuc vu cdng dong trong linh vue dao tao, boi dudng

1. Xay dung hé thdng va hoat dong dam bao chit lwong; Hop tac xay dung va phat trién
chuong trinh dao tao; phdi hop td chirc qua trinh dao tao va danh gia két qua dao tao theo hudng
phat huy ning luc ngudi hoc, dap tng nhu cau xa hoi, gan viéc dao tao véi str dung lao dong.

2. Thuc hién chuong trinh phdi hop dao tao véi cac co sé gido duc dao tao trong nudc va
nuGC NGoai.

3. T6 chirc cac khod dao tao, tap huan, boi dudng ngan han vé chuyén mén, nghiép vu.

4. Khao sat tinh hinh viéc 1am cua nguoi hoc sau khi tét nghiép va khao sat chat luong
dao tao cua Nha truong.

5. Cung cap thdng tin vé nganh, chuong trinh dao tao, vi tri viéc lam ciia nguoi hoc sau
khi tt nghiép.

6. Cac hoat dong khac trong linh vuc ddo tao, bdi dudng theo quy dinh caa Ban Giam
hiéu
I1. Két ndi va phuc vu cong dong trong linh vwc nghién ciru khoa hec va chuyén giao
cdng nghé

1. Phdi hop t6 chirc nghién ciru va chuyén giao két qua nghién ciru cac dé tai, dy an khoa
hoc céng nghé phuc vu lgi ich cong dong.

2. Xay dung, trién khai, phat trién cac dich vu chuyén giao cong nghé dap wng nhu cau
x4 hoi va phu hop vai tinh hinh thyc té cia Nha truong.

3. T chuc hoi nghi, hoi thao khoa hoc vé cac linh vuc lién quan dén hoat dong dao tao
cua nha truong.

4. Céc hoat dong khac trong linh vuc nghién ctiru khoa hoc va chuyén giao cong nghé theo
quy dinh cua Ban Giam hiéu
I11. Két ndi va phuc vu cong ddng trong linh vure tw van

1. Tham gia cac hiép hoi nghé nghiép c6 lién quan dé tur van vé cac nganh dao tao cia
Nha truong.

2. Tu van, phan bién viéc xay dung, trién khai cac chinh sach, ké hoach phat trién kinh té
- Xa hdi cua dia phuong.

3. Xay dung chuyén d& va té chic hoat dong tu van vé chuy@n mén, nghiép vu cho céc
bén lién quan.

4. Céc hoat dong khac trong linh vuc tur vén theo quy dinh ciia Ban Giam hiéu
IV. Két néi va phuc vu cong dong trong linh vuc hd tro nguoi hoc

1. Hb tro nguoi hoc tiép can cac ngudn luc vé hoc liéu, ky thuat, ky ning, ngudn tai
chinh... phuc vu tét qué trinh hoc tap



2. T6 chie thyc hién cac noi dung, bién phap, cong tac tu van tam ly, huéng nghiép, viéc
lam, ddo tao k¥ nang, hd trg nguoi hoc khai nghiép, ...

3. Xay dyng mang ludi nha tuyén dung, phdi hop to chiic hai nghi gidi thidu viéc lam va
xay dung co so dit liéu, cung cip thong tin nguoi hoc tét nghiép cho nha tuyén dung.
4. Xay dung co ché phdi hop, tao diéu kién dé nguoi hoc tham gia cac hoat dong vé
chuyén mén, nghiép vu, vin hod, van nghé¢, thé thao cau lac b hoc thuat vai cac bén lién quan.
5. Céc hoat dong khac trong linh vuc hd tro nguoi hoc theo quy dinh cia Ban Giam hiéu
V. Két noi va phuc vu céng ddng trong linh vuc thién nguyén

1. T chirc cac hoat dong tinh nguyén, nhan dao, tir thién

2. Tham gia cac hoat dong giao luu, hop tac, trao d6i kinh nghiém vé cong tac thién
nguyén giita Nha truong voi cac bén lién quan nham quang ba thuong hiéu, hinh anh ciia Nha
truong ra cong dong.

3. Céac hoat dong khéac trong linh vuc thién nguyén theo quy dinh cua Ban Giam hiéu



Phan IX
Quy dinh vé hoat dong Pam bao chat lwong

I. Nguyén tac dam bao chit lweng gi4o duc dai hoc
1. Pim bdo chit lwong gido duc dai hoc la trach nhiém ciia toan Truong

- Chét luong ctia Trudng phai dugc xac dinh 14 wu tién hang dau nham thac day viée thuc
hién sir mang, gia tri ot 181, triét 1y gido duc va tam nhin cua Truong.

- Cam két vé chét luong can duoc tuyén bd béng chinh sach chét luong va dugc hi¢n thyc
hoa thong qua van hoa chat luong trong toan Truong.

- Co ché giam sat va dinh ky Tu dénh gia cic cam két vé chat lugng ctiia Nha trudng da
cong b 1a diéu kién tién quyét ciia hoat dong Pam bao chét lugng.

2. Ddam bdo chit lwong nhiam thuc hi¢n trdach nhi¢m gidi trinh véi xi héi va quyén tw
chu cua Truwong

- Mdi ca nhan va tap thé ctia Truong phai thuc hién day du, dong bo trach nhiém giai trinh
trong tat ca cac hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc, két ndi va phuc vu cong déng.

- Chu dong thuc hién kiém dinh Truong va kiém dinh cac chuong trinh dao tao cua
Trudng dé thé hién trach nhiém giai trinh véi xa hoi.

- Xay dung, van hanh va phat trién hé théng quan tri, quan ly, thong tin va co s¢ dit li¢u
nham gitp van hanh, ra soat, danh gia va cai tién chat luong tat ca cac hoat dong cua Truong.

- Thuong xuyén cung cp cho xa hoi thong tin cap nhat lién quan dén Truong; dam bao
cac bén lién quan dé dang tiép can, tim kiém cac thong tin can thiét khi c6 nhu cau.

3. Ddam bdo c6 sw tham gia va hop tdc ciia tit cd cdc bén lién quan trong cong tic dam
bdo chit lwong gido duc dai hoc ciia Truong.

- Truong dam béao viéc xay dung, ra soat va cai tién chinh sach, chién lugc vé dam bao
chét lugong gido duc dai hoc c6 sy tham gia cua cac bén lién quan trong va ngoai Truong.

- Trudng dam bao xdy dung co ché ting cudng su hop tac va tham gia cta cac bén lién
quan bén ngoai dbi véi hoat dong dam bao chat luong gido duc cta truong. Hoat dong ldy v
kién céac bén lién quan can duoc trién khai mot cach co hé théng.

- Thong tin vé hoat dong dam bao chat lugng gido duc bén trong, bao gdbm cac di liéu da
phan tich can duoc luu trit, cAp nhat va cung cap cho cac bén lién quan nham ra soét chinh sach,
chién Iuoc va xay dung ké hoach hoat dong cu thé hing nim

4. Tit cd cdc hoat dpng ciia Truwong dwgc trién khai trén nén ting vin héa chit luwong.

- TAm nhin, st mang, muc tiéu, triét 1y gido duc, chinh sach chét lugng va céc gia tri cdt
16i duge Truong xay dung va phd bién, dugc giai thich rd dé trién khai, dong thoi duoc ra soat,
danh gia va diéu chinh khi can thiét dé dap ung nhu cu va sy hai long cta cac bén lién quan.

- Trudng xay dung va phat trién vin hoa chat luong twong thich véi tAm nhin, st mang
va la co so dé trién khai tat ca cac hoat dong.



5. Hé théng dim bdo chit lwong bén trong c6 ciu triic hop Iy, van hanh hiéu qud;
trach nhiém ciia cdc don vi, by phdn dwoc xdc dinh ro

- Hé thdng dam bao chit lugng bén trong phai dam béo ciu trac hop 1y theo mé hinh dam
bao chét luong bén trong; trong d6 chirc nang, nhiém vy, quyén han cua cac bd phan va ca nhan
lién quan duogc phan dinh 16 rang, dam bao c¢6 su phdi hop chit ché va hiéu qua giira cac bd
phan, dam bao chit luong & tit ca cac cap.

- Moi quy trinh dam béo chat luong bén trong, moi quy trinh hoat dong duoc xiy dung
phu hop voi quy dinh cta phap luat va thuc trang cia Truong, dugce dinh ky ra soat, cai tién dé
dam bao va nang cao chit luong gido duc mot cic c6 hé théng va nhit quan.

- Mdi cip quan 1y can xay dung cac cong cu kiém soat va quan 1y hiéu qua chit lugng
hoat dong cua don vi.

- Hoat dong dam bao chét lugng dugc thé hién béng cac cam két tir cép lanh dao dén cép
quan ly va thuc thi.

- Trudng phai c6 chinh sach phat trién va dao tao nang cao chuyén mén hoat dong dam
bao cho cac thanh vién mang luéi dam bao chit luong cung véi cac cam két vé phan bd ngudn
lyc cta Truong.

6. Chdt lwong digc thwong xuyén gidm sat, danh gid ¢ tit cd cdc cdp dé nham cdi tién
lién tuc

- Pam bao c6 chinh sach dé giam sat quy trinh va hé thong dam bao chit luong bén trong
& cap Truong va cap don vi nham cai tién chat luong lién tuc.

- Pam béo ¢6 co ché, hé théng thu thap, xtr ly va str dung thong tin phan hdi cua cac bén
lién quan bén trong va bén ngoai Trudng dé cai tién chét lugng lién tuc.

- TAt ca céc hoat dong cép Truong duge ddm bao chét lugng tir lac xay dung ké hoach,
phé duyét, trién khai, giam sat, danh gi4 va cai tién. Thuc hién Ty danh gia2,5 nam/lan va Panh
gia ngoai chu ky 5 nam/lan theo cac tiéu chuan, tiéu chi ciia Kiém dinh cap Co s gido duc.

- Tét ca cac Chuong trinh dao tao phai thyc hi¢n Ty danh gia 2 nam/1an va va Panh gia
ngoai chu ky 5 ndm/lan theo cic tiéu chuan, tiéu chi ciia Kiém dinh cép chuong trinh dao tao
trong nudc va quoc té.

I1. Pam bio chét lwong vé chién hrge

* Cdc néi dung khdac Giang vién xem chi tiét tai Quyét dinh sé6 171/0D-YDHP ngay
17/01/2022 vé viéc ban hanh Quy dinh dam bado chat lwong gido duc cua Truong Pai hoc Y
Duoc Hai Phong
I11. Pam bao chét lwong vé hé thong

* Cdc noi dung khdc Gidng vién xem chi tiét tai Quyét dinh sé6 171/0P-YDHP ngay
17/01/2022 vé viéc ban hanh Quy dinh dam bado chat lwong gido duc cua Truong Pai hoc Y
Duwoc Hai Phong



IV. Pam bio chit lwgng hoat dong dao tao
1. Tuyén sinh va nhép hoc

- Cac ké hoach, chinh sach va viéc truyén thong dé tuyén sinh cho cic chuong trinh dao
tao duoc thiét 1ap. Cac kénh thong tin phd bién nay c6 thé bao gdm nhung khong gidi han cac
trang web, phuong tién truyén thong xa hoi, cac hoat dong tiép can cong ddng, cac 4n pham,
béo chi truyén thong, email va tai liéu quang ba.

- Céc tiéu chi dé lya chon nguoi hoc co chét luong cho mdi chuong trinh dao tao dugc
thiét 1ap.

- Quy trinh giam sat cong tac tuyén sinh va nhap hoc duoc thyc hién.

- Cac bién phap do luong duoc thiét 1ap dé giam st viéc tuyén sinh, cic bién phap co thé
bao gdm, nhung khong gidi han ¢ sb luong tuyén sinh, diém chuan két qua kiém tra dau vao,
xu hudng, muc ti€u, ty 1€ phan tich twvong quan va diém trung binh,

- Cong tac tuyén sinh va nhap hoc duoc cai tién dé dam bao tinh phi hop va hiéu qua.

2. Thiét ké va ra sodt chwong trinh day hoc

- Hé thong dé thiét ké, phat trién, giam sat, ra soat va phé duyét cac chuong trinh day hoc
cho tat ca cac chuong trinh dao tao va hoc phan c6 sy dong gbp va phan hdi tir cac bén lién
quan duoc thiét 1ap dé dam bao chung van phu hop va cap nhat.

- Hé théng xay dung, diéu chinh chuin ddu ra ciia chuong trinh dio tao va cac mén
hoc/hoc phan dé phit hop v6i nhu cau cta cac bén lién quan duoc thiét 1ap. Muc tiéu cia CTDT
duoc xéc dinh 1o rang, phu hop véi st mang va tam nhin cta chinh sach dai hoc phu hop véi
muc tiéu cia gido duc dai hoc quy dinh tai Luat gido duc dai hoc. CDR ctua CTDT dugc xay
dung mot cach hé thong dua trén mot nguyén tic phan loai gido duc da duoc thiét lap CBR
duoc xac dinh rd rang, bao quat dugc ca cac yéu cau chung va yéu cau chuyén biét ma NH can
dat duogc sau khi hoan thanh CTDT.

- Céc dé cuong mon hoc/hoc phan, ké hoach giang day cuia chuong trinh dao tao va cac
mon hoc/hoc phén duoc van ban hoa dua trén chuan dau ra duoc phé bién va thuc hién. Cac
ban mé ta chuong trinh va mén hoc/hoc phan dugce st dung dé tra 10i cau hoi chuan dau ra sé
dat duoc nhu thé nao. Ban mo ta CTDT va dé cuong chi tiét hoc phan day di thong tin va cap
nhat dinh ky 2 ndm/lan va dugc cong bd cong khai dén cic bén lién quan.

- Quy trinh thiét ké va diéu chinh chuong trinh day hoc va cac chuong trinh day hoc duoc
ra soat. Viéc ra soat c¢6 thé bao gdbm, nhung khong giéi han & viée tu danh gia, danh gia ngoai
va dbi sanh.

- Quy trinh thiét ké, danh gia va chwong trinh day hoc duoc cai tién dé dam bao sy phu
hop va cap nhat nham dap tmg nhu cau ludn thay déi ciia cac bén lién quan.

3. Gidng day va hoc tip

-Hé théng dé lya chon céc hoat dong day-hoc phu hop véi triét 1y gido duc va dé dat duoc
chuan dau ra dugc thiét 1ap. Phan hdi ctia céc bén lién quan, danh gia ciia nguoi hoc va thanh
tich cua nguoi hoc 1a thong tin quan trong dé xac dinh hiéu qua cua cac hoat dong day hoc.

- Hé thong dé thu hut, phan cong nhiém vu va phé chuan doi ngii giang vién duya trén trinh
do6 chuyén mon, nang luc, thanh tich chuyén mon va kinh nghi¢m duoc trién khai. Sb luong va



chat luong ddi ngii giang vién (co hitu va hop ddéng) can phu hop vai cac chuwong trinh dao tao
va cac hoc phﬁn ma giang vién dugc giao nhiém vy thyc hi¢n.

- Céac hoat dong day hoc thuc déy viéc hoc tap subt doi va duoc td chirc phu hop dé dat
dugc chuén dau ra.

- Céc hoat dong day hoc duoc giam sat va danh gia dé cai tién va nang cao chat luong.
Cong cu giam sat va danh gia bao gdbm, nhung khong gidi han, viéc danh gia nguoi hoc hoic
phan hdi v& mén hoc, danh gia dong cip hodc giam sat, danh gia chuong trinh day hoc, danh
gi4 thdm dinh cua hoi ddng chuyén gia va danh gia chat luong ndi bd (danh gia) va danh gia tir
bén ngoai (kiém dinh chét lugng).

- Triét 1y gido duc cling nhu hoat dong day va hoc dugc cai tién dé dat duoc chuin dau
ra, ddm bao day va hoc co chét lugng, hoc tap subt doi.

4. Danh gida ngwoi hoc

- Hé théng dé lap ké hoach va lya chon céc loai hinh danh gia nguoi hoc phu hop v mon
hoc/hoc phén duoc thiét 1ap. Viéc danh gid nguoi hoc bao gém ca viéc danh gia dau vao, danh
gi4 qué trinh hoc tap va danh gia két qua trudc khi tét nghiép.

- Panh gia ngudi hoc dugc thiét ké phu hop véi viée dat duge chuin dau ra. Pé ting
cudng sy phu hop d6, nhiéu phuong phap danh gia khac nhau can duoc st dung va dong nhat
v6i chuan dau ra. Can do duoc murc d6 dat tit ca chuan dau ra ctia chuong trinh dao tao va cac
mon hoc/hoc phan trong chuong trinh.

- Céac phuong phap danh gia va két qua danh gia nguoi hoc dugc ra soat dé dam bao do
tin cay, d§ gié tri, tinh cong béng va dat dugc chuédn dau ra.

- Céc loai hinh va cac phuong phap danh gid nguoi hoc dugc cai tién dé dam béao do tin
cdy, do gia tri va hudng t6i viéc dat duoc chuan diu ra

5. Cac hoat dong phuc vu va hé tro nguwoi hoc

- Céc hoat dong phuc vu va hd tro ngudi hoc ciling nhu hé théng giam sat nguoi hoc dugc
lap ké hoach. Céc hoat dong phuc vu va hd trg ngudi hoc thé bao gém, nhung khong gidi han,
hoat dong tu van dao tao, cac hoat dong ngoai khoa, xu ly khiéu nai va cac dich vu hd tro khac.
H¢ théng giam sat nguoi hoc bao gém viéc theo doi su tién bd cua nguoi hoc, két qua va khéi
lugng hoc tap.

- Céc hoat dong phuc vu va ho trg ngudi hoc cling nhu hé théng giam sat nguoi hoc dugce
thue hién dé dap ung nhu cAu cua céc bén lién quan. Nhan vién hd trg co trinh do, co nang luc
lién quan dugc giao nhiém vu cung cép dich vu véi chat luong mong mubn. Hé théng giam sat
nguoi hoc duoc st dung dé hd tro ngudi hoc hoc tap, tao diéu kién thuén loi cho nguoi hoc va
nang cao chat lugng cac chinh sach va thu tuc gido duc.

- Cac hoat dong phuc vu va hd tro nguoi hoc cling nhu hé thdng giam sat ngudi hoc duoc
ra soat dé cai tién va nang cao chét luong phuc vu.

- Céc hoat dong phuc vu va hd tro nguoi hoc cling nhu hé¢ théng giam sat hoc dugc cai
tién dé dap ing nhu cau va sy hai 1ong ctia cc bén lién quan.



V. Pam bio chit lrgng hoat ddng nghién ctru khoa hoc
1. Qudn ly nghién ciru khoa hoc

- Hé théng dé bao quat, chi dao, thuc hién giam sat va ra soat chét luong can bo nghién
clru, cac nguén luc va cac hoat dong nghién ctru, cac hoat dong lién quan dén nghién ctru dugc
thiét 1ap. Quan tri va quan Iy cac hoat dong nghién ctru cAn duoc tach biét rd rang dé tudn tha
tat ca cac yéu clu vé td chue, phép luat bao v€ sy an toan va phuc lgi cua tAt ca cac nhan vién
va cc dbi twong nghién ctru.

- Céch tiép can chién lugc tim ngudn kinh phi cho nghién ctru, thic ddy nghién ctu, sang
tao, hop tac dugc trién khai dé dat dugc tim nhin va st mang cua Truong. Chién luoc nghién
clru can duogc xay dung phu hop véi cac muc tiéu nghién ctru qudc gia va cla cac bd, nganh;
v6i nhitng phat trién kién thirc méi va dong gbép cho sy tién bo ctia xa hoi va nhan loai.

- Cac chi s6 thyc hién chinh dugc ding dé danh gia s6 lwong va chat lugng nghién ctru.
Céc chi sb nay co thé bao gdbm nhung khong gidi han sb luong cac dy an nghién ctru, kinh phi
nghién ctru va thi tro, cac giai thudng, cac 4n pham, cac dy an hop tac, hop tac nghién ctru, sing
ché va ban quyén tac gia.

- Viéc quan 1y nghién ctru khoa hoc duoc cai tién dé nang cao trinh d6 nghién ctru va sang
tao cua Truong.

2. Quan ly tai san tri tué

- Hé thdng dé quan 1y va bao ho cac phat minh, sang ché, ban quyén va két qua nghién
ctru dugce thiét 1ap. Khung quan 1y tai san tri tué can khuyén khich va bao vé€ nghién cuu, doi
moi, sang ché, cong viéc sang tao, chuyén giao cong nghé va thuong mai héa khung quan 1y
nay ciing can dap ung cac quy dinh hién hanh.

- Hé thong dé ghi chép, luu trit va khai thac tai san tri tué dugc trién khai.

- H¢ théng dé ra soat viéc quan Iy tai san tri tué dugc thyuc hién.

- Viéc quan 1y tai san tri tu¢ duoc cai tién dé bao ho truong dai hoc, can bg nghién ctru va
cac loi ich chung.

3. Hop tic va doi tic nghién ciru khoa hoc

- Hé théng dé xay dung cac hop tac va dbi tic nghién ctru nham thyc hién cac muc tiéu
nghién ciru duge thiét 1ap. Cac quan hé dbi tac co thé bao gdm, nhung khong gidi han 1a cac
hop tac vé cong nghé¢, kinh doanh, cac co s¢ giao duc, cac to chure xa ho1, co s¢ nghién clru, cac
t6 chirc ctia chinh phti va phi chinh phu

- Céc chinh sach va quy trinh dé thac day hop tac va ddi tac nghién ctiru dugc trién khai,
vv. Céac bién ban ghi nhd, cac hop dong véi ddi tac hodc ban thoa thuan, quan hé ddi tac, vv...
1a nhitng cong cu duogc st dung dé thiét 1ap va duy tri ddi tac hodc mdi quan hé. Hop dong hay
thoa thuan can néu chi tiét cac van dé cu thé, ch’fmg han nhu thoi han cia hop tac, cac diéu
khoan va céc diéu kién, s¢ hitu tr tué va dao dirc nghién ctru.

- Hé thong dé danh gia hidu qua ctia cac hop tac va doi tac nghién ciru duoc thyc hién.

- Cac hgp tac va dbi tac nghién ctru dugc cai tién dé dat duoc cac muc tiéu nghién curu.



V1. Piam bao chit lwgng hoat dong phuc vu cong dong

- Ké hoach dé két nbi cong déng va cung cép céc dich vu nham thyc hién tim nhin va st
mang ctia Truong duoc xay dung. Viée két ndi va phuc vu cong dong bao gébm, nhung khong
chi gidi han 1a su cung cép cac dich vu tu van, chuyén mon va phuc vu cong déng khac.

- Céac chinh sach va hudng dan viéc két ndi va phuc vu cong déng duoc thuc hién. Cac
chinh sach, huéng dan, cach thuc hién c6 thé bao gém trach nhiém giai trinh, sy tuan thu, luat
1€, tai chinh, hanh vi dao duec.

- Hé théng dé do luong, giam sat viéc két ndi va phuc vu cong dﬁ‘)ng duoc thuc hién.
Nhitng tiéu chi c6 thé duoc xac lap dé do luong loi nhudn va sy hai long cua cac bén lién quan.

- Viée cung cip cac dich vu phuc vu va két ndi cong déng duoc cai tién dé dap tmg nhu
cau va su hai long cua cac bén lién quan.

VII. Trach nhiém ciia don vi va ca nhan tham gia dam bao chit lwong
1. Trdach nhiém cia linh dao Truwong Dai hoc Y Duwoc Hdii Phong

- Chju trach nhiém vé chat lugng gido duc cua Truong;

- Ban hanh chién lugc, quy trinh, quy dinh va ké hoach dam bao chat lugng gido duc trong
Truong;

- Chiu trach nhiém vé viéc chi dao thuc hién dam bao va nang cao chét lugng gido duc
dai hoc tai Truong. Chi dao kiém tra, ddnh gia viéc trién khai cong tic dam bao chat luong gido
duc dai hoc nham dat dugc muc tiéu dé ra.

2. Trdch nhi¢m ciia linh dao khoa, phong, trung tam, doan thé, don vi thugc va truc
thugc Truong

- Chiu trach nhiém vé chat luong gido duc dai hoc, nghién ctru khoa hoc va cac dich vu
cua don vi.

- Xay dung ké hoach dam bao chét lugng gido duc dai hoc ctia don vi.

- Trién khai cac quy trinh, quy dinh dam bao chit lugng giao duc dai hoc ctia Trudng va
don vi; xay dung va trién khai co ché dam béao chat luong gido duc ndi bd phu hop vaéi don vi.

- bam bao 100% hoat dong dugc thuc hi¢n theo chu trinh chét luong PDCA: dam bao
cac hoat dong thuong xuyén, dinh ky déu c6 quy trinh cu thé;

- Ra soat chuong trinh dao tao theo quy dinh.

- Chi dao thuc hién cong tac dam bao chét luong gido duc dai hoc va cai tién chat luong
trong don vi.

- Pinh ky bao céo tinh hinh va két qua thuc hién ké hoach ctia don vi; dam bao diy du
thong tin, s6 liéu (tryc quan, ddi sanh), giai phap cai tién chat lwong can cu thé, kha thi, higu
qua.

3. Trach nhiém ciia dgi ngii giang vién

- Chju trach nhiém vé chat luong giang day, trong d6 dam bao viéc thiét ké va trién khai

chuong trinh day va hoc mdt cach nhét quan; st dung da dang cac phuong phap day va hoc, lya
chon phuong phép kiém tra, danh gia phu hop dé dam bao viéc dat duoc két qua hoc tap mong



doi: phat trién va st dung da dang cac cong cu, ngudn lyc hd tro giang day; giam sat hd tro
nguoi hoc trong qua trinh hoc tap, rén luyén.

- Chiju trach nhiém vé chét lugng cac hoat dong nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong
ngh¢ do céa nhan thyuc hi¢n.

3. Giam sat, danh gia chat luong giang day ctia ban than va danh gia chét lugng hoc phan
do c4 nhan phu trach; tiép thu y kién phan hdi cta cac bén lién quan, rat kinh nghiém ddi véi
hoat dong giang day dé cai tién chit luong.

4. Tham gia xdy dung, ra soat, danh gia va cai tién chuong trinh dio tao, d& cuong mén
hoc, ké hoach day-hoc, gido trinh, tai liéu tham khdo, tai li¢u chuyén khao, vat li¢u day hoc
khac....

5. Tham gia cac hoat dong nang cao nang lyc chuyén mon, nghi€p vu su pham va cong
tac dam bao chit luong va kiém dinh chét luong gido duc dai hoc theo yéu cau ciia Truong.

4. Trach nhiém cua di ngii can by ho trg, nhdn vién

- Chiu trach nhiém vé chat lugng céc hoat dong hd trg duoc phan cong, ra soat cai tién
cac quy trinh nghiép vu cbt 161, cap nhat, luu trir cdc minh chirng dir liéu phuc vu cong tac dam
bao chét lugng gido duc dai hoc; tu danh gia va tiép thu cac y kién gop y dé cai tién chat luong.

- Pong gbp ¥ kién cho linh dao Trudng, lanh dao don vi nham cai tién va nang cao chét
luong gido duc.

- Tham gia cac hoat dong nang cao ning lyc chuyén mon, nghiép vu vé cong tic dam bao
va kiém dinh chét luong gido duc dai hoc theo yéu cau cua don vi.

5. Trach nhiém ciia ngwoi hoc

- Chiu trach nhiém vé tién trinh hoc va chét luong hoc tap cta ban than.

- Dong gop ¥ kién gitip nha truong cai tién va nang cao chét lugng dio tao thong qua cac
phan hi vé chuong trinh dao tao, hoat dong day va hoc, cac dich vu, co sé vat cht.

- Tham gia cac hoat dong va dam bao chét luong va kiém dinh chat luong gido duc dai
hoc khac khi dugc yéu cau.

6. Trach nhi¢m cia Trung tim Khdo thi va QLCLGD

- Tham muu cho Nha truong vé cong tac dam bao chét luong gido duc dai hoc trong
Trudng, bao gdm viéc xdy dung chinh sach, chién luoc, ké hoach vé dam bao chét lugng gido
duc dai hoc; cai tién, nang cao chat lugng gop phan thuc day viéc phat trién vin hoa chat lugng
tai Trudng va cac chirc ning tw vin khac do Nha truong giao. Xay dung va trinh linh dao Nha
truong ban hanh chién luoc va ké hoach hing nam vé cong tac dam bao chat lugng va kiém
dinh chét luong gido duc dai hoc cua Truong.

- Giam sat, danh gia viéc thuc hién ké hoach dam bao chét luong gido duc dai hoc trong
toan Truong. D& xuit cac ké hoach, bién phéap cu thé dé thuc day cong tac dam bao chit luong
gido duc dai hoc tai Truong.

- Giam sat va hd tro, két ndi va chia sé kinh nghiém hoat dong cua cac bd phan dam bao
chat luong gido duc trong toan truong vé mat chuyén mon, nghiép vu nhu: tu van xay dung hé
thong dam bao chat lugng bén trong: tu van hoan thién bao cao ty dénh gia, trién khai danh gia
ngoai, tu van ké hoach cai tién chét luong sau dénh gia



- La bo phan thuong truc giup cho Ban giam hiéu trong qué trinh thuc hién cic ké hoach
tu danh gia, danh gia ngoai va kiém dinh chit luong gido duc dai hoc.

7. Trach nhiém ciia cdn bg phu trdch dam bio chit lwong bé mon, phong, trung tim,
don vi

- La dau mdi quan 1y cong tac dam bao chét lugng gido duc dai hoc cua Truong, phéi hop
v6i cac don vi khac trong viéc giup lanh dao don vi xdy dung co ché dam bao chat lwong gido
duc dai hoc va thuc hién thu thap, luu trit thong tin phan hdi vé chu truong, chinh sach, quy
dinh, co ché quan ly, diéu kién nguén lyc, quy trinh trién khai va két qua dat dugc vé cac mat
hoat dong cua don vi theo céc tiéu chuén hién hanh.

- Pinh ky hang quy va hang nim tong hop, phén tich cac thong tin da thu thap va xem xét
chung trong mdi trong quan véi cac muc tiéu da dé ra cua don vi ddng thoi bao cdo dén Trung
tam Khao thi vda QLCLGD dé trinh Ban giam hiéu.

- DBinh ky hang nam bao cdo Ban giam hi¢u vé viéc trién khai thuc hién cong tac dam bdo
chét luong gido duc dai hoc.

- Tu van, dé xuét cho lanh dao Trudng cac bién phap ké hoach cua tién va nang cao chét
lugng dao tao.

- La bd phan thudng truc gitp Hoi dong ti danh gia (trong thoi gian thue hién kiém dinh
chat luong); tu vin hd trg giam sat hoat dong tw danh gia va tham gia danh gia ngoai cua cac
khoa, bd mon tham gia cac doan danh gia ngoai theo ké hoach chung cia Truong.



Phan X

Danh muc cac quy trinh cong viéc ciia Truwomg Dai hoc Y Duwgc Hii Phong

dai hoc

A s Ma s0 qu
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1. Phong cong nghé thong tin

1 | Quy trinh Stra chita, Xt Iy sy ¢6 Mang va Thiét bi CNTT QT.CNTT.01

2 | Quy trinh Sao Iuu va Phuc hdi dit liéu QT.CNTT.02

3 Quy \tfinh (;fip phat, thu hdi, cip quyén, thiét 14p lai mat khau QT. CNTT.03

cac tal khoan

4 | Quy trinh Xir 1y su cd An toan thong tin mang QT.CNTT.04

2. Phong Cong tac chinh trij
uy trinh tiép nhan & dang ky thong tin 1én Webside

1 ﬁ’p%u_e 1 tep nh: g ky thong QT.CTCT.0L

2 | Quy trinh quan 1y hoc vién, sinh vién noi tra ky tic xa QT.CTCT.02

3 | Quy trinh thanh quyét toan dién, nudc ddi véi sinh vién ndi tra | QT.CTCT.03

4 | Quy trinh truyén thong noi bd QT.CTCT.04

5 | Quy trinh cp phat thé can b QT.CTCT.05

6 | Quy trinh cap thé cho sinh vién QT.CTCT.06

7 | Quy trinh t6 chirc hoat dong két ndi & phuc vu cong dong QT.CTCT.07
3. Phong Quain ly Dao tao Sau Dai hoc

1 | Quy trinh dao tao CKI QT.DTSbH.01

2 | Quy trinh dao tao CKII QT.DTSDbH.02

3 | Quy trinh dao tao BSNT QT.DTSDPH.03

4 | Quy trinh dao tao Thac si QT.BDTSbH.04

5 | Quy trinh ddo tao Tién si QT.DTSPH.05

6 | Quy trinh thi tét nghiép SPH QT.PTSPH.06

7 | Quy trinh bao vé luan van/dé an thac si QT.PTSPH.07

8 | Quy trinh bdo v€ luan van BSNT QT.DTSbH.08

9 | Quy trinh bao vé luan vin Chuyén khoa cap II QT.DTSPH.09

10 | Quy trinh bao vé luan vin tién si QT.DTSPH.10

11 | Quy trinh théng qua dé cuong thac si QT.DTSbH.11

12 | Quy trinh théng qua dé cuong BSNT QT.DTSPH.12

13 | Quy trinh théng qua dé cuong Chuyén khoa cép II QT.DTSDH.13

14 | Quy trinh théng qua dé cuong tién si QT.DTSDbH.14

15 | Quy trinh xét twong dwong hoc phan sau dai hoc QT.DTSPH.15

16 | Quy trinh tuyén sinh sau dai hoc QT.DTSPH.16

17 Quy trinh quan 1y, cap phat, luu trif vin bang, ching chi sau QT.DTSDH.17
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18 | Quy trinh xét tot nghiép hoc vién sau dai hoc QT.DTSPH.18
19 | Quy trinh nhép hoc Sau dai hoc QT.BDTSbH.19
20 | Quy trinh bao luu, thoi hoc Sau dai hoc QT.DTSBH.20
4. Phong Quan ly Pao tao Dai hoc
1 | Quy trinh x4y dung va sira d6i chuong trinh dao tao QT.DTDbH.01
2 | Quy trinh quan 1y cac hoat dong giang day va hoc tap QT.DTDbH.02
3 | Quy trinh tuyén sinh cac hé dao tao chinh quy QT.DTDH.03
4 | Quy trinh tuyén sinh cac hé dao tao lién thong QT.DTDbH.04
5 | Quy trinh quan 1y két qua hoc tap cua sinh vién QT.DTDH.05
6 | Quy trinh quan 1y sinh vién tai cac co s¢ thuc hanh QT.BDTbH.06
7 | Quy trinh xét duyét, cong nhan két qua hoc tap va tbt nghiép QT.DTBH.07
8 | Quy trinh quan 1y cong tac lam khoéa luan tot nghiép ciia SV QT.DTDH.08
9 | Quy trinh quan ly, td chtrc hoc lai, hoc cai thién diém QT.DTBH.09
10 | Quy trinh quan ly theo doi giod giang QT.DTDbH.10
11 | Quy trinh tiép nhan va quan Iy hd so clia nguoi hoc QT.DTDH.11
12 | Quy trinh to chitc tuan sinh hoat cong dan - HSSV QT.DTDH.12
13 | Quy trinh xét két qua rén luyén ciia HSSV QT.DTDH.13
14 | Quy trinh xét khen thuong, ki luat HSSV QT.DTDH.14
15 Q}ly Frinh gjéi quyét chinh s.a}ch, thu tuc hanh chinh lién quan QT.DTPH.15
dén sinh vién va cuu sinh vién
16 | Quy trinh nhap hoc sinh vién QT.DTbH.16
17 | Quy trinh d6i lich giang day QT.DTPH.17
18 | Quy trinh huéng dan hoc hoc phﬁn tbt nghiép QT.DTPH.18
19 | Quy trinh quan 1y in, cp, phat vin bang trinh d6 DH QT.DTDH.19
20 | Quy trinh quan Iy phoi vin bang QT.DTDH.20
21 | Quy trinh xét bao luu két qua hoc tap QT.DTPH.21
22 | Quy trinh xét xtr ly hoc vu nguoi hoc QT.DTDH.22
23 | Quy trinh dang kY hoc phan QT.DTDH.23
24 | Quy trinh xac minh van bang, ching chi di cip QT.DTDH.24
25 | Quy trinh xét tu cach thi QT.DTPH.25
26 | Quy trinh xét hodan thi QT.DTPH.26
27 | Quy trinh trién khai cac hoat dong hd tro ngudi hoc QT.DTDH.27
28 | Quy trinh xét t6t nghiép cho sinh vién QT.DTDbH.28
5. Phong Hanh chinh tong hop
1 | Quy trinh déng du van ban QT.HCTH. 01
2 | Quy trinh bdo quan tai li¢u luu triv QT.HCTH.02
3 | Quy trinh ti€u huy tai li€u luu trir QT.HCTH.03
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4 | Quy trinh t6 chirc hdi nghi, su kién QT.HCTH.04
5 Quy tr.i,nh té AChl:I’C Poan cong tac trong nudc theo ké hoach cua QT.HCTH.05
Ban gidm hiéu
6 | Quy trinh xay dung ké hoach hoat dong hang nam QT.HCTH.06
6. Phong Quan ly khoa hoc
1 | Quy trinh Quan ly dé tai thong qua HD DPao dirc QT. QLKH. 01
2 | Quy trinh quan Iy NCKH ctia nguoi hoc QT. QLKH. 02
3 | Quy trinh khen thuong KHCN QT. QLKH. 03
4 | Quy trinh quan 1y dé tai cap bd/thanh phdé/nha nudc... QT. QLKH. 04
5 | Quy trinh hd trg ding bao QT. QLKH. 05
g | Quy trinh thu thap thong tin phan hdi vé hoat dong KHCN cua OT. QLKH. 06
Can bd, Giang vién, sinh vién
7 | Quy trinh quan 1y sang kién cai tién QT. QLKH. 07
8 | Quy trinh quan ly dé tai cap co s QT. QLKH. 08
9 | Quy trinh t6 chirc hoi nghi KH, hoi thao KH trong nudc QT. QLKH. 09
10 l?gug/é trinh tong hop va cong bd cac thong tin Khoa hoc cong QT. QLKH. 10
11 | Quy trinh thuc hién bao céo QT. QLKH. 11
12 | Quy trinh hoat dong cua hoi déng khoa hoc dio tao QT. QLKH. 12
13 | Quy trinh xét tiéu chudn chirc danh GS, PGS co s& QT. QLKH. 13
14 Quy tI’iI}h bi‘én soan, r}ghiém thu sach, gido trinh, tai liéu giang QT. QLKH. 14
day, ngan hang céu hoi thi
15 | Quy trinh to chitc hoi nghi KH, hoi thao KH qudc té QT. QLKH. 15
16 | Quy trinh vé thong ké gio NCKH QT. QLKH. 16
17 | Quy trinh quan ly Ly lich Khoa hoc QT. QLKH. 17
18 | Quy trinh quan Iy KLTN sinh vién nim cudi QT. QLKH. 18
19 | Quy trinh xét duyét hd tro bai bao khoa hoc qudc té QT. QLKH. 19
7. Phong Hop tac qubc té
1 | Quy trinh doan ra QT.HTQT.01
2 | Quy trinh doan vao QT.HTQT.02
3 | Quy trinh ky két hop tac QT.HTQT.03
4 | Quy trinh phong Giao su danh dy QT.HTQT.04
5 | Quy trinh t6 chirc Hoi nghi. Hoi thao qudc té QT.HTQT.05
6 | Quy trinh trao ddi Sinh vién QT.HTQT.06
7 | Quy trinh tuyén sinh Luu hoc sinh quoc té QT.HTQT.07
8 | Quy trinh xin visa QT.HTQT.08

8. Phong Quan tri
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1 | Quy trinh bdo tri, stra chita thuong xuyén phuong tién van tai | QT.QT.01
2 | Quy trinh bao tri, stra chira nha ctra, vat kién trac, dién, nuée. | QT.QT.02
3 Quyktrin? bao tri, sira chita may moc, thiét bi, phuong tién QT.QT.03
truyén dan
4 | Quy trinh t6 chirc va quan Iy dy 4n dau tu xay dung QT.QT.04
5 | Quy trinh dang ky va st dung xe 0 t6 cong QT.QT.05
6 | Quy trinh bo tri str dung phong hoc, giang dudng QT.QT.06
uy trinh van hanh hé thong di€u hoa, thang may, dién, ma
! I?hé};, nuoc sinh hoat. : = g QT.QT.07
}(l);:y trinh dang ky st dung phong hoc ngoai gio va phong tu QT.QT.08
9 | Quy trinh bdo céo su c¢b phong hoc, gidng dudng QT.QT.09
9. Phong Tai chinh ké toan
1 | Quy trinh x4y dung ké hoach va dy toan ngan sach QT.TCKT.01
2 | Quy trinh t6 chirc thu, hoan tra hoc phi va cac khoan thu khac | QT.TCKT.02
3 | Quy trinh thanh todn ndi bd QT.TCKT.03
4 Quy t’rinh )fét du}/ét, tham dinh, tong hop bao cio quyét toan QT.TCKT.04
tai chinh hang nam
5 | Quy trinh ding kY, ké khai, quyét toan thué thu nhap canhan | QT.TCKT.05
6 Quy trin}l thgl}h toé’n lumg yé ceicAkhoén thu nhap d6i véi QT.TCKT.06
cong chuc, vién chuc,’nguorl lao dong
uy trinh tinh, nop, doi chi¢u kinh phi dong BHXH, BHYT,
! gH}&“N, KPCB, TII\)ILD, BNN P ¢ QT.TCKT.07
8 | Quy trinh luu trit ho so, chimg tir ké toan QT.TCKT.08
10. Phong to chirc can b
1 | Quy trinh B6 nhiém, mién nhiém, luan chuyén QT.TCCB.01
2 | Quy trinh Cu d1 nudc ngoai QT.TCCB.02
3 | Quy trinh Cham cong QT.TCCB.03
4 | Quy trinh Xay dung Ké hoach dio tao, bdi dudng QT.TCCB.04
5 | Quy trinh Piéu dong nhan su QT.TCCB.05
6 | Quy trinh Panh gid vién chuc, nguoi lao dong QT.TCCB.06
7 | Quy trinh Giai quyét ché do phu cip QT.TCCB.07
8 | Quy trinh Nghi tu tc khong hudng luong QT.TCCB.08
9 | Quy trinh Nghi d¢, nghi ém QT.TCCB.09
10 | Quy trinh Tong két nim hoc QT.TCCB.10
11 | Quy trinh Binh xét thi dua ndm hoc QT.TCCB.11
12 | Quy trinh Xét khen cao QT.TCCB.12
13 | Quy trinh Chuyén luong, phu cép hang thang QT.TCCB.13
14 | Quy trinh Giai quyét Bao hiém xa hoi QT.TCCB.14
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15 | Quy trinh Nghi huu QT.TCCB.15
16 | Quy trinh Kéo dai thoi gian lam viéc cua gidng vién QT.TCCB.16
17 | Quy trinh B6 nhiém chtrc danh gio su, pho gido su QT.TCCB.17
18 | Quy trinh Quy hoach céc céc cip QT.TCCB.18
19 | Quy trinh Ky luat vién chure, nguoi lao dong QT.TCCB.19
20 | Quy trinh B4 sung thong tin vién chirc, ngudi lao dong QT.TCCB.20
21 | Quy trinh Nang luong sém, nang luong thudng xuyén QT.TCCB.21
22 | Quy trinh Ky két hop dong lao dong va hop dong lam viéc QT.TCCB.22
23 | Quy trinh Moi gidng vién kiém churc QT.TCCB.23
24 | Quy trinh Xét hét tap su QT.TCCB.24
25 | Quy trinh Cir vién chure, ngudi lao dong di hoc QT.TCCB.25
26 | Quy trinh Thanh 13p don vi QT.TCCB.26
27 | Quy trinh khai thac, sir dung hd so c4 nhan QT.TCCB.27
28 | Quy trinh Tuyén dung hop dong lao dong QT.TCCB.28
29 | Quy trinh thong ké, thanh toan gid giang. QT.TCCB.29
30 | Quy trinh lam thém gio QT.TCCB.30
11. Phong Vit tw - Trang thiét bi
1 | Quy trinh dau tu xdy dung va mua sam tai san QT.VTTB.01
2 | Quy trinh nhan/nhap dua tai san vao st dung QT.VTTB.02
3 | Quy trinh bao tri, bado dudng, stra chira tai san QT.VTTB.03
4 | Quy trinh diéu chuyén tai san QT.VTTB.04
5 | Quy trinh kiém ké tai san QT.VTTB.05
6 | Quy trinh thanh 1y tai san QT.VTTB.06
7 | Quy trinh mua sam vat tu tiéu hao QT.VTTB.07
8 | Quy trinh nhap kho vt tu QT.VTTB.08
9 | Quy trinh cép phat vat tu QT.VTTB.09
12. Trung tam Khao thi & QLCLGD
1 | Quy trinh 1ap ké hoach t6 chuc thi QT.KTCL.06
2 | Quy trinh tao cau truc dé, dé thi QT.KTCL.07
3 | Quy trinh bdo mat va nhan ban dé thi viét QT.KTCL.08
4 | Quy trinh quan ly bai thi QT.KTCL.09
5 | Quy trinh quan 1y phoi diém QT.KTCL.10
6 | Quy trinh stra diém QT.KTCL.11
7 | Quy trinh khao sat mon hoc/hoc phan QT.KTCL.12
8 | Quy trinh khao sat ngudi hoc trudc tot nghiép QT.KTCL.13
9 | Quy trinh khao sat cuu ngudi vé viée lam QT.KTCL.14
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uy trinh khao sat nguo1 hoc hai long vé chat lugng phuc vu
10 gﬁaycéc Ph(‘)ng/Ban/'lgrung tam © ‘ =P QT.KTCL.15
11 Quy t.rqinh khAéo sat nguoi hoc danh gid vé hoat dong giang day QT.KTCL.16
cua giang vién
12 | Quy trinh ty danh gia va danh gia ngoai cdp CTDT QT.KTCL.17
13 | Quy trinh ty danh gi4 va danh gia ngoai cAp CSGD QT.KTCL.18
14 | Quy trinh trién khai thyc hién cai tién khuyén nghi sau DPGN | QT.KTCL.19
15 | Quy trinh quan ly dit li¢u minh chirng hoat dong TDG/DGN QT.KTCL.20
13. Trung tam Thong tin thu vién
1 | Quy trinh b sung tai liéu QT.TV.01
2 | Quy trinh luu chiéu tai liéu QT.TV.02
3 | Quy trinh bién muc tai liéu QT.TV.03
4 | Quy trinh phuc vu phong doc QT.TV.04
5 | Quy trinh phuc vu phong muon QT.TV.05
6 | Quy trinh phuc vu phong tra ctru QT.TV.06
14. Labo Trung tam
1 Quy Atrinh quan 1y ho so, tai liéu, thong tin nghién ctru/xét QT.LBTT.01
nghiém
2 | Quy trinh quan ly nguy co sinh hoc QT.LBTT.02
3 | Quy trinh thu gom va xu Iy rac thai QT.LBTT.03
4 | Quy trinh quan 1y vt tu, trang thiét bi QT.LBTT.04
5 | Quy trinh lvu/huy mau nghién ctru/xét nghiém QT.LBTT.05
6 S6 tay an toan sinh hoc QT.LBTT.06
15. Trung tam M6 Phéng Lam Sang
1 | Quy trinh Phan cong T chirc OSCE k¥ ning | QT.TTMPLS.01
16. Ban Thanh tra - Phap ché
1 | Quy trinh tién hanh 1 cudc thanh tra QT.TTPC.01
2 | Quy trinh tiép cong dan QT.TTPC.02
3 | Quy trinh soan thao, ban hanh van ban quy pham noi bo QT.TTPC.03
4 Qliy triglg kiém tra cong tac giang day tai co s& thuc hanh QT.TTPC.04
(bénh vién)
5 | Quy trinh giai quyét khiéu nai, t6 céo QT.TTPC.05
17. Trung tAm Hop tic & Phat trién Dao tao
1 Quy Frinh’ t6 gtu'rc, guén 1y dao tao khoa hoc tai Trung tdm Hop QT.HTPT.01
tac va Phat trién Pao tao
9 Quy trinh thanh toan ndi b¢ tai Trung tam Hop tac va Phat QT.HTPT.02
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18. Trung tam Ngoai ngir - Tin hoc
1 Quy trinh t chirc thi va cdp ching chi tin hoc Ung dung co QT.NNTH.01
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