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 HƯỚNG DẪN ĐĂNG KÝ VÀ THANH TOÁN ONLINE 

 CHO HỌC VIÊN 

Bước 1: Đăng ký tài khoản 

Bước 2: Đăng ký lớp học 

Bước 3: Nộp hồ sơ 

Bước 4: Thanh toán online 

 

1. Quy trình Đăng ký tài khoản 

1.1.  Đăng ký tài khoản 

Trước khi đăng ký lớp học, học viên cần có tài khoản để thực hiện các thao tác. 

Các bước thực hiện: 

- Bước 1: Sau khi truy cập vào cổng đăng ký https://ctpc.hpmu.edu.vn/ , học viên nhấn 

vào nút “Đăng ký” 

 

 

  

https://ctpc.hpmu.edu.vn/
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Bước 2: Nhập thông tin học viên  

 

 

Bước 3: Nhấn “Đăng ký” 
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Bước 4: Kiểm tra mail kích hoạt tài khoản, nhấn vào link tại đây trong mail để tiến hành 

kích hoạt 

 

 
 

 

Bước 5: Sau khi kích hoạt thành công, học viên sẽ quay về trang chủ để tiến hành đăng 

nhập bằng tài khoản được cung cấp 
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1.2. Đăng nhập tài khoản 

Học viên đăng nhập tài khoản để thực hiện các chức năng trên cổng đăng ký, sau khi kích 

hoạt tài khoản, học viên kiểm tra mail để nhận thông tin đăng nhập. Tài khoản đăng nhập 

sẽ chính là CCCD/ CMND/ Hộ chiếu của học viên. 

 

Các bước thực hiện: 
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Bước 1: Học viên chọn “Đăng nhập” 

 

 

- Bước 2: Nhập tài khoản và mật khẩu 

 

 

Bước 3: Nhấn “Đăng nhập” 
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Sau khi đăng nhập thành công, học viên có thể thực hiện các chức năng của hệ thống cổng 

đăng ký 

 

 

1.3. Đổi mật khẩu 

Học viên sử dụng chức năng này để thay đổi mật khẩu (nếu cần) 

Các bước thực hiện: 
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- Bước 1: Tại menu Thông tin học viên, chọn “Đổi mật khẩu” 

 

 

 

- Bước 2: Nhập thông tin mật khẩu hiện tại và mật khẩu mới muốn thay đổi, sau đó 

nhấn “Cập nhật” 
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Hệ thống sẽ thông báo cập nhật mật khẩu thành công, học viên sẽ sử dụng mật khẩu 

mới cho phiên đăng nhập tiếp theo 

1.4. Chỉnh sửa thông tin cá nhân 

Học viên thực hiện cập nhật chỉnh sửa thông tin cá nhân (khi cần bổ sung thông tin hoặc 

có sai sót ở thông tin cần chỉnh sửa) 

Các bước thực hiện: 

- Bước 1: Học viên chọn mục “Thông tin cá nhân” 
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- Bước 2: Chọn “Chỉnh sửa” 

 

- Bước 3: Sau khi thực hiện chỉnh sửa các thông tin mong muốn, chọn “Cập nhật” để 

lưu lại thông tin 
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2. Quy trình Đăng ký lớp học 

2.1. Tìm kiếm lớp học 

Học viên thực hiện tra cứu tên lớp học muốn đăng ký 

Các bước thực hiện: 

Bước 1: Tại màn hình trang chủ, học viên chọn biểu tượng kính lúp và nhập tên lớp học 

cần tìm 
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- Bước 2: Nhấn phím Enter, hệ thống sẽ trả về danh sách các lớp học có tên gần giống 

với từ khóa tìm kiếm  

 
 

Lưu ý: Ở màn hình trang chủ, hệ thống sẽ hiển thị các lớp học đang mở lớp, được phân 

theo danh mục các nhóm khóa học. Nếu học viên đã tìm thấy lớp học trong danh sách 

này thì không cần thực hiện chức năng tìm kiếm 
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2.2. Đăng ký lớp học 

Học viên tiến hành đăng ký lớp học sau khi đã xác định được các lớp học muốn 

đăng ký 

Các bước thực hiện: 

- Bước 1: Học viên chọn nút “Đăng ký” ở lớp học mong muốn đăng ký 

 

- Bước 2: Tại màn hình Đăng ký lớp học, chọn “Đăng ký” 

 

Bước 3: Lớp học đã đăng ký thành công và sẽ được hiển thị trong trang Khóa học của tôi 
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2.3. Nộp hồ sơ 

Học viên tiến hành nộp hồ sơ sau khi đã đăng ký lớp học thành công 

 

Các bước thực hiện: 

Bước 1: Học viên vào “Khóa học của tôi” và chọn phần “Hồ sơ” để cập nhật hồ 

sơ mà lớp học yêu cầu 
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Bước 2: Chọn “In phiếu đăng ký” để tải về đơn đăng ký dự tuyển 

Lưu ý: Học viên in ra, kiểm tra lại thông tin và ký vào đơn đăng ký. Sau khi ký, học viên 

chụp ảnh lại và upload vào hồ sơ.  

Bước 3: Chọn “Browse Files to upload” để tải ảnh hồ sơ lên 

Bước 4: Sau khi bổ sung hồ sơ cần thiết, học viên sẽ chọn “Nộp hồ sơ”  
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3. Quy trình Thanh toán 

Sau khi đã đăng ký lớp học, nộp hồ sơ và được duyệt hồ sơ và học phí, học viên sẽ tiến 

hành thanh toán trực tuyến 

Các bước thực hiện: 

- Bước 1: Học viên truy cập màn hình Khóa học chờ thanh toán 

 

 

 

- Bước 2: Chọn lớp học muốn thanh toán  
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- Bước 3: Chọn phương thức thanh toán 

 

- Bước 4: Chọn “Thanh toán” 
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Hệ thống sẽ hiển thị màn hình “Chọn phương thức thanh toán”, học viên lựa chọn 1 trong 

4 phương thức sau đây 

 

Bước 5: Tiến hành thanh toán 

a. Trường hợp thanh toán bằng “Chuyển khoản VietQR” 
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- Quét mã qua ứng dụng Ngân hàng/ Ví điện tử để thực hiện thanh toán 
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b. Trường hợp thanh toán bằng “Thẻ ATM” 

            

 

- Điền thông tin tài khoản thanh toán và sau đó nhấn “Tiếp tục” 
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c. Trường hợp thành toán bằng “Thẻ Visa. MasterCard, JCB” 

 

- Điền thông tin tài khoản thanh toán và sau đó nhấn “Tiếp tục” 

 

 

d. Trường hợp thành toán bằng “Tài khoản ngân hàng” 
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- Điền thông tin tài khoản ngân hàng và sau đó nhấn “Tiếp tục” 

 

 

 

Bước 6: Kiểm tra email xác nhận sau khi thực hiện giao dịch thành công 



Hướng dẫn đăng ký và thanh toán online cho học viên          Trang 22 

 

 

 


