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QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy cheé chi ti€u ndi by
(dwoc sira doi, bo sung lan thir nim)

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y DUQC HAI PHONG

Cdn cu' Quyét dinh sé 06/1999/0D-TTg ngay 25/01/1999 ciia Thii ru'o*ng
Chinh phii vé viéc thanh ldp Truong Dai hoc Y Hai Phong; Quyet dinh s6
2153/2013/0D-TTg ngay 11/11/2013 ciia Thi tuéng Chinh phu vé viée doi tén
Truong Pai hoc Y Hai Phong thanh Truong Dai hoc Y Duoc Hai Phong;

Cdn cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy
dinh co ché tw chii tai chinh cia don vi su nghiép cong lap, Thong tu 5 6/2022/TT Sy &
BTC ngay 16/09/2022 cia Bé tai chinh huong dan mét s6 néi dung vé co ché tul / veud
chii tai chinh don vi sw nghiép coéng ldp; xit Iy tai san, tai chinh khi t6 chitc lai, gia i C‘é{"‘é :
thé don vi su nghiép cong ldp; @\Hﬁ\; P

Can cit vao Nghi quyét 56 02/NQ-HDT-YDHP ciia Hoi dong truomg ngay Q
02/02/2021 vé viéc ban hanh Quy ché T6 chitc va Hoat dong cia Truong Dai hoc Y ‘
Dugc Hai Phong;

Cdn cit vao Nghi quyét s6 1 53/NQ-HDT-YDHP cua Hoi dong truong ngay
21/01/2025 vé viéc Thong qua Quy ché chi tiéu noi bé cua Truong Pai hoc Y Duoc
Hai Phong.

Cén cit Y kién chi dao ciia Dang iy va Ban gidm hiéu Truong Dai hoc Y
Duwoc Hai Phong;

Theo dé nghi ciia Céng doan Truong Dai hoc Y Duoc Hai Phong.
QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy ban Quy ché chi tiéu ndi bd
ctia Trudng Pai hoc Y Dugce Hai Phong (dugc stra dbi, bd sung 1an thtr nim).

Pidu 2. Ban Quy ché chi tiéu ndi bd nay c6 hiéu luc ké tir ngay 18 thang
02 nam 2025

Pidu 3. Céac 6ng (ba) Truéng phong ban chirc nang, Truong cic Khoa,
Pon vi, Trung tdm trong toan trudng can cu quyét dinh thi hanh./.
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BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRU’(‘)N G PAIHQC Y DUQC DPoc lap - Tu do - Hanh phuac
HAI PHONG

Hai Phong, ngayAY thdng()) ndam 2025

QUY CHE CHI TIEU NOQI BO
(Stra dbi, bé sung lan thiv ndm)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4/6/QD-YDHP ngayAf / 02/ 2025
ciia Hiéu truéng Truong Dai hoc Y Duoc Hai Phong)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. D6i twong, muc dich, nguyén tic xay dung quy ché chi tiéu ndi bd
1. Béi tuong 4p dung
- Céc don vi phong, ban, khoa, trung tam thudc Truong;
- Vién chtic, nguoi lao dong tai cac don vi thudc Truong;
2. Muc dich xdy dung

Tao quyén chu dong trong viéc quan Iy va chi tiéu tai chinh cho Tha trudng
don vi va can bo, vién chirc trong don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao.

_ La can ctr @& Kho bac Nha nudéc quan ly, kiém soat thanh toan céc khoan
chi tiéu ctia don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan ly cép trén, co
quan tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toén theo ddi, kiém tra theo quy dinh.

- Str dung tai san dung muc dich, co hiéu qua.

- Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- Céng bang trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat va
gift duge nhitng ngudi c6 néng luc trong don vi.
3. Nguyén tac xay dung
Viée xay dung quy ché chi tiéu ndi bd theo nguyen tdc phi hgp voi kha nang cén
d6i ngudn tai chinh cua don vi, trong pham vi ngudn kinh phi duoc giao

Piéu 2. Pham vi 4p dung




Cac khoan tai chinh duoc tur chu, tw chiu trach nhiém bao gbm céc khoan
kinh phi thu va dugc ngan sach nha nudc cdp nhu sau:

- Céc khoan tai chinh duoc clp va dugc thu theo quy dinh Nha nuée nhu:
Ngén sach Nha nuéc cdp b cho céc hoat dong chi khong thuong xuyén (néu c6);
hoc phi cua ngudi hoe thudc cac loai hinh gido duc dao tao do Nha nuéc quy dinh;
1€ phi tuyén sinh; khu hao tai san cong dung cho hoat déng san xuét, kinh doanh,
cung Ung dich vu; lién doanh lién két; chénh 1€ch thu chi thanh ly tai san cong; va
cac khodn thu duge @ lai sir dung theo quy dinh ctia Nha nudc.

- Cac khoan thu déng g6p cua cac cd nhén, don vi thude trudng; thu tir dich
vu su nghiép cong thudc linh vuce gido duc va dao tao; tir cac du an lién két dao tao
véi cac td chirc trong, ngoai nudc; tir hoat ddng san xuit ban san phim thuc hanh,
thi nghiém, cung g dich vu gin véi hoat dong su nghiép hoic khai thic co s& vat
chét cua don Vi; tlr cac hop ddng khoa hoc, cong nghé véi céc 4 chirc, ca nhan
trong va ngoai nudc; tir i tién gui ngan hang; tir cic khoan taj trg, vién trg cla céc
ca nhén, don vi trong va ngoai trudng va cac khoan dugc pheép thu, déng gép khac.

Trudng duge phép huy dong téng hop céc khoan ta chinh duoc tu chu dé
thue hién cac nhiém vu chi da quy dinh dam bao tiét kiém, hiéu qua, tranh lang phi.
Piéu 3. Cac ndi dung chi thuong Xuyén va trich Iap cic quy

- Ché d6 chi tiéu nay duoc thyc hién thanh bdn nhém chi tiéu: Chi thanh to4n
ca nhan; Chi nghiép vu chuyén mén; Chi mua sim sira chita 16n tai san ¢6 dinh va
Chi khac theo quy dinh hién hanh, Trong timg nhém chi, ting néi dung chi thuong
xuyén dugce thé hién thanh cac didy quy dinh cu thé.

- Hang nam, sau khi hach toan ddy du cac khoan chi phi, ndp thué va cic
khoan ngan sach nha nuéc khac (néu c6) theo quy dinh, phan chénh I€ch thu 16n
hon chi thuong xuyén cua Trudng dugc trich 1ap cac quy theo quy dinh tai Nghj
dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 cta Chinh phu quy dinh co ché ty chu tai
chinh cta don vi sy nghi€p cong lap.

Diéu 4. Cic ngudn tai chinh khong ap dung theo quy ché chi tiéu néi bd




Céc ngudn kinh phi sau day khong thude pham vi ap dung theo quy ché chi
tiéu ndi bo ma phai thuc hién chi tiéu theo cac quy dinh hién hanh cta nha nudc:

- Kinh phi cac chuong trinh muyc ti€u quoc gia;

- Kinh phi thue hién nhiém vu dot xuét dugc cép c6 thim quyén giao;

- Kinh phi thuc hién céc d& tai nghién ctru khoa hoc cdp nha nuée, cép bo,
nganh, cAp thanh ph;

- Kinh phi cua cac d@ tai, cac chuong trinh du 4n nudc ngoai;

- Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché;

- Von dau tu x4y dung co ban; Vén dbi ung cac du an; Vén vién tro thude

nguon v6n ngan sach nha nudc; Kinh phi mua sédm, stra chita 16n tai san ¢b dinh
phuc vu hoat dong su nghiép theo dy an dugc chp c6 tham quyén phé duyét;

- Kinh phi hoat dong cia Héi Chir thap do, Kinh phi hoat dong ctua Cong
doan trudong Pai hoc Y Dugc Hai Phong.




Chuwong I1
QUY PINH VE NQI DUNG CHI VA PINH MUC CHI
MUC 1. CHI THANH TOAN CA NHAN

Dicu 5. Tién lwong dbi v6i vién chire, nguoi lao dong
1. Thuc hién theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh phu
vé ché do tién luong déi v6i can b, cong chure, vién chirc va luc luong vil trang va
céc van ban sira d6i, bd sung. Mirc chi luong hang thang 12 muc luong co s& do
Nha nuéc quy dinh nhan véi hé sé luong theo ngach bac hién hudng. Thuc hién chi
tra tién luong theo hang thang.
2. Vién chire, nguoi lao dong khi duge cur di cong tac, lam viée, hoc tap & nudc
ngoai tir 30 ngay lién tuc trd 1én, c6 huong sinh hoat phi do Nha nuéc dai tho hoéc
hudng luong hay sinh hoat phi do nuée ngoai, to chirc quéc té dai tho thi trong thoi
gian ¢ nuéc ngoai dugc hudng 40% mirc luong hién hudng, cdng phu cip chirc vu
lanh dao va phu c4p tham nién vuot khung (néu c6). Trudng hop néu thai gian hoc
vuot qua thoi gian hoc tap theo quy dinh, qua han hoc tdp khong trd lai cong tac
hodc khong lam thi tuc gia han thoi gian di hoc thi khong dugc hudng 40% tién
luong theo quy dinh & trén.
3. Ngudn kinh phi dé chi tra tién luong cho vién chue, ngudi lao dong theo quy
dinh Nha nuéc gom: Ngan séch nha nuéc cép (néu c6) va kinh phi tr nguén thu sy
nghiép va cac ngudn thu hop phép khac cta Truong.
4. Tru6c ngay mung 5 hang théang, phong Té chic can bd (TCCB) can cir bang
chdm cong cua thang trudc dé tinh luong, 18p bang luong va chuyén sang phong
Tai chinh ké toén (TCKT). Phong TCKT c6 trach nhi¢ém thanh toan luong vao tai
khoan ATM cta vién chirc, ngudi lao dong trude ngay 15.
Dicu 6. Tién cong
1. Déi tuong hudng:

- Lao dong hop déng khoén viéc

- Lao déng hgp dong thué muén vu viéc: lao dong phéd théng, lao dong k¥
thuat, ...
2. Mxrc chi:

- Tién cong tra cho ngudi lao déng da bao gdm cac khoan dong gbp va céc
khoén khéc theo quy dinh ctia Nha nude.




- Tuy theo tinh hinh thyc té va ngudn kinh phi hang nam cua trudng, mire chi
c6 thé thay doi cho phui hop do Hiéu truéng quyét dinh.
Diéu 7. Chi phu cip Ivong
1. Phu cép chic vu

Thuc hién theo quy dinh Nha nuéc va cia Bo Y té va Bo ndi vu vé dbi
tuong, hé sb phu cép, céach thanh toan. Cu thé:

- Chis tich Hoi ddng trudng 1,0
- Hiéu truéng S ¥ {
- Thu ky Hoi dong trudong 2 0,5
- Ph6 Hiéu truéng . 0,8

- Trudng khoa (c6 > 40 cén b, giang vién hodc ¢é tir 5 bd mén trd : 0,6
1€n)

- Ph6 Truéng khoa (c6 > 40 can bd, giang vién hoac c¢6 tr 5b6 : 0,5
mon tr¢ 1én)

- Trudéng khoa : 0.5
- Phé Trudng khoa : 04
- Truéng phong, ban, trung tdm, don vi truc thude truong 8
- Pho truéng phong, ban, trung tdm, don vi truc thude truong : 04
- Truéng bd moén : 0,4
- Phé truéng bé mén : 03
- Bi thu Doan truong (1a vién chie, ngudi lao ddng cua trudng) 2 0,5

- Pho bi thu Poan truong (1a vién chire, ngudi lao dong cua truong) : 04
- Chu tich Héi sinh vién (12 vién chirc, ngudi lao dong ctia truong) : 04

- Pho chu tich Hoi sinh vién (1a vién chitc, ngudi lao dong cua : 0,3
trudng)

Céch tinh 1& muec tién luong co s& do Nha nude quy dinh, nhan v&i hé s phu
cép chirc vu duoc huéng. Phu cép chire vu duoc chi tra cung ky luong hang théng
va dugc tinh dong BHXH. Truong hop mét ngusi duge bé nhiém giit nhidu chite
vu khéc nhau thi chi duoc huéng phu cap chuc vu ¢6 hé sb phu ca"ip chic vu cao
nhat.




- Can bg duoc Hiéu trudng giao phu trach phong, ban, khoa, b6 mén dugc
hudéng mic phu cdp chic vu tuong duong véi mic phu cdp chitc vu Nha nude quy
dinh cho Trudng don vi.

2. Phu cép ddc hai, ché d6 phu cap doc hai hién vét

- Phu cép doc hai duoc thuc hién theo théng tu sé 07/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005 v& viéc Huéng din thuc hién ché do phu cap doc hai, nguy hiém dbi
v6i can bg, cong chire, vién chirc. Phy cap doc hai dugc chi tra cung ky luong hang
thang.

- Chi ché d6 phu cép doc hai hién vét dugc thuc hién theo Théng tu sb
11/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 cua B6 Lao dong - Thuong binh va X&
hoi Ban hanh Danh muc nghé, cong viéc ning nhoc, déc hai, nguy hiém va nghé,
cong viéc diac biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém; Théng tu S6: 29/2021/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2021 ctia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Quy
dinh ti€u chudn phan loai lao ddng theo didu kién lao dong; Théng tu 24/2022/TT-
BLDTBXH ngay 30/11/2022 cia B¢ Lao déng - Thuong binh va X3 héi Qui dinh
viéc bdi dudng bing hién vat déi véi ngudi lao dong 1am viée trong didu kién c6
yéu tb nguy hiém, yéu té c6 hai va cac van ban sira ddi, bd sung (néu c0);

- Hing nim, phong Té chtc cén bd can ct tinh hinh lao dong, bién ban hop
ctua Hoi dong lao dong trinh Hiéu truéng phé duyét danh sich huéng ché do phu
cAp doc hai hién vét trong d6 qui dinh: Mitc bdj dudng béng hién vét (dugc tinh
theo dinh suét hang ngay va cé gia tri béng tién); ) lugng va tén hién vat dbi véi
ting vién chire va ngudi lao dong;

- Déi véi viée bdi dudng bing hién vat, phong Quan tri t& chirc thuc hién
mua sim theo qui dinh va cép phat hing thang cho vién chirc, ngusi lao dong trén
co s& quyét dinh da phé duyét;

3. Phu cép tham nién nha gido

Chi phu cé‘ip thdm nién ddi véi nha gido duoc thuc hién theo Nghi dinh
77/2021/ND-CP ngay 01/08/2021 ctia Chinh phu. Phy c4p tham nién nha gido duoc
chi tra ciing ky luong hang théng.

Murc chi phu cap = (Hé sé lwong + Phu cép Chirc vy +Phu c4p vuot khung) x
Muc luong co sé x Mire % phu c4p thdm nién nha gido.

4. Phu cip vu dai.




Thyc hién theo Quyét dinh sé 244/2005/QD-TTg ngay 06/10/2005 vé viéc
huéng dan thyc hién ché d6 phu cdp wu dai dbi voi nha gido dang tryc tidp giang
day tai cac co s& gido duc cong 1ap, Vin ban hop nhét s6 06/VBHN-BGDDT ngay
05/6/2019 ctia Bé Gido duc va Pao tao huéng dan thuc hién Quyét dinh sb
244/2005/QD-TTg ngay 06/10/2005 ctia Thu tuéng Chinh phu.

Mic chi phu cap = (Hé s luong +Phu cép Chiic vu +Phu cép vuot khung) x
Mirc luong co s& x Phu cép wu dai.

a) Pbi véi can b vién chic thude chitc danh nghé nghiép giang vién, giang vién
chinh, giang vién cao cép:

- Hé s6 phu c4p uu dai 4p dung voi giang vién truc tiép giang day cic mén
khoa hoc Mac-Lénin, Tu tuéng HO Chi Minh: 0,45

- Hé s6 phu cép uu dai 4p dung véi giang vién khéc: 0,25

b) Péi véi cac can bd, vién chirc thudc chirc danh nghé nghiép con lai: 0,25
¢) Phu c4p wu dai duoc chi tra cling ky luvong hang thang.
d) Chi hd trg cho giang vién giang day thé duc thé thao theo quy dinh hién hanh
cta Nha nude (hién hanh 13 Quyét dinh s 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 cta
Thu tuéng Chinh pht quy dinh vé ché do bdi dudng va ché do trang phuc déi véi
gido vién, giang vién thé duc thé thao).

- Mitc chi bdi dudng day thue hanh thé duc: 1 tiét giang = 1% muc luong co
s& hién hanh do Chinh phu quy dinh.

- Mite chi hé trg wu dai nay dugc tinh chi tra theo ndm hoc.

- Khong chi tra phu cdp wu dii trong thoi gian hoc tap hoac di cong tac tir 1
théng trd 1én, nghi viéc riéng 01 thang lién tuc, nghi ém hoic thai san qué quy dinh,
thoi gian bi ky luét, dinh chi giang day, dinh chi cong téc.

5. Phu cép thdm nién vuot khung:




Thuc hién theo qui dinh ciia Nha nuéc (hi¢n hanh la Théng tu 56
08/2013/TT-BNV ngay 31/07/2013 ctua B ndi vu hudng dan thuc hién ché do
ning béc luong thudng xuyén va néng bac luong trude thoi han d6i voi can bo,
cong chic va ngudi lao dong va théng tu 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 sia
d4i, bd sung Thong tur 08/2013).

Mirc chi phu cdp = Hé sb luong x Muc luong co s¢ x Mic % phy cap tham
nién vuot khung.

Phu cip thim nién vuot khung duge chi tra cling ky luong hang thang va
dugc tinh dong BHXH.

6. Chi phu c4p khac:

- HO tro phu cép trach nhiém cho thanh vién Hdi dong trudong: Bing 0,5 1an
murc luong co so/ thang; dbi véi ban thu ky bang 0.3 1an muc luong co sd/ thang.

- Chi phu cép céc ban quéan ly cin ctr quyét dinh cia Hiéu trudng theo timg

-

nam.

- Phu cép khéc: ap dung cho céc cén bd, vién chirc thude chitc danh nghé
nghiép khong phai 1a giang vién. Mt chi do Hiéu truéng quyét dinh.
Piéu 8. Hoc bong sinh vién
1. Hoc bong khuyén khich hoc tap

Thuc hién ché @6 hoc bng khuyén khich sinh vién dai hoc hé chinh quy tap
trung cua truong theo ding quy dinh cuia Nha nude (Theo Nghi dinh 84/2020/ND-
CP ngay 17/07/2020 quy dinh chi tiét mot sb didu cua ludt gido duc). Quy dinh chi
cu thé d6i véi hoe bdng khuyén khich hoc tép:

- Quy hoc bbng khuyén khich hoc tap dugc bé tri téi thidu bing 8% ngudn
thu hoc phi h¢ gido duc chinh quy.

- Hoc béng khuyén khich hoc tap duogc thanh toan theo tirng hoc ky va ca"ip
10 thang trong ndm hoc (mdi hoc ky 5 thang).
2. Hd trg chi phi hoc tép




Thyce hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudce (hién hanh 13 Quyét dinh
s6 66/2013/QD-TTg ctia Thu tuéng Chinh phu vé viéc Quy dinh chinh sich hd tro
chi phi hoc tip d6i v6i sinh vién 14 ngudi dan toc thiéu s hoc tai céc co s& gido
duc dai hoc).

Miic hd tro: b%mg 60% muc luong co s& do Nha nudc quy dinh va duoc
hudng 10 thang/ndm hoc/sinh vién.

3. Hd tro hoc tap

Thuc hién theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc (hién hanh 14 Nghi dinh sb
57/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 ctia Chinh phii Quy dinh chinh sach wu tién tuyén
sinh va ho tro hoc tp dbi vé6i tré mau gido, hoc sinh, sinh vién céc dan toc thidu sb
rat it nguoi.

Mic hd trg = 100% luong co ban do Nha nude quy dinh va dugc hudng 12
thang/nam/sinh vién.

4. Mién giam hoc phi

Thyc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc (hién hanh 12 Nghi dinh
81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 ctia Chinh phi quy dinh vé co ché thu, quan ly
hoc phi dbi véi co so gido duc thudc hé théng giao duc quéc déan va chinh sach
mién, gidm hoc phi, hd trg chi phi hoc tap; gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao
tao va Nghi dinh 97/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 sira dbi, bd sung Nghi dinh
81/2021/ND-CP). Mién giam hoc phi dugc thuc hién theo tig hoc ky.

5. Chi hd tro cho sinh vién c¢6 hoan canh kho khan

Thuc hién theo Diéu 24 Quyét dinh sé 801/QP-YDHP ngay 02/07/2021
ctia Hiéu trudng truong Pai hoc Y Duge Hai Phong vé viéc ban hanh Quy ché
Cong tac sinh vién. Hi ddng khen thudng, ky luat sinh vién cin cit theo cac tidu
chuan dé lua chon sinh vién va guri danh sach dé nghi Hi€u truong phé duyét.
Kinh phi hd trg sinh vién c6 hoan canh khé khin duoc Hidu truéng quyét dinh cu
thé tuy theo tinh hinh tai chinh cta nha truong, t6i da 200 triéu/hoc ky. Muc trg
cép theo quy dinh hién hanh ctia nha trudng,

Piéu 9. Cac khoan dong gop
1. Thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc:

Lu4t bao hiém xa hoi s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014 ¢6 hiéu luc dén
ngay 30/06/2025; Luat bao hiém xa hoi s6 41/2024/QH15 ngay 29/06/2024 c6 hiéu
lyc tir ngay 01/07/2025; Nghi dinh 58/2020/ND-CP quy dinh vé muc déng BHXH
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bit budc vao quy bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép; Nghi dinh
191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 Théng tu lién tich s& 119/2004/TTLT-BTC-
TLDLDVN ngay 08/12/2004 ctia B6 Tai chinh va Téng lién doan lao dong Viét
Nam huéng dén trich ndp kinh phi Céng doan; Nghi dinh s 44/2017/ND-CP ngay
14/04/2017 Quy dinh murc déng hang thang va phuong thirc dong BHXH bét budc
vao quy tai nan lao dong, bénh nghé nghiép; Van ban hop nhét 2525/VBHN-
BHXH ngay 15/8/2023.
2. Mtre trich nop:

- Mt trich ndp do don vi tra (mirc trich ndp cin ctr vao hé sb luong, phu cép
chitc vy, phu cdp tham nién, phu cdp vuot khung): BHXH 17,5%; BHYT 3%;
BHTN 1%; KPCD 1%.

- Mtrc trich ndp do ca nhén tra (miec trich ndp can ctt vao hé sb lwong, phu
cép chirc vy, phu cap tham nién, phu cap vuot khung): BHXH 8%; BHYT 1,5%;
BHTN 1%; KPCP 1%
Piéu 10. Thi dua khen thuéng
Thyc hién ché d6 tién thuéng trén co s& thanh tich cong tac dot xuét va két qua danh
gid, xép loai mitc d6 hoan thanh nhiém vy hing ndm ddi véi timg vién chirc, ngudi lao
dong. Tién thudng thanh tich cong tac dot xuat va thuéng dinh ky hing nim theo
két qua danh gia, xép loai muc d6 hoan thanh nhiém vu dugce thuc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh 73/2024/ND-CP va quy ché tién thuéng ctia nha trudng.
Tién thudng cho céc tap thé va c4 nhan dugc tang thuéng Huan chuong céc loai, Bing
khen ctia Thu tudng, Bé.ng khen cua cac B, nganh, cac danh hiéu vinh du Nha nuéc...
thyc hién theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mét s didu cta Luéat thi dua, Khen thudng va cac van ban
quy dinh ctia Nha nudec;
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MUC 2. CHI NGHIEP VU CHUYEN MON
Piéu 11. Thanh toan dich vu cong cong:
1. Thanh toén chi phi st dung dién, nudc:
a) Qui dinh vé viéc sir dung dién, nudc:

- Vién chtrc, ngudi lao dong thudc Trudng c6 trach nhiém st dung tiét kiém
va hi¢u qua dién, nudc tai Truong va thuc hién theo ding qui dinh vé viéc quan ly,
st dung dién, nudc cia Truong.

- Céc don vi 1am dich vu (cang tin, nha xe...) phai lip dat ddng hd dién, nude
riéng dé 1am cin c thanh toan chi phi st dung dién, nuéc hang thang, cac truong
hop khéc dugce quy dinh cu thé trong timg hop dong.
b) Mitc chi thanh toan tién dién, nuéc: thanh toan theo thuc té, cin ct chi sb st
dung tai dong hd do dém dién, nudc va don gia do co quan c6 thdm quyén quy
dinh. Phong Quan tri c¢6 trach nhiém doi chiéu chi so st dung véi cac don vi cung
cdp dich vu. Phong Tai chinh ké toén c6 trach nhiém thanh toén tién dién, nudc
theo hda don ctia don vi cung cap dién, nude.
2. Chi phi nhién liéu:
a) NGi dung chi:

- Chi xing, diu xe 6 t6 phuc vu cong tac;

- Chi nhién liéu (xdng, dau...) van hanh may phét dién, may nd.
b) Mitc chi va hd so thanh ton:

- Chi xa@ng, dau xe 6 t6 phuc vu cong tic: Thuc hién khoan theo dinh murc
tiéu hao xdng, dau diesel van hanh xe tinh trén 100 km d6i véi ting xe 6 t6 do
Truong (phong Quan tri) quan ly. Khong thuc hién khoan d6i v6i dau may xe 6 t6,
dau phanh, dau hdp sb, bd loc xang, du ... Cu thé:

+Xe 5 chd ngdi d4 sir dung tir 1 dén 5 nam 1a: 16-18 1it/100km; sir dung trén
5 nam la: 18 - 20 1it/100km;

+ Xe 7 chd ngdi da sir dung tir 1 dén 5 nam 1a: 18-20 1it/100km; sir dung trén
5 nam la: 20 - 22 1it/100km;

+ Xe 16 chd ngodi dé sir dung tir 1 dén 5 ndm la: 18-20 lit/100km; sir dung
trén 5 nam la: 20 - 22 1it/100km;
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- Trong qua trinh thuc hién, dinh muc khoén ti€u hao xang, dau diesel van
hanh xe néu trén s& duoc xem xét, danh gia dé xdc dinh muc khoén tiéu hao phu
hop véi chat luong, ching loai dbi véi timg xe 6 t5, dam bao tiét kiém, hiéu qua.

- Chi mua diu may, diu phanh, ddu hop sb, bd loc xing, dau ...: Thyc hién
thanh toén theo thuc t& phi hop véi quy trinh bao dudng dbi véi timg xe 6 t6 (thdi
gian khai thac, st dung xe; chung loai xe theo quy dinh cta hang san xuét xe), co
& nghi dugc Ban Gidm hiéu phé duyét va c6 day du héa don hop phép, hop 1¢.

- Hb so, chirng tir thanh toan: Khi thanh toan céc khoan chi phi xdng, dau
diesel sir dung van hanh xe 6 t6, Nhan vién lai xe phai co Giy d& nghi thanh toan
kém Lénh diéu xe, lich trinh chay xe, s6 km thuec té chay (chénh léch chi s6 cong to
mét ghi nhan trude va sau khi str dung), c6 xac nhan clia nguodi st dung theo ting
1an str dung xe 6 t& va cac chung tir, héa don mua xing, dau hop phép, hop 1€ theo
quy dinh.
¢) Chi nhién liéu van hanh may phét dién, may nd...: Theo thuc té sir dung trén co
s& s6 luong nhién liéu tiéu hao va chimg tir, héa don hop phép, hop 1 theo quy
dinh.

3. Chi phi v€ sinh méi truong

Tién vé sinh méi trudng duge thanh toan theo hop déng ky két véi cac don vi vé
sinh méi truong.

Piéu 12. Chi vin phong pham

1. Chi van phong phim dbi véi ca nhan:

a) Péi tuong 4p dung: Lanh dao Trudng gdm: Bi thu, Phé bi thu, Chu tich Hbi
d6ng truong, Hiéu trudng va cac phé Hiéu trudng.

b) Danh muc van phong phim cép phat cho ¢4 nhan: Theo nhu cau thuc té sir dung.
¢) Phuong thirc thuc hién: Phong Quan trj cén ¢t nhu cu thuc té stir dung thuc hién
tht tuc mua sim, xuét cép theo nhu cau thuc té st dung.

2. Chi van phong phim str dung chung phuc vu nhiém vu chuyén mén ctia timg don
vi thudc Trudng:

a) Danh muc van phong phidm khoan bao gdm: Gidy in, gidy photocopy, gidy nhé,
bit c4c loai; may dap ghim, may duc 16; sb cong van di, dén, sb ghi chép; cap luu
trit tai liéu; thé nho (USB) ... phuc vu nhiém vu chuyén mon chung ctia don vi.




nhiém phén bd ddi véi timg bd phén cta don vi dam bao hop ly, phi hop véi
nhiém vu dugc giao.

d) Péi tuong khéng thuc hién khoan: Phong Hanh chinh téng hop va phong Tai
chinh K¢ toan.

3. Chi van phong pham ding chung cho cac don vi thudc Trudng:

a) Danh muc van phong pham dung chung: Muc méy photocopy, muc mdy in ...
duoc cip phat theo thuc té sir dung.

b) Phuong thtrc thuc hién: Can cir dé nghi ctia cdc don vi, phong Vat tu Trang
thiét bi thuc hién kiém tra thuc t& va lam thu tuc mua sim, xuit kho, lap dat,
thay thé tai cac don vi.

4. Dbi véi cac don vi cd phat sinh cac hoat dong td chirc hdi nghi, héi thao, hoat
dong tuyén sinh, kiém dinh ... c6 s6 luong tai liéu 16m can in 4n:

- Céac don vi 1ap du tru in 4n giri Ban Gidm hiéu phé duyét va thuc hién
theo c4c quy dinh cia Nha nude. Phong Tai chinh Ké toan thuc hién thanh toan
theo thuc té st dung sau khi nhan diy du chung tir, héa don hop phép, hop 1é.

- Dbi v6i van phong phém do thuc hién nhiém vu dot xuét khac: Cac don
vi lién quan phdi hop véi phong Quéan tri xac dinh nhu cau vé s6 lugng, ching
loai, kinh phi mua van phong pham pht hop véi tinh chit cong viéc, dam bao
tiét kiém, hiéu qua.

- Hb so thanh quyét toan gdom: Thuc hién theo qui dinh ciia phép ludt hién
hanh va qui trinh thanh toan ctia phong Tai chinh Ké toan.

Piéu 13. Théng tin, tuyén truyen, lién lac:

1. Quy dinh vé str dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong;:

a) Puogc thuc hién theo Quyét dinh s6 1078/2002/QD-BYT ngay 04/02/2002 cia
B4 Y t&; Thong tu s 29/2003/TT-BTC ngay 14/4/2003 ciia B Tai chinh vé quy
dinh tiéu chuén, dinh murc str dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai
di d6ng dbi véi can bd lanh dao trong cdc co quan hanh chinh su nghiép.

b) Nha truong thuc hién hd trg cude phi di déng cho cac ca nhén véi cac muc
khoan cu thé sau:

+ Hiéu truéng, Bi thu dang uy, Chu tich hdi dong trudng: Thanh toéan theo
s6 dung thuc té trén cude phi dién thoai thu hang thang.

+ Phé hiéu truéng, Pho Bi thu dang uy: 500.000 ddng/ thang.

+ Chu tich Céng doan, Truéng cac phong ban thudc truong duge hd tro:
300.000 dong/ngudi/ thang.
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+ Bi thu doan thanh nién, Cha tich héi sinh vién (néu la can bo nha
truomg) va mot sé Phé trudng phong (Phong TCKT, Phong TCCB, Phong
QLDTSDH, Phong QLDTDPH, Hanh chinh téng hop, phong Cong tac chinh tri)
hd trg hang thang 200.000 dong/ ngudi/ thang.

+ Phé bi thur doan, Phé chu tich hdi SV, phé cht tich cong doan (néu 14 can bd
nha truong) hd tro hang thang 150.000 dong/ngudi/thang.

~+ Tb cong tac vién du ludn x4 hoi la sinh vién trong trudng, muc hd trg
hang thang la: 150.000 VND/nguoi/ thang

Hang thang, Phong Hanh chinh téng hop, phong Céng tic chinh tri ¢
trach nhiém l4p danh séch thanh toédn trinh Hiéu trudng hoac nguoi duge uy
quyén phé duyét. Phong TCKT c6 trach nhiém thanh toan khi nhan duoc chiing
tir hop 1€.

2. Quy dinh vé trang bi, quan Iy va sir dung phuong tién thong tin dién thoai, may
Fax tai co quan:

Cac bd mén c6 nhu ciu st dung internet tai cac co sé thuc hanh giri Ban
Giam hiéu phé duyét. Phong Céng nghé thong tin c6 trach nhiém ky két hop
déng cung cép dich vu internet. Céc don vi dugc trang bi dién thoai, Internet
phai quan ly, sir dung c4c tai san c6 hiéu qua, tiét kiém, phuc vu cho cong viéc
chung, khong sir dung vao viéc riéng. Cude phi sit dung hang thang tai co quan
duoc thanh toan theo hoa don thuc té.

3. Chi tuyén truyén, quang bé:

Chi cho tuyén truyén, quang béa cac hoat dong, su kién cua nha truong: cac
khoa phong 1ap ké hoach hoat dong, du toan chi trinh Hiéu trudng phé duyét va guri
phong TCKT. Can ctr theo du toan da dugc duyét Phong TCKT thuc hién thanh
todn khi nhan dugc ching tir hop phép, hop Ié.

Diéu 14. Chi hdi nghi:

1. Quy dinh chung:

a) T6 chirc Hoi nghi khéng phé truong hinh thirc, dam bao tiét kiém, hiéu qua.
b) Thoi gian t6 chiic hoi nghi khong qua 2 ngay, cac 16p tp huin khéng qué 3 ngay.
Céc 16p tap huén tir ngudn kinh phi d4o tao, bdi dudng cén bd cong chire nha nudc;
tir nguén kinh phi thudc cac chuong trinh, du an thi thoi gian mé 16p tap huén thuc
hién theo chuong trinh tip huén duoc cip c6 thdm quyén phé duyét.

¢) Truée khi t6 chiic hoi nghi hoic tap hudn, don vi dugc giao té chirc Héi nghi
phai 1ap ké hoach va du toan chi tiéu hoéi nghi trinh Hiéu truéng phé duyét va
gt cho phong Tai chinh ké toan. Ddi véi cac hdi nghi c6 néi dung lién quan dén
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1. Quy dinh chung;:

a) T chuc Hoi nghi khong phé truong hinh thic, dam bao tiét kiém, hiéu qua.

b) Thoi gian t6 chirc hoi nghi khong qua 2 ngay, cc 16p tp hudn khong qua 3 ngay.
Céc 16p tap huan tir ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng can b cong chic nha nuée; tir
ngudn kinh phi thudc cac chuong trinh, du 4n thi thoi gian mé 16p tap huén thuc hién
theo chuong trinh tap hudn dugc cp c6 thdm quyén phé duyét.

¢) Trude khi t6 chirc hoi nghi hoic tap hudn, don vi duoc giao t6 chic Hbi nghi
phai 1ap ké hoach va du toan chi tiéu hoi nghi trinh Hiéu trudng phé duyét va giri
cho phong Tai chinh ké toan. Déi véi cac héi nghi c6 ndi dung lién quan dén nhidu
don vi thi phong Hanh chinh-Téng hop 1a don vi c6 trach nhiém 1ap ké hoach va du
toan.

d) Két thic hdi nghi, hdi thao phai c6 cac hod don ching tir hop 18, duoc Ban Gidm
hi¢u phé duyét, kém theo bién ban hdi nghi, hoi thao, dai hoi... (hoic tém tit hoi
nghi, hoi thao...).

2. Quy dinh cu thé néi dung chi:

a) Tién thué hoi truong trong nhiing ngay té chirc hoi nghi (néu o).

b) Cac khoan chi: in 4n tai liéu; van phong phdm; trang tri khanh tiét; nudc ubng
cho dai biéu; khach moi; bdi dudng bdo cdo vién; thanh todn gid giang; lam thém
gio cho nhén vién phuc vu; tién thudc chita bénh thong thuong v.v...: thanh toan
theo nhu céu thuc té phat sinh cta timg hdi nghi.

¢) Tién bdi dudng dai truyén hinh, béo .... dén dua tin (néu co).

d) Tién thué 6 t6 dua dén dai biéu tir noi nghi dén noi té chirc hoi nghi (néu co).

e) Chi ho trg tién &n, thué chd nghi, tién phuong tién di lai cho dai bidu 1a khach
moi khéng hudng luong tir ngan sach nha nude.

3. Mtc chi hdi nghi cu thé:

Muc chi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay
28/04/2017 ctia B Tai chinh Quy dinh ché d6 cong téc phi, ché d6 chi td chirc cac
cudc hdi nghi ddi véi céc co quan nha nudc va don vi su nghiép cong 1ap, va trén
co s& ngudn tai chinh cua Trudng, dinh mure chi nhu sau:

a) Chi hd trg tién @n cho dai biéu 1a khach moi khéng trong danh sach tra lvong cta
co quan nha nudce, don vi sy nghiép codng 1ap va doanh nghiép duoc hd trg 150.000
ddng/ngay/ngudi
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b) Chi hd trg chd nghi:

Dai bidu khach mdi khong hudng lwong tir ngén sach nha nudc theo murc
thanh toan khoan hoic hoa don thuc té quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC
ngay 28/04/2017 ciia B Tai chinh.
¢) Chi nuéc udng: Téi da khong qué dinh mitc 20.000 ddng/budi/ngudi.

d) Chi hd tro tién tau, xe: cho dai biéu khéch moi khong huong luong theo gia cude
vén tai 6 t6 hanh khach cong cong thong thuong tai dia phuong cho s6 Km thuc di
do Hiéu trudng quyét dinh.

e) Chi bdi dudng bdo céo vién, thanh todn gid giang, chi phuc vu:

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/03/2018
quy dinh viéc lap du toén, quéan ly va st dung kinh phi tir ngan sach Nha nude danh
cho cdng tac dao tao, bdi dudng cén bd, cong chuc, Thong tu 06/2023/TT-BTC
ngy 31/01/2023 sira ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tu 36/2018/TT-BTC.
Mic chi thu lao cho giang vién, tro gidng (néu cd), bdo céo vién trong nudc (bao
gbm ca thi lao soan gi4do 4n bai giéng) trén co s& thoa thudn theo hinh thirc hop
ddng cong viéc phit hop véi chit lugng, trinh d§ cuia gidng vién, bdo céo vién trong
pham vi du toan dugc giao. Murc chi thu lao t6i da: 2.000.000 ddng/ngudi/budi
(mét budi giang duoc tinh bang 4 tiét hoc);

- Pbi vé6i cac giang vién co hitu lam nhiém vu gidng day tai truong thi sé gio
giang vuot dinh mirc dugc thanh toan theo quy dinh hién hanh vé ché d6 thanh toan
vuot gio, khong tra thu lao giang vién theo mic quy dinh néu trén. Trudng hop
giang vién nay dugc moi tham gia giang day tai céc 16p hoc do céc co s& dao tao
khéc tb chuc thi vin dugc huéng theo ché d6 thi lao giang vién theo quy dinh.

- Péi voi giang vién nudc ngoai: Tuy theo mirc do cin thiét Hidu truéng
quyét dinh viéc moi giang vién nudc ngoai va mirc thu lao giang day do Hiéu
truong quyét dinh trén co so thoa thuén tuy theo chét lugng giang vién va bao dam
phtt hop véi kha niang nguén kinh phi dao tao, bdi dudng cia don vi.

- Nhén vién phuc vu loa dai, m& ctra hoi truong 16n phuc vu Hdi nghi ngoai
gidr hanh chinh dugc thanh todn 200.000 ddng/budi.

- Chi Ban t6 chirc cac hoi nghi, hoi thdo: dinh murc chi cu thé do Hiéu trudng
quyét dinh cin ctr theo quy md, tinh chét ctia hoi nghi, hdi thao, t6i da 1.000.000
d6ng/ngudi/hoi nghi.

Piéu 15. Cong tac phi
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1. Quy dinh chung vé cong tac phi

- Cong tac phi 12 khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tac trong nude, bao
gdm: Chi phi di lai, phu cdp luu trd, tién thué phong nghi noi dén céng tc, cude
hanh ly va tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu co).

- Thoi gian dugc hudng cdng tac phi 1a thoi gian cong tac thuc té theo vin
ban phé duyét cuia Hiéu trudng hodc ngudi duge uy quyén cir di cong tac hodc gidy
moi tham gia doan cong téc (bao gdm ci ngay nghi, 18, tét theo lich trinh cong tac,
thoi gian di dudng).

- Pidu kién dé dugc thanh toan cong tac phi bao gdm:

+ Thuc hién ding nhiém vu duogc giao;

+ Pugc Hiéu trudng hodic ngudi duoce uy quyén cir di cong tac

+ C6 du céc ching tir dé thanh toan theo quy dinh.

- Nhiing trudng hop sau day khong dugc thanh toan cong tac phi:

+ Thoi gian diéu tri, didu dudng tai co sy té, nha didu dudng, dudng stc;

+ Nhing ngay hoc & trudng, 16p dao tao tp trung dai han, ngén han di dugc
hudng che d6 doi vai nguoi di hoc;

+ Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

+ Nhitng ngay dugc giao nhi€m vu thudong trd hodc biét phai tai mot dia
phuong hogic co quan khac theo quyét dinh cia cip c6 thim quyén.

- Hiéu trudng xem xét, can nhéc khi cir nguoi di cong tac (vé sé lvong ngudi
va thoi gian di cdng tac) bao dam hiéu qua cong tac, st dung kinh phi tiét kiém.

2. Thanh toén tién chi phi di lai
a) Thanh toan theo héa don thuc té:

- Ngudi di cong téc duge thanh toan tién chi phi di lai bao gdm:

+ Chi phi chidu di va vé tir nha hoic co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe vén tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu ngugec lai.

+ Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dn chd lam
viéc, tlr sAn bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé).

+ Cudc, phi di chuyén bang phuong tién dudng bd, duong thiy, dudng bién
cho ban than va phuong tién ctia ngudi di cong tac.




+ Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu cd) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tdc ma ngudi di cong tc da chi tra.

+ Cu6c hanh 1y cua ngudi di cong tac bang phuong tién may bay trong
trudng hop gia vé khong bao gdm cude hanh ly mang theo.

Trudong hop nha trudng hodc co quan, don vi noi dén cong tac d bd tri
phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac khong dugc thanh toén céc khoan chi
phi nay.

- Quy dinh veé tiéu chuin mua vé may bay di cong tac trong nuéc:

+ Pbi tuong duoc thanh toan tién vé may bay di cong tac trong nude: Ban
Giam hiéu, Chu tich Hoi ddng trudng va can b, vién chitc c¢6 hé s luong tir 5,76
trd [én.

+ Trong trudng hop co quan can cir can bd di cong tic ma ngudi duge it di
cong tac khong thude ddi tuong trén thi Hidu truéng xem xét, quyét dinh viéc thanh
toan vé may bay trén co sé bao dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua. Cac can bd
duoc cir di cong tac bing may bay thi lién hé Phong TCKT dit vé sém dé tiét kiém
chi phi.

- Mt thanh toén: Theo gié ghi trén hod don, chiing tir mua vé hop phép theo
quy dinh ctia phéap luat; gia vé khong bao gém céc chi phi dich vu khéc nhu: Tham
quan du lich, céc dich vu déc biét theo yéu cau.

b) Thanh toan theo hinh thirc khoan

- Trong truong hop vién chirc, nguoi lao dong di cong tac & cac huyén ngoai
thanh Hai Phong, néu sir dung phuong tién xe may c4 nhén s& thanh toan tién
khoan chi phi di lai 30.000 ddng/ngay/ngudi.

- Trong trudng hop ngudi di cong tac bing 6 t6 vén tai hanh khach, nha
trudng thanh toan tién khoan hd tro di chuyén tir bén xe dén noi lam viéc 1a 70.000
dbng/luot.

3. Phu cép luu tru

- Phu cép Iuu tra 13 khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
luong do nha trudng cir ngudi di cong tac chi tra, duge tinh tir ngay bét du di cong
thc dén khi két thuc dot cong tac tré vé truong (bao gdm thdi gian di trén dudng,
thoi gian luu trd tai noi dén cong tac).
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- Mitc phu cép luu trt cho can bd vién chic di cong tac ngoai tinh: 150.000
dong/ngudi/ngay.

- Mittc phu cép luu tri cho can bd vién chic di cong tac & cac huyén ngoai
thanh Hai Phong tir trén 20 km trd 1én duge phu cip 50.000 ddng/ngay/ngudi.

- Can bg, cong chire, vién chitc va ngudi lao dong & dit lién duoc ctr di cong
tidc 1am nhiém vu trén bién, dao thi duoc hudng mic phu cép luu tra: 200.000
ddng/ngudi/ngay thuc té di bién, dao (ap dung cho ca nhitng ngay lam viéc trén
bién, dao, nhiing ngay di, v& trén bién, dao).

+ Dbi véi CBVC thudng xuyén phai di cong tac luu dong trén 15 ngay trong
théng thi dugc khodn cong tac phi muc chi 300.000 dong/ngudi/thang. Hiéu trudng
xem xét, quyét dinh timg truong hop cu thé.

4. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

- Nguyén tic thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac:

+ Vién chirc va ngudi lao dong dugc nha trudng ctr di cong tac khi phat sinh
viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi duge thanh toan tién thué phong nghi
theo mét trong hai hinh thiic: Thanh toan theo hinh thitc khoan ho#c thanh toan
theo hoa don thuc té;

+ Trudng hop nguoi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong téc b tri
phong nghi khong phai tra tién, thi ngudi di cong tac khéng dugc thanh toan tién
thué phong nghi. Truong hop phét hién ngudi di cong tac da duoc co quan, don vi
noi dén céng tac bd tri phong nghi khéng phai tra tién nhung vin dé nghi nha
truong thanh toén tién thué phong nghi, thi nguoi di cong tac phai nop lai sb tién da
duoc thanh toan cho nha truong, déng thoi phai bi xut ly ky luat theo quy dinh cta
phap luat.

- Thanh toéan theo hinh thic khoan:

+ Pi cong tdc & quan, thanh phd thudc thanh phd truc thude trung wong va
thanh phé 13 db thi loai I thudc tinh, mirc khoan: 450.000 déng/ngéy/ngudi.

+ Di cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phd truc thude trung uwong, tai thi
xd, thanh phé con lai thudc tinh, mtrc khoan: 350.000 déng/ngéy/ngu&ri.

+ Di cong tac tai cac viing con lai, mirc khoan: 300.000 ddng/ngay/ngudi.

- Thanh toan theo ho4 don thuc té:
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Trong trudng hop nguoi di cong tac khong nhén thanh todn theo hinh thirc
khoén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (cé hoa don, chimg tir hop
phép theo quy dinh ctia phép luat) do Hiéu truéng hodc ngudi duoc uy quyén phé
duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

+ Pi cong tac tai cac quan, thanh phéd thude thanh phd truc thude trung wong
va thanh phé 1a d6 thi loai I thudc tinh: Puoc thanh toan muc gia thué phong ngt
t6i da 12 1.000.000 ddng/ngay/phong theo tidu chudn 2 ngudi/phong.

+ Di cdng tac tai cac vung con lai: Pugc thanh todn muc gia thué phong ngu
t6i da 14 700.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chudn 2 ngudi/phong.

- Truong hop ngudi di cong tac thude dbi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuén 2 nguoi/phong di céng tdc mot minh hodic doan cong tac c6 1& ngudi hodc 1é
ngudi khac gidi, thi dugc thué phong riéng theo mic gia thué phong thuc té nhung
t6i da khong dugc vuot murc tién thué phong ctia nhitng ngudi di cting doan (theo
tiéu chuan 2 ngudi/phong);

- Trudng hop ngudi di cong tac thude dbi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuin 2 ngudi/phong di cong tic ciing doan véi cac chirc danh lanh dao cé tiéu
chuén thué phong khéch san 1 ngudi/phong, thi ngudi di cong tac duge thanh toan
theo murc gia thué phong thuc té cia loai phong tiéu chuén (phong Standard) tai
khach san noi cac chirc danh lanh dao nghi va theo tiéu chuén 2 ngudi/phong;

- Cac murc chi thanh to4n tién thué phong nghi tai khoan nay la mirc chi d
bao gébm cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh ctia phép luat.

5. Ching tir thanh todn cong tac phi

- Gidy di dudong do Hiéu truéng hodc ngudi duoc uy quyén ky. Gidy di
duong phai ghi o thoi gian di, dia diém dén, c6 xac nhan ctia noi dén cong tac va
phé duyét thanh toan ctia Hidu truéng. Trudng hop dic biét khong c6 dau xac nhan
ctia noi dén phai duoc Hiéu trudng xét duyét méi dugc thanh toan.

- Vin ban hoic ké hoach cong tac d duoc Hiéu trudng hodc ngudi dugce uy
quyén phé duyét; cong vin; gidy moi; vin ban trung tap tham gia doan cong tac.

- Héa don; chimg tir mua vé hop phép theo quy dinh cta phap luat khi di
coéng tac bang cac phuong tién giao thong. Riéng ching tir thanh toan vé may bay
ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én mdy bay theo quy dinh cua
phap luat. Truong hop mét thé 1én méy bay thi phai c6 phé duyét ctia Hiéu truéng
ma&i duoge thanh toan (4p dung khi thanh toan chi phi di lai theo thuc té).
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- Hoa don, chiing tir thué phong nghi hop phép theo quy dinh cua phap luat
(4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thuc té).

- Can b, giang vién cac don vi thude Trudng duge moi di du Hoi nghi khoa
hoc, héi thao chuyén mén ngoai tinh, di céng tac phong trao..., phai dugc Trudng
cac don vi cit di va Ban Giam hiéu dong y, trén nguyén tic di ding chuyén nganh
nhiém vu va kh6ng anh huong dén cong viée. Céc cude Hoi thao chuyén mén do
cac hang méi, néu c6 nguyén vong, dugc Ban Gidm hiéu nha trudng cho phép tham
du néu khéng anh huéng dén cong tac cua Truong, cua khoa, B6 mén va kinh phi
do cé nhan tu tac.

6. Quy dinh viéc ky gidy di duong:

- Céac Phé Hiu truéng di cong tic do Hiéu truéng (hoic nguoi duge Uy
quyén) ky gidy di dudng.

- Trudng phoé cac don vi di cong tac phai duoc Hiéu trudng hodc ngudi duoc
Uy quyén duyét va ky gidy di dudng.

- Giang vién di cong tac phai duoc su dong y cua Truéng B6 mén, Trudng
Khoa va do Hi¢u truong hodc ngudi duge iy quyén phé duyét va ky gidy di dudng.

- Céc vién chire, ngudi lao dong céc phong ban di cong tac 1 ngay dé giai
quyét cong vigéc chuyén mén do Hiéu truéng hodc ngudi duoc ty quyén phé duyét
va ky gidy di duong.

7. Quy dinh vé sir dung xe 6 t6 phuc vu cong téc:
a) Quy dinh chung:

- Xe 0 t6 co quan phuc vu cdng tac phai dugc quan ly, sir dung theo ding
tiéu chuin dinh mirc va mirc gia do Nha nudc quy dinh.

- Xe 6 t6 co quan dép Umg yéu cdu cong tac cua co quan trén tinh than tiét
kiém, tranh lang phi. Khong dugc tuy tién sir dung xe 6 t6 co quan dé dua dén céan
b di 1am hoic giai quyét viéc riéng. Trong trudng hop c6 nhu cau st dung xe 6 t6
€O quan vao viéc riéng thi ngudi st dung xe phai tu chiu chi phi vin hanh xe theo
ding quy dinh ctia B Tai chinh.

- Chu tich Hoi ddng truong, Bi thu Pang uy, Hiéu truong va céc ph6 Hiéu
trudng di cong tac duoce b tri xe 6 t6 riéng.

21



- Trudng, pho cac phong, ban, doan thé di cong tac, lam viéc véi cac co quan
Trung wong hodc véi cac tinh theo ké hoach phai dugc Hiéu truéng hodc ngudi
duoc uy quyén ddng y.

- Céc can bd, giang vién di cong tac dong ngudi, cling thoi gian, dia diém c6
nhu cau di xe 6 t6 co quan do Hiéu truéng hodc ngudi dugc uy quyén xem xét
quyét dinh ting trudng hop cu thé.

- Giang vién ngoai tinh dugc moi vé giang cho hoc vién sau dai hoc, giang
cho cac 16p dao tao lai hodc tham gia Hoi déng Khoa hoc va cong nghé, Hoi déng
thAm dinh ma nganh,... dugc nha trudng bd tri xe, néu khong c6 xe nha trudng thi
phong Quan tri ¢6 trach nhiém thué xe dua don cac th@iy co.

- C4n bd, giang vién nha truong bao v¢ luén an tién si tai céc co s& dao tao
ngoai Hai Phong dugc bd tri 1 chuyén xe cho vién chirc, nguoi lao dong di du va
thanh toan cong tac phi cho dai dién cac don vi dugc Higu truéng hodc ngudi duge
ly quyén cir di dur (bao gém: Ban gidm hiéu, dai dién bd mén, dai dién Cong doan
trudng, dai dién cong doan khdi, va mot s6 phong lién quan...), nhung t61 da khong
qua 10 nguoi.

- Cac cén bd, chuyén vién cta cac B9, nganh hodc cac don vi khac dugc moi
vé lam viéc theo ké hoach cong tac ciia Trudng ¢ nhu ciu sir dung xe dua, dén do
Hiéu trudng (hodic ngudi duoc uy quyén) xem xét quyét dinh.

- Viée hiéu cna tr than, phu mau, vo hozc ché)ng va con cua vién chirc, nguoi
lao dong nha trudng dugc Trudng bd tri 1 chuyén xe 6 t6 16 chd ngdi di thim
viéng. Trong trudong hop xe nha trudng ban hoic hong, phong Quan tri ¢6 trach
nhiém thué xe ngoai (xe 16 chd ngdi) theo gid thoa thuan.

b) Thu tuc va bién phap thuc hién:

- Céc don vi, c4 nhan c6 nhu ciu st dung xe 6 t6 phai viét giéy Xin xe, trinh
Hiéu truéng hodc ngudi duge ty quyén duyét va dang ky véi phong Quan tri trude
it nhat 2 ngay dé c6 ké hoach didu xe theo quy dinh chung (trlir nhiing truong hop
dot xuat, cap bach cé y kién chi dao ciia Hiéu trudng hoic ngudi duge ty quyén).

- Xe 6 t6 phuc vu cac nhu cau khac (khdng phai cong vu) néu duge Hidu trudng
hodc ngudi duge tty quyén dong y sir dung xe phai thanh toan véi phong Tai chinh ké
todn nha tr’ch‘mg cac khoan xing dau, nhét (theo mirc gid va dinh muc xang dau di quy
dinh cho s6 km thyc di); cdc khoan 1& phi cau dudng, bén bai (néu co).
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- Pé dam béo thyc hanh tiét kiém, tang cudng viéc bd tr xe di cdng tac
chung, trénh di nhiéu xe trén ciing mot tuyén cong téc.

- Néu diéu xe khong dung quy dinh thi Truéng phong Quan tri phai chiu
trach nhiém truée Hiéu trudng nha trudng va duge xem xét khi binh xét danh hiéu
thi dua hang ndm. Trudng hop sir dung xe dé giai quyét viéc riéng thi nguoi ding
xe phai thanh toan cac khoan xing diu, nhét theo quy dinh.

Diéu 16. Chi phi thué muén
1. Thué phuong tién van chuyén, thué céc loai phuong tién va cac thué mudn khac
phuc vu chuyén mén nghiép vu:

Cén clr vao timg ndi dung cong viéc cu thé, Hiéu trudng quyét dinh murc
thanh toan vira dim bao hiéu qua cong viéc vira phi hop véi cac quy dinh hién
hanh ctia Nha nuée.

2. Thué chuyén gia chuyén mén dé trién khai k§ thuét mii nhon, k¥ thuét cao va
cac trudng hop dac biét khac, mirc thanh todn do Hiéu trudng xem xét quyét dinh.
3. Thué chuyén gia, giang vién nudc ngoai do Hiéu trudng xem xét quyét dinh tuy
ting trudng hop cu thé.

4. Chi thanh toén giang bai cho giang vién trong nuée, dbi véi dao tao dai hoc:

Thuc hién theo Théng tu sé 36/2018/TT-BTC ngay 30/03/2018 quy dinh
vi€c 18p du toan, quan Iy va st dung kinh phi tir ngan sach Nha nuéc danh cho
cong tac dao tao, bdi dudng cén bo, cong chirc va quy dinh chung ctia Truong. Cu
thé:

a) Giang bai tai Trudng:

- 86 gid chudn cta giang vién, sb gio quy ddi va sd gid mién giam cho cac
giang vién lam céng tac quan ly kiém nhiém ...... thuc hién theo Quy dinh vé ché do
lam vi€c cua giang vién va dugc thanh toan sé gioy gidng vuot gio theo quy dinh.

- Chi thanh toan cho giang vién thinh giang, kiém nhiém giang bai cho d6i
tugng dao tao dai hoc: duge thanh toan truc tiép sau khi két thic mén hoc hoic
chimg chi, chdm lugn vén... theo dinh mitc quy dinh sau khi hoan tét tha tuc chimng
tr thanh toan. Pinh muc chi cu thé nhu sau:

Mirc thanh toan

Stt Trinh do, chirc danh 3 ;
o BRI 4L (déng/ gic: chudn)

1 | Gido su, pho gido su 75.000
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2 | Tién sy, BSCKII; DSCKII 65.000 l

3 | Thac s§ 55.000 ‘

b) Giang bai tai cac co s& thuc hanh ngoai tinh:

G1ang vién di giang tai co s& thuc hanh ngoai tinh: Sé gidy chuan cua giang
vién, sb gid quy ddi thyuc hién theo quy dinh ché d6 lam viéc cua giang vién va
duoc thanh toan sé gid giang vuot gio theo quy dinh. Ngoai ra giang vién dugc hd
trg 25.000 dong/gio chuin. Tién hd tro s& duoc thanh todn ngay sau khi két thtic
hoc phan (giang day, cham thi, 1én diém) va hoan tat hd so thanh toén.

5. Chi thanh toan giang bai cho giang vién trong nudc, dbi v&i dao tao sau dai hoc
SPH):

- Thuc hién theo Théng tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia BO Tai
chinh quy dinh viéc 14p du toan, quan ly va st dung kinh phi tir ngan sach Nha
nude danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc va quy dinh chung
ctia Trudng. Cu thé:

a) Giang bai tai Truong:

- S6 gid chuan clia giang vién, s gior quy ddi thyc hién theo quy dinh ché d6
lam viéc cua giang vién va dugc thanh toan sé gior giang vuot gid theo quy dinh.

- Chi thanh toan cho giang vién thinh giang, kiém nhiém giang bai cho doi
tuong dao tao sau dai hoc: dugc thanh toan tryuc tiép sau khi két thiic mén hoc hodc
chimg chi, chdm ludn vin... theo dinh mirc quy dinh sau khi hoan tat thi tuc ching
tir thanh toan. Pinh muc chi cu thé nhu sau:

Stt Trinh d3, chirc danh P S bk
(dong/ gio chuan)
1 | Giao su, pho gido su 75.000
2 | Tién sy, BSCKII; DSCKII 65.000
3 | Thacs¥y 55.000

b) Giang SPH tai co s& thuc hanh ngoai tinh:

Sé gidr chudn cua giang vién, s6 gio quy doi thuc hién theo quy dinh ché @6
lam viéc cua giang vién va dugc thanh toan sb gio giang vuot gid theo quy dinh.
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Ngoai ra, giang vién dugc hd tro 25.000 ddng/gity chudn. Tién hd tro s& duoc
thanh toan ngay sau khi két thiic mén hoc va hoan tit hd so thanh toan.
¢) Céc truong hop dic biét thi thanh toan theo Quyét dinh cta Hiéu truéng nha
truong.
6. Thanh toén tién gi¢y giang vuot gid: Thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia nha
nudce va quy dinh ctia Truong cu thé nhu sau:
a) Céan by gidng hoan thanh gid gidng, nghién ctru khoa hoc va céc hoat dong
chuyén mén khdc vuot dinh mirc gio thi dugc hudng thanh toén gidng vuot gity
(véi didu kién: Tdng sb gio giang thuc t& cia B6 mon vuot téng dinh muc gio
gidng cuia toan thé bd mon).
b) Can bé thiéu gid nghién ciru khoa hoc, gio phuc vu cong ddng, gio tham gia cac
hoat déng chuyén mén va nhiém vu khac thi phai 14y tir gid giang trir sang. Néu gid
giang khéng du, gidng vién dugc tinh 1a khdng hoan thanh nhiém vu va khéng duoc
lay gio tir cac gidr khac bu sang.
c) Can cir vao chirc danh va trinh d dao tao cua cén b giang day, Truong quy
dinh mirc thanh toén tién vuot gio nhu sau:

Stt Trinh d§, chirc danh g)‘;;;g?;g;;;;
1 | Gido su, pho gido su 75.000

2 | Tién sy, BSCKII; DSCKII 65.000

3 | Thac sy 55.000

Gidng vién duoc thanh todn sé gic gidng vuot khong qua 200h theo dinh
mikc quy dinh. Gidng vién lam viéc kiém nhiém tai cdc phong ban, trung tam duoc
thanh todn gio gidang vt khéng qud dinh mikc gio gicng cho 1 giang vién co hitu.
Trong truong hop cdc B mén qud thiéu gidng vién, Hiéu trudng quyét dinh sé gio
thanh todn vuot gio cho tirng doi twong cu thé.

7. Chi xéy dyng chuong trinh khung, chuong trinh mén hoc, gido trinh cho cac
nganh dao tao dai hoc, cao ding:
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Thuc hién theo Thong tu 76/2018/TT-BTC ngay 17 thang 8 nim 20%8 cua
B Tai chinh. Tuy theo tinh hinh tai chinh cta nha truong, Hiéu truéng quyét dinh
dinh murc chi cho tirmg chuong trinh, véi trng mén hoc.

8. Thanh toén tién huéng din, tién héi ddng xét duyét luén vin nghién ctru sinh
(NCS) va Cao hoc:

- Thuc hién theo quy dinh vé ché d6 1am viéc cua giang vién. Pé thuén tién
cho viéc ké khai thué TNCN, cac hop ddng duoc ky véi Chu tich hoi ddng, trén co
s& thanh toan tién theo dinh muc trinh do chuc danh cta tung thanh vién tham gia
trong hoi dong.

- Chi kinh phi phan bién doc 14p cho nghién ctru sinh: 2.000.000 VND/01
can bd (mdi @ tai NCS c¢6 2 phan bién ddc 1ap)

9. Chi cho céng tac tuyén sinh

a) Tién thué in 4n d& thi: thanh toan theo quy dinh ctia Nha nuéc va Hop dong thoa
thuén gitra 2 bén.

b) Chi thué can bd ngoai truong lam dé thi tuyén sinh: theo gia tho thuén giita 2
bén, thé hién qua hop dong kinh té.

¢) Chi trach nhiém cho céc ban tuyén sinh:

- Chu tich Hoi ddng tuyén sinh: 1.000.000 ddng/ngudi/ky thi

- Ph6 ch tich Hoi dong tuyén sinh: 800.000 ddng/ngudi/ky thi

- Uy vién Hoi dong tuyén sinh: 600.000 ddng/ngudi/ky thi

- Thu ky: 500.000 déng/ngudi/ky thi

- Thanh vién cac ban: 500.000 ddng/ky thi

Mttc chi cu thé do Hiéu truéng quyét dinh trén co s& tinh hinh thuc té thu 1&

phi tuyén sinh hang ndm. Phong Quan 1y Pao tao Sau dai hoc 1am du toan cu thé
trinh Hi¢u trudng phé duyét.

10. Chi cham thi tét nghiép: Thuc hién theo quy dinh vé ché do lam viéc cla giang
vién.

11. Chi tién coi thi két thic hoc phan:

a) Ho tro can bd coi thi, thu ky, giam sat thi, thanh tra (néu cd), can bd CNTT hd
trg k¥ thuat (néu c6) ngoai gid hanh chinh: 100.000 dong/ngum/ca thi.
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b) Hd trg cén b coi thi, thu ky, giam sat, thanh tra (néu c6), can bd CNTT h trg
k¥ thut (néu c6) thi thir 7, chii nhat: 150.000 ddng/ngudi/ca thi.

12. Thanh toén tién hop Héi d@)ng dao duc, Hoi déng Khoa hoc va dao tao, Hoi
dong Khoa hoc va céng nghé.

a) Ddi véi cac nhiém vu sir dung ngén sach cua Trudng:

Mire chi thye hién theo Théng tu 03/2023/TT-BTC ngay 10/01/2023 Bo Tai
chinh quy dinh 14p dy toan, quan ly sir dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha
nudce thyc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé. Mic chi toi da cu thé nhu sau:

- Chi hop Hoi ddng:

+ Chu tich Hoi dong: 350.000 ddng/ngudi/budi

+ Pho chu tich Hoi dong, uy vién Hoi ddng: 300.000 ddng/ngudi/budi

+ Thu ky khoa hoc: 200.000 dong/ngudi/budi

+ Thu ky hanh chinh: 200.000 ddng/ngudi/budi

+ Dai biéu tham dy: 200.000 ddng/ngudi/budi

+ Phuc vu loa dai, khanh tiét, truc may tinh, may chiéu: 100.000 déng/ngub‘ifbuéi

- Chi nhén xét, danh gia:

+ Nhén xét danh gid ctia phan bién: 250.000 ddng

+ Nhén xét, ddnh gia cta uy vién Hoi dong: 200.000 ddng

- Dinh mtc chi cho Hoi ddng cap khoa bing 50% dinh mic chi cho Hbi
dong cap truong.

- Luru y: Thyc hién ti da 5 ¢ tai/Hoi ddng/budi.

a) P6i véi cac nhiém vu khéng str dung ngén sach cua Trudng

Binh mirc chi cho Hoi ddng thyuc hién theo quy dinh cta nha tai trg, du an.

Néu nha tai trg, du an khong c6 quy dinh cu thé dinh mirc chi thi ap dung dinh muc

t6i da khong qua 2 1an dinh mic chi cho Hoi déng cta cdc nhiém vu st dung ngén
sach cua truong.

13. Thanh toén tién hop khéc:

a) Tién hop hoi ddng thi dua khen thuéng, hoi ddng luong, hoi ddng tuyén sinh, hoi
dong tot nghiép. .. mic chi 300.000 ddng/ ngudi/cude hop.

b) Tién hop Hoi ddng dén bu chi phi dao tao thyc hién theo NP 111/ND-CP, hoi
ddng khen thuéng ky luét sinh vién, hoi déng mién giam hoc phi, hoi déng xét xir
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Iy hoc vu, hoi ddng xét hoc bdng, ban doi sdng, cic hoi d6éng khac: mirc chi
200.000 ddng/ ngudi/cude hop.
¢) Cac budi hop noi bd tai Trudng ngoai gid hanh chinh: mic chi tir 100.000
ddng/ngudi/cude hop dén 300.000 dong/ngudi/cude hop duge ap dung tity theo tinh
chit, pham vi, ndi dung cu thé do Hidu truéng nha truong quyét dinh.
14. Thanh toan phu cép lam thém gio:
a) Ngudi lao dong lam thém trong nhiing ngay thuong, ngay nghi hang tuan, ngly
12, tét thi dugc b tri nghi bu nhiing ngay tiép theo. Néu khong thé bb tri duge nghi
bt (do thiéu nhén luc, do cong viéc gip...) thi s& dugc thanh toan tién thém gid theo
quy dinh chung ctia Nha nudec.
b) Ngudi lao dong 1am thém gid phai c6 gidy dé nghi 1am thém gi& (hodc yéu cau lam
thém gi®) va phiéu bdo 1am thém gio ctia don vi, bang chdm cdng duoc lanh dao khoa
phong xac nhan va Hiéu truéng (hodc ngudi duge ity quyén) phé duyét.
¢) Pinh muc phu cép lam thém gid: Theo Thong tu sb 08/2005/BTC-BNV ban
hanh ngay 05/01/2005 cua lién bo Tai chinh - N6i vu vé viée thuc hién dinh mirc
phu cdp lam thém gid. S6 gid 1am thém tdi da cho phép theo nghi dinh
45/2013/ND-CP ban hanh ngay 10/05/2013. Néu lam thém gi& do viée d6t xuét
hodc nhu ciu cin thiét theo dé nghi ctia Ban giam hiéu thi dugc thanh toan lam
thém gio (Khong lam thém gio cho viéc 1am chuong trinh dy an).
d) Ngay thuong = (Mirc luong co ban x hé sb): 22 ngay: 8 giv x S§ gid 1am thém x
150 %.
e) Ngay thit 7, chit nhat = (Mtrc lwong co ban x hé s6): 22 ngay: 8 gidr x S6 gitr lam
thém x 200 %.
f) Ngay nghi 1€ = (Mtrc luong co ban x hé sd): 22 ngay: 8 gid x S6 gidr 1am thém x
300 %.

Vi€c thanh todn lam ngoai gi¢ trén khéng ap dung ddi vé6i can bd truc bénh
vién va nhén vién lao d6ng hop ddng khoén viée.
15. Chi hoat ddng tu danh gia
a) Chi hoat ddng tu dénh gia chuén bi kiém dinh

- Viét béo c4o tu danh gia (bao gdm ca minh chimg): 1.000.000 ddng/ 1 tidu
chi
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- Téng hop bdo cdo, viét & dan, hoan thién béo cdo: 10.000.000 dong/ 1 bao
cao

- Thué don vi tu van k¥ ning tu danh gia: thanh toan theo hop ddng kinh té,
dam bao ding theo cac quy dinh ctia Nha nudc.

- Thué don vi tu van tham dinh ho so tu danh gia: thanh toan theo hop ddng
kinh té, dam bao dung theo cac quy dinh ctia Nha nudec.

b) Chi trach nhiém Hoi déng danh gia ddng cép, Hoi ddng tu danh gia: t6i da
600.000 ddng/ngudi/hdi dong.
a) Chi hoat d6ng tu danh gia chuén bi kiém dinh quéc té

- Viét bao cdo ty dénh gia (bao gdm ca minh chimg): 1.500.000 ddng/ 1 tiéu
chi

- Téng hop bao cdo, viét @& din, hoan thién béo cao: 15.000.000 déng/ 1 bao
cao

- Thué don vi tu van k¥ nang tw danh gia: thanh toan theo hop ddng kinh té,
dam bao duing theo cac quy dinh ciia Nha nudc.

- Thué don vi tu van thdm dinh hd so ty d4nh gi4: thanh toan theo hop déng
kinh te, dam bao ding theo cic quy dinh ctia Nha nude.

- Chi tién dich thudt bdo céo tu danh gi4: 4p dung Théng tu 71/2018/TT-
BTC, dinh muc bién dich tai liéu tir tiéng Viét sang mot trong sau ngdn ngft chinh
thirc ctia Lién hop quéc 1a 120.000 ddng/trang (350 tir).

16. Thanh toan tién thué muén khac:

- Chi khoan rira xe: nhén vién 14i xe ¢ trach nhiém gift gin vé sinh xe 6 t6 co
quan. Thue hién khoén tién rira xe cu thé nhu sau:

+Xe 6 t6 5 chd: 300.000 ddng/ thang

+Xe 6 t6 7 chd: 300.000 ddng/ thang

+ Xe 6 t6 16 chd: 400.000 ddng/ thang

- H0 trg x4y dyng méi cu hoi MCQ: 10.000 ddng/1 cau héi dugc phé duyét.

- HE“S‘ tro thuc hién danh gié dé thi: 15.000 ddng/dé (thyc hién t6i thidu 1 danh
gid/hoc phan/nam). Tong chi t6i da 20.000.000 ddng/nam.
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- Chi cho céc c4 nhan, t§ chiic tham gia cong tac tuyén truyén, quang b4,
tuyén sinh theo timg hop dong. Pinh muc cu th& do Hiéu truéng quyét dinh cin ctt
theo khdi lugng va hiéu qua cong viéc.

- Chi cong tac phéi hop quan 1y hoc vién sau dai hoc tai cac bénh vién thuc
hanh ngoai tinh, téng chi khéng qua 15% tong thu hoc phi. Muc chi cu thé do Hidu
truéng quyét dinh. - Chi cho cong téc 6n thi tuyén sinh sau dai hoc bao gbm tién giang
bai, hd tro_giang day, quan ly, gidm sat va cac khoan thanh toan khac cho cong tac 6n
thi tuyén sinh sau dai hoc .Muc chi cu thé do Hiéu trudng quyét dinh va khong qué sb
tién thu duoc tir nguén thu 6n thi tuyén sinh sau dai hoc

- Chi thué muén khéc: thanh toan theo dinh mirc do Hiéu truéng quyét dinh
tuy tinh chat, quy mo cong viéc.

Piéu 17. Chi doan ra:

Thuec hién theo quy dinh tai Thong tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/06/2012
ctia BO Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi cho can bg, cong chirc nha nude di
cdng tac ngan han & nuéc ngoai do ngan sach Nha nudc dam béao kinh phi.

Diéu 18. Chi sira chita thuong xuyén tai san ¢6 dinh (TSCD)

Khi nha ctra, TSCP, vat kién truc, xe 0 t6 hu héng, cac Khoa, Phong, Ban,
B6 mon, don vi... st dung va quan ly co6 dé nghi stra chita giri Phong chirc nang lién
quan (Phong Vit tu - trang thiét bi, Phong Quan tri). C4c phong ban chiic nang c6
trach nhiém khao sat hién truong, d& xuét stra chita hoic thay thé vat tu giri Hiéu
trudng phé duyét. Trén co s& do, cac phong ban chirc nang thuc hién stra chira, mua
sim thay thé dam bao ding v6i cac quy dinh ctia Nha nudc.

Piéu 19. Chi phi nghiép vu, chuyén mon:

Chi phi nghiép vu chuyén mén la muc chi chiém ty trong chi yéu trong chi
phi hoat dong thudng xuyén. Chi cho nghiép vu chuyén mén phai dam bao muc
tiéu vira gilt viing chét luong do tao vira tiét kiém chi phi.

1. Chi xuit ban gido trinh, tai liéu hoc tdp, mua sach, béo, tap chi, tai liéu gido
khoa, gi4o trinh, sdch tham khdo cho thu vién:

- Hiéu truéng quyét dinh mirc kinh phi xuét ban, mua sam hang nim. Céc
don vi ddo tao dang ky nhu cAu dé Trung tm Thu vién tong hop trinh Higu truéng
quyét dinh cu thé.
2.Chi mua thiét bi, dung cu thi nghiém cho céc khoa
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- Céc khoa, bd mén d& xuét mua sém bd sung vao dau thang 07 hang nam,
Phong Vat tu Trang thiét bi tong hop trinh Hiéu trudng quyét dinh cu thé.

- Can ctr vao du trit mua sdm thiét bi, dung cu thi nghiém da dugc duyét,
phong VAt tu Trang thiét bi tién hanh mua sém dam bao ding quy dinh cta Nha
nudc va quy trinh cuia don vi.
3.Chi mua vat liéu thi nghiém, thuc hanh:

a) Vit liéu thi nghiém, thuc hanh bao gém céc vat lidu, hoa chit, miu vat séng, vin
phong pham ¢6 lién quan va céc vat dung can thiét khéc, chi sir dung mot 1an, dé
phuc vu cac bai thuc tap trong chuong trinh déo tao.

b) Pugc mua sim, sit dung, thanh toan theo dinh murc k§y thuét sir dung do Trudng
da chuén hoa theo tung bai thuc tip cia mén hoc. Thuc hién theo quy trinh mua
sam theo quy dinh hién hanh.

4.Chi phi dua sinh vién di thuc tap, thuc té cong déng, thuc tap t6t nghiép tai cac
co s¢ thuc hanh ngoai Truong:

a) Thuc tép tai cac co s& thuc hanh (thuc hién theo murc khoén):

Thanh toan theo hop déng nguyén tic va hop ddng chi tiét theo ting nam
hoc dua trén dy toan chi da duge Higu trudng phé duyeét.
b) Thuc tip cong ddng:

- Chi phi quan 1y, chi dao didu hanh tai cac bénh vién, Trung tam y té:
300.000 dong/don vi/dot thyc tap.

- Chi phi cho cong tac vién din dudng, lién hé tai cong ddng: 150.000
déng/ngudi/dot thue tap.

- Chi phi cho cén bd Truong di tién tram cac Trung tdm y té, Tram y t& va bb
tri cng tic vién chuan bi dua sinh vién di thuc tap: thanh toan cong tac phi theo
quy dinh tai diéu 15 Quy ché nay.

- Chi phi cho vién chtre, ngudi lao dong cua Truong quan ly, gidm sat va
cham bai sinh vién thyc tap tai cong ddng: thuc hién theo quy dinh vé ché dé lam
viéc clia giang vién.

- Hang ndm, cac don vi dugc giao nhiém vu tryc tiép thuc hién céng téac
huéng dan sinh vién, hoc vién di thuc tép cong d@)ng lap du toan chi trinh Hiéu
trudng phé duyét dé thuc hién.

5. Chi hoat dong vin hoa:
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a) Chi hoat dong nay bao gbm cac khoan chi c6 lién quan truc tiép dén cac sinh
hoat vin nghé va thé thao sinh vién dién ra dinh ky trong nam hozc tham du héi thi
cac giai do nganh, khu vuc, dia phuong to chiec.

b) Mot s6 ndi dung chi: Chi thué muén dan dung hay tép luyén ngén ngay, thué
mudn phuong tién, mua sam cac vat dung can thiét, boi dudng tap luyén, thi dau,
thi dién, chi bdi dudng trong tai, gidm khao, chi khen thuéng dat thanh tich cao, chi
bo6i dudng ban td chirc hoi thi, hoi dién tai trudng, chi phi nude uéng luyén tap, thi
dau, thi dién,...

¢) Mt chi cho tirng ndi dung chi duge Hi€u truong quyét dinh cu thé trude khi
thuc hién thong qua du toan chi do don vi chiic nang t6 chire thuc hién lap.

6. Trang bi d6 bao ho lao ddng cho ca nhan ngudi lao ddng:

Can clr vao quy dinh cuia nha nudc vé ché dd bao ho lao dong, thang 9 hang
nam phong Quan tri phdi hop cing Phong T6 chirc cén bf ra soat, 1ap danh sach
can bd, giang vién dugce trang bi bao ho lao dong va danh muc bao hd lao dong can
mua sim gtri Ban gidm hiéu duyét. Phong Quan tri ¢6 trach nhiém trién khai mua
s&m béao hé lao ddng theo ding quy dinh cuia Nha nudc.

7. Chi hd trg cho bai bao khoa hoc:

a) Ho trg dang bao quéc té: Thuc hién theo quy dinh cua nha truong vé hd tro bai
bo ding trén cac tap chi quoc té, ho trg toi da 40.000.000 dong.

b) Hb trg ding bao trong nudc:

- Chi h tro kinh phi viét bao cho giang vién: Theo diém cua tap chi do Hoi
dong Gido su Nha nudc quy dinh:

+ Piang trén tap chi dugc tir 0,75 diém trd 18n: 3.000.000 dong/bai

+ DPiang trén tap chi dugc tur 0,25 diém dén 0,5 diém: 2.000.000 ddng/bai

+ Diang trén tap chi Khoa hoc strc khoé ctia truong: 1.000.000 dong/bai

Chi hd tro kinh phi viét bao cho sinh vién: Theo diém cua tap chi do Hoi
dong Gido su Nha nudc quy dinh:

+ Dang trén tap chi dugc tir 0,75 diém trd 1én: 1.000.000 déng/bai

+ Ping trén tap chi dugc tir 0,25 diém dén 0,5 diém hodc tap chi Khoa hoc
strc khoé cua truong: 500.000 dong/bai.

8. Chi bién tap, phan bién bai bao khoa hoc:
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- D6i véi bai bao tiéng Viét: S8 luong i da 3 phan bién/bai
+ Chi gép y, nhan xét: 200.000 ddng/bai

+ Chi bién tip, dan trang: 70.000 ddng/bai

- Déi v6i bai béo tiéng Anh: S8 lugng tdi da 3 phan bién/bai
+ Chi gbp ¥, nhan xét: 300.000 ddng/bai

+ Chi bién tap, dan trang: 100.000 ddng/bai

9. Chi tra cho bénh nhan chuén: Chi tra cho ngudi dong vai bénh nhén chuan duge
tinh theo gi¢: 60.000 dong/gi¢r (Tinh tir thai diém 1am ngudi bénh chudn)

10. Cac khoan chi khac cho nghiép vu chuyén mén do Hiéu truéng quy dinh cho
timg khoan chi cu thé va theo cic quy dinh hién hanh cta Nha nudc.
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MUC 3. MUA SAM TSCP, SUA CHUA LON
Pidu 20. Mua sim tai san ¢ dinh, sira chita 16n va xay dung co sé vat chat
1. Viéc mua sim thay thé, bo sung tai san ¢d dinh va ting cudng co s& vat chét
dugc thuc hién tir cac nguodn kinh phi sau:
a) Kinh phi ngan sach nha nudc tu ngudn giao chi khéng thudng xuyén hang
nim/chuong trinh muc tiéu.
b) Quy phat trién hoat dong sw nghiép da trich lap.
¢) Cac ngudn khéc (néu co).
2. Hiéu trudng quyét dinh ké hoach st dung kinh phi nay hang ném trén co s6 tham
muu clia cac bo phan chirc nang va thuc hién mua sdam, sua chita tai san theo cac
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.
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MUC 4. CHI KHAC
Piéu 21. Chi khac:
1. Chi tiép khach: Puoc thuc hién theo Théng tu sé 71/2018/TT-BTC ngay
10/08/2018 ciia BY Tai chinh. Cu thé nhu sau:
a) Poi v6i khach dén lam viéc tai co quan don vi: Chi nuéc uéng murc chi tdi da
khong qué 30.000 ddng/ngudi/budi.
b) Chi moi com: khach thudc co quan cép trén va cac nganh ¢6 lién quan, dén lam
viéc tai Trudng (tr 1 budi/ 4 gid tré 1én) vé cong tac chuyén mon, nghiép vu, thanh
tra, kiém tra, giao dich...dugc chi tiép khach mirc 150.000 - 300.000 dong/Ingudi/1
lan. Trudng hop dic biét do Hiéu truong quyét dinh.
c) Déi tugng tiép khach: Trén nguyén tic khach thudc don vi ndo, b phan nao do
dai dién Ban Giam hiéu va cac can bo c¢6 lién quan dugc phan céng tiép. Trudng
hop ddc biét do Hiéu trudng quyét dinh.
d) Céc don vi dugc giao tiép khach chu dong duy tru kinh phi duoc Hiéu trudng phé
duyét d€ 1am co s6 thanh toan. Sau khi c6 héa don hop 1€ duoc Hiéu trudng (hoic
nguoi duge uy quyén) duyét va kém theo s tai khoan cua nha hang, phong Tai
chinh ké toan ¢6 trach nhiém chuyén khoan dé thanh toén.
2. Chi bao hiém tai san va phuong tién: Thuc hién theo ché d6 quy dinh Nha nuéc.
3. Chi hd trg va giai quyét viéc lam:
a) Nguoi lao dong bién ché va nguoi lao dong hop déng dai han tir mot nam tré 1én
khi duoc quyét dinh chdp thudn cho théi viéc cua cdp c6 thdm quyén thi duoc
hudng ché do théi viéc.
b) Chi trg cdp théi viec cho nguoi lao dong theo Nghi dinh 05/2015/ND-CP ngay
01/03/2015 ctia Chinh phu vé viée quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb
ndi dung ctia BY luat lao dong.
¢) Ngoai quy dinh trén, can b¢ thoi viéc phai bdi hoan céc tidn phtic loi ctia Truong
da hé tro (thu nhap tang thém, 18, tét, ...) va kinh phi ho trg dao tao theo quy dinh,
4. Chi hd trg hoat dong Pang va cac hd trg khac:
a) Chi hod tro nay bao gdm céc khoan chi tiéu h3 trg hoat dong cua cac cép Déng
trong Trudng, Poan thanh nién, Héi sinh vién va Cong doan.
b) Thuc hién chi theo Théng tu 123/2003/TT-BTC ngay 16/12/2003 ctia Bo Tai
chinh huéng dan viéc hd trg kinh phi tir NSNN cho céc t chitc chinh tri-xa hoi-
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nghé nghiép d6i véi nhitng hoat dong gén véi nhiém vu cta Nha nuée, Thong tu
lién tich so0 225/2004/TTLT-BTCQTTW-BTC ngay 05/4/2004 huéng dan thuc hién
che do chi hoat dong cong tac dang cia to chirc Pang céc cap.
¢) Hiéu truéng quyét dinh mirc chi tiéu cu thé theo yéu ciu cén thiét thuc té. Hang
nam cac don vi ldp du todn chi trinh Hiéu truong duyét trudce khi thuc hién.
5. Chi hd trg trach nhiém can bd kiém nhiém

Hb tro phu cap trach nhiém cho Trudng, Phé khoa/bd mén kiém nhiém (can
bd ngoai trudng) muc tién:

- Truéng khoa: 7.500.000 ddng/ngudi/thang

- Phé truéng khoa: 6.500.000 ddng/ngudi/thang

- Trudéng bo mén: 5.500.000 ddng/ngudi/thang

- Phé trudng bo mén: 4.500.000 ddng/ngudi/thang
5. Chi cac khoan phi, 1€ phi va chi cac khoan khac:

Theo quy dinh clia Nha nuéc va Quyét dinh cia Hiéu truéng Trudng Dai hoc Y
Dugc Hai Phong.
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CHUONG IIL. TRICH LAP VA SU DUNG CAC QUY
Piéu 22. Trich lap cac quy:
1. Hang ndm, sau khi hach todn ddy du cac khoan thu, chi thuong xuyén giao tu
chu, trich khau hao tai san c¢b dinh, nop thué va céc khoan ndp ngén séch nha nuée
theo quy dinh, phan chénh l&ch thu 16n hon chi thudng xuyén giao tu chi (néu cb),
Trudng thuc hién trich 1ap céc qu§ theo quy dinh tai Nghi dinh s& 60/2021/ND-CP
ngay 21/06/2021 ciia Chinh phu quy dinh co ché tw chu tai chinh cta don vi su
nghiép cong lap. Cu thé:
a) Quy phat trién hoat dong su nghiép: t6i thiéu 25% chénh léch thu chi
b) Quy khen thudng va quy phic loi: tong hai quy tdi da khéng qua 3 thang tién
luong, tién cong thuc hién trong nim cia don vi.
¢) Qu¥ bd sung thu nhap: t6i da khéng qué 2 1an quy tién luong ngach, béc, chirc
vu, cdc khoan déng gép theo tién luong va cac khoan phu cip do Nha nuéc quy
dinh.
d) Trich 18p Quy khac theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh;
d) Phan chénh 1éch thu 16n hon chi con lai (neu c0) sau khi di trich 14p cac quy
theo quy dinh dugc b sung vao Quy phét trién hoat dong su nghiép.

2.Tuy theo két qua tai chmh trong ndm, muc trich cdc quy do Hiéu truéng quyét
dinh phu hop véi nhu cau six dung hang nam.

3. Ngoai ra c4c quj ndy con duge bd sung truc tiép tir kinh phi khau hao tai san ¢
dinh diing cho hoat dong san xuét dich vu; tién thanh 1y tai san sau khi khéu trir chi
phi thanh ly; cac khoan déng gép tir hoat dong khoa hoc céng nghé; cac khoan
dong gop khac theo quyét dinh cua Hiéu trudng; tién 1ai gui ngan hang cia cédc
khoan thu hoc phi va thu sy nghiép.

Diéu 23. Sir dung cic quy:

1. Qu¥ phat trién hoat dong su nghiép:

Quy phat trién hoat dong su nghlep duge ding dé dau tu xdy dung, cai tao,
nang cap, stra chita co s& vat chét, mua sém trang thiét bi, phuong tién lam viéc;
phét trién ning luc hoat dong sy nghiép; chi 4p dung tién bd khoa hoc ky thuat
cong nghé; dao tao néng cao nghi€p vu chuyén mon cho ngudi lao dong trong don
vi; mua ban quyén tac pham, chuong trinh; gop von lién doanh, lidn két véi céc t6

chirc, ca nhan trong nuéc va ngoai nuée dé & chirc hoat déng dich vu su nghiép
cong theo chirc nang, nhiém vy duoc giao va cac khoan chi khac (néu co);

37



a) Chi hd tro cho can bo, giang vién di hoc sau dai hoc Thanh toén tién hoc phi theo

quy dinh mirc thu coa co sé dao tao phu hop véi quy dinh mue hoc phi ctia Nha

nude (hién nay ép dung theo Nghi dinh 81/2021/ND-CP ngay 27/08/2021, Nghi
dinh 97/2023/ND-CP). Ching tir thanh toan theo hoc ki hodc nim hoc bing hoéa
don thu hoc phi cta co s& dao tao dugc Ban gidm hi¢u duyét chi.

Trudng hop can b6 di hoc sau dai hoc ¢ nuéc ngoai khong c¢6 hoc béng nudc ngoai

thi dugc thanh toan tién hd trg hoc phi theo quy dinh mic thu cta co s dao tao Ia

don vi ty d&m bao chi thuong xuyén ( don vi nhém 2) phu hop véi quy dinh mirc
hoc phi ctia Nha nuéc

-Hb trg kinh phi cho can bé di hoc sau dai hoc hoan thanh kho4 hoc dung thoi han

(ngoai tién hoc phi dd duoc thanh toan) ddi véi can bd duoc Ban giam hiéu ra

quyét dinh cir di hoc tir truée ngay 01 thang 11 ndm 2022 theo cac mirc sau:

*+ Cao hoc: 12.000.000 VNB/khéa déi véi hoe vién hoc tai Ha Noi va céc tinh khac

3.000.000 VNDB/khéa déi véi hoc vién hoc tai Truong va Haj phong
+ Bac sy noi tra: 18.000.000 VND/khéa dbi véi hoc vién hoc tai Ha Noi va céac tinh
khac
5.000.000 VNDB/khéa dbi véi hoc vién hoc tai Trudng va Hai phong
+ Tién s§: 22.000.000 VND/khéa dbi véi hoc vién hoc tai Ha N6i va céc tinh khac
10.000.000 VND/khéa dbi véi hoc vién hoc tai Trudong va Hai phong.
+BSCK II: 14.000.000 VNB/khéa déi véi hoc vién hoc tai Ha Noi va céc tinh khéc
4.000.000 VND/khéa déi véi hoc vién hoc tai Trudng va Hai phong

-Hb trg kinh phi cho can b di hoc sau dai hoc hoan thanh kho4 hoc ding thoi han
(ngoai tién hoc phi da duoc thanh toan) doi véi can bo duge Ban gism hiéu ra quyét
dinh ctr di hoc tir ngay 01 thang 11 nam 2022 theo c4c mtic sau:

+ Cao hoc, béc si néi tra: hd tro 12.000.000 d("‘)ﬂg/l(hoé ddi véi hoc vién hoc tai c4c
co so dao tao ngoai Hai Phong; 3.000.000 ddng/khoa déi véi hoc vién hoc tai Hai
Phong (chi 4p dung véi mot sb truong hop cu thé do Higu trudng quyét dinh)

+ Nghién ctru sinh: hd tro 100.000.000 ddng/khod déi véi hoc vién hoc tai cac co sG
dao tao ngoai Hai Phong; 50.000.000 déng/khoé dbi voi hoc vién hoc tai Hai Phong

+ Hb trg 120.000.000 d@)ng/khoé d6i voi hoc vién hoc tai cac co s& dio tao ngoai Hai
Phong; 60.000.000 déng/khod déi véi hoc vien hoc tai Hai Phong néu hoan thanh khog
hoc sém truée thoi han.

+ Trudng hop hoc vién NCS khéng hoan thanh khos hoc ding thoi gian quy dinh,
phai kéo dai thoi gian thi phai lam ngoai gio, tu lo kinh phi ké tur ngay qua han va bj
trir tién hd tro di hoc (trir 10.000.000 ddng/nam, trir téi da 30.000.000 dong/kho4)
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+ BSCK II: hd trg 30.000.000 ddng/khoa dbi véi hoe vien hoc tai cac co s& dao tao
ngoai Hai Phong; 10.000.000 ddng/khoa dbi véi hoc vién hoc tai Hai Phong.
+ Céc can bd di hoc sau dai hoc ¢ nude ngoai da c6 hoc béng nudc ngoai s& chi hudng
hd tro kinh phi theo dinh mic chi cho can bd di hoc tai céc co s& dao tao ngoai Hai
Phong.

-Trudng hop hoc vién BSCKII khong hoan thanh khoa hoc ding thoi gian quy dinh,
phai kéo dai thoi gian thi phai lam ngoai gio, tu lo kinh phi ké tur ngay qua han va bi
trir tién hd trg di hoc (trir 5.000.000 ddng/nim)

- Céch chi tra:

+ Hoc phi thanh toan tirng hoc ky hoic nim hoc.

+ Pbi véi cac can bd di hoc sau dai hoc trong nuéc: Kinh phi hd tro duge
thanh toén 02 dot, dot 1 thanh toan 50% kinh phi hd tro khi nhép hoc theo gidy béo
cua co s¢ dao tao, dot 2 thanh todn 50% con lai sau khi bao vé thanh céng ludn vin
hoéc luén 4n (c6 xdc nhén cua co s& dio tao).

+ D0i v6i céc can b di hoc sau dai hoc & nude ngoai: Kinh phi hd tro duoc
linh sau khi c6 quyét dinh tiép nhan vé truong.

- Céc dbi tuong di hoc khéc: Theo nhu ciu ctia nha truong, do Hiéu trudng
xem xét quyét dinh, néu duoge thanh todn khéng qua mirc quy dinh ctia Nha nuée.

- Truong hop dugc nha trudng cir di hoc nhung bé hoc gilra chumng, khong c6
bing tdt nghiép hodc ching chi ciia khéa hoc thi s& phai hoan tra kinh phi dao tao
nha trudng da thanh toan. Néu khéng hoan tra kinh phi thi s& khéng duoc huéng
ché d6 hd trg di hoc cho nhitng khéa hoc tuong tu tiép theo.

- Nha trudng chi hé trg kinh phi di hoc sau dai hoc 1 1in cho céc trinh )
tuong duong (cu the: chi duge huéng hd tro kinh phi di hoc mét trong c4c trinh do
Thac sy/ Béc st CKI/Béc si ndi tra va Bac sy CKII/Tién sf)

b) Ché d6 thu hat nhan tai:

Trudng thuc hién ché d6 thuéng déi véi cac giang vién c6 trinh d6 sau dai
hoc dugc tuyén dung vé cong tac tai cac khoa, bo mon cua truong, cu thé:

- Tién s§: 200.000.000 ddng;

- Béc sy ndi tra: 50.000.000 ddng;
2. Quy bb sung thu nhép: Dé chi bd sung thu nhap cho ngudi lao dong trong nam
va du phong chi b6 sung thu nhap cho ngudi lao déng nam sau trong truong hop
nguoén thu nhép bi giam. Viéc chi bo sung thu nhép cho ngudi lao dong trong don
vi duge thuc hién theo nguyén tic gin véi sb luong, chat lugng va hidu qua cdng
tac;
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a) Déi tugng dugc hudéng: Vién chite, nguoi lao dong trong bién ché, hop ddng lao
dong theo quy dinh cia nha truong.

b) Hang thang trén co s& hd so chdm cong, danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu,
hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao; khéng~vi pham phap luét; khong vi pham ky
ludt lao dong, dé lam co sé xét cho huéng ho trg thu nhép.

¢) Trudng hop dic biét:

+ Can bg, nhan vién nghi chita bénh dudi 1 thang dugc huéng nguyén luong
co ban va hudng hd trg thu nhap theo thue té s6 ngay lam viéc trong thdng. Néu
nghi chifa bénh tir 01 thang tré 1én thi duoc huéng ché d6 Bao hiém xi hoi theo
quy dinh ctia Nha nuéce va khong duogc hudéng hd tro thu nhép.

*+ Can bd di hoc nang cao trinh d6 tap trung trong nudc (duoc Ban Gidm hiéu
nha trudng c6 Quyét dinh ctr di hoc) van duoc huéng khoan hd tro thu nhép. Khoan h
tro thu nhap duoc tinh 14 tidn ha tro' di hoc va duoc tinh 1a chi phi dén bt khi vién chire,
nguoi lao dong khong thuc hién theo quy dinh ctia hop dong d#o tao.

+ Can bd di hoc nudc ngoai: Thoi gian di hoc dudi 1 thang dugc huéng
100% ho tro thu nhap;

+ Vién chuc va ngudi lao dong khi di nuéc ngoai vi ly do cé nhén (thim
than, du lich,...) tr 3 ngay trd lén ma khéng tinh vao thdi gian nghi phép nim s&
khéng dugce huong luong co ban, hd tro thu nhép trong thdi gian di nude ngoai.

d) Thoi gian chi tra: HS trg thu nhédp duoc chi tra héng}héng cung luong co ban
trude ngay 15 hang thang vao tai khoan ngan hang ctia mdi c4 nhan.
e) Phuong 4n chi tra hd trg thu nhép :

Thyc hién chi tra hé trg thu nhap cu thé nhu sau:

- Nha truong x4c dinh hé sé quy déi theo cac tidu chi: chitc danh nghé
nghiép, hoc ham hoc vi, chtic vy, tham nién cong tac dugc quy dinh chi tiét trong
quy€t dinh s0 1466/QD-YDHP ngay 30 thang 7 nim 2024

- Qu¥ tién luong dé tra hd tro' thu nhdp mot thang duoc x4c dinh theo cong
thirc:

QTL =Les x (Leb+Lev+Lvk)

Trong do:

QTL: Quy tién luong ngach, bac, phu cép chirc vy, phu cép tham nién vuot
khung cta nha trudng dung dé chi tra hd trg thu nhép;

Lmin: Mtc lvong co s& (dong/thang) hién hanh do nha nuéc quy dinh (tir
ngay 01/7/2024 12 2.340.000 dong/thang);
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Lcb: Téng hé sb lrong, ngach, bic ctia nha trudng;
Lev: Téng hé s phu cap chiic vu cta nha truong;
Lvk: Téng hé s6 phu cap thdm nién vuot khung ctia nha trudng;

- Can ctr theo hé s6 quy ddi, nha trudng tinh hd tro thu nhép cua timg vién
chire, nguoi lao déng nhu sau:

K=QTL/3y Hi
HTTNi=K * Hi
Trong do:

HTTNi: S6 tién hd tro thu nhdp cua tlmg can bd

K: S6 tién ciia 1 hé sb quy dbi

Hi: Hé s6 quy dbi cua tung can bd

> Hi: tong hé sb quy dbi ciia toan truong
3. Quy Khen thuéng:

- Quy khen thudng duge Hiéu trudng sir dung trong viéc khen thuéng dinh
ky hay d6t xuét cho tap thé, ca nhan theo két qua cong tac va thanh tich déng gop
hoat dng ctia Truong, mic thuéng do Hiéu trudng quyet dinh can cr vao Luét thi
dua khen thuéng.

- Khen thuéng c4 nhén dat danh hiéu dic biét:

+ DPuoc phong ting Gido su: 25.000.000 dong

*+ Pugc phong tang Phé Gido su: 20.000.000 déng
4. Quy phuc loi
a) Chi ky niém cac ngay 1&:

- Déi v6i can bo, vién chitc va HPLD trong bién ché: Muc chi téi thiu va
toi da dudi ddy do Hiéu truéng quyét dinh cy thé timg thoi gian tiy theo kha ning
tai chinh ctia nha trudng, sau khi thong nhat véi Ban gidm hiéu va Thuong vu Cong
doan trudng:

+ Chi ngay 8/3, 20/10: Mttc chi 200.000 ddng/ngudi/ Ian:

+ Chi ngay 1/5, 2/9, Tét duong lich: Mitc chi 300.000 dong/ngudi/ 1an;

+ Chi ngay 20/11: Mc chi 500.000 ddng/ngudi/ 1an;
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+ Chi Tét nguyén dan: Tuy thugc vao tinh hinh thu - chi thuc t& hang nim va
do Hiéu truéng quyét dinh mic chi.

+ Chi qua sinh nhét can bg, vién chire: mirc chi 200.000 ddng/ ngudi;

+ Chi qua nhén ngay Hoi qudc phong toan dan cho cac déi tuong trong dién
(22/12 hang ndm): mdbi ngudi 200.000 ddng/ 1 ngudi.

+ Chi tang qua nhan dip 27/7 hang ndm (ké ca lao dong hop ddng): Can b la
thuong binh, bénh binh dugc xép hang, con liét si: 1.000.000 ddng/ngudi;

- DPéi véi lao dong hop dong khoéan: duoc huéng cac khoan phic loi trén
béng 50% cac muc chi so véi vién chic, ngudi lao dong ctia nha truong (qua nhan
dip ngay 27/7 va qua sinh nhat dugc hudng bing muc chi cho can b6 vién chirc).

b) Chi cho con cén bg, nhéan vién, lao dong hop dong:

- Cac chau dat danh hiéu hoc sinh gidi, dat céac giai thuéng tir cip quéan trg
I€n; chi thuong cac chau thi d6 dai hoc hang nam... v6i mirc chi 200.000 ddng/
chau.

- Chi ngay tét thiéu nhi 1/6 va Tét trung thu: murc chi 100.000 déng/1 con
can b vién chirc trong d6 tudi thiéu nién;
¢) Chi tién hé: mite chi 1.000.000 ddng/ nguoi
d) Chi qua tang cho céan b, vién chitc, hop ddng lao dong nghi huu theo ché db:
Nha truong chi qua tang cho mdi can b, vién chire, hop déng lao dong trude khi
nghi huu, mire chi cu thé 1a: 10.000.000 dong/ngudi. Trudng hop chi mitc cao hon
do Hiéu trudng quyét dinh sau khi thdng nhét véi Cha tich Céng doan Truong.

e) Qua Tét Nguyén dan: Péi tuong, muc chi cy thé do Hiéu trudng quyét dinh tuy
tinh hinh tai chinh cy thé hang nam.

f) Chi thuéng cho cac don vi, ca nhan mang lai ngudn thu hop phép vuot chi tiéu
thu dugc giao dau nam véi mac chi tir 5-20% kinh phi vuot chi tiéu thu. Mirc
thuéng do Hiéu truéng quyét dinh.

g) Chi hiéu, thdm hoi m dau:

- Chi tro cép kho khin d6t xuét: Ché do tro cé‘ip kho khin dot xuét duoc 4p dung
cho nhiing trudng hop ngudi lao dong ctia Trudng gip khoé khin déc biét duge Hicu
truong thong nhat cing Chu tich Cong doan xem xét quyét dinh nhung khéng qua 2
lan/1 nguoi/l ndm. M tro cp t6i da 2.000.000 dong/ngudi/ 1an, Truomg hop dic
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biét véi muc trg cip cao hon do Hiu truong quyét dinh sau khi théng nhét véi Chi
tich Cong doan trén co s& kha néng tai chinh ctia Truong.

- Chi thdm viéng than nhan (vo hodc chdng, tir than phu mau, con) hoic ban
than vién chie, ngudi lao déng muc chi 1.000.000 ddng/ngudi kém theo 1 vong
hoa viéng.

- Chi thim viéng cén bd huu tri muic chi 500.000 ddng/ngudi kém theo 1
vong hoa viéng.

- Tham hoi 6m dau: d6i véi ban than vién chic, ngudi lao déng nha trudng phéi
nam bénh vién mitc chi 500.000 ddng /nguoi.

- Trudng hop khac do Hiéu trudng quyét dinh sau khi thong nhat véi Cha
tich Cong doan.
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Chuong IV
XU LY VI PHAM
Piéu 24. Quy dinh vé xi Iy vi pham d6i véi cdc truong hop khi st dung vuot
mirc kho4n; tiéu chuin, dinh mire quy dinh:
1. Can b9 vién chirc, nguoi lao dong sir dung vuot dinh mirc hodc khong dugc Hiéu
truong phé duyét phai tu thanh toén cc khoan tién chénh 1&ch.
2. Nhiing truong hop x1r 1y vi pham:

a) Ap dung hinh thtc khién trach va budc bdi thuong chi phi thyc té trong
trudng hop g01 dién thoai ra nuéc ngoai ma chua dugc Hidu trudng hoic nguoi
duoc uy quyén phé duyét.

b) Ap dung hinh thite khién trach va budc bdi thudng 1.000.000 dong dbi véi
céc don vi, ca nhan: Hét gid lam viéc, ra khoi phong khong tét didu hoa va cdc thiét
bi str dung dién; st dung dién cong suit 16n vao viéc riéng; sau khi sir dung nudc
khéng khéa voi nuée dé nude chay tran lan.

¢) Ap dung hinh thite canh céo va budc bdi thudng 2.000.000 ddng dbi véi cac
truong hop tai pham céc hanh vi trén; hofc canh cdo va bdi thudng thist hai thuc t& do
hanh vi vi pham gdy ra hiu qua nghiém trong (hu hong trang thiét bj ....).

Diéu 25. Quy dinh vé kinh phi dén bu chi phi dao tao d6i véi cac cin bd vién

chirc va lao dong hop ddong bé viéc, don phwong chim dit HPLD hoic chuyén
cong tac:

Can bd vién chirc, nguoi lao dong khi don phuong xin chim dut hop ddng
v6i Nha truong, khong thuc hién du thoi gian cong tac theo cam két thi phai hoan
tra kinh phi dao tao quy dinh tai Nghi dinh 101/2017/ND - CP ngay 01 thang 09
ndm 2017 cua Chinh pht vé dao tao, bbi duong vién chirc, Nghi dinh 89/2021/NP-
CP ngay 18 thang 10 nim 2021 stra ddi mot sb diéu cua Nghi dinh 101/2017/ND-
CP, cac quy dinh khéc ctia Nha nuéc va ctia nha truong. Nhiing ngudi da thuce hién

du thoi gian cong tac theo cam két thi Hiéu trudng nha truomg xem xét mirc midn
giam.
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Chuong V
TO CHU'C THUC HIEN
Diéu 26. Trach nhiém ciia cac don vi

1. Phong TCCB c¢6 trach nhiém lap bang tinh luong va hd trg thu nhap, phong
TCKT c6 trach nhiém thuc hién chi tra kip thdi hang thang cho vién chie, nguoi
lao ddng.

2. Phong Quén tri va Phong Hanh chinh téng hop c6 trach nhiém kiém tra,
phat hién kip thdi cac vi pham veé st dung dién, nude, dién thoai va bao cdo Ban
Giam hiéu @ xir Iy kip thoi.

3. Ban chip hanh Céng doan thudng xuyén phdi hop v6i Thanh tra nhan dan

t6 chirc giam sét viéc thuc hién Quy ché chi tiéu ndi b, dong thoi tdp hop cac y
kién phan 4nh véi Ban Gidm hiéu 6 thang 1 lan.

4. Cac 6ng ba Trudng cac phong, ban, Truéng cac Khoa, bd mén, Trung tam,
don vi va toan thé vién chirc, nguodi lao dong cua Trudong Pai hoc Y Dugc Hai
Phong ¢6 trach nhi¢m thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay. Trong qua trinh thuc
hién c6 nhiing van dé vuéng mic, phat sinh thi Trudng cac don vi c6 trach nhiém
tong hop céc ¥ kién bao céo dé Ban Gidm higu nha trudng xem xét, giai quyét.

Piéu 27. Hiéu luc thi hanh

Quy ché chi tiéu ndi bd duge bd sung, sira ddi 1an thir tu ¢6 hidu luc ké tir
ngay thang ndm 2025 va s& duge xem xét bo sung, sira ddi hang nam. Nhiing
quy dinh truéc ddy cua Truong trai véi Quy ché nay déu bai bo. Nhimng ndi dung
khong quy dinh chi tiét tai Quy ché ndy tiép tuc thuc hién theo cac quy dinh hién
hanh ctia Nha nuée.

CHU TICH CONG POAN TRUONG HIEU TRUONG

/DU
"CHU TICH CONG POAN »

PGS. TS, Nguyén G Chim
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